ZARZADZENIE NR 2/2020
DZIEKANA WYDZIALU PRAWA I ADMINISTRACJI
UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO W WARSZAWIE
z dnia 03.03. 2020 r.

w sprawie przeprowadzania hospitacji zaje¢ na Wydziale Prawa i Administracji UKSW

Na podstawie § 42 ust. 2 pkt 1 lit. ¢, lit. e Statutu Uniwersytetu Kardynala Stefana
Wyszynskiego w Warszawie stanowiacego zatgcznik do Uchwaly Nr 127/2019 Senatu
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 27 czerwca 2019 r.

zarzadzam, co nastepuje

§1
1. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych na Wydziale
Prawa i Administracji Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, dalej
zwanym ,, WPiA UKSW?” przeprowadzajg kierownicy kierunkow.
2. Na wniosek kierownika kierunku, hospitacje okreslonych zaje¢ moze przeprowadzi¢ inny
pracownik WPiA UKSW posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego
wskazany przez Dziekana WPiA UKSW.
3. Hospitacje przeprowadza si¢ w terminie do 15 grudnia kazdego roku w semestrze zimowym
oraz do 15 kwietnia kazdego roku w semestrze letnim, wedtug zasad, o ktérych mowa w § 2.
4. W uzasadnionych przypadkach Dziekan WPiA UKSW moze udzieli¢ zgody na

przeprowadzenie hospitacji po uptywie terminéw wskazanych w zdaniu pierwszym.

§2
1. Zajgcia nauczycieli akademickich ze stazem pracy krotszym niz 5 lat podlegajg hospitacjom
co najmniej raz w ciggu kazdego roku akademickiego. Hospitacje zaje¢ nauczycieli
akademickich ze stazem pracy powyzej 5 lat przeprowadzane sg raz na 2 lata.
2. W przypadku nauczyciela akademickiego powracajacego z rocznego urlopu, niezaleznie od
powyzszych zasad, hospitacje przeprowadza si¢ w ciagu 3 miesiecy od rozpoczecia zajeé.
3. Hospitacje przeprowadza si¢ takze na zajeciach prowadzonych przez osoby zatrudnione w
ramach uméw cywilnoprawnych.
4. W przypadku uzyskania oceny negatywnej przez nauczyciela akademickiego ponowna

hospitacja przeprowadzana jest najpdzniej w ciggu 6 miesiecy



§3
1.Przewodniczacy Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia moze wnioskowaé do Dziekana WPiA o
przeprowadzenie przez kierownika kierunku dodatkowej hospitacji w przypadku, gdy srednia
ocen z ankiet nauczyciela akademickiego, w zakresie pkt. 1-10 ankiety USOS, wyniesie mniej
niz 1,5 pod warunkiem wypetnienia ankiety przez min. 50% uprawnionych studentdw.
2. Przewodniczacy Komisji ds. Jakos$ci Ksztalcenia moze wnioskowaé do Dziekana WPiA o
przeprowadzenie przez kierownika kierunku dodatkowej hospitacji w  przypadku

powtarzajgcych si¢ pisemnych skarg studentow na nauczyciela akademickiego.

§4

1. W przypadku uzyskania negatywnej oceny z hospitacji, kierownik kierunku przeprowadza z
nauczycielem akademickim rozmowe na temat mozliwych dziatan, ktére pomoga w osigganiu
lepszych efektow dydaktycznych i poprawie relacji ze studentami.

2. W przypadku uzyskania ponownej negatywnej oceny z hospitacji, Dzieckan WPiA UKSW
przeprowadza z nauczycielem akademickim rozmowe na temat mozliwych dzialan, ktdre
pomogg w osigganiu lepszych efektow dydaktycznych i poprawie relacji ze studentami.

3. Prowadzacy zajecia przygotowuje na rozmowe z Dziekanem WPiA UKSW pisemny plan
dziatan, majgcych poméc mu w osiaganiu lepszych efektow dydaktycznych i poprawie relacj'i
ze studentami. Kopi¢ planu przekazuje si¢ po zatwierdzeniu przez Dziekana WPiA UKSW do

Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia.

§5
1. Hospitacje powinny by¢ niezapowiedziane a po ich przeprowadzeniu nalezy sporzadzié
protokot (opini¢) obejmujacy oceng zaje¢ wedhug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1.
2. Hospitujacy przedstawia protokot hospitowanemu.
3. Podpisane protokoty powinny byé¢ ztozone w Sekretariacie Dziekana WPiA UKSW w
nieprzekraczalnym terminie do 15 stycznia kazdego roku — za semestr zimowy i do 30 kwietnia
kazdego roku — za semestr letni.

§6
Traci moc zarzgdzenie nr 4/2012 Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UKSW z 3

wrzesnia 2012 w sprawie przeprowadzania hospitacji zaje¢ na Wydziale Prawa i Administracji.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 Zarzadzenia nr .../2020 Dziekana WPiA UKSW z dnia

2020 r. w sprawie

przeprowadzania hospitacji zaje¢ na Wydziale Prawa i Administracji UKSW

PROTOKOL. HOSPITACJI

Nazwa przedmiotu:

Prowadzacy zajecia

Forma zajeé wykta

a a a
¢wiczen | konwersatoriu | seminariu
ia m m

U inne (jakie)

Kierunek

System studiow

U stacjonarne

U niestacjonarne

Data i godzina hospitacji

OPIS TERSCI ZAJEC

KRYTERIUM OCENY

OCENA

PKT (0-3)

Organizacja pracy studentéw podczas
zajec

0.
L.
2

brak (chaos, rozmowy itp.)
zadowalajaca (chwilami brak organizacji)
wzorowa

Kontakt nauczyciela ze studentami

0.

nieprzyjazny, konfrontacyjny

1.formalny oficjalny

2

przyjazny, zyczliwy

Aktywizacja studentow do czynnego
udziatu w zajeciach

. brak (wszyscy studenci bierni)
. niepetna (nieliczni studenci aktywni)
. petna (wigkszo$¢ studentdéw aktywnych)

Sposéb przekazywania treSci nauczania

. niegjasny, zawily, nieinteresujacy
. dos¢ jasny, ale malo interesujacy
. jasny, interesujacy

Znajomos$¢ programu ksztatcenia
1 aktualnosci nauczanych tresci

. brak lub tresci ksztalcenia nieaktualne
. niepelna, bez uzupelnien o aktualne tresci
. petna, uzupehiona o aktualne tresci

Stosowanie wiasciwych metod brak
dydaktycznych . przestarzate
. nowoczesne
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0-4 pkt= niezwloczne poinformowanie przetozonego o wyniku hospitacji
5-8 pkt = ponowna hospitacja w terminie 3-6 miesiecy
9-12 pkt = ponowna hospitacja w terminie wynikajacym z organizacji procesu dydaktycznego

Podpis nauczyciela prowadzgcego zajecia

Podpis osoby hospitujacej




