Zatacznik nr 17
Uchwala 100/2016/2017
Rady Wydziatu Prawa i Administracji UKSW
z dnia 13 grudnia 2016 r.
zmieniajaca uchwate nr 150/2014/2015 z dnia 23 czerwca 2015r., w sprawie ustalenia programu

studiéw na kierunku Administracja studia niestacjonarne II stopnia

Na podstawie § 39 ust. 2 pkt 2 lit. d Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie stanowigcego Zatacznik do Uchwaly Nr 76/2015 Senatu UKSW z dnia 25 czerwca 2015 r.
oraz § 3 ust. 1 uchwaly Nr 126/2011 Senatu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania planéw studiéw i programéw ksztatcenia, a takze planéw i programéw studiéw
podyplomowych i kurséw doksztatcajacych zmienionej uchwatg nr 191/2012 z dnia 20 grudnia 2012 r.

oraz uchwatg nr 110/2013 z dnia 27 czerwca 2013 r. uchwala sig, co nastepuje:

§1
Zatacznik nr 1 do uchwaty nr 150/2014/2015 z dnia 23 czerwca 2015r., w sprawie ustalenia programu
studiéw na kierunku Administracja studia niestacjonarne II stopnia otrzymuje brzmienie okreslone w

zatgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Protokotowat

Mgr Lukasz Gotab



Zatacznik nr 1 do Uchwaty 100/2016/2017 Rady Wydziatu Prawa i Administracji UKSW z dnia 13 grudnia
2016 r. zmieniajgca uchwate nr 150/2014/2015 z dnia 23 czerwca 2015 r w sprawie ustalenia programu studiéw

na kierunku Administracja studia niestacjonarne II stopnia

ADMINISTRACJA NIESTACJONARNA - II STOPNIA

I. KWALIFIKACJE ABSOLWENTA
(profil absolwenta i cele ksztalcenia)

Absolwent posiada umiejetnosci postugiwania si¢ poglebiona wiedza z zakresu prawa
administracyjnego, budzetowania, zarzadzania oraz funkcjonowania instytucji w Polsce i Unii
Europejskiej, w tym o instytucjach 1 rozwigzaniach miedzynarodowych zakresie prac
administracyjnych.

Postuguje sie przepisami prawa krajowego oraz europejskiego w zakresie dzialalno$ci
administracyjnej, finansowania, zarzadzania oraz funkcjonowania instytucji w Polsce i1 Unii
Europejskiej, umozliwiajacymi samodzielne rozwigzywanie problemdéw, opracowywanie i wdrazanie
programéw, organizowanie zespoléw pracowniczych i kierowanie nimi oraz podejmowanie decyzji
respektujagcych prawa czlowieka oraz standardy etyczne. Samodzielnie podejmuje decyzje
w sytuacjach kryzysowych np. konfliktu spotecznego. Potrafi przygotowywac projekty spoleczne
uwzgledniajac aspekty prawne, ekonomiczne i polityczne, w tym projekty wspoétfinansowane ze
srodkéw Unii Europejskiej. Jest przygotowany do samodzielnego zarzadzania zasobami ludzkimi,
materialnymi, finansowymi i informacyjnymi w celu skutecznego i efektywnego wykonania zadan
administracyjnych. Operuje poglebiong wiedza niezbedna do samodzielnego podjecia i prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej. Postuguje si¢ zaawansowanymi normami i standardami w procesach
planowania, organizowania, motywowania 1 kontroli dziatah podejmowanych w zakresie pracy
administracyjnej. Prognozuje procesy zmian w zakresie dostosowywania dzialan praktycznych do
wymogoéw prawnych ze §wiadomoscia skutkéw wprowadzania zmian w systemach organizacji pracy
organdw i instytucji prawnych i administracyjnych. Potrafi samodzielnie w sposéb ustny lub pisemny,
réwniez w jezyku obcym (na poziomie B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego)
prezentowaé wiedzg szerszemu gronu odbiorcéw, réwniez osobom pozostajacym poza obszarem
wiedzy prawno — administracyjnej.

Absolwent jest przygotowany do samodzielnego wykonywania prac na wyzszych szczeblach
zarzadzania w administracji rzadowej i1 samorzadowej oraz w jednostkach gospodarczych,
w instytucjach pozarzagdowych, placéwkach kulturalnych, organach partii politycznych, stuzbie
cywilnej oraz do podjecia pracy w Srodowiskach miedzynarodowych, w szczegdlnosci europejskich
przedsigbiorstw i instytucji.



II. PRZEDMIOTY 1 ZWIAZANE Z NIMI ZAJECIA

ROK1I-SEMESTR 1

ROK I

Zajecia zw‘lqzane z przedmiotem Sposéb Punkty
Nazwa przedmiotu F L Llczf’la b Eacznie ilo$é zaliczenia zaliczeniowe
orma zaje¢ poszczegélnyc s :
zajeé (godz.) zaje¢ (godz.) przedmiotu (ECTS)
Zasad ju poli W 10 24 £ >
asady ustroju politycznego panstwa -
y Ju politycznego p e 3 70 3
Materialne prawo administracyjne w 16 16 70 3
w 16 E 3
Prawo wyznaniowe . 24
C 8 Z0 3
Zarzadzanie zasobami ludzkimi w 16 16 Z0 3
W 16 E 3
Technologie informacyjne . 24
C 8 Z0 3
Administracja a ochrona praw czlowieka W 16 16 E 3
Poznanie prawa droga elektroniczng ¢ 70 3
Szkolenie w zakresie BHP SZ 4 4 ZAL 0
I semestr w sumie: 128 godzin zajeé; 4 egzaminy 30 pkt ECTS
ROK I - SEMESTR 2
Przedmioty wspélne dla specjalno$ci: Administracja publiczna i Administracja Elektroniczna (e-administracja)
Zajecia zwi:qzane z przedmiotem Sposb Punkty
Nazwa przedmiotu F . L‘cz!’la p | Facznieilosé zaliczenia zaliczeniowe
orma zajec¢ poszczegélnyc L :
zajeé (zodz.) zajeé (godz.) przedmiotu (ECTS)
Hlstqua rr}ysh ustroj owg-ad@nlstracyjnej W 16 16 E ’
i socjologiczno-ekonomicznej
w 16 E 3
Postgpowanie sagdowo-administracyjne - 24
C 8 70 3
Prawo ochrony srodowiska w 16 16 Z0O 1
Ochrona danych osobowych i informacji w 16 24 E 3
niejawnych ¢ 8 70 3
Polityka spoteczna i system ubezpieczen w 16 E 1
spotecznych 24
¢ 8 ZO 2
Dostep do informacji pubhcznej i W 16 16 70 )
ponowne wykorzystanie
. o L w 16 E
Metody i techniki pracy w administracji ; 32
C 16 Z0
II semestr w sumie: 152 godzin zaje¢; 5 egzaminéw 25 pkt ECTS




Specjalnos¢: Administracja publiczna

W 16 E 2
Stuzba cywilna - 32
C 16 Z0 2
Gospodarka komunalna W 16 16 Z0 1
W sumie: 48 godzin zajeé; 1 egzamin 5 pkt ECTS
Specjalnos¢: Administracja Elektroniczna (e-administracja)
Publiczna infrastruktura informacyjna W 16 16 E 1
E-PUAP i elektroniczne ustugi publiczne ¢ 16 16 70 2
Tworzenie i wykorzystanie BIP ¢ 16 16 70 2
W sumie: 48 godzin zajeé; 1 egzamin 5 pkt ECTS
2 semestr specjalnos¢: Administracja publiczna 200 godzin zajec; 6 egzaminow 30 pkt ECTS
2 semestr specjalnos¢: Administracja Elektroniczna | 200 godzin zajeé; 6 egzaminéw 30 pkt ECTS
Rok I w sumie:
Specjalnos¢: Administracja publiczna 328 godzin zajec; 10 egzaminéw 60 pkt ECTS
Specjalnos¢: Administracja Elektroniczna 328 godzin zajeé; 10 egzaminéw 60 pkt ECTS
ROK II
ROK II - SEMESTR 3
Przedmioty wspoélne dla specjalnosci: Administracja publiczna i Administracja Elektroniczna (e-
administracja)
Zajecia zw'iazane z przedmiotem Sposéb Punkty
Nazwa przedmiotu F . Llcz!)la b Eacznie ilo§é zaliczenia zaliczeniowe
orma zajeé poszczegdlnyc L .
7ajeé (g0dz.) zaje¢ (godz.) przedmiotu (ECTS)
Porzadek prawny i system ochrony prawnej w 16 E
. R - 24
Unii Europejskiej ¢ 8 70 2
Fundusze strukturalne UE i system
finansowania projektéw Unii Europejskiej w 16 16 E 3
Przygotowanie projektéw europejskich ¢ 16 16 70 2
Konwersatorium w jezyku obcym 70 8 8 70 4
Seminarium magisterskie S 16 16 Z0O 12
W sumie: 80 godzin zajeé; 2 egzaminy 26 pkt ECTS
Specjalnosé¢: Administracja publiczna
Administracja podatkowa \% 16 16 2
Kontrola administracyjna w 16 16 E 2

W sumie:

32 godzin zajeé; 2 egzaminy

4 pkt ECTS




Specjalnos¢: Administracja Elektroniczna

Konwersatorium W 8 8 y40) 2
Bezpieczenstwo komunikacji w 16 24 E 1
elektronicznej w urzgdzie C 8 70 1
‘ W sumie: 32 godzin zajeé; 1 egzamin 4 pkt ECTS |
| 3 semestr specjalno$¢: Administracja publiczna | 112 godzin zajeé; 4 egzaminy 30 pkt ECTS |
|3 semestr specjalno$é: Administracja Elektroniczna | 112 godzin zajeé; 3 egzaminy 30 pkt ECTS |
ROKII - SEMESTR 4
Przedmioty wspdélne dla specjalno$ci: Administracja publiczna i Administracja Elektroniczna (e-administracja)
Zajecia zv‘viqzane z przedmiotem Sposéb Punkty
Nazwa przedmiotu F . L'CZ!’la b Eacznie ilogé zaliczenia zaliczeniowe
orma zaje¢ |  poszczegélnyc L :
zajeé (godz.) zaje¢ (godz.) przedmiotu (ECTS)
Prawo konkurencji i elektroniczne W 16 3 E 2
zaméwienia publiczne C 16 70 2
.. . .. . i 16 E 1
Zarzadzanie jako$cia w administracji - 24
C 8 Z0 2
Seminarium magisterskie S 24 24 Z0 14
Zajecia z puli ogblnouczelniane;j 3
Prawo wtasnosci przemystowej W 16 16 E 2
W sumie: 104 godzin zaje€; 3 egzaminy 26 pkt ECTS
Specjalnosé¢: Administracja publiczna
Prawo karne skarbowe w 16 16 E
Administracja gospodarcza w 16 16 E
| W sumie: | 32 godzin zaje¢; 2 egzaminy 4 pkt ECTS |
Specjalnos¢: Administracja Elektroniczna
Zagospodarowanie przestrzenne i W 16 24 E 1
geoinformatyka ¢ 8 ZO 1
Systemy elekFr.omczpego zarzadzania w 16 16 E )
dokumentami i archiwa
‘ W sumie: | 40 godzin zajeé; 2 egzaminy 4 pkt ECTS |
| 4 semestr specjalno$é: Administracja publiczna | 136 godzin zaje¢; 5 egzaminéw 30 pkt ECTS |
‘4 semestr specjalnos¢: e-Administracja | 144 godzin zajeé; 5 egzaminéw 30 pkt ECTS |
Rok IT w sumie:
| Specjalnos¢: Administracja publiczna | 248 godzin zajec¢; 9 egzaminow 60 pkt ECTS |

| Specjalnos¢: Administracja Elektroniczna

|256 godzin zajeé; 8 egzaminéw

60 pkt ECTS |




Rok IilIl w sumie:

Specjalnos¢: Administracja publiczna 576 godzin zajec; 19 egzaminéw 120 pkt ECTS

Specjalnos¢: Administracja Elektroniczna 584 godzin zajec; 18 egzaminéw 120 pkt ECTS

Objasnienia: W — wyktad, C — ¢wiczenia, S — seminarium magisterskie, I — inny rodzaj zaje¢, E — egzamin, Z —
zaliczenie bez oceny, ZO — zaliczenie na ocen¢

Zasady zaliczania zajec

1. Jezeli zajgcia z okreSlonego przedmiotu prowadzone sg réwniez w formie ¢wiczen, student jest obowigzany
uzyskacé zaliczenie ¢wiczen.

2. Jezeli zajecia z okre$lonego przedmiotu trwaja dwa semestry i sg prowadzone réwniez w formie ¢wiczen student
obowigzany jest uzyska¢ zaliczenie pierwszej czgéci ¢wiczen po I semestrze oraz drugiej cze¢dci ¢wiczen po 11
semestrze

3. Zaliczenie ¢wiczen jest warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu z przedmiotu.

4. Cwiczenia zalicza si¢ na oceny.

5. W wypadku seminarium magisterskiego student obowigzany jest uzyska¢ zaliczenie na ocen¢ pierwszej czesci
seminarium po I semestrze oraz drugiej czgsci po II semestrze.



