WYDZIAL PRAWA I ADMINISTRACJI UKSW
PROCEDURA REKRUTACYJNA
PROGRAM ERAMSUS+

Wyjazdy studentow w celu odbycia czesci studiow

w uczelni partnerskiej w roku akademickim 2022/23

Preambula

Program Erasmus+ stanowi wyraz wspélnotowych dazen Europy na gruncie szkolnictwa
wyzszego. Kazdy student w ramach Unii Europejskiej dysponuje tzw. kapitalem mobilnosci,
ktory moze wykorzysta¢ przez okres ksztalcenia akademickiego w formie studiow
zagranicznych oraz praktyk zagranicznych. Studenci zakwalifikowani do Programu Erasmus+
s ambasadorami swojej macierzystej Uczelni oraz macierzystego Wydziatu. Ich postawa i
osiggniecia naukowe rzutuja na wizerunek Uczelni i Wydziatu w oczach migdzynarodowej

spotecznos$ci akademickie;.

§1
Rekrutacja studentow do programu Erasmus

1. Rekrutacja studentow Wydziatu Prawa i Administracji UKSW (zwanego dalej WPIA
lub Wydziatem) do Programu Erasmus+ na studia w uczelni partnerskiej w roku
akademickim 2021/22 odbywa si¢ w terminie od dnia 21 lutego 2022 r. do dnia 13
marca r. W ramach rekrutacji podstawowej studenci moga zglasza¢ si¢ na wyjazd na
studia do uczelni partnerskiej na semestr zimowy lub letni kolejnego roku
akademickiego.

2. Jezeli po zakonczeniu rekrutacji podstawowej pozostang wolne miejsca na wyjazdy do
uczelni partnerskich, uruchomiona zostanie rekrutacja uzupetniajaca. Odbedzie si¢ ona
w terminie ogloszonym na stronie internetowej Wydziatu.

3. Rekrutacja do Programu Erasmus+ odbywa si¢ w trzech etapach. W czasie | etapu
kandydaci zgtaszaja si¢ do programu, II etap obejmuje egzamin z jgzyka obcego,
podczas III etapu przeprowadza si¢ rozmowe kwalifikacyjng z kandydatami w ramach

komisji wydziatlowych.



§2

Oferta uczelni partnerskich w ramach Programu Erasmus+
Informacje o uczelniach partnerskich, liczbie miejsc, okresie trwania studidéw,
poziomie studidw oraz wymaganiach jezykowych na uczelniach partnerskich dostepne
sg w systemie USOSweb (https://usosweb.uksw.edu.pl).
Studenci moga aplikowaé¢ na studia jedynie do uczelni partnerskich, z ktoérymi
Wydziat zawarl migdzyinstutucjonalne umowy Erasmus+ wazne na rok, ktorego

dotyczy rekrutacja.

§3
Kandydaci

O udzial w Programie Erasmus+ mogg ubiega¢ si¢ wszyscy studenci WPIA
(niezaleznie od obywatelstwa) studiow pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia lub
jednolitych studiow magisterskich, z zastrzezeniem pkt. 4-7. Student posiadajacy
obywatelstwo inne niz panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego zobowigzany jest do =zapoznania si¢ z przepisami
dotyczacymi wjazdu na terytorium kraju przyjmujacego w zwigzku z planowanym tam
pobytem w charakterze stypendysty programu Erasmus+.

Studenci trzeciego roku studiow I stopnia mogg uczestniczy¢ w rekrutacji pod
warunkiem, ze przed rozpoczeciem wyjazdu udokumentuja fakt przyjecia ich przez
UKSW na studia Il stopnia. Studenci ci moga ubiegac si¢ o wyjazd na semestr letni
pierwszego roku studiow II stopnia.

W rekrutacji nie mogg uczestniczy¢ studenci I roku studidw 1 ostatniego roku studiow
IT stopnia, ostatniego roku jednolitych studiow magisterskich oraz ostatniego roku
studiow doktoranckich.

Studenci trzeciego stopnia studidow podczas pobytu na uczelni zagranicznej moga
uczestniczy¢ w projekcie badawczym, muszg jednak rowniez uczeszczac na zajecia i
zdoby¢ wymagang liczbe 30 punktow ECTS w semestrze.

Stypendium nie moze by¢ przyznane stuchaczowi studiow podyplomowych ani
kursow doksztatcajacych.

Do rekrutacji nie moze przystapi¢ stypendysta Programu Erasmus+ w zakresie

studiow lub praktyk, ktory nie rozliczyt odbytego wczesniej wyjazdu.



§4
| Etap — Rejestracja kandydatéw online
Kandydaci do Programu Erasmus+ rejestruja si¢ online w systemie USOSweb
(https://usosweb.uksw.edu.pl) w terminie podanym na stronie internetowej WPiA.
Whiosek online w systemie USOSweb sktada si¢ z nastepujacych obowigzkowych
czesci:
1) wybdr uczelni partnerskiej (student wybiera tylko jedng uczelnie sposrdd uczelni
partnerskich dostepnych w aktywnej rekrutacji);
2) deklaracja poziomu znajomosci jezykow obcych (obowigzkowo nalezy okresli¢
poziom znajomosci jezyka wyktadowego w uczelni partnerskiej);
3) wykaz zaliczonych przedmiotow obcojezycznych wliczonych w tok studiow
danego studenta na UKSW ;
4) CV w jezyku polskim;
5) CV w jezyku obcym, w ktorym prowadzone sg zajecia na wybranej przez studenta
uczelni partnerskiej;
6) list motywacyjny w jezyku polskim, ze wskazaniem uczelni drugiego i trzeciego
wyboru w przypadku niezakwalifikowania si¢ do wyjazdu na uczelni¢ pierwszego

wyboru.

3. Uzupetnienie pol: ,,List motywacyjny w jezyku obcym”, ,,Staze zagraniczne” oraz

1.

»Inne do§wiadczenia” jest nieobowigzkowe.

Szczegotowa instrukcja dotyczaca rejestracji w systemie USOSweb jest dostepna na
stronie internctowej Wydzialu (www.wpia.uksw.edu.pl) oraz stronie internetowej
Dzialu Wspotpracy Migdzynarodowej UKSW (www.dwm.uksw.edu.pl).

Ztozenie wniosku jest jednoznaczne ze zlozeniem przez kandydata o$wiadczenia o
zapoznaniu si¢ i akceptacji niniejszej Procedury rekrutacyjnej oraz Ogélnych zasad
wstepnej kwalifikacji studentow i doktorantow na stypendium Erasmus+ (typu KA1/1-
HE) i skierowania na zagraniczne studia czesciowe, zamieszczonych na stronie

internetowej Dziatu Wspotpracy Miedzynarodowej UKSW (www.dwm.uksw.edu.pl).

§5
Il Etap — Egzamin z jezyka obcego
Egzamin z jezyka obcego przeprowadza Szkota Jezykow Obcych UKSW (dalej zwana
SJO).



SJO ogtasza informacje o terminie i miejscu egzaminu z j¢zyka obcego na swojej
stronie internetowej (www.sjo.uksw.edu.pl).

. Kandydat zobowigzany jest do przyniesienia na egzamin ustny CV sporzadzonego w
jezyku obcym, z ktorego zdaje egzamin.

Studenci oprocz obowigzkowego egzaminu z jezyka wykladowego uczelni
partnerskiej, do ktorej aplikuja, moga dodatkowo przystgpi¢ do egzaminu z innego
jezyka obcego.

Jezykami, z ktorych beda organizowane egzaminy, sa: angielski, francuski, hiszpanski,
niemiecki i wloski. W przypadku, gdy student zamierza studiowaé¢ w jezyku
niewymienionym wyzej, bedzie on zobowigzany do przedstawienia certyfikatu
znajomosci tego jezyka na poziomie B1 badz wyzszym, jezeli wymaga tego wybrana
przez studenta uczelnia partnerska. W takim wypadku student zostanie
zakwalifikowany do dalszego etapu rekrutacji na podstawie przedstawionego

certyfikatu.

§6

I1l Etap — Rekrutacja przez Wydzialowa Komisje Rekrutacyjna
. Pelnomocnicy Dziekana ds. Programu Erasmus+ poszczegdlnych kierunkow studiow
WPIA oglaszaja wspdlne zawiadomienie 0 terminie 1 miejscu posiedzenia
Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej (zwanej dalej: Komisjg) na stronie internetowej
WPIA.
. W ramach rekrutacji rozmowe kwalifikacyjng przeprowadza Komisja wyloniona
sposréd pracownikow naukowych Wydzialu Prawa 1 Administracji UKSW.
Przewodniczacym Komisji jest jeden z Pelnomocnikéw Dziekana ds. Programu
Erasmus.
. W Komisji moze uczestniczy¢ W charakterze obserwatora przedstawiciel Samorzadu
Studentow, wyznaczany przez Przewodniczacego Zarzadu Samorzadu Studentoéw.
Podczas rozmowy kwalifikacyjnej kandydat zobowigzany jest ztozy¢ Komisji
nastgpujace dokumenty:
1) pisemne wersje dokumentéw umieszczonych online w systemie USOSweb na I

etapie rekrutacji zgodnie z § 4, ust. 2, pkt. 4-6 powyzej;
2) kopie CV w jezyku obcym, przygotowanego do 11 etapu rekrutacji;
3) zaswiadczenie z dziekanatu o $redniej ocen z dotychczasowego przebiegu studiow

z adnotacjg o statusie studenta;



4) wykaz proponowanych zaj¢é na wybranej uczelni zagranicznej wraz z punktacjg
ECTS, w liczbie nie mniejszej niz 30 ECTS za semestr studiow;

5) opcjonalnie: kopie dyploméow 1 innych zaswiadczen potwierdzajacych
umiejetnosci 1 zaangazowanie spoteczne studenta, opisane w liscie
motywacyjnym;

6) w przypadku kandydatow wczesniej korzystajacych z wyjazdéw na studia lub
praktyki w ramach Programu Erasmus+: zaswiadczenie o rozliczeniu poprzednich
wyjazdoéw, potwierdzone przez Dzial Wspotpracy Miedzynarodowej UKSW oraz
wlasciwy dziekanat.

5. O zakwalifikowaniu kandydata do programu decyduje liczba punktéw zebranych
przez kandydata w catym procesie rekrutacji. W przypadku réwnej liczby punktow
decyduje glos przewodniczacego Komisji.

6. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.

§7
Ogolne kryteria obowiazujace w postepowaniu rekrutacyjnym

1. Kandydat musi dokona¢ rejestracji online w systemie USOSweb w wyznaczonym
terminie. Niezarejestrowanie si¢ w wyznaczonym terminie badz ztozenie niepelnego
whniosku online wyklucza z udziatu w dalszej rekrutacji.

2. Kandydat powinien spetnia¢ wszystkie kryteria wskazane w umowie zawartej przez
UKSW z Narodowa Agencja Programu Erasmus+, kryteria zawarte w Ogolnych
zasadach wstepnej kwalifikacji studentow i doktorantow na stypendium Erasmus~+
(typu KA1/1-HE) i skierowania na zagraniczne studia czesciowe oraz Zasadach
ogolnych realizacji czesci studiow za granicq, zamieszczonych na stronie Dziatu
Wspotpracy Miedzynarodowej UKSW (www.dwm.uksw.edu.pl).

3. Kandydat musi spetnia¢ wszystkie warunki wskazane przez przyjmujaca uczelnig¢
partnerska, obowigzujgce w danym roku akademickim.

4. Postgpowanie rekrutacyjne ma charakter konkursowy.

§8
Kryteria oceny predyspozycji kandydata podczas postepowania rekrutacyjnego
1. Celem postgpowania rekrutacyjnego jest dokonanie oceny predyspozycji kandydata do

wyjazdu na studia do uczelni partnerskiej w ramach Programu Erasmus+.



O zakwalifikowaniu studenta do Programu Erasmus+ decyduje punktacja uzyskana

przez kandydata na podstawie ponizszych kryteriow:

1) ocena z egzaminu je¢zykowego przeprowadzonego przez SJO; dodatkowo
punktowana jest znajomos$¢ jezyka na poziomie wyzszym od wymaganego przez
zagraniczng uczelni¢ partnerska;

2) srednia ocen z dotychczasowych studiow, wyliczona przez dziekanat;

dokonana przez czlonkéw Komisji ocena rozmowy kwalifikacyjnej, podczas ktorej

uwzglednia sie: kompletno$¢ dokumentacji przedtozonej przez kandydata, motywacje

oraz umiej¢tnos$¢ uzasadnienia zgloszonego wyboru.

. Jezeli niepelnosprawno$¢ kandydata uniemozliwia mu udzial w postepowaniu

rekrutacyjnym, Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna ustala inny tryb postgpowania.

§9

Ogloszenie wynikow postepowania rekrutacyjnego

. Po zakonczeniu postgpowania rekrutacyjnego Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna

sporzadza

1) listg] kandydatow wstepnie zakwalifikowanych do Programu Erasmus+,

2) liste rezerwowa kandydatow, ktorzy pozytywnie przeszli proces rekrutacji, ale nie
zakwalifikowali si¢ do deklarowanego miejsca wyjazdowego. Lista rezerwowa ma
charakter rankingowy.

. Komisja  oglasza  powyzsze listy na  stronie  internetowej  WPIA

(Www.wpia.uksw.edu.pl).

§10
Odwolanie od decyzji Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej

Studentowi przystuguje prawo odwotania si¢ od decyzji Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej

do Dziekana Wydziatlu w terminie 14 dni od daty ogloszenia wynikow postepowania

rekrutacyjnego. Odwotanie sktada si¢ w formie pisemnej za posrednictwem Komisji

Rekrutacyjnej. Decyzja podjeta przez Dziekana Wydziatu jest ostateczna.

§11

Przyznanie stypendium oraz warunki rezygnacji

1. Finansowanie wyjazdow na studia do uczelni partnerskiej bedzie mozliwe dopiero po

podpisaniu przez studenta w Dziale Wspolpracy Miedzynarodowej UKSW



indywidualnej umowy o udziale w Programie Erasmus+. Do czasu pisemnego
potwierdzenia przyjgcia na studia przez uczelni¢ zagraniczng oraz podpisania przez
studenta umowy indywidualnej, kazda osoba zakwalifikowana na stypendium
Erasmus+ jest osobg zakwalifikowang wstepnie. Niepodpisanie przez studenta umowy
do dnia rozpoczecia danego semestru w uczelni partnerskiej jest jednoznaczne z
rezygnacja z przyznanego stypendium.

Student, ktory zakwalifikowat si¢ na wyjazd na studia moze zrezygnowac z wyjazdu.
W takiej sytuacji ma on obowigzek pisemnego zawiadomienia: Pelnomocnika
Dziekana ds. Programu Erasmus swojego kierunku studiow, Dzial Wspotpracy
Migdzynarodowej UKSW oraz zagraniczng uczelnig partnerska.

Miegjsce zwolnione przez studenta, ktory zrezygnowal z wyjazdu, moze zostac
przydzielone kandydatowi z listy rezerwowej. O decyzji w tej sprawie informuje
kandydata Petnomocnik Dziekana ds. Programu Erasmus wilasciwego kierunku
studiow.

Student, ktéry po przejsciu procesu rekrutacji zrezygnowal z wyjazdu, nie moze
powtornie ubiegaé si¢ o wyjazd na studia. Nie dotyczy to sytuacji, kiedy rezygnacja
nastapita z przyczyn niezaleznych od studenta, w szczegdlno$ci spowodowanych
chorobg, wypadkiem lub nieprzyznaniem stypendium na wyjazd przez UKSW.
Decyzje o zakwalifikowaniu danego zdarzenia jako zaistnialego z przyczyn
niezaleznych od studenta podejmuje, na pisemny wniosek zainteresowanego,

Pelnomocnik Dziekana ds. Programu Erasmus wiasciwego kierunku studiow.

§ 12
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszej Procedury rekrutacyjnej beda publikowane na stronie
internetowej WPIA (www.wpia.uksw.edu.pl).
. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze rekrutacyjnej zastosowanie
maja postanowienia Ogolnych zasad wstepnej kwalifikacji studentow i doktorantow na
stypendium Erasmus+ (typu KA1/1-HE) i skierowania na zagraniczne studia
czesciowe 0raz Zasad ogolnych realizacji czesci studiow za granicq.

. Niniejsza Procedura rekrutacyjna wchodzi w zycie z dniem 21 lutego 2022 r.



