Zalacznik nr 1 do Wytycznych nr1/2012
przeprowadzania egzaminéw licencjackich oraz magisterskich na kierunkach:
Prawo, Administracja, Stosunki Miedzynarodowe
oraz okreslajace system oceny prac zaliczeniowych, projektowych i dyplomowych
na Wydziale Prawa i Administracji
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 3 wrzes$nia 2012 r.

,» Wymogi edytorskie, formalne i metodologiczne prac dyplomowych”

Praca dyplomowa podlega ocenie w oparciu o nastgpujace kryteria:

1) techniki wykonania i prezentacji wynikéw przeprowadzonych badan,

2) formalnych aspektéw zwiazanych z poszczegdlnymi, integralnymi czg$ciami pracy,

3) metodologii, polegajacej na umiej¢tnym doborze technik i narz¢dzi badawczych w celu udzielenia odpowiedzi na
kluczowe pytania badawcze.

1) Strona techniczna pracy dyplomowej:

Objetos¢:

a) w przypadku pracy magisterskiej: 60-120 znormalizowanych (1 strona = 2000 znakéw ze spacjami) stron formatu
Ad.

b) w przypadku pracy licencjackiej: 30 — 70 znormalizowanych stron formatu A4 .

Marginesy: lewy — 3,5-4,0 cm, prawy — 1,0-1,5 cm, dolny i gérny — 2,0-2,5 cm.

Akapit (interlinia) w tekscie gtéwnym: 1,5.

Justowanie tekstu gtéwnego: obustronne.

Czcionka tekstu gléwnego (rozmiar): 12-13.

Przypisy: dolne, skréty powszechnie uzywane (dz. cyt.; art. cyt.; dok. cyt.; tamze, tenze itd., op. cit., ibidem itp.).

2) Wymogi formalne:

Praca dyplomowa zawiera nastgpujace elementy wg podanej kolejnosci:
a) Strona tytutowa;

b) Spis tresci;

c) Wykaz skrétow;

d) Wstep;

e) Rozdzialy (trzy do sze$ciu);

f) Zakonczenie;

g) Bibliografia;

h) Wykaz zrédet prawa;

i) Wykaz przywolywanych orzeczen;

1) Spis ewentualnych tabel, schematéw, diagramow;

k) Oswiadczenie samodzielno$ci (wg wzoru ze strony internetowej Wydziatu).

Poszczeg6lne elementy powinny zawierac:
Strona tytulowa: nazwa uczelni; nazwa wydziatu; nazwa instytutu; nazwisko autora; nr albumu; tytul pra-
cy; nazwisko promotora; miejsce i data opublikowania pracy.
Wykaz skrotow (i symboli): wszystkie skréty i symbole uzyte w pracy wraz z wyjasnieniem; jesli chodzi o
skréty i nazwy obcojezyczne, nalezy obok nazwy obcojg¢zycznej zamiesci¢ thumaczenie na jezyk polski;
uktad alfabetyczny.
Wstep: ogdlne wprowadzenie do obszaru problemowego pracy; zwigzla prezentacja dotychczasowych badan i
ich wynikéw odno$nie do poruszanej problematyki (tzw. stan badan); szczegétowa prezentacja wlasnego za-
gadnienia badawczego (motywy i racje podjgcia danego tematu; problem badawczy; cel pracy; hipoteza; za-
kres pracy; metody, techniki 1 narz¢dzia badawcze; struktura pracy).
Rozdzialy: wprowadzenie do rozdzialu — szczegélowe pytania badawcze; analiza poszczegdlnych zagad-
nien w ramach podrozdziatéw i paragraféw; wnioski z analiz.



Zakonczenie: zwigzle ustosunkowanie si¢ do postawionych na wstepie hipotez, w $wietle uzyskanych w
trakcie badan danych; oméwienie wystgpujacych w trakcie prowadzonych badan trudnosci; perspektywa
nowych badan (nowe pytania badawcze).

Bibliografia: podzial na zrédta i opracowania; préoba typologizacji poszczegélnych zrédet i opracowan; w
obrebie poszczegdlnych dziatéw — uktad alfabetyczny;

Wykaz zrédel prawa: wykaz wszystkich aktow prawnych przywotywanych w pracy dyplomowej wraz ze
wskazaniem miejsca ich promulgacji wg standardu: Dz. U. rok, Nr ...., poz. .... . W razie kolejnych zmian
danego aktu prawnego wymaga si¢ zaznaczenie tej okolicznosci wg standardu: z pozn. zm. W przypadku ak-
téw jednolitych konieczne jest zaznaczenie powyzszej okolicznosci w sposob nastepujacy: tekst jedn.
Wykaz przywolywanych orzeczen: wskazanie charakteru orzeczenia, organu wydajacego, daty wydania,
numeru wiasciwego oraz miejsca publikacji. W przypadku orzeczen niepublikowanych wymagane jest
wskazanie powyzszej okoliczno$ci wg standardu: niepublikowane.

Spis tabel, schematéw, diagraméw, rysunkéw itp.: wykaz wg numeréw poszczegdélnych pozycji, oddziel-
ny dla kazdego typu prezentacji graficznych.

3) Wymogi metodologiczne:

W ramach pracy dipolowej student powinien:
a) sprecyzowaé najwazniejsze pojecia uzywane w swojej pracy, zwlaszcza jesli sa one niejednoznaczne i
budzace kontrowersje (we Wstepie lub w jednym z rozdziatéw);
b) przedstawi¢ problem badawczy, hipotezy oraz metody, techniki i narzgdzia analizy, za pomoca ktérych
student zamierza odpowiedzie¢ na gldwne pytanie problemowe (zarysowane we Wstepie).
¢) doprecyzowac obszar badawczy , tj. zakres przedmiotowy pracy (zakresy: podmiotowy, materialny, tery-
torialny i czasowy)

Praca licencjacka moze mie¢ charakter deskryptywny, natomiast w pracy magisterskiej powinna mie¢ miejsce kry-
tyczna analiza badanego zjawiska. Ponadto w pracy magisterskiej powinna by¢ obecna krytyczna refleksja nad
literatura przedmiotu. Literatura przedmiotu powinna za§ uwzglednia¢ publikacje reprezentatywne dla dalej dzie-
dziny, zaréwno starsze, jak tez i najnowsze, wskazujac wlasciwy poziom znajomosci literatury ze strony studenta.
Przy ocenie pracy zwraca si¢ uwage¢ na umiej¢tny dobodr zrddet i opracowan z zakresu analizowanej tematyki.

Zalecane opracowania: R. Zenderowski, Technika pisania pracy magisterskich, Warszawa 2005.



