WYDZIAL PRAWA I ADMINISTRACJI UKSW
PROCEDURA REKRUTACYJNA
PROGRAM ERASMUS+

Wyjazdy studentow w celu odbycia praktyk zagranicznych

§1

Rekrutacja studentow do Programu Erasmus+

Rekrutacja studentow Wydzialu Prawa i Administracji UKSW (zwanego dalej
Wydziatem lub WPiA) do wyjazdow na praktyki studenckie w ramach Programu
Erasmus+ odbywa si¢ w trybie cigglym, w miar¢ naptywu zgloszen. Informacje o
kolejnych terminach egzaminow jezykowych i1 rozmow kwalifikacyjnych ogtaszane
beda na stronie internetowej Wydziatu Prawa i Administracji UKSW, w zaktadce
Erasmus+.

Wyboér oraz znalezienie miejsca odbycia praktyk studenckich jest zadaniem studenta
przystepujacego do rekrutacji. Dopuszczalny zakres geograficzny, czas trwania praktyki
oraz typ instytucji przyjmujacej okre$laja dokumenty: Ogolne zasady wstepnej
rekrutacji studentow i doktorantow ubiegajgcych sie o fundusze Erasmus+ (typu KAL1/1-
HE) w celu realizacji praktyki zagranicznej (SMP) w instytucji z krajow programu oraz
Ogolne zasady wstepnej rekrutacji studentow i doktorantow ubiegajgcych sie o
fundusze Erasmus+ (typu KAL1/1-HE) w celu realizacji praktyki zagranicznej jako
absolwenci (SMPA) w instytucji z krajow programu, dostgpne na stronie internetowe;j
Dzialu Wspotpracy Miedzynarodowej UKSW (dalej zwane tacznie Ogolnymi
zasadami).

W trakcie I etapu kandydaci zglaszaja si¢ do Programu poprzez wypelnienie wniosku 1
ztozenie go wraz z zalacznikami na rgce Pelnomocnika Dziekana ds. Programu
Erasmus+ wlasciwego kierunku studiow. II etap obejmuje egzamin z jezyka obcego. 111
etap to rozmowa kwalifikacyjna. Wydziatlowa Komisja Kwalifikacyjna zastrzega sobie
mozliwos¢ zmiany kolejnosci etapow I1 1 I11.

Fakt uzyskania stypendium i odbywania praktyk nie zwalnia studenta z obowigzku

zaliczenia zaj¢¢ dydaktycznych realizowanych podczas jego nieobecnosci na Wydziale.



§2
Kandydaci

O udziat w Programie Erasmus+ mogg ubiega¢ si¢ wszyscy studenci WPiA (niezaleznie
od obywatelstwa) studidw pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia lub jednolitych
studiow magisterskich, z zastrzezeniem pkt. 3-4.

Z Programu Erasmust+ moga korzysta¢ rowniez absolwenci WPiA pod warunkiem
ukonczenia procesu rekrutacji przed datg obrony pracy dyplomowe;j.

W rekrutacji nie moga uczestniczy¢ studenci pierwszego roku studiow I stopnia oraz
studenci pierwszego roku jednolitych studiow magisterskich.

Stypendium nie moze by¢ przyznane stuchaczowi studiow podyplomowych ani kursow

doksztatcajacych.

§3
| etap — zlozenie wniosku

Kandydaci sktadaja wnioski do Pelnomocnika Dziekana ds. Programu Erasmus+.

Whniosek ma forme pisemng i skladany jest na formularzu przyjetym 1 ogltoszonym

przez Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej UKSW (dostepnym na stronie internetowe;j

www.dwm.uksw.edu.pl).

Whiosek sktada si¢ z nastepujacych obowigzkowych czesci 1 zalgcznikow:

1)  zgloszenie kandydatury studenta;

2)  zaswiadczenie z dziekanatu o statusie studenta i $redniej ocen;

3) potwierdzenie przyjecia studenta na praktyke, przestane przez instytucje
zagraniczng (Letter of Acceptance);

4)  porozumienie o programie praktyki (Learning Agreement for Traineeships)
wypetniong czescig 1(Before the Mobility) i podpisem kandydata;

5)  oswiadczenie dotyczace stopnia wykorzystania ,kapitatu mobilno$ci”:

a.  w przypadku niekorzystania wczesniej ze stypendiow Erasmus+ — pisemne
o$wiadczeniec  kandydata, potwierdzone przez Dzial Wspodlpracy
Miedzynarodowej UKSW;

b. w przypadku wczesniejszego korzystania ze stypendiow Erasmus+ —

potwierdzenie rozliczenia dotychczasowych wyjazdoéw wystawione przez


http://www.dwm.uksw.edu.pl/

dziekanat i potwierdzone przez Dzial Wspoélpracy Migdzynarodowe;j
UKSW.
6) list motywacyjny w jezyku polskim;
7)  CV w jezyku polskim oraz w jezyku, w ktorym kandydat bedzie odbywac
praktyke;
Ztozenie przez kandydata wniosku jest jednoznaczne z oswiadczeniem 0 zapOznaniu si¢

i akceptacji niniejszej Procedury rekrutacyjnej oraz Ogélnych zasad rekrutacji.

§5

Il etap — egzamin z jezyka obcego
Egzamin z jezyka obcego przeprowadza Studium Jezykow Obcych UKSW (dalej zwane
SJO).
SJO oglasza informacje o terminie i miejscu egzaminu z jezyka obcego na swojej
stronie internetowej (Www.sjo.uksw.edu.pl).
Kandydat zobowigzany jest przynies¢ na egzamin ustny swoje CV sporzadzone w
jezyku obcym, z ktorego zdaje egzamin.
Studenci oprocz obowigzkowego egzaminu z jezyka w jakim prowadzone begdg praktyki
studenckie, na ktore aplikuja, moga dodatkowo przystapi¢ do egzaminu z innego j¢zyka
obcego.
Egzaminu z jezyka obcego nie przeprowadza si¢, gdy student aktualnie przebywa na
stypendium Erasmus+. W takim przypadku przepisuje si¢ ocen¢ uzyskana przed
wyjazdem.
W przypadku, gdy student zamierza odby¢ praktyke w jezyku, z ktorego nie organizuje
si¢ egzaminow, student zobowigzany jest przedstawi¢ Komisji Rekrutacyjnej certyfikat
znajomosci tego jezyka na poziomie Bl badz wyzszym, jezeli wymaga tego instytucja

przyjmujaca.

§6
111 etap — rekrutacja przez Wydzialowa Komisj¢ Rekrutacyjng
Pelnomocnicy Dziekana ds. Programu Erasmus+ poszczegolnych kierunkow studiow
WPiA oglaszaja wspolne zawiadomienie o terminie 1 miejscu posiedzenia Wydziatowej
Komisji Rekrutacyjnej (zwanej dalej: Komisja) w wydziatowej gablocie Erasmus+ oraz

na stronie internetowej WPIA, w zaktadce Erasmus+.



Rozmowe kwalifikacyjng przeprowadza Komisja wyloniona spos$réd pracownikow
naukowych WPiA. Przewodniczacym Komisji jest jeden z Pelnomocnikow Dziekana
ds. Programu Erasmus+.

W Komisji moze uczestniczy¢ w charakterze obserwatora przedstawiciel Samorzadu
Studentéw, wyznaczany przez Przewodniczacego Zarzadu Samorzadu Studentow.
Warunkiem dopuszczenia kandydata do rozmowy kwalifikacyjnej jest dysponowanie
przez Komisje kompletem dokumentacji wymaganej na I etapie rekrutacji. Informacje o
wyniku II etapu rekrutacji Komisja uzyskuje bezposrednio od SJO.

O zakwalifikowaniu kandydata do programu decyduje liczba punktéw zebranych przez
kandydata na wszystkich etapach rekrutacji. W przypadku rownej liczby punktéw
decyduje glos przewodniczacego Komisji.

Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.

Ostateczna decyzja o przyznaniu $rodkow stypendialnych zalezy od mozliwosci
finansowych UKSW, dlatego postgpowanie rekrutacyjne zachowuje charakter

konkursowy.

§7
Kryteria oceny predyspozycji kandydata podczas post¢epowania rekrutacyjnego

Celem postgpowania rekrutacyjnego jest dokonanie oceny predyspozycji kandydata do

wyjazdu na studia do uczelni partnerskiej w ramach Programu Erasmus+.

O zakwalifikowaniu studenta do Programu Erasmus+ decyduje punktacja uzyskana

przez kandydata na podstawie ponizszych kryteriow:

1) ocena z egzaminu j¢zykowego przeprowadzonego przez SJO; dodatkowo
punktowana jest znajomos¢ jezyka na poziomie wyzszym od wymaganego przez
zagraniczng uczelni¢ partnerska;

2)  $rednia ocen z dotychczasowych studiow, wyliczona przez dziekanat;

3) dokonana przez cztonkow Komisji ocena rozmowy kwalifikacyjnej, podczas
ktorej uwzglednia si¢: kompletnos¢ dokumentacji przediozonej przez kandydata,
motywacj¢ oraz umiejetnos$¢ uzasadnienia zgltoszonego wyboru.

Jezeli niepetlnosprawnos¢ kandydata uniemozliwia mu udziat w postgpowaniu

rekrutacyjnym, Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna ustala inny tryb postepowania.

§8

Ogloszenie wynikow postepowania rekrutacyjnego



1. Po zakonczeniu postgpowania rekrutacyjnego Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna
sporzadza:
1) liste kandydatow wstepnie zakwalifikowanych do stypendium na praktyki
zagraniczne w ramach Programu Erasmus+,
2) liste rezerwowa kandydatow.
2. Komisja  oglasza  powyzsze listy na  stronie  internetowej  WPiA

(www.wpia.uksw.edu.pl).

§9
Odwolanie od decyzji Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej
Studentowi przystuguje prawo odwotania si¢ od decyzji Wydziatlowej Komisji Rekrutacyjnej
do Dziekana Wydziatlu w terminie 14 dni od daty ogloszenia wynikdw postgpowania
rekrutacyjnego. Odwotanie sklada si¢ w formie pisemnej za posrednictwem Komisji

Rekrutacyjnej. Decyzja podjeta przez Dziekana Wydziatu jest ostateczna.

§10
Postanowienia koncowe
1.  Wszelkie zmiany niniejszej Procedury rekrutacyjnej beda publikowane na stronie
internetowej WPiA, w zakladce Erasmus+.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze rekrutacyjnej zastosowanie
majg postanowienia Ogdlnych zasad, dostgpnych na stronie internetowej Dzialu
Wspotpracy Miedzynarodowej UKSW.

3. Niniejsza Procedura rekrutacyjna wchodzi w zycie z dniem 19 lutego 2018 r.





