WYDZIAL PRAWA KANONICZNEGO UKSW
PROCEDURA REKRUTACYJNA
PROGRAM ERASMUS+ SMP/SMPA
Wyjazdy studentéw w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej
w roku akademickim 2023 / 2024

§1
Rekrutacja studentéw na praktyki w Programie ERASMUS+

Postepowanie rekrutacyjne prowadzone jest w celu dokonania oceny predyspozycji kandydata
do wyjazdu w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu ERASMUS+.
Rekrutacja studentéw Wydzialu Prawa Kanoniczego UKSW (zwanego dalej Wydziatem)
do Programu ERASMUS+ na wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej
odbywa sie w systemie ciggtym.

Rekrutacjia do Programu ERASMUS+ na wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji
zagranicznej odbywa sie w trzech etapach. W | etapie kandydaci zgtaszajg sie do Programu
(poprzez ztozenie wniosku), Il etap obejmuje egzamin z jezyka obcego, w ramach Il etapu
Komisja Rekrutacyjna ds. Programu ERASMUS+ podejmuje decyzje w sprawie zakwalifikowania

kandydatéw do udziatu w Programie i wyjazdu w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej.

§2

Ogolne kryteria obowigzujace w postepowaniu rekrutacyjnym
Praktyka w instytucji zagranicznej w ramach Programu ERASMUS+ musi zosta¢ zrealizowana
miedzy 1 czerwca 2023 roku a 30 wrzesnia 2024 roku i musi trwa¢ minimum 90 dni.
Na zasadzie wyjgtku mogg zosta¢ zrealizowane krotsze wyjazdy na praktyki w instytucji
zagranicznej (minimum 60-cio dniowe). Ostateczng decyzje o wyrazeniu zgody na wyjazdy
krotsze niz 90 dni podejmuje Koordynator Uczelniany Programu Erasmus+ po zapoznaniu sie
z pisemnym uzasadnieniem Petnomocnika Dziekana Wydziatlu ds. Programu Erasmus+.
Nie dopuszcza sie wyjazdow na praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu
Erasmus+ krétszych niz 60 dni.
Okres odbywania praktyki oraz jej przebieg nie moze kolidowac¢ z planem studiow kandydata.
Kandydat na wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu
ERASMUS+ musi spetnia¢ wszystkie warunki wskazane przez instytucje, w ktérej ma sie odby¢
praktyka.
Kandydat musi wykaza¢ sie znajomoscig jezyka obcego, w ktérym ma sie odby¢ praktyka,
na poziomie co najmniej B1.
Kandydat na wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu
ERASMUS+ musi spetnia¢ wszystkie kryteria wskazane w umowie zawartej przez UKSW

z Narodowg Agencjg Programu ERASMUS+ oraz kryteria wskazane w Zasadach rekrutacji



1.

na wyjazdy na zagraniczne studia i praktyki w ramach programu Erasmus+ w roku akademickim
2023/2024 (Zatgcznik nr 1 do Decyzji nr 1/2023 Prorektora ds. nauki i wspotpracy
miedzynarodowej UKSW z dnia 23 lutego 2023 roku).

Jezeli niepetnosprawnos¢ kandydata uniemozliwia mu udziat w postepowaniu rekrutacyjnym
na zasadach okreslonych niniejszg Procedurg Rekrutacyjng, Komisja Rekrutacyjna ustala inny

tryb postepowania.

§3

Studenci, ktérzy moga uczestniczy¢ w procedurze rekrutacyjnej
O wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu ERASMUS+
mogg ubiega¢ sie studenci prowadzonych na Wydziale jednolitych studidw magisterskich
(studibw stacjonarnych i niestacjonarnych) oraz studiéw doktoranckich (doktoranci),
z zastrzezeniem ust. 2 — 4 ponizej.
O wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu ERASMUS+
nie moga ubiega¢ sie studenci pierwszego roku jednolitych studibw magisterskich.
W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach o wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji
zagranicznej w ramach Programu ERASMUS+ mogg ubiegaé¢ sie studenci pierwszego roku
jednolitych studiéw magisterskich pod warunkiem realizacji wyjazdu na drugim roku studiow
(w takim przypadku Komisja Rekrutacyjna ds. Programu Erasmus+ zobowigzana jest do
uzasadnienia decyzji o zakwalifikowaniu kandydata do Programu).
O wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu ERASMUS+
nie mogg ubiegaC sie stuchacze prowadzonych na Wydziale studiow podyplomowych
i uczestnicy kursow doksztatcajgcych.
O wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu ERASMUS+
nie mogg ubiegacC sie studenci, ktorzy nie rozliczyli sie z wczesniejszych wyjazdéw na praktyki
lub w celu odbycia czesci studiow w ramach Programu LLP-ERASMUS Ilub Programu
ERASMUS+.
Studenci ostatniego roku jednolitych studiéw magisterskich oraz ostatniego roku studiow
doktoranckich mogg ubiega¢ sie o wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej
w ramach Programu ERASMUS+ jako absolwenci. Aby zrealizowa¢ wyjazd jako absolwenci,
studenci muszg zosta¢ zakwalifikowani na wyjazd przed obrong pracy magisterskiej lub rozprawy
doktorskiej. W okresie realizacji praktyki w ramach programu ERASMUS+ absolwent nie moze
by¢ studentem UKSW ani zadnej innej polskiej lub zagranicznej uczelni.
Studenci studiow niestacjonarnych, wyjezdzajgcy w celu odbycia praktyki w instytucji
zagranicznej w ramach Programu ERASMUS+, nie sg zwolnieni z optat za studia na Wydziale.
Student posiadajgcy obywatelstwo inne niz panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej

lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego zobowigzany jest do zapoznania sie z przepisami



dotyczgcymi wjazdu na terytorium kraju przyjmujgcego w zwigzku z planowanym tam pobytem,

w charakterze stypendysty Programu Erasmus+.

§4

Komisja Rekrutacyjna ds. Programu ERASMUS+
Komisje Rekrutacyjng ds. Programu ERASMUS+ (zwang dalej Komisjg Rekrutacyjng) powotuje
w formie pisemnej Dziekan Wydziatu.
W skfad Komisji Rekrutacyjnej wchodzi: Petnomocnik Dziekana ds. Programu ERASMUS+
oraz inny pracownik Wydziatu. W posiedzeniach Komisji Rekrutacyjnej moze uczestniczy¢
w charakterze obserwatora przedstawiciel Samorzadu Studentéw wyznaczony przez
Przewodniczgcego Zarzadu Samorzadu Studentow.
Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy w szczegdélnosci:
1) organizowanie i przeprowadzanie rekrutacji studentéw do Programu ERASMUSH+;
2) podejmowanie decyzji o zakwalifikowaniu kandydata do Programu ERASMUSH+;

3) ogtaszanie wynikow postepowania rekrutacyjnego do Programu ERASMUS+.

§5
| Etap — Sktadanie wnioskéw o wyjazd
w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej
Kandydaci na wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu
ERASMUS+ sktadajg wnioski do Petnomocnika Dziekana ds. Programu ERASMUS+.
Whniosek ma forme pisemng i skfadany jest na formularzu, przyjetym i ogtoszonym
przez Dziat Wspdtpracy Miedzynarodowej UKSW (dostepnym na stronie internetowej
www.dwm.uksw.edu.pl).
Whiosek sktada sie z nastepujgcych czesci i zatgcznikow:
1) zgtoszenie kandydatury studenta na wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej
w ramach Programu ERASMUSH+;
2) wystawione przez Sekretariat Wydzialu zaswiadczenie o statusie studenta i sredniej ocen
(Srednig ocen oblicza sie na podstawie wszystkich ocen uzyskanych przez kandydata
w czasie dotychczasowych studidow na Wydziale, wtgcznie z ocenami niedostatecznymi oraz
ocenami z egzaminéw poprawkowych i komisyjnych; w przypadku studentéow | roku studiow
doktoranckich uwzgledniana jest ocena z dyplomu magisterskiego);
3) porozumienie o programie praktyki (Learning Agreement for Traineeships — cze$¢ Before
the Mobility), zatwierdzone pisemnie przez wydziatowego opiekuna ds. praktyk studenckich;
4) potwierdzenie przyjecia studenta na praktyke, przestane przez instytucje zagraniczng
(Letter of Acceptance);
5) pisemna opinia o kandydacie sktadajgcym wniosek (opinie moze wystawi¢ zatrudniony

na Wydziale nauczyciel akademicki, posiadajgcy co najmniej stopien naukowy doktora;



opinii nie moze wystawi¢ Petnomocnik Dziekana ds. Programu ERASMUS+ oraz cztonek
Komisji Rekrutacyjnej);

6) list motywacyjny w jezyku polskim;

7) CV w jezyku polskim oraz w jezyku, w ktorym kandydat obywat bedzie praktyke;

8) oswiadczenie kandydata dotyczace poprzednich wyjazdéw realizowanych w ramach
Programu LLP ERASMUS lub ERASMUS+ (kandydat, ktéry wczesniej korzystat z wyjazdow
na praktyki lub w celu odbycia czesci studiow w ramach Programu LLP-ERASMUS lub
Programu ERASMUS+ ma obowigzek ztozy¢ Komisji Rekrutacyjnej oswiadczenie w formie
pisemnej, ze rozliczyt sie z poprzednich wyjazdow; przedmiotowe oswiadczenie musi byc
potwierdzone przez pracownika Dziatu Wspdtpracy Miedzynarodowej UKSW oraz przez
pracownika Dziekanatu Wydziatu).

Ztozenie wniosku jest jednoznaczne ze zilozeniem przez kandydata oswiadczenia

0 zapoznaniu sie i akceptacji niniejszej Procedury Rekrutacyjnej oraz Zasad rekrutacji na

wyjazdy na zagraniczne studia i praktyki w ramach programu Erasmus+ w roku akademickim

2023/2024 (Zatgcznik nr 1 do Decyzji nr 1/2023 Prorektora ds. nauki i wspdfpracy

miedzynarodowej UKSW z dnia 23 lutego 2023 roku).

§6

Il Etap — Egzamin z jezyka obcego
Egzamin z jezyka obcego przeprowadza Szkota Jezykdéw Obcych UKSW (dalej zwana SJO).
SJO ogtasza informacje o terminie i miejscu oraz zasadach przeprowadzenia egzaminu z jezyka
obcego na swojej stronie internetowej (www.sjo.uksw.edu.pl).
Kandydaci zdajg egzamin z jezyka obcego, obowigzujgcego jako jezyk komunikacji w instytucji
zagranicznej, w ktérej zamierzajg odby¢ praktyke.
Kandydat biorgcy udziat w rekrutacji jest zobowigzany do przystgpienia do egzaminu z jezyka
obcego przeprowadzonego przez SJO. Egzaminu z jezyka obcego nie powtarza sie
w przypadku, gdy kandydat uzyskat pozytywng ocene z egzaminu w ramach wczesniejszych
rekrutacji. W takim przypadku przepisuje sie ocene z wczesniejszego egzaminu z jezyka
obcego.
Jezykami, z ktorych zorganizowane zostang egzaminy, sg jezyki: angielski, niemiecki,
francuski, hiszpanski, wioski. W przypadku, gdy student zamierza realizowa¢ praktyke w jezyku
z ktorego nie zostanie zorganizowany egzamin, student jest zobowigzany do przedstawienia
Komisji Rekrutacyjnej — wraz z wnioskiem o ktérym mowa w § 5 niniejszej Procedury
Rekrutacyjnej — certyfikatu znajomosci tego jezyka na poziomie B1 bgdz wyzszym. W takim
wypadku student zostaje zakwalifikowany do dalszego etapu rekrutacji na podstawie

przedstawionego certyfikatu.



§7
lll Etap - Rekrutacja w ramach Komisji Rekrutacyjnej
Posiedzenie Komisji Rekrutacyjnej w celu przeprowadzenia Il etapu rekrutacji, tj. podjecia
decyzji w sprawie zakwalifikowania kandydatéw na wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji
zagranicznej w ramach Programu ERASMUS+, odbywa sie w terminie do 14 dni od zakonczenia
Il etapu rekrutacji.
W takcie posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej rozpatrywane sg wnioski ztozone przed Il etapem
rekrutacji, tj. przed przeprowadzeniem przez SJO egzamindw z jezykéw obcych.
O przyznaniu wyjazdu w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu
ERASMUS+ decyduje pozytywny wynik | i Il etapu rekrutacji oraz liczba punktéw uzyskanych
przez kandydata w procesie rekrutacji. W przypadku réwnej liczby punktéw o zakwalifikowaniu
kandydata do Programu i przyznaniu wyjazdu w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej
w ramach Programu ERASMUS+ decyduje (w nastepujgcej kolejnosci):
1) mniejsza ilos¢ czasu spedzonego dotad przez kandydata na wyjazdach w ramach Programu
ERASMUSH+ (studia i praktyki liczone sg tacznie);
2) wyzszy aktualny rok studiéw na Wydziale;
3) wyzsza srednia ocen uzyskanych przez kandydata w czasie dotychczasowych studiow
na Wydziale;
4) tajne gtosowanie cztonkéw Komisji Rekrutacyjne;.
Postepowanie rekrutacyjne ma charakter konkursowy.
Z posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej sporzadza sie protokot.
Po zakonczeniu postepowania rekrutacyjnego Komisja Rekrutacyjna przekazuje do Dziatu
Wspotpracy Miedzynarodowej UKSW liste kandydatow zakwalifikowanych na wyjazd w celu

odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu ERASMUS+.

§8
Kryteria oceny predyspozycji kandydata w postepowaniu rekrutacyjnym

O zakwalifikowaniu kandydata na wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej

w ramach Programu ERASMUS+ decyduje suma liczby punktoéw, uzyskanych przez kandydata

Z ponizszych kryteriow:

1) $érednia ocen uzyskanych przez kandydata — max. 5 punktéw (srednig ocen oblicza sie
na podstawie wszystkich ocen uzyskanych przez kandydata w czasie dotychczasowych
studiow na Wydziale, wtgcznie z ocenami niedostatecznymi oraz ocenami z egzaminéw
poprawkowych i komisyjnych; w przypadku studentéw | roku studiow doktoranckich
uwzgledniana jest ocena z dyplomu magisterskiego);

2) ocena z przeprowadzonego przez SJO egzaminu z jezyka obcego, w ktérym odbywac sie ma
praktyka (z egzaminu pisemnego i egzaminu ustnego wystawiana jest jedna ocena; kandydat

musi wykazac¢ sie znajomoscig jezyka obcego na poziomie co najmniej B1, jezeli student



osiggnie wyzszy poziom znajomosci jezyka /np. poziom C1/, za kazdy kolejny poziom
powyzej poziomu wymaganego otrzyma dodatkowo 1 punkt);
2. Do zakwalifikowania kandydata na wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej
w ramach Programu ERASMUS+ niezbedna jest takze:
1) zgodnos¢ programu praktyki z programem studiéw, potwierdzona pisemnie przez
wydziatowego opiekuna ds. praktyk studenckich poprzez zatwierdzenie porozumienia
o programie praktyki (Learning Agreement for Traineeships — cze$¢ Before
the Mobility);
2) pozytywna opinia o kandydacie wystawiona przez zatrudnionego na Wydziale nauczyciela
akademickiego, posiadajgcego co najmniej stopien naukowy doktora.
3. Zlozenie nieprawidtowego lub niepetnego wniosku lub niestawienie sie na przeprowadzany przez
SJO egzamin z jezyka obcego skutkuje podjeciem decyzji o niezakwalifikowaniu kandydata na

wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu ERASMUS+.

§9
Ogtoszenie wynikéw postepowania rekrutacyjnego
1. Po zakonczeniu postepowania rekrutacyjnego Komisja Rekrutacyjna sporzadza liste
kandydatéw zakwalifikowanych oraz niezakwalifikowanych na wyjazd w celu odbycia praktyki
w instytucji zagranicznej w ramach Programu+.
2. Komisja Rekrutacyjna ogtasza powyzsze listy na stronie internetowej Wydziatu

(www.wpk.uksw.edu.pl).

§10
Przyznanie stypendium na czas praktyki w instytucji zagranicznej

1. Finansowanie wyjazdu w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu
ERASMUS+ jest mozliwe dopiero po podpisaniu przez studenta w Dziale Wspotpracy
Miedzynarodowej UKSW indywidualnej umowy o udziale w Programie ERASMUS+. Do czasu
podpisania przez studenta indywidualnej umowy o udziale w Programie, kazda osoba
zakwalifikowana na wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu
ERASMUS+ jest osobg zakwalifikowang wstepnie. Niepodpisanie przez studenta umowy
0 udziale w Programie do dnia rozpoczecia praktyk jest jednoznaczne z rezygnacjg
Z przyznanego stypendium.

2. Liczba osob, ktérym zostanie przyznane stypendium, bedzie zaleze¢ od przyznanych UKSW
srodkéw finansowych. W przypadku dysponowania wystarczajgcg wysokoscig $rodkéw
finansowych, UKSW przyzna stypendium wszystkim studentom zakwalifikowanym na wyjazd

w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej w ramach Programu ERASMUS+.



3. Kandydaci, ktorzy zakwalifikujg sie na wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej
w ramach Programu ERASMUS+, a ktérym stypendium nie zostanie przyznane, bedg mogli

odby¢ praktyki bez stypendium (z tzw. stypendium zerowym).

§11
Odwotanie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej
Studentowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej do Dziekana Wydziatu
w ciggu 7 dni od daty ogtoszenia wynikéw postepowania rekrutacyjnego. Odwotanie sktada sie

w formie pisemnej. Decyzja podjeta przez Dziekana Wydziatu jest ostateczna.

§12
Rezygnacja z wyjazdu na praktyki do instytucji zagranicznej
Kandydat, ktory zakwalifikowat sie na wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji zagranicznej
w ramach Programu ERASMUS+ moze zrezygnowa¢ z wyjazdu. W tym celu sktada pisemng
rezygnacje z wyjazdu w Dziele Wspotpracy Miedzynarodowej UKSW. Pismo obejmujgce rezygnacje
z wyjazdu musi zawiera¢ oswiadczenie Petnomocnika Dziekana ds. Programu ERASMUS

0 zapoznaniu sie z trescig rezygnaciji z wyjazdu.

§13
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej Procedury rekrutacyjnej bedg publikowane na stronie internetowej
Wydziatu (www.wpk.uksw.edu.pl).

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze rekrutacyjnej zastosowanie majg
W szczegolnosci postanowienia Zasad rekrutacji na wyjazdy na zagraniczne studia i praktyki
w ramach programu Erasmus+ w roku akademickim 2023/2024 (Zatgcznik nr 1 do Decyzji
nr 1/2023 Prorektora ds. nauki i wspotpracy miedzynarodowej UKSW z dnia 23 lutego 2023
roku).

3. Niniejsza Procedura rekrutacyjna wchodzi w zycie z dniem 7 marca 2023 roku.



