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WYDZIAL. PRAWA KANONICZNEGO UKSW
PROCEDURA REKRUTACYJNA
PROGRAM ERASMUS+ SMS
Wyjazdy studentéw w celu odbycia czesci studiow

w uczelni partnerskiej w roku akademickim 2024/2025

§1
Rekrutacja studentéw do Programu Erasmus+

Rekrutacja podstawowa studentéw Wydzialu Prawa Kanoniczego UKSW (zwanego dalej
Wydziatem) do Programu Erasmus+ na wyjazd na studia do uczelni partnerskiej w roku
akademickim 2024/2025 odbywa si¢ w terminie od dnia 5 marca 2024 roku do dnia
29 marca 2024 roku. W ramach rekrutacji podstawowej studenci mogg zgtaszaé sie na wyjazd
na studia w semestrze zimowym lub letnim, zas w ramach rekrutacji uzupetniajgcej — na wyjazd
na studia w semestrze letnim.

Jezeli po zakonczeniu rekrutacji podstawowej pozostang nadal wolne miejsca w uczelniach
partnerskich, uruchomiona zostanie rekrutacja uzupetniajgca na wyjazd na studia w semestrze
letnim. Rekrutacja uzupetniajgca odbedzie sie w terminie ogtoszonym na stronie internetowej
Wydziatu (www.wpk.uksw.edu.pl).

Rekrutacja do Programu Erasmus+ odbywa sie w trzech etapach. W trakcie | etapu kandydaci
zgtaszajg sie do Programu (poprzez dokonanie rejestracji w systemie USOSweb), Il etap
obejmuje egzamin z jezyka obcego, w ramach Ill etapu Komisja Rekrutacyjna ds. Programu
Erasmus+ podejmuje decyzje w sprawie zakwalifikowania kandydatow do wyjazddéw na studia

do uczelni partnerskich.

§2
Oferta uczelni partnerskich w ramach Programu Erasmus+

Informacje o uczelniach partnerskich, liczbie miejsc, okresie trwania studidow, poziomie studiow
oraz wymaganiach jezykowych na uczelniach partnerskich dostepne sg w systemie USOSweb
(https://usosweb.uksw.edu.pl).

Studenci mogg aplikowa¢ o wyjazd na studia jedynie do uczelni partnerskich, z ktérymi Wydziat
zawart miedzyinstytucjonalne umowy Erasmus+. Uczelnie partnerskie muszg posiadac
tzw. Karte ECHE (Erasmus Charter for Higher Education), przyznang przez Komisje Europejska,

wazng na rok akademicki 2024/2025, uprawniajgcg do uczestnictwa w Programie Erasmus+.

§3
Studenci, ktérzy moga uczestniczy¢ w procedurze rekrutacyjnej
O wyjazd na studia do uczelni partnerskiej w ramach Programu Erasmus+ moga ubiegac sie
studenci prowadzonych na Wydziale jednolitych studiéw magisterskich (studiow stacjonarnych

i niestacjonarnych) oraz studiéw doktoranckich (doktoranci), z zastrzezeniem ust. 4 — 7 ponizej.



Student posiadajgcy obywatelstwo inne niz panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej
lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego zobowigzany jest do zapoznania sie z przepisami
dotyczgcymi wjazdu na terytorium kraju przyjmujgcego w zwigzku z planowanym tam pobytem,
w charakterze stypendysty Programu Erasmus+.

Studenci studiéw doktoranckich (doktoranci) podczas pobytu w uczelni zagranicznej moga
uczestniczyé w projekcie badawczym, muszg jednak réwniez uczeszcza¢ na zajecia i zdobyc¢
wymaganag liczbe punktéw ECTS.

O wyjazd na studia do uczelni partnerskiej w ramach Programu Erasmus+ nie mogg ubiegac¢ sie
studenci pierwszego roku jednolitych studiow magisterskich. W wyjatkowych i uzasadnionych
przypadkach (np. w ramach studidw prowadzonych wspdlnie z uczelnig zagraniczng,
na podstawie zawartego odrebnego porozumienia) o wyjazd na studia w ramach Programu
Erasmus+ mogg ubiegaé sie studenci pierwszego roku jednolitych studidbw magisterskich
pod warunkiem realizacji wyjazdu na drugim roku studiow (w takim przypadku Komisja
Rekrutacyjnpa ds. Programu Erasmus+ zobowigzana jest do uzasadnienia decyzji
o zakwalifikowaniu kandydata do Programu).

O wyjazd na studia do uczelni partnerskiej w ramach Programu Erasmus+ nie mogg ubiega¢ sie
studenci ostatniego roku jednolitych studiow magisterskich oraz ostatniego roku studiéw
doktoranckich.

O wyjazd na studia do uczelni partnerskiej w ramach Programu Erasmus+ nie mogg ubiega¢ sie
stuchacze prowadzonych na Wydziale studiéw podyplomowych i uczestnicy kursow
doksztatcajgcych.

O wyjazd na studia do uczelni partnerskiej w ramach Programu Erasmus+ nie mogg ubiega¢ sie
studenci, ktorzy nie rozliczyli sie z wczesniejszych wyjazdow na praktyki lub w celu odbycia
czeéci studiow w ramach Programu LLP-Erasmus lub Programu Erasmus+.

Studenci studiéw niestacjonarnych, wyjezdzajgcy na studia do uczelni partnerskiej w ramach

Programu Erasmus+, nie sg zwolnieni z optat za studia na Wydziale.

§4

Komisja Rekrutacyjna ds. Programu Erasmus+
Komisje Rekrutacyjng ds. Programu Erasmus+ (zwang dalej Komisjg Rekrutacyjng) powotuje
w formie pisemnej Dziekan Wydziatu.
W skfad Komisji Rekrutacyjnej wchodzi: Petnomocnik Dziekana ds. Programu Erasmus+ oraz
inny pracownik Wydziatu. W posiedzeniach Komisji Rekrutacyjnej moze uczestniczy¢
w charakterze obserwatora przedstawiciel Samorzadu Studentdw wyznaczony przez
Przewodniczgcego Zarzgdu Samorzgdu Studentéw.
Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy w szczegolnosci:
1) organizowanie i przeprowadzanie rekrutacji studentéw do Programu Erasmus+;
2) podejmowanie decyzji o zakwalifikowaniu kandydata do Programu Erasmus+;

3) ogtaszanie wynikow postepowania rekrutacyjnego do Programu Erasmus+.



§5
| Etap — Rejestracja kandydatéw on-line w systemie USOSweb

Kandydaci na wyjazd na studia do uczelni partnerskiej w ramach Programu Erasmus+ dokonujg

rejestracji on-line w systemie USOSweb (https://usosweb.uksw.edu.pl). W ramach rekrutac;ji

podstawowej kandydaci dokonujg rejestracji w terminie od dnia 5 marca 2024 roku
do dnia 21 marca 2024 roku (godz. 23.59). W przypadku uruchomienia rekrutaciji
uzupetniajgcej termin rejestracji kandydatow zostanie ogfoszony na stronie internetowej

Wydziatu (www.wpk.uksw.edu.pl).

Whiosek on-line w systemie USOSweb skfada sie z nastepujgcych obowigzkowych czesci:

1) Wybodr uczelni partnerskiej (student wybiera jedng uczelnie spos$rod uczelni partnerskich
dostepnych w aktywnej rekrutaciji);

2) Deklaracja poziomu znajomosci jezykdw obcych (obowigzkowo nalezy okresli¢é poziom
znajomosci jezyka wyktadowego, w ktéorym prowadzone sg zajecia w wybranej przez studenta
uczelni partnerskiej);

3) Wykaz zaliczonych na Wydziale przedmiotéw prowadzonych w jezykach obcych,
wliczonych w tok studiéw studenta na Wydziale;

4) Opinia o kandydacie sktadajgcym aplikacje (opinie moze wystawi¢ zatrudniony na Wydziale
nauczyciel akademicki, posiadajgcy co najmniej stopien naukowy doktora; opinii nie moze
wystawi¢ Pethomocnik Dziekana ds. Programu Erasmus oraz cztonek Komisji Rekrutacyjnej;
wystawienie opinii nastepuje on-line w systemie USOSweb; instrukcja wystawiania opinii
dostepna na stronie internetowej Wydziatu);

5) CV studenta w jezyku polskim;

6) CV studenta w jezyku obcym (w ktérym prowadzone sg zajecia w wybranej przez studenta
uczelni partnerskiej);

7) List motywacyjny w jezyku polskim.

Uzupetnienie we wniosku pol: ,List motywacyjny w jezyku obcym”, ,Staze zagraniczne” oraz

~Inne doswiadczenia” jest nieobowigzkowe.

Szczegdtowa instrukcja, dotyczgca rejestracji w systemie USOSweb jest dostepna na stronie

internetowej Wydziatu (www.wpk.uksw.edu.pl) oraz stronie internetowej Dziatu Wspotpracy

Miedzynarodowej UKSW (www.dwm.uksw.edu.pl).

Ztozenie wniosku on-line w systemie USOSweb jest jednoznaczne ze ztozeniem przez studenta

oswiadczenia o zapoznaniu sie i akceptacji niniejszej Procedury Rekrutacyjnej oraz Ogdlnych

zasad wstepnej rekrutacji studentow na stypendium Erasmus+ w celu skierowania na realizacje

czesci toku studiow (SMS) do uczelni z krajow programu w roku akademickim 2024/2025

(Zatgcznik nr 1 do Decyzji PNIWM UKSW Nr 2/2024 z dnia 26 lutego 2024 r.) oraz Ogodlnych

zasad wstepnej rekrutacji doktorantow Szkofy Doktorskiej na stypendium Erasmus+ w celu

skierowania na zagraniczne studia cze$ciowe (SMS) do uczelni z krajow programu (Zatgcznik

nr 1 do Decyzji PNIWM UKSW Nr 3/2024 z dnia 26 lutego 2024 r.).



§6
Il Etap — Egzamin z jezyka obcego

Egzamin z jezyka obcego przeprowadza Szkota Jezykdéw Obcych UKSW (dalej zwana SJO).
SJO ogtasza informacje o terminie i miejscu egzaminu z jezyka obcego na swojej stronie
internetowej (www.sjo.uksw.edu.pl).

Kandydat biorgcy udziat w rekrutacji jest zobowigzany do przystgpienia do egzaminu z jezyka
obcego przeprowadzonego przez SJO. Egzaminu z jezyka obcego nie powtarza sie
w przypadku, gdy kandydat uzyskat pozytywng ocene z egzaminu w ramach wczesniejszych
rekrutacji. W takim przypadku przepisuje sie ocene z wczesniejszego egzaminu z jezyka

obcego.

§7
lll Etap - Rekrutacja w ramach Komisji Rekrutacyjnej

Posiedzenie Komisji Rekrutacyjnej w celu przeprowadzenia Il etapu rekrutacji, tj. podjecia
decyzji w sprawie zakwalifikowania kandydatéw do wyjazddéw na studia do uczelni partnerskich,
odbywa sie w terminie do 14 dni od zakohczenia Il etapu rekrutaciji.
O zakwalifikowaniu kandydata do Programu Erasmus+ i przyznaniu wyjazdu na studia do uczelni
partnerskiej decyduje liczba punktéw zebranych przez kandydata w catym procesie rekrutac;ji.
W przypadku réwnej liczby punktéw o zakwalifikowaniu kandydata do Programu i przyznaniu
wyjazdu na studia do uczelni partnerskiej decyduje (w nastepujgcej kolejnosci):
1) mniejsza ilos¢ czasu spedzonego dotad przez kandydata na wyjazdach w ramach Programu

Erasmus+ (studia i praktyki liczone sg tgcznie);
2) wyzszy aktualny rok studiéw na Wydziale;
3) wyzsza $rednia ocen uzyskanych przez kandydata w czasie dotychczasowych studiow

na Wydziale;
4) tajne gtosowanie cztonkéw Komisji Rekrutacyjne;.

Z posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej sporzadza sie protokot.

§8
Ogdlne kryteria obowigzujgce w postepowaniu rekrutacyjnym

Kandydat musi dokona¢ rejestracji on-line w systemie USOSweb w wyznaczonym terminie.
Niezarejestrowanie sie w wyznaczonym terminie badz ztozenie niepetnego lub nieprawidtowo
wypetnionego wniosku on-line wyklucza z udziatlu w dalszej rekrutacji, za wyjatkiem przypadku
opisanego w ust. 2 ponizej.

Dopuszcza sie ziozenie papierowej wersji wniosku, gdy niepetnosprawnos¢ kandydata
uniemozliwia mu zlozenie wniosku on-line w systemie USOSweb. W takim przypadku
Petnomocnik Dziekana ds. Programu Erasmus, na pisemny wniosek kandydata, udostepnia

papierowg wersje formularza zgtoszeniowego.



Kandydat powinien spetnia¢ wszystkie kryteria wskazane w umowie zawartej przez UKSW
z Narodowg Agencjg Programu Erasmus+ oraz kryteria wskazane w Ogolnych zasadach
wstepnej rekrutacji studentéw na stypendium Erasmus+ w celu skierowania na realizacje czeSci
toku studidw (SMS) do uczelni z krajow programu w roku akademickim 2024/2025 (Zatgcznik
nr 1 do Decyzji PNIWM UKSW Nr 2/2024 z dnia 26 lutego 2024 r.) oraz Ogdlnych zasadach
wstepnej rekrutacji doktorantow Szkoty Doktorskiej na stypendium Erasmus+ w celu skierowania
na zagraniczne studia cze$ciowe (SMS) do uczelni z krajow programu (Zatgcznik nr 1 do Decyzji
PNiWM UKSW Nr 3/2024 z dnia 26 lutego 2024 r.).

Kandydat, ktory wczesniej korzystat z wyjazdow na praktyki lub w celu odbycia czesci studiéw
w ramach Programu LLP-Erasmus lub Programu Erasmus+ ma obowigzek ziozy¢ Komis;ji
Rekrutacyjnej oswiadczenie w formie pisemnej, ze rozliczyt sie z poprzednich wyjazdéw.
Przedmiotowe oswiadczenie musi by¢ potwierdzone przez pracownika Dziatu Wspoipracy
Miedzynarodowej UKSW oraz przez pracownika Dziekanatu Wydziatu.

Kandydat musi spetniaé wszystkie warunki wskazane przez przyjmujgca uczelnie partnerska,
obowigzujgce w danym roku akademickim.

Postepowanie rekrutacyjne ma charakter konkursowy.

§9
Kryteria oceny predyspozycji kandydata w postepowaniu rekrutacyjnym

Celem postepowania rekrutacyjnego jest dokonanie oceny predyspozycji kandydata do wyjazdu

na studia do uczelni partnerskiej w ramach Programu Erasmus+.

O zakwalifikowaniu kandydata do wyjazdu na studia do uczelni partnerskiej w ramach Programu

Erasmus+ decyduje suma liczby punktéw, uzyskanych przez kandydata z ponizszych kryteriow:

1) $rednia ocen uzyskanych przez kandydata — max. 5 punktéw ($rednig ocen oblicza sie
na podstawie wszystkich ocen uzyskanych przez kandydata w czasie dotychczasowych
studibw na Wydziale, wigcznie z ocenami niedostatecznymi oraz ocenami z egzaminow
poprawkowych i komisyjnych; informacje o $redniej ocen kandydata przekazuje Komisji
Rekrutacyjnej Dziekanat Wydziatu; w przypadku studentéw | roku studidow doktoranckich
brana jest pod uwage ocena z dyplomu magisterskiego);

2) ocena z przeprowadzonego przez SJO egzaminu z jezyka obcego, w ktérym prowadzone sg
zajecia na uczelni partnerskiej, do ktérej kandydat aplikuje (z egzaminu pisemnego
i egzaminu ustnego wystawiana jest jedna ocena; kandydat musi wykazaé¢ sie znajomoscig
jezyka obcego na poziomie co najmniej B1 bgdz wyzszym, w zaleznosci od wymagan
stawianych przez uczelnie partnerska; jezeli student osiggnie wyzszy niz wymagany przez
uczelnie partnerskg poziom znajomosci jezyka /np. poziom C1 przy wymaganym poziomie
B2/, za kazdy kolejny poziom powyzej poziomu wymaganego przez uczelnie partnerskg
otrzyma dodatkowo 1 punkt);

3) uczestnictwo w wyktadach obcojezycznych (kandydat otrzymuje 1 punkt za kazdy zaliczony

przedmiot prowadzony na Wydziale w jezyku obcym).



Do zakwalifikowania kandydata do wyjazdu na studia do uczelni partnerskiej w ramach
Programu Erasmus+ niezbedna jest takze pozytywna opinia o kandydacie wystawiona przez
zatrudnionego na Wydziale nauczyciela akademickiego, posiadajgcego co najmniej stopien
naukowy doktora.

Kandydaci, ktorzy wykazg sie znajomoscig jezyka na poziomie nizszym niz wymagany przez
uczelnie partnerskg, decyzjg Komisji Rekrutacyjnej, mogg zostaé warunkowo zakwalifikowani
do wyjazdu na studia w ramach Programu Erasmus+ w semestrze letnim. Warunkiem
dopuszczenia kandydata do wyjazdu jest w takim przypadku ponowne przystgpienie przez niego
do egzaminu z jezyka obcego w ramach rekrutacji uzupetniajgcej oraz wykazanie sie
znajomoscig jezyka na wymaganym przez uczelnie partnerskg poziomie. Jednakze
pierwszenstwo w przyznaniu wyjazdu na studia w ramach Programu Erasmus+ przystuguje tym
kandydatom, ktorzy wypetnili wszystkie kryteria postepowania rekrutacyjnego, w tym dotyczace
znajomosci jezyka obcego na poziomie wymaganym przez uczelnie partnerska.

Niestawienie sie kandydata na przeprowadzany przez SJO egzaminu z jezyka obcego
uniemozliwia mu udziat w dalszym postepowaniu rekrutacyjnym, chyba Zze Komisja
Rekrutacyjna, biorgc pod uwage szczegdlne okolicznosci, okresli inny tryb postepowania.

Jezeli niepetnosprawnosé¢ kandydata uniemozliwia mu udziat w postepowaniu rekrutacyjnym,

Komisja Rekrutacyjna ustala inny tryb postepowania.

§10
Ogloszenie wynikéw postepowania rekrutacyjnego

Po zakonczeniu postepowania rekrutacyjnego Komisja Rekrutacyjna sporzadza:

1) rankingowg liste kandydatéw wstepnie zakwalifikowanych na wyjazd na studia do uczelni
partnerskiej w ramach Programu Erasmus+;

2) rankingowg rezerwowg liste kandydatéw, ktorzy pozytywnie przeszli rekrutacje, ale nie
zakwalifikowali sie na wyjazd na studia do uczelni partnerskiej w ramach Programu Erasmus+
z powodu braku miejsc (kolejno$¢ miejsc na liscie rezerwowej wynika z liczby punktéw
zdobytych w trakcie rekrutacji — od najwyzszej do najnizszej).

Komisja Rekrutacyjna ogtasza powyzsze listy rankingowe na stronie internetowej Wydziatu

(www.wpk.uksw.edu.pl).

§11
Przyznanie stypendium na czas pobytu w uczelni partnerskiej
Finansowanie wyjazdu na studia do uczelni partnerskiej jest mozliwe dopiero po podpisaniu
przez studenta w Dziale Wspétpracy Miedzynarodowej UKSW indywidualnej umowy o udziale
w Programie Erasmus+. Do czasu pisemnego potwierdzenia przyjecia na studia przez uczelnie
partnerskg oraz podpisania przez studenta indywidualnej umowy o udziale w Programie,
kazda osoba zakwalifikowana na wyjazd na studia w ramach Programu Erasmus+ jest osobg

zakwalifikowang wstepnie. Niepodpisanie przez studenta umowy o udziale w Programie do dnia

6



rozpoczecia danego semestru w uczelni partnerskiej jest jednoznaczne 2z rezygnacjg
z przyznanego stypendium.

2. W przypadku dysponowania odpowiednig wysokoscig $rodkow finansowych, stypendium
zostanie przyznane wszystkim studentom wstepnie zakwalifikowanym na wyjazd na studia
do uczelni partnerskiej w ramach Programu Erasmus+.

3. W przypadku ograniczonej ilosci $rodkow finansowych, stypendium zostanie przyznane
studentom zajmujgcym najwyzsze miejsca na licie rankingowej (kandydatom, ktérzy uzyskali
najwyzszg liczbe punktéw). W takim przypadku liczba studentéw, ktérym zostanie przyznane
stypendium, bedzie zaleze¢ od wysokosci przyznanych Wydziatowi $rodkéw finansowych
na realizacje Programu Erasmus+.

4. Studenci, ktorzy zakwalifikujg sie na wyjazd na studia do uczelni partnerskiej, a ktérym
stypendium nie zostanie przyznane, bedg mogli zrealizowaé¢ wyjazd bez stypendium

(z tzw. stypendium zerowym).

§12
Odwotanie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej
Studentowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej do Dziekana Wydziatu
w ciggu 7 dni od daty ogtoszenia wynikéw postepowania rekrutacyjnego. Odwotanie sktada sie

w formie pisemnej. Decyzja podjeta przez Dziekana Wydziatu jest ostateczna.

§13
Rezygnacja z wyjazdu na studia do uczelni partnerskiej

1. Student, ktéry zakwalifikowat sie na wyjazd na studia do uczelni partnerskiej moze zrezygnowac
z wyjazdu. W tym celu student sktada pisemng rezygnacje z wyjazdu w Dziele Wspétpracy
Miedzynarodowej UKSW. Pismo obejmujgce rezygnacje z wyjazdu musi zawiera¢ oswiadczenie
Petnomocnika Dziekana ds. Programu Erasmus o zapoznaniu sie z trescig rezygnaciji studenta
z wyjazdu.

2. W przypadku rezygnacji z wyjazdu osoby zakwalifikowanej na wyjazd na studia do uczelni
partnerskiej, mozliwo$¢ wyjazdu przystuguje osobie zajmujgcej najwyzsze miejsce na liscie
rezerwowej, starajgcej sie o wyjazd do tej uczelni partnerskiej. W takim wypadku Petnomocnik
Dziekana ds. Programu Erasmus informuje osobe z listy rezerwowej o mozliwosci wyjazdu
na studia w ramach Programu Erasmus+.

3. Jezeli student zakwalifikowany na wyjazd na studia do uczelni partnerskiej zrezygnuje
z wyjazdu, nie moze on ubiegac sie powtdrnie o wyjazd na studia w rekrutacji uzupetniajgcej.
Nie dotyczy to sytuacji, kiedy rezygnacja spowodowana jest dziataniem ,sity wyzszej”
(tj. sytuacja wyjatkowg i niezalezng od studenta zwigzang w szczegdlnosci z powazng chorobg
czy wypadkiem) lub nieprzyznaniem stypendium na wyjazd. Decyzje o zakwalifikowaniu danego
zdarzenia do kategorii ,sity wyzszej” podejmuje, na pisemny wniosek zainteresowanego,

Petnomocnik Dziekana ds. Programu Erasmus.



§14
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej Procedury rekrutacyjnej bedg publikowane na stronie internetowej
Wydziatu (www.wpk.uksw.edu.pl).

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze rekrutacyjnej zastosowanie majag
postanowienia Ogdlnych zasad wstepnej rekrutacji studentow na stypendium Erasmus+ w celu
Skierowania na realizacje czesci toku studiow (SMS) do uczelni z krajow programu w roku
akademickim 2024/2025 (Zatgcznik nr 1 do Decyzji PNIWM UKSW Nr 2/2024 z dnia 26 lutego
2024 r.) oraz Ogolnych zasad wstepnej rekrutacji doktorantéw Szkoty Doktorskiej na stypendium
Erasmus+ w celu skierowania na zagraniczne studia czesciowe (SMS) do uczelni z krajow
programu (Zatgcznik nr 1 do Decyzji PNIWM UKSW Nr 3/2024 z dnia 26 lutego 2024 r.),
jak rowniez postanowienia zawartych przez Wydziat miedzyinstytucjonalnych uméw z uczelniami
partnerskimi, a takze obowigzujgce przepisy prawa.

3. Niniejsza Procedura rekrutacyjna wchodzi w zycie z dniem 5 marca 2024 roku.



