Zatacznik nr 1 do Decyzji PNiWM nr 22/2025 z dnia 26 wrze$nia 2025 r.

OGOLNE ZASADY WSTEPNEJ REKRUTACJI STUDENTOW I ABSOLWENTOW
NA PRAKTYKI ZAGRANICZNE (SMT) W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+
W ROKU AKADEMICKIM 2025/2026

Czes¢ I DEFINICIE:

Kraje programu — nalezy przez to rozumie¢ jeden z nastgpujacych krajow: Austria, Belgia,
Bulgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania,
Holandia (Niderlandy), Irlandia, Luksemburg, Litwa, Lotwa, Malta, Niemcy, Portugalia, Rumunia,
Serbia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Wegry, Wiochy, Islandia, Liechtenstein, Norwegia, Turcja,
Macedonia Potnocna (byta Republika Jugostawii Macedonia — FYROM);

Student — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika studidow licencjackich lub magisterskich
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, ktéry studiuje na kierunku
prowadzacym do uzyskania dyplomu studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub jednolitych
studiow magisterskich;

Absolwent — nalezy przez to rozumieé osobg, ktora ukonczyta pewien etap edukacji (tj. studia I, II
stopnia lub studia jednolite studia magisterskie) w UKSW. Ukonczenie danego etapu edukacji
zwigzane jest z uzyskaniem dyplomu i uprawnien do wykonywania okreslonego zawodu;
Mobilno$é — nalezy przez to rozumie¢ wyjazd za granice w celu zrealizowania uzgodnionego
programu praktyki;

Kapital mobilnoSci — liczba miesigcy zrealizowanego pobytu w uczelni lub instytucji zagranicznej
na zasadach okre$lonych w programie LLP-Erasmus, Erasmus+ i/lub Erasmus Mundus;

Lista rankingowa — nalezy przez to rozumiec liste¢ zawierajacg dane studentow wskazanych
w kolejnosci pierwszenstwa do przyznania stypendium Erasmus+;

. Osoby z mniejszymi szansami — nalezy przez to rozumie¢ osoby z niepelnosprawnoscia lub osoby

ze Srodowisk ubozszych uprawnione do otrzymywania dodatku do indywidualnego wsparcia dla
0sOb z mniejszymi szansami (wsparcie wiaczenia).

Cze$é I POSTANOWIENIA OGOLNE:

1.

Rekrutacja kandydatéow odbywa si¢ w poszczegdlnych jednostkach (wydzialach/instytutach)
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie (zwanego dalej UKSW).

Kazdy student, posiadajacy obywatelstwo dowolnego kraju §wiata, jest uprawniony do ubiegania
si¢ o fundusze Erasmus+ (typu SMT) w celu odbycia praktyk za granica.

. O stypendium programu FErasmus+ moga ubiega¢ si¢ wszyscy studenci (niezaleznie

od obywatelstwa, z zastrzezeniem pkt. 6, 7 i 8, ktorzy sa studentami UKSW przyjetymi na studia
prowadzace do uzyskania dyplomu studiéw pierwszego i drugiego stopnia lub jednolitych studiow
magisterskich. Student posiadajacy obywatelstwo inne niz panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego zobowigzany jest do zapoznania si¢
z przepisami dotyczacymi wjazdu na terytorium kraju przyjmujacego w zwigzku z planowanym
tam pobytem, w charakterze stypendysty programu Erasmus+.

Studenci, ktorzy maja obywatelstwo kraju spoza strefy Schengen, sa zobowigzani do sprawdzenia
z odpowiednim wyprzedzeniem i spelnienia wymagan niezbednych do uzyskania wizy,
dotyczacych obywateli ich kraju.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wyjazdu obywatela kraju uprawnionego do uczestnictwa w programie

Erasmus+ do uczelni w jego kraju macierzystym, jezeli w kraju, z ktorego bedzie wyjezdzat
na stypendium Erasmusa-+, znalazt si¢ w celu uzyskania dyplomu uczelni wysytajacej.
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6. W rekrutacji mogg uczestniczy¢ studenci studiow I, II stopnia, jednolitych studiéw magisterskich
(stacjonarnych lub niestacjonarnych), w tym studenci przynajmniej drugiego roku studiow I
stopnia, studenci przynajmniej drugiego roku jednolitych studiéw magisterskich.

7. Kandydat nie moze zosta¢ skierowany na praktyke zagraniczng podczas urlopu dziekanskiego,
naukowego, zdrowotnego, innego.

8. O stypendium moga ubiegac si¢ studenci studiow zaréwno stacjonarnych, jak i niestacjonarnych.

9. Shuchacze studidéw podyplomowych nie sa uprawnieni do ubiegania si¢ o fundusze programu
Erasmus+.

10.W rekrutacji nie mogg uczestniczy¢ kandydaci, ktérzy nie rozliczyli si¢ z wcze$niejszych
wyjazdow na praktyki lub w celu odbycia czesci studidow w ramach Programu LLP-Erasmus oraz
Erasmus+.

11.Kandydaci ubiegajacy si¢ o wyjazd na praktyki jako absolwenci musza zosta¢ zakwalifikowani
do wyjazdu przed obrong pracy dyplomowe;.

12.Podczas procesu rekrutacji obowigzujg zasady rownego traktowania bez wzgledu na ptec, wiek,
pochodzenie, wyznanie, niepelnosprawno$¢ czy orientacje seksualna.

13.Kazdy student ma obowiazek zapoznania si¢ z przepisami dotyczacymi legalizacji pobytu w kraju,
w ktorym bedzie przebywat na studiach i bedzie si¢ do nich stosowat.

14 Praktyka moze by¢ realizowana na terytorium jednego z nastepujacych krajow: Austria, Belgia,
Bulgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania,
Holandia (Niderlandy), Irlandia, Luksemburg, Litwa, YLotwa, Malta, Niemcy, Portugalia,
Rumunia, Serbia, Slowacja, Stowenia, Szwecja, Wegry, Wlochy, Islandia, Liechtenstein,
Norwegia, Turcja, Macedonia Polnocna (byla Republika Jugostawii Macedonia — FYROM),
w uczelni posiadajacej Karte Erasmus dla Szkolnictwa Wyzszego (Erasmus Charter for Higher
Education - ECHE) lub w innej instytucji zagranicznej.

15.Praktyka nie moze odby¢ sie:

15.1. w instytucjach UE i innych organach UE, w tym wyspecjalizowanych agencjach;

15.2. w organizacjach zarzadzajacych programami UE takich, jak agencje narodowe (w celu
unikniecia ewentualnego konfliktu interesow lub podwdjnego finansowania),

15.3. w polskich placowkach dyplomatycznych,

15.4. w instytucjach polonijnych za granica,

15.5. w polskich instytucjach posiadajacych placowki za granicg itp.

W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach uczelnia moze si¢ zdecydowac na realizacje praktyki
przez studenta w polskich instytucjach posiadajacych placoéwke za granica, pod warunkiem
udowodnienia mi¢dzynarodowego charakteru praktyki. W takim przypadku zadania stawiane
studentowi podczas realizacji programu praktyki musza gwarantowaé prace w $rodowisku
migdzynarodowym oraz rozwdj kompetencji wtasciwych dla pracy w takim §rodowisku.

16.Zasady ogdlne i ramy czasowe rekrutacji wyznaczane sg przez prawnego przedstawiciela uczelni
tj. Prorektora ds. Nauki i Wspdtpracy Miedzynarodowej UKSW, w ogdlnych zasad rekrutacji
studentow na praktyki zagraniczne oraz zasad realizacji zagranicznych praktyk studenckich
i absolwenckich w ramach Programu ERASMUS+ , ogtaszanych co roku w Monitorze UKSW oraz
na stronie internetowej DWM.

Czes¢ 111 ZASADY REKRUTACII:

1. Rekrutacja na praktyki w ramach Programu Erasmus+ ma charakter ciagly i prowadzona jest
do wyczerpania $rodkdéw przyznanych UKSW w ramach aktualnie realizowanego projektu
mobilnosciowego.
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2. Praktyka musi zosta¢ zrealizowana mi¢dzy 1 pazdziernika 2025 r. a 30 wrzesnia 2026 r. i musi
trwa¢ minimum 60 dni. Nie dopuszcza si¢ wyjazdow kroétszych, niz 60 dni.

3. W jednym roku akademickim obj¢tym jednym projektem typu (KA1/1-HE) KA131, kandydatowi
moga by¢ przyznane fundusze Erasmus+ na jeden wyjazd na studia i na jeden wyjazd na praktyke

4. Rekrutacja na praktyki odbywa si¢ poprzez dostarczenie do DWM kompletu wlasciwie
wypelnionych i1 pozytywnie rozpatrzonych przez wlasciwa jednostke rekrutujaca dokumentow:

4.1. formularz zgloszeniowy Erasmus+ kandydata na praktyki;

4.2. potwierdzona znajomo$¢ jezyka obcego, w ktorym ma si¢ odby¢ praktyka, na poziomie
co najmniej B1;

4.3. dokument Letter of Acceptance podpisany przez przedstawiciela instytucji przyjmujacej
zawierajacy wskazane daty mobilno$ci oraz szczegotowe informacje dotyczace dziatan,
ktore zostang podjete w czasie realizowania praktyki zagraniczne;j.

5. Kazdy student bioragcy udzial w rekrutacji zobowigzany jest do potwierdzenia znajomosci jezyka
obcego wymaganego przez wybrang instytucjg zagraniczng. Potwierdzenie to moze mie¢ forme:

5.1 migdzynarodowego certyfikatu jezykowego (np. TOEFL, IELTS, CAE, CPE lub innego
rownowaznego, powszechnie uznawanego dokumentu potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka
na poziomie wymaganym przez instytucje przyjmujaca);

5.2 zaswiadczenia o znajomosci jezyka wydanego przez Studium Jezykow Obcych UKSW
(SJO). Zaswiadczenie to jest wazne przez okres 2 lat od daty jego wystawienia.

6. Wskazany w czesci 111 pkt. 4 komplet dokumentow, z uwzglednieniem zapisow punktu 5, nalezy
ztozy¢ do DWM nie pézniej niz 60 dni przed planowanym rozpoczeciem mobilnosci. Ztozenie
dokumentow w krotszym terminie moze skutkowaé brakiem mozliwosci realizacji wyjazdu.
Weryfikacja dokumentow przez DWM jest warunkiem koniecznym do zakwalifikowania
mobilnosci do dalszej procedury.

7. Aby mobilno$¢ mogla zosta¢ zrealizowana w danym roku akademickim, dokumenty wskazane
w pkt 4 nalezy ztozy¢ najpézniej do dnia 30 czerwca 2026 r.

8. Zgloszenia niespelniajace wymogow formalnych, niekompletne, ztozone po wyznaczonym
terminie lub w przypadku wyczerpania dostepnych srodkéw finansowych nie beda kwalifikowane
do udziatu w programie.

9. Wsrédd osob uprawnionych do wyjazdu sa rowniez absolwenci (recent graduate). Aby wyjechacd
jako absolwent student bioracy udziat w rekrutacji musi zosta¢ zakwalifikowany na wyjazd przed
obrong pracy dyplomowej z zastrzezeniem zapisow z czesci ITI pkt. 61 7.

10.Pobyt absolwenta na praktyce musi si¢ rozpoczaé i zakonczy¢ w ciggu 12 miesigcy od daty
zakonczenia studiéw. Moment ukonczenia studiow jest zdefiniowany w regulaminie studiow.

11.W celu przeprowadzenia rekrutacji dziekan/kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej
udziela wlasciwego pelnomocnictwa koordynatorowi wydzialowemu/instytutowemu lub powoluje
w formie pisemnej komisjg, w podstawowy sklad ktérej wchodza: koordynator
wydziatowy/instytutowy ds. programu Erasmus oraz inny pracownik danej jednostki UKSW.

12.Do podstawowych kryteriow formalnych dla studentow ubiegajacych si¢ o praktyke w ramach
programu Erasmus+ naleza:

12.1. Srednia ocen (z catosci toku studiow);

12.2. Zgodnos¢ programu praktyki z profilem ksztalcenia — program praktyki musi by¢
powigzany z kierunkiem studiow i umozliwia¢ rozw6j kompetencji zawodowych;

12.3. Uzasadnienie celowosci wyjazdu — motywacja do udziatu w praktyce oraz planowane
cele i rezultaty mobilnos$ci przedstawione w formularzu zgtoszeniowym,;

12.4. Znajomos$¢ jezyka obcego — potwierdzona znajomos¢ jezyka, w ktorym realizowana
bedzie praktyka, na poziomie co najmniej B1;
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12.5. Kompletno$¢ 1 zgodno$¢ dokumentacji aplikacyjnej — warunkiem pozytywnej
weryfikacji zgloszenia jest zlozenie pelnego zestawu wymaganych dokumentéw, w tym
poprawnie wypelnionego Learning Agreement for Traineeships — czgs¢ Before the
Mobility, wraz z opisem zakresu planowanych zadan oraz wskazaniem profilu instytucji
przyjmujacej, zgodnie z zasadami rekrutacji.

13.W rekrutacji zostanie zastosowany wzor formularza zgloszeniowego kandydata na praktyki
stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Decyzji PNiWM nr 22/2025 z dnia 26 wrzesnia 2025 r.

14 Kazdy kandydat do stypendium Erasmus+ ztozy w formularzu zgloszeniowym o$wiadczenie
o wykorzystaniu swojego ,kapitatlu mobilnosci” tj. o tym czy do dnia rekrutacji zostatlo mu
w przesztosci przyznane stypendium LLP-Erasmus, Erasmus+ w celu odbycia za granica czegsci
studiow lub praktyki oraz czy przyznane stypendium zostalo przez studenta zrealizowane,
z ramienia UKSW lub innej uczelni. W przypadku zrealizowania wyjazdu w ramach programu
LLP-Erasmus, Erasmus+ z uczelni innej niz UKSW, kandydat zlozy za§wiadczenie z tej uczelni
potwierdzajace zrealizowanie wyjazdu. W zaswiadczeniu uczelnia wysylajaca wskaze uczelni¢
zagraniczna, kraj wyjazdu oraz czas pobytu sprawozdany przez t¢ uczelni¢ w raporcie koncowym
do Narodowej Agencji Programu Erasmus.

15.Koordynator uczelniany programu Erasmust+ ma prawo odrzuci¢ zgloszenie kandydatury
doktoranta, jezeli kandydatura ta nie spetnia wymogoéw formalnych. Kandydatura bedzie
rozpatrzona w kolejnym dniu roboczym po uzupenieniu brakéw formalnych, o ile te mozliwe
sg do uzupekienia.

16.W przypadku dysponowania przez UKSW niewystarczajaca iloscia funduszy stypendialnych
na dany rok akademicki oraz jednoczesnym zgloszeniu kilku wnioskow wyjazdowych,
o przyznaniu funduszy zdecyduje $rednia ocen kandydata. W takim przypadku zostanie utworzona
centralna lista rankingowa wg $redniej ocen. Postgpowanie rekrutacyjne ma wowczas charakter
konkursowy.

17.0soby z orzeczonym stopniem niepelnosprawnosci moga ubiega¢ si¢ o dodatkowe fundusze
na podstawie indywidualnego podania skierowanego do prorektora ds. nauki i wspolpracy
miedzynarodowej, zlozonego przez osob¢ niepetnosprawng do Dzialu Wspolpracy
Migdzynarodowej UKSW bezzwlocznie po zrekrutowaniu na wyjazd i nie p6ézniej niz 40 dni przed
wyjazdem. Wniosek bedzie rozpatrywany przez Narodowa Agencje Programu Erasmus+
i Buropejskiego Korpusu Solidarnosci. Dodatkowo przyznana kwota dofinansowania bedzie
rozliczona jako koszty rzeczywiste, czyli wymagajace udokumentowania w formie dowodow
finansowych. Dofinansowanie dla studentéw niepelnosprawnych, speliajacych wymagania
programu Erasmus+, zostanie wyplacone z funduszy projektu Erasmus+.

18.Studentowi spetniajagcemu kryteria definicji osoby z mniejszymi szansami zostanie przyznane
dodatkowe dofinansowanie z funduszy programu Erasmus+ tzw. dodatek do indywidualnego
wsparcia dla 0s6b z mniejszymi szansami (wsparcie wiaczenia) pod warunkiem posiadania przez
UKSW wystarczajacych funduszy stypendialnych.

19.Student moze zosta¢ skierowany na praktyke zagraniczng ze statusem uczestnika programu
Erasmus+ bez funduszy Erasmus+.

20.Nie pozniej niz 30 dni przed rozpoczg¢ciem mobilnosci (tj. pierwszym dniem praktyk)
student/absolwent skierowany na praktyki zagraniczne zobowigzany jest do podpisania umowy
indywidualnej w Dziale Wspolpracy Miedzynarodowej UKSW. Niepodpisanie umowy do dnia
planowanego rozpoczecia praktyki w instytucji zagranicznej jest jednoznaczne z rezygnacja
Z przyznanego stypendium.
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21.Dopoki student/absolwent nie podpisze w DWM umowy indywidualnej z Uniwersytetem
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, jest jedynie wstgpnie zakwalifikowanym
kandydatem do otrzymania funduszy programu Erasmus+.

22.W okresie pobierania stypendium Erasmus+ uczestnik nie moze pobiera¢ innego stypendium
finansowanego z funduszy Unii Europejskiej.

23.Uczestnik rezygnujacy z realizacji programu Erasmus+ jest zobowigzany do niezwlocznego
ztozenia w DWM wypelionego, podpisanego 1 rozpatrzonego przez koordynatora
wydzialowego/instytutowego formularza rezygnacji.

24 Kandydaci biorgcy udzial w rekrutacji zobowigzani sg zapoznac si¢ z informacjami dotyczacymi
przetwarzania danych osobowych i ochrony prywatnos$ci w programie Erasmus+ opracowanymi
przez Komisj¢ Europejska: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement.

25.Wszelkie zmiany warunkow ogolnych wstepnej rekrutacji studentéw na stypendia Erasmus+ beda
publikowane w Monitorze UKSW oraz na stronie internetowej Dzialu Wspdlpracy
Migdzynarodowej UKSW.

26.Po otrzymaniu pozytywnej decyzji rekrutacyjnej, student jest zobowigzany dostarczy¢ do DWM
wszystkie dokumenty niezbedne do przygotowania umowy finansowej wymienione w Zataczniku
nr 2 do Decyzji PNIWM nr 22/2025 z dn. 26 wrzesnia 2025 r. (osobiscie, mailowo na adres
erasmus.outgoing@uksw.edu.pl lub korespondencyjnie) nie pozniej niz 45 dni przed
planowanym rozpoczeciem praktyk.
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