Zalgcznik nr 3 do Decyzji PNiIWM nr 24/2025 z dnia 26 wrze$nia 2025 r.

Zasady realizacji czeSci toku studiow za granica dla uczestnikow Szkoly Doktorskiej
w roku akademickim 2025/2026 (SMS — KA 131)

10.

11.

12.

13.

14.

Program Erasmus+ "wyjazdy na studia”, realizowany na UKSW, jest skierowany do doktorantow
UKSW.
Opiekunem naukowym na kazdym etapie organizowania mobilnosci uczestnika Szkoty Doktorskiej
jest kierownik $ciezki ksztalcenia/ koordynator ds. mobilnosci powotany przez Dyrektora Szkoty
Doktorskiej/Dyrektor Szkoty Doktorskie;j.
Doktoranci mogag wzia¢ udzial w mobilnosci pod warunkiem uzyskania pozytywnej oceny
srodokresowe;.
Doktoranci mogg wzia¢ udziat w rekrutacji organizowanej przez dowolny wydzial/instytut UKSW,
oile:
4.1. umowa migdzyinstytucjonalna Erasmus+ dotyczy wyjazdow studentow trzeciego stopnia
ksztalcenia;
4.2. beda posiada¢ pozytywna opini¢ kierownika $ciezki ksztatcenia na realizacje wyjazdu,;
4.3. informacja o realizacji mobilno$ci powinna by¢ zawarta w indywidualnym planie
badawczym.
Doktorant ubiegajacy si¢ o wyjazd na studia w ramach programu Erasmus+ musi spehni¢
nastepujace kryteria formalne:
5.1. W czasie catego pobytu w uczelni partnerskiej jest zobowigzany posiadaé nieprzerwanie
status doktoranta, tzn. by¢ zarejestrowany jako uczestnik Szkoty Doktorskie;j;
5.2. Nie moze odbywa¢ (w trakcie stypendium) przerwy w ksztatceniu, ani by¢ urlopowany
w zaden inny sposob.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyjazdu obywatela kraju uprawnionego do uczestnictwa w programie
Erasmus+ do uczelni w jego kraju macierzystym, jezeli w kraju, z ktorego bedzie wyjezdzat
na stypendium Erasmusa+, znalazt si¢ w celu uzyskania dyplomu uczelni wysytajace;.
Pobyt doktoranta w instytucji przyjmujacej rozpoczyna si¢ i konczy w okresie obowigzywania
jednego roku akademickiego oraz w ramach jednego projektu Programu Erasmus+, w ramach
ktorego realizowany jest wyjazd.
W momencie wyjazdu doktorant nie moze mie¢ zaleglosSci w postaci niezdanych
egzaminow/zaliczen.
Dopuszcza sie mozliwos¢ wyjazdu doktoranta powtarzajgcego rok, o ile zasady Szkoty Doktorskiej
nie stanowig inaczej.
W jednym roku akademickim minimalny okres stypendium wynosi 3 miesigce (min. trymestr
trwajacy co najmniej 90 dni), maksymalny 6 miesigcy przy czym w czasie rekrutacji przyznawane
sa wyjazdy na jeden lub dwa semestry. Miesiac nalezy rozumie¢ jako 30 dni.
W ramach programu Erasmus+ mozliwe jest korzystanie z finansowania wyjazdow na nauke
za granicg wigcej niz jeden raz.
Nie dopuszcza si¢ realizacji wyjazdu w dwoch réznych lokalizacjach (uczelniach, miastach,
krajach). Jedynym odstgpstwem od tej reguly jest sytuacja, w ktorej druga lokalizacja jest filig
uczelni przyjmujacej. Pobyt w drugiej lokalizacji powinien by¢ uzgodniony w LA. Minimalny okres
pobytu w kazdej lokalizacji musi spelnia¢ wymagania formalne (minimum 3 miesigce,
a maksymalny tgczny czas pobytu to 6 miesiecy).
Wyjazd stypendialny na studia w programie Erasmus+ wymaga podj¢cia w uczelni partnerskiej
studiow stacjonarnych (full time).
Uczelnia partnerska nie moze zada¢ od doktoranta optat za nauke (czesne, wpisowe, oplaty
egzaminacyjne, oplaty za korzystanie z laboratoriéw, bibliotek itp.). Pobieranie pewnych optat
(ubezpieczenie, cztonkostwo w organizacjach doktoranckich, korzystanie z kserokopiarki itp.) jest
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dopuszczalne w tej samej wysokos$ci i na takiej samej zasadzie, jaka obowigzuje doktorantow
lokalnych.

Kandydatami na wyjazd moga by¢ osoby, ktore byly beneficjentami programéw Sokrates II,
Leonardo da Vinci Il i LLP Erasmus.

Cze$¢ toku studiow w ramach programu Erasmus+ moze by¢ realizowana w jednym
z nastepujacych krajow: Austria, Belgia, Bulgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia,
Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Irlandia, Luksemburg, Litwa, Lotwa,
Malta, Niemcy, Portugalia, Rumunia, Serbia, Stowacja, Slowenia, Szwecja, Wegry, Wlochy,
Islandia, Lichtenstein, Norwegia, Turcja, byla Republika Jugostawii Macedonia (FYROM).

Rekrutacja

17.

Zasady ogolne i ramy czasowe rekrutacji wyznaczane sg przez prawnego przedstawiciela uczelni tj.
Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy Migedzynarodowej UKSW, w ogélnych zasadach wstepnej
rekrutacji uczestnikow Szkoty Doktorskiej na stypendium Erasmus+ (typu KAL131-HE) i
skierowania na zagraniczne studia czeSciowe, oglaszanych co roku w Monitorze UKSW oraz na
stronie internetowej DWM.

Stypendium

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Stypendium finansowe zwane rowniez wsparciem indywidualnym programu Erasmus+ przyznaje
si¢ w celu zrealizowania w uczelni partnerskiej czegsci okreslonego programu studiow
prowadzacych do uzyskania dyplomu uczelni macierzystej (wysylajacej).
Wysoko$¢ stypendium miesiecznego moze by¢ inna w kazdym roku akademickim i jest uzalezniona
od kraju wyjazdu. Kraje podzielone sa na trzy grupy wedlug wytycznych Narodowej Agencji
programu Erasmus+ i dokonanej przez nig analizy kosztéw utrzymania w poszczegolnych krajach.
Przekazanie stypendium doktorantowi moze nastgpi¢ tylko pod warunkiem zaakceptowania przez
doktoranta wszystkich warunkéw umowy, ktora doktorant podpisuje z UKSW przed wyjazdem do
uczelni partnerskiej.
Wyptata stypendium nastapi w dwdch transzach:

21.1. transza I w wysokosci 90% przyznanego dofinansowania,

21.2. transza IT w wysokos$ci 10% przyznanego dofinansowania.
Wyptata | transzy stypendium nastgpi w formie przelewu na rachunek bankowy uczestnika zgodnie
z zapisami umowy finansowej pomigdzy uczestnikiem mobilnosci a UKSW, najpdzniej w dniu
rozpoczgcia mobilnosci przez doktoranta Za termin wyplaty stypendium strony uznaja dzien
obcigzenia rachunku bankowego Uczelni.
W trakcie pobytu na uczelni partnerskiej doktorantowi przystuguje prawo do pobierania
stypendiow, ktore otrzymywat dotychczas na UKSW (np. socjalne, za wyniki w nauce, itp.), badz
do tych, do ktorych doktorant nabyt prawo przed wyjazdem . Doktorant ma prawo réwniez ubiegac
si¢ o stypendia krajowe po powrocie do uczelni macierzyste;.

Przed wyjazdem

24,

Dla kazdego doktoranta wyjezdzajacego w ramach programu Erasmus+ zostanie uzgodniony przed
wyjazdem indywidualny program studiow do zrealizowania w instytucji przyjmujacej, w formie
dokumentu Porozumienie o programie studiow — Learning Agreement (EWP LA)
przygotowywanego i zatwierdzanego w systemie USOSweb przez trzy strony: doktoranta,
koordynatora wydziatlowego i uczelni¢ partnerskg. Za przygotowanie EWP LA odpowiedzialny jest
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.
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doktorant, promotor w porozumieniu z kierownikiem $ciezki ksztatcenia i po opinii Dyrektor Szkoty
Doktorskiej oraz uczelnia partnerska.

Elektroniczne Learning Agreement (EWP LA) tworzy uczestnik Szkoly Doktorskiej, a zatwierdza
kierownik $ciezki ksztatcenia po opinii Dyrektor Szkoty Doktorskiej. Po zatwierdzeniu kierownik
Sciezki  ksztalcenia przesyla zgode na realizacie EWP LA do koordynatora
wydziatowego/instytutowego (z kopia do DWM). Nastgpnie koordynator wydziatowy oficjalnie
zatwierdza EWP LA uczestnika Szkoty Doktorskiej w systemie USOSweb. Ta sama droga
odbywaja si¢ wszelkie zmiany wprowadzone przez uczestnika do EWP LA.

Kierownik $ciezki ksztalcenia w porozumieniu z koordynatorem wydzialowym oraz doktorant
dotoza wszelkich staran, aby przy sporzadzaniu EWP LA nie powstawaly istotne roznice
programowe w stosunku do standardéw ksztatcenia dla danej Sciezki. W przypadku, gdy réznic tych
nie da si¢ unikng¢, musza by¢ one okreslone przed wyjazdem doktoranta. Termin i sposob
uzupetnienia réznic programowych powinien by¢ uzgodniony na piSmie przez kierownika $Sciezki
ksztatcenia i zaakceptowany przez doktoranta.

Jezeli LA zaktada zrealizowanie przez doktoranta wigkszej liczby punktow ECTS niz liczba
wymagana do zaliczenia semestru, przed wyjazdem doktoranta zostanie uzgodniony sposob uznania
punktéw ,,dodatkowych”.

Kazdy doktorant zakwalifikowany na wyjazd powinien mie¢ zagwarantowane pelne zaliczenie
okresu studiéw zrealizowanego w uczelni partnerskiej i uznanie go za rbwnowazny z okresem
studiow na UKSW pod warunkiem wypetnienia zobowigzan ustalonych w LA. Sposob zaliczenia
okresu studiéw realizowanego poza uczelnig macierzystg powinien wynika¢ z regulaminu Szkoty
Doktorskiej lub innych uregulowan uczelnianych.

Z kazdym doktorantem zakwalifikowanym na wyjazd w programie Erasmus+ zostanie zawarta
pisemna umowa finansowa. W umowie tej zawarte beda obowigzkowo postanowienia
wyszczegolnione w zalacznikach do umowy zawartej przez Narodowg Agencje i UKSW.
Doktorant ma obowigzek stawi¢ si¢ osobiscie w Dziale Wspotpracy Miedzynarodowej w celu
podpisania umowy co najmniej 30 dni przed rozpoczeciem mobilnos$ci.

W przypadku stawienia si¢ przez doktoranta w DWM w celu podpisania umowy pdzniej niz 30 dni
przed rozpoczeciem mobilnosci uczelnia nie gwarantuje wyptaty stypendium przed wyjazdem
zgodnie z zapisami umowy pomiedzy UKSW a uczestnikiem mobilnosci.

Do podpisania umowy doktorant musi dostarczy¢ do DWM:

32.1. List akceptacyjny z uczelni przyjmujace;.

32.2. EWP LA (w wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ dostarczenie e-LA), bedace umowa
pomiedzy doktorantem, uczelniag przyjmujaca i uczelnia macierzysta, okreslajaca
indywidualny program studiow;

32.3. Potwierdzenie rozliczenia si¢ z wczesniejszych wyjazdow (jesli dotyczy);

32.4. Zgode promotora na eksternistyczne realizowanie seminarium (jesli dotyczy);

32.5. Kopi¢ ubezpieczenia wraz ze szczegélowymi warunkami ubezpieczenia;

32.6. Kartg EKUZ;

32.7. Zaswiadczenie o pobieraniu stypendium socjalnego z Dzialu Pomocy Materialnej
dla Studenta lub kopia orzeczenia o niepelnosprawnosci (jesli dotyczy);

32.8. Oswiadczenie o podrozy;

32.9. Kopia biletu pociggowego/autobusowego (jesli dotyczy).

Kazdy uczestnik programu Erasmus+ jest zobowigzany ubezpieczy¢ si¢ (koszty leczenia,
nastepstwa nieszcze$liwych wypadkow, odpowiedzialno$¢ cywilna, transport w przypadku $mierci)
na czas podrozy i pobytu w uczelni partnerskiej.

Kazdy uczestnik programu Erasmus+, wyjezdzajacy do krajow programu nalezacych do UE, jest
zobowigzany uzyska¢ dokument uprawniajacy do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium
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UE. Podstawowe ubezpieczenie zdrowotne gwarantuje Europejska Karta Ubezpieczenia
Zdrowotnego wydawana przez NFZ; karta ta obowigzuje tylko w krajach Unii Europejskiej
1 obejmuje tylko czgs¢ §wiadczen zwigzanych z leczeniem. Szczegotowe informacje znajduja sie na
stronach NFZ. Przy wyjezdzie np. do Turcji nalezy wykupi¢ polis¢ w firmie ubezpieczeniowe;.
Uczestnik majacy polskie obywatelstwo moze zarejestrowaé si¢ w serwisie Odyseusz
prowadzonym przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych na stronie: www.odyseusz.msz.gov.pl.
Kazdy uczestnik ma obowigzek zapoznania si¢ z przepisami dotyczacymi legalizacji pobytu
w kraju, w ktorym bedzie przebywal na studiach i bedzie si¢ do nich stosowat.

Uczestnicy, ktorzy majg obywatelstwo kraju spoza strefy Schengen, sg zobowigzani do sprawdzenia
z odpowiednim wyprzedzeniem i spelnienia wymagan niezbednych do uzyskania wizy,
dotyczacych obywateli ich kraju.

Kazdy uczestnik przed rozpoczeciem okresu mobilnosci moze wypelnié test bieglosci jezykowej
dostepny na platformie OLS.

Kazdy uczestnik ma prawo do uczestnictwa w kursie on-line z jezyka wykladowego lub
w przypadku uzyskania wyniku co najmniej B2 z testu biegtosci jezykowej, z jezyka lokalnego,

.....

Realizacja wyjazdu

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

Uczestnik realizuje czes¢ toku studiow w oparciu o zapisy W Learning Agreement. Jakiekolwiek
zmiany wprowadzane do EWP LA przez ktorgkolwiek ze stron wymagaja zatwierdzenia EWP LA
w systemie USOSweb. Wprowadzenie ewentualnych zmian powinno zosta¢ zakonczone w ciggu
miesigca od rozpoczecia przez uczestnika mobilnosci studiow w uczelni partnerskie;.
Podczas realizacji mobilnosci uczestnik Szkoty Doktorskiej musi uzyskaé¢ odpowiednio:

41.1. min. 5 pkt. ECTS podczas mobilnosci w IV semestrze Szkoty Doktorskiej;

41.2. min. 5 pkt. ECTS podczas mobilnosci w VI semestrze Szkoty Doktorskie;j.
W celu przedtuzenia mobilnosci doktorant musi przedtozyé w DWM nastepujace dokumenty:

42.1. Formularz przedtuzenia mobilnosci ,,Application for Mobility Extension within Erasmus+

Programme” zatwierdzony i podpisany przez doktoranta, uczelni¢ przyjmujaca oraz
kierownika §ciezki ksztalcenia,

42.2. EWP LA dla semestru letniego;

42.3. Zgode promotora na eksternistyczne realizowanie seminarium (jesli dotyczy);

42.4. Kopie ubezpieczenia wraz ze szczegotowymi warunkami ubezpieczenia;

42.5. Karte EKUZ;

42.6. Potwierdzenie przedtuzenia pobytu w serwisie Odyseusz.
Wszystkie dokumenty wskazane w punkcie 42 nalezy dostarczy¢ w formie skanu do DWM
w terminie 30 dni przed pierwotnie planowanym zakonczeniem mobilnosci.
Doktorant jest zobowigzany do uzyskania w uczelni partnerskiej pisemnego zaswiadczenia
0 okresie pobytu doktoranta w tej uczelni (Letter of Confirmation) oraz wykazu zaliczonych
przedmiotow i uzyskanych ocen w formie Wykazu zaliczen (Transcript of Records — TR).
Jezeli wszystkie uzgodnione w EWP LA warunki zostang przez doktoranta spetnione, okres studiow
(przedmioty/zaliczenia/egzaminy) zostanie mu uznany i potraktowany jako réwnowazny
z odpowiednim okresem studiow (przedmiotami/ zaliczeniami/ egzaminami) w uczelni
macierzystej.
Do uznania osiggnie¢ doktoranta zdobytych w zagranicznej uczelni partnerskiej bedg stosowane
procedury przyjete dla Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktow (ECTS).
Decyzje o tym, czy uzgodnione warunki zostaly spelnione przez doktoranta podejmuje Szkota
Doktorska po konsultacji z instytucja przyjmujgcg. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci,
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decyzje co do zakresu =zaliczenia podejmuje Szkota Doktorska, ktéry w porozumieniu
z Koordynatorem Uczelnianym moze zdecydowac, czy niespetnienie okreslonych warunkow przez
doktoranta rodzi konieczno$¢ zwrotu czesci lub catosci otrzymanego stypendium.

Zwrot stypendium nie bedzie wymagany od doktoranta w przypadku zaistnienia okoliczno$ci
okreslonej jako ,.sita wyzsza” (Sita Wyzsza tj.: Sytuacja niezalezna od doktoranta, bedaca poza
kontrolg doktoranta i niewynikajace z jego decyzji, btedu lub zaniedbania tj. np. powazna choroba
wlasna). Jezeli pobyt na stypendium trwat krocej niz 3 miesigce, do zakwalifikowania danego
przypadku do kategorii ,,sity wyzszej” konieczne jest uzyskanie pisemnej zgody Narodowej Agencji
zwang dalej NA. Do pisma do NA, dotyczacego zakwalifikowania przypadku do kategorii ,,sity
wyzszej”, musi zosta¢ dotagczona stosowna dokumentacja (medyczna/policyjna) potwierdzajaca
zaistnienie nieszczgsliwego zdarzenia, za§wiadczenie z uczelni partnerskiej o czasie pobytu
na stypendium oraz (jezeli dotyczy) informacja o szacowanych kosztach poniesionych przez
stypendyste w zwiazku z wyjazdem i pobytem w kraju docelowym.

Rozliczenie z wyjazdu po powrocie

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

Po powrocie z uczelni partnerskiej uczestnik jest zobowiagzany rozliczy¢ si¢ z wyjazdu w terminie
wskazanym w umowie finansowej pomi¢dzy uczestnikiem mobilnosci a UKSW. W celu rozliczenia
uczestnik stawi si¢ w DWM w ciggu 2 tygodni od zakonczenia mobilnoéci oraz dostarczy:

49.1. Zaswiadczenie z wuczelni partnerskiej potwierdzajace okres pobytu doktoranta
na stypendium (Letter of Confirmation — LoC);

49.2. EWP LA/e-LA oraz ewentualne zmiany do EWP LA zatwierdzone elektronicznie przez
koordynatora wydziatowego UKSW, podpisane przez doktoranta i instytucje przyjmujaca;

49.3. Wykaz zaliczonych przedmiotow i uzyskanych ocen w formie ,,Wykazu zaliczen”
(Transcript of Records — TR);

49.4. w przypadku podrozy z zastosowaniem tzw. green travel — o$wiadczenie o podrozy
powrotnej w formie carpooling lub, jesli srodek transportu wymagat zakupu biletow, kopie
biletow potwierdzajacych powrot.

Uczestnik wypelni rowniez indywidualny raport on-line EU Survey po zakonczeniu mobilnosci,
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zaproszenia do jego wypehienia.

Po rozliczeniu z DWM doktorant zobowiazany jest rozliczy¢ si¢ ze Szkota Doktorska tj. zgtosi¢ si¢
do kierownika $ciezki/Dyrektora Szkoty Doktorskiej w celu przeliczenia ocen uzyskanych za
granicg. Oceny zostana przeliczone zgodnie z obowigzujagcym w UKSW Europejskim Systemem
Transferu Punktow. Po rozliczeniu u koordynatora dokumenty wymienione w pkt. 49 wraz z
rozpatrzonym i zatwierdzonym podaniem o uznanie osiggnie¢ z programu Erasmus+ nalezy ztozy¢
do teczki doktoranta w Szkole Doktorskiej.

Po rozliczeniu na wydziale uczestnik zobowigzany jest ztozy¢ w DWM potwierdzenie zlozenia
dokumentow do swojej teczki doktoranta oraz rozliczenia z jednostka macierzysts.

Koncowa ptatnos¢ stypendium (1 transza) zostanie zlecona zgodnie z zapisami umowy finansowej
pomiedzy uczestnikiem a UKSW po dostarczeniu do DWM potwierdzenia rozliczenia ze Szkota
Doktorska.

Doktorant jest zobowigzany do podejmowania dziatan na rzecz Programu Erasmus+ ,,Akcja 1.
Mobilnos¢ Edukacyjna — Mobilnos¢ doktorantow w uczelni” w obrebie UKSW oraz promowania
mobilnosci i wyjazdow doktoranckich w ramach programu wéréd innych doktorantow UKSW,
w tym uczestnikow Szkoty Doktorskie;.

Uczelnia moze wezwaé doktoranta po zakonczeniu mobilnosci do podzielenia si¢ ze spotecznoscia
akademickag UKSW oraz z osobami spoza Uczelni do§wiadczeniem i osiggnigciami zdobytymi
w czasie realizacji mobilno$ci, w wyznaczonym terminie i w formie wskazanej przez UKSW.
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56. Wszystkie zasady, z wyjatkiem tych, ktére odnosza si¢ do przyznanego stypendium, odnoszg si¢
takze do uczestnikow, ktorzy speilniajac wszystkie kryteria formalne i jakoSciowe, uczestnicza
w wyjezdzie, ale nie otrzymujg stypendium (uczestnik programu Erasmus+ bez stypendium).



