Procedura archiwizacji prac srddokresowych oraz zaliczeniowych

Podczas wizytacji Polskiej Komisji Akredytacyjnej czesto jestesmy
proszeni o udostgpnienie prac $rodokresowych. Sa to prace przygotowywane
przez studentéw w trakcie semestru — w formie pisemnej, prezentacji, nagran
audio lub wideo. PKA losowo wybiera przedmiot prowadzony przez konkretnego
wyktadowce w danym roku akademickim i prosi o dokumentacje¢ tych prac wraz z
zalacznikami. Z tego wzgledu archiwizacja prac $rédokresowych nabrata
szczegblnego znaczenia.

Oprocz funkcji kontrolnej coraz wyrazniej dostrzegamy rowniez ich
warto$¢ dydaktyczng. Ocena koncowa studenta nie opiera si¢ wylacznie na
egzaminie czy kolokwium — istotnym elementem zaliczenia sg takze formy
etapowe. Prace srodokresowe powinny by¢ przygotowywane zarowno w ramach
¢wiczen, jak 1 wyktadow. Archiwizacji nie podlegaja kolejne etapy prac
dyplomowych realizowanych w ramach seminariow. Wszystkie prace powinny
by¢ dostarczone w formie cyfrowe;j. Jesli zostaly przygotowane odrecznie, nalezy
je zeskanowac 1 zapisa¢ w formacie PDF.

Ponizej przedstawiamy kilka wskazéwek dotyczacych archiwizacji prac
srodokresowych, aby w przypadku kontroli wtadze Wydzialu miaty do nich tatwy
dostep. Dodano rowniez informacje dotyczace archiwizacji koncowych prac

zaliczeniowych.

1. Archiwizacja prac srodokresowych

Prace $rodokresowe powinny by¢ archiwizowane na wirtualnym dysku

uczelni. Kazdy pracownik posiada przydzielong przestrzen dyskowa. W tym celu

nalezy wej$¢ na strong: https://onedrive.live.com/ 1 zalogowaé sie, uzywajac

danych dostgpowych takich samych jak do USOSweb.
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Tworzymy nowy folder, zawsze wedlug tego samego schematu
nazewnictwa: [Nazwisko wyktadowcy] Prace studentow. Ujednolicenie nazw

utatwi pozniejsze wyszukiwanie 1 przegladanie zbiorow.
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Tak utworzony folder nalezy udostgpni¢ osobom odpowiedzialnym za

dydaktyke na Wydziale. W tym celu nalezy najecha¢ kursorem na nazwg¢ folderu,

klikng¢ prawym przyciskiem myszy i wybra¢ opcje¢ ,,Udostepnij”.
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przesytamy do p. prof. ucz. dr. hab. Piotra Drzewieckiego na adres

p.drzewiecki@uksw.edu.pl w tytule maila podajac [Nazwisko] Prace studentow.

Nastepnie nalezy utworzy¢ podfoldery z materiatami w folderze
gltéwnym [Nazwisko] Prace studentéw. Rekomendujemy podzial wedtug
semestrow lat akademickich, stosujac nastepujacy schemat nazewnictwa:
2025-2026 Z, 20252026 L, 2026-2027 Z itd. Podfoldery te nalezy utworzy¢
recznie, analogicznie jak folder gldéwny. Archiwizacja prac powinna by¢
prowadzona od roku akademickiego 2025/2026. W przyktadzie ponizej podano

obecny semestr zajgc.
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W tym folderze semestru danego rocznika trzeba utworzy¢ foldery

przedmiotowe.
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W kazdym w tych folderéw nalezy utworzyé folder Srodokresowe.
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Do tego folderu przesytamy przygotowane wczesniej prace studentow.
Warto rowniez zadba¢ o odpowiednie uporzagdkowanie plikow. Zalecany schemat
nazewnictwa to: [Nazwisko] [Nazwa lub skrot nazwy przedmiotu]. Wybieramy

opcje Przekazywanie plikow. Zaznaczamy Ctrl+A wszystkie pliki. Rozpoczyna

si¢ przesytanie.
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Do naszego zbioru przygotowujemy w programie MS Word lub innym
edytorze tekstu jednostronicowy opis zaliczenia (czcionka Times New Roman, 12
pkt, pojedynczy odstep). Plik nalezy zatytutowac: [Nazwa przedmiotu]
srédokresowe [Rok akademicki], a w nagldéwku dokumentu wpisa¢: Zaliczenie
srddokresowe [Nazwa przedmiotu] [Rok akademicki]. Gotowy plik umieszczamy

obok folderu ,,Srédokresowe”.
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Zaliczenie érodokresowe Blogosfera 2024-2025

Warunki zaliczenia $rodokresowego zostaly szczegdlowo okreslone w karcie przedmiotu
.Blogosfera” realizowanego w semestrze letnim roku akademickiego 2024/2025. W ramach
tego zaliczenia studenci przygotowywali eseje medioznawcze, ktére nalezalo przestaé

w formacie PDF na adres prowadzacego: p.drzewiecki@uksw.edu.pl w wyznaczonym
terminie.

Eseje musialy liczy¢ co najmniej 7000 znakéw ze spacjami i byé przygotowane zgodnie

z okreslonymi wymoghmi edytorskimi: czcionka Times New Roman, rozmiar 12

punktéw, podwéjny odstep miedzy wierszami. Na poczatku dokumentu nalezalo umiescié
imie 1 nazwisko autora, numer indeksu oraz tytul pracy. Struktura eseju obeymowala: wstep
z postawiong tezq, rozwiniecie z argumentacjg opartg na literaturzeprzedmiotu, zakonczenie
z wnioskami oraz bibliografie zawlerajgca co najmniej trzy pozycje naukowe.

Tytul eseju mogl byé autorska propozycja, jednak we wstepie nalezalo zaznaczyé, ktory

z zaproponowanych tematéw zostal wybrany. Tematyka prac obejmowata zagadnienia
zwigzane z metoda naukowa, rolg logosfery, funkcjonowaniem nauki w spoleczenstwie oraz
wspolczesnymi wyzwaniami medioznawstwa. Studenci wybierali jeden z ponizszych
tematow:

e Jakie sg ograniczenia metody naukowe)?
e W jaki sposéb logosfera wplywa na nasze myslenie i komunikacje?

e Czy nauka moze istniec¢ bez logosfery?
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2. Archiwizacja prac zaliczeniowych

Koncowe prace zaliczeniowe rowniez mogg mie¢ forme¢ pisemng — w
takim przypadku postgpujemy analogicznie jak przy pracach srdédokresowych.
Jesli jednak zaliczenie odbywa si¢ w formie egzaminu ustnego lub testu, sposob
archiwizacji jest inny. Do papierowego protokotu egzaminacyjnego, ktory
przekazujemy do dziekanatu, nalezy dotaczy¢é wydrukowany wykaz tez
egzaminacyjnych lub formularz z pytaniami testowymi. W przypadku testow
przeprowadzanych za pomoca MS Forms, nalezy wydrukowaé¢ formularz,
wybierajac odpowiednig opcje w systemie. Plik PDF z formularzem umieszczamy
w folderze przedmiotowym, a jego wersje papierowa przekazujemy do
dziekanatu. Dla ujednolicenia proponujemy stosowanie nastepujacego schematu

nazewnictwa plikow: [Nazwa przedmiotu] koncowe [Rok akademicki].
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Opracowat dr hab. Piotr Drzewiecki, prof. ucz.
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