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UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

Zarzadzenie Nr 48/2014
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 16 lipca 2014 r.

w sprawie obowiazkéw zwiazanych z przeprowadzaniem egzaminéw i zaliczen
oraz dokumentowaniem ich wynikow w systemie USOS

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z p6ézn. zm.) i § 37 ust. 4 Statutu UKSW, w zwigzku
z rozporzadzeniem Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2006 r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz. U. Nr 224, poz. 1634, z p6zn. zm.) oraz
Regulaminem Studiow w UKSW stanowigcym zatacznik do uchwaty nr 30/2014 Senatu
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 20 marca 2014 r.
zmieniajacej Uchwate nr 28/2012 z dnia 26 kwietnia 2012 r. w sprawie Regulaminu Studiéw
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie - zarzadza si¢, co nastepuje:

I. OBOWIAZKI NAUCZYCIELI AKADEMICKICH ORAZ INNYCH OSOB
PROWADZACYCH ZAJECIA DYDAKTYCZNE NA STUDIACH WYZSZYCH

§1

Obowigzkiem nauczycieli akademickich oraz innych oséb prowadzacych zajecia dydaktyczne
na studiach wyzszych, w tym doktorantéw oraz oséb prowadzacych zajecia na podstawie
uméw cywilno-prawnych, jest:

1) posiadanie aktywnego konta na serwerze UKSW umozliwiajgcego dostep do systemu
USOSweb;

2) udzielanie zaliczen jedynie studentom zarejestrowanym do grup zajeciowych
w systemie USOSweb;

3) okreslenie w karcie przedmiotu sposobu weryfikacji efektow ksztatcenia, w przypadku
zaje¢ konczacych si¢ egzaminem okreslenie doktadanie: zakresu 1 formy egzaminu;

4) zweryfikowanie, przed rozpoczeciem egzaminu, prawa studenta do przystgpienia do
tego egzaminu, polegajagce na sprawdzeniu spetnienia przez niego wymagan
regulaminowych, tj. sprawdzenie w protokole zaliczenia, czy student uzyskat
obligatoryjne zaliczenie zaje¢ z tego przedmiotu, w tym celu egzaminator musi by¢
koordynatorem przedmiotu w systemie USOSweb;

5) przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenie zaj¢¢ zgodnie z warunkami, o ktérych
mowa w pkt 3;

6) wprowadzenie ocen z egzaminéw i zaliczen do systemu USOSweb w terminach,
o ktérych mowa w § 2;

7) dbanie o zgodno$¢ ocen w indeksie, na karcie okresowych osiggni¢¢ (o ile s3
wymagane) i protokole zaliczenia przedmiotu;

8) stosowanie skali ocen zgodnej z regulaminem studiéw oraz zapisu regulaminu
studiéw, ze ocena pozytywna wpisana do protokotu zaliczenia przedmiotu jest oceng



ostateczna,

9) wyjasnianie zglaszanych przez studenta ewentualnych niezgodnosci oceny z zaliczenia
lub egzaminu ustnego wpisanej do systemu USOSweb;

10) sporzadzanie protokotéw z zaliczen i egzaminéw ustnych wg wzoru okreslonego przez
dziekana wilasciwego wydziatu;

11) sporzadzanie protokotéw zaliczenia przedmiotu w formie raportdow z systemu
USOSweb, podpisanie ostatecznego protokotu (na kazdej stronie) i dostarczenie go do
dziekanatu odpowiednio w terminach, o ktérych mowa w § 2 ust. 1-2.

§2

1. Oceny powinny by¢ wprowadzone do systemu USOSweb w terminie okre§lonym przez
zarzadzenie dziekana na dany rok akademicki, podanym do wiadomos$ci na 30 dni przed
rozpoczgciem roku akademickiego.

2. Oceny z egzaminéw pisemnych powinny by¢ wprowadzone do systemu USOSweb
niezwtocznie po sprawdzeniu i ocenie prac, lecz nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty
egzaminu, z zastrzezeniem ust. 1.

3. Oceny z egzaminéw ustnych sg podawane do informacji studentéw natychmiast po
zakonczeniu egzaminu.

4. Wyktadowca sporzadza protokét, o ktéorym mowa w § 1 pkt 10. Oceny powinny by¢
wprowadzone do systemu USOSweb zgodnie z ust. 1.

5. W razie niewpisania przez osob¢ prowadzaca zajecia ocen do systemu USOSweb lub
niedostarczenia protokotéw zaliczenia do dziekanatu w terminach, o ktérych mowa w
ust.1-3, dziekan poleca niezwloczne dopetnienie tego obowigzku.

6. Warunkiem koniecznym do rozliczenia ostatniego rachunku osobom prowadzacym
zajecia dydaktyczne na podstawie umow cywilno-prawnych jest dopelnienie obowigzkéw
okreslonych w ust. 1-3 oraz § 1 pkt 11.

II. OBOWIAZKI STUDENTOW

§3
Student jest zobowigzany do:

1) posiadania aktywnego konta na serwerze UKSW umozliwiajacego dostgp do systemu
USOSweb;

2) uaktualnianie danych w USOSweb, w tym danych kontaktowych;

3) zapoznania si¢ z warunkami zaliczenia, o ktérych mowa § 1;

4) zapisania si¢ na zajgcia w systemie USOSweb, w terminach okreslonych przez
dziekana zarzadzeniem podanym na 30 dni przed rozpoczeciem roku akademickiego;
do rejestracji w semestrze zimowym dopuszczani s3 studenci, ktorzy uzyskali
zaliczenie poprzedniego roku;

5) okazania na egzaminie indeksu (na Wydziale Teologicznym), a takze
w uzasadnionych przypadkach dowodu tozsamosci, o ile wymaga tego egzaminator;

6) sprawdzania uzyskanych ocen na swoim koncie w systemie USOSweb;

7) uzyskiwania wpiséw w indeksie oraz w karcie okresowych osiggni¢c o ile je otrzymat;

8) zglaszania egzaminatorowi, w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikdéw egzaminu,
w systemie USOSweb, ewentualnych niezgodnos$ci oceny zapisanej w protokole
egzaminu ustnego z oceng wpisang do systemu USOSweb;

9) zglaszania dziekanowi faktu niewpisania w systemie USOSweb oceny z egzaminu lub



zaliczenia w terminach, o ktérych mowa w § 2;

10)niezwlocznego zgtaszania w dziekanacie btedéw w dokumentacji przebiegu jego
studiow,

11)podpiecia przedmiotéw, na ktore si¢ zapisal w systemie USOSweb do dnia 31
pazdziernika na semestr zimowy, a do dnia 1 marca na semestr letni danego roku
akademickiego, dotyczy studiow stacjonarnych; w  przypadku = studiow
niestacjonarnych przedmioty wybrane w rejestracji przez studenta podpina dziekanat;
student jest zobowigzany do wuzyskania zaliczenh ze wszystkich podpietych
przedmiotow.

12)zgtoszenia do rozliczenia roku studidw poprzez system USOSweb po zakonczonej
sesji egzaminacyjnej, nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia danego roku akademickiego.

III. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW ADMINISTRACII WYDZIALOWE] ORAZ
OGOLNOUCZELNIANYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH
NIEWCHODZACYCH W SKEAD WYDZIALOW, PROWADZACYCH
DZIAEALNOSC DYDAKTYCZNA

§4

Pracownicy administracji wydziatowej oraz ogdlnouczelnianych jednostek organizacyjnych
niewchodzacych w sklad wydziatéw, prowadzacych dziatalno$¢ dydaktyczna, upowaznieni
do obstugi systemu USOS sg zobowigzani do:

1) informowania studentéw i prowadzacych zajecia o obowigzkach, o ktérych mowa
odpowiednio w § 1-3;

2) udzielania studentom i prowadzacym zaje¢cia pomocy przy rozwigzywaniu problemow
wynikajacych z realizacji obowiazkéw, o ktérych mowa w § 1-3;

3) uruchomienia rejestracji na zajecia dydaktyczne prowadzone na wydziale;

4) przechowywania i archiwizowania protokotow zaliczenia przedmiotu;

5) przygotowania, po zakonczonym okresie rozliczeniowym, karty okresowych osiggnig¢
studenta (sporzadzanej w postaci wydruku danych elektronicznych z systemu USOS),
oraz przedstawienia jej do podpisu dziekana;

6) jezeli wydziat wydaje studentom karty okresowych osiggnig¢ w wersji papierowej po
zakonczonym okresie rozliczeniowym sprawdzenia zgodno$ci karty okresowych
osiggni¢¢ studenta z protokotami oraz przedstawienia jej do podpisu dziekana.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem rozpoczecia roku akademickiego 2014/2015.

Rektor UKSW
Ks. dr hab. Stanistaw Dziekonski, prof. UKSW



