Realizacja praktyk na WSR — KROK PO KROKU (od 2024)

1. Zapoznanie si¢ przez Studenta/Studentke z Regulaminem praktyk UKSW oraz
Programem praktyk WSR (uwaga: tutaj lista typow instytucji, w ktorych mozna
odbywac¢ praktyke, cele praktyki oraz efekty uczenia si¢ do uwzglednienia —
program dostepny w Programie studiow wtasciwym dla danego rocznika).

2. Wyszukanie instytucji, kontakt z nig pod katem mozliwosci odbycia praktyki w
zakresie odpowiadajgcym specyfice Kierunku i Programowi praktyk WSR,
przekazanie instytucji Programu praktyk WSR oraz przedstawienie innych
dokumentoéw, niezbednych przy rozliczeniu praktyk (Karta Praktykanta i
Sprawozdanie z dzienniczkiem — dostepne w zaktadce Praktyki); ustalenie, czy
instytucja wymaga porozumienia indywidualnego z uczelniag (umowa), czy
wystarczy samo skierowanie ze strony uczelni*. Ustalenie, jakie beda zadania
Praktykanta.

3. Kontakt z Pelnomocnikiem ds. praktyk (Teams) — konsultacja odnosnie do
instytucji oraz planowanych zadan w ramach praktyk.

4. Wypelnienie i ztozenie przez Studenta/Studentke wniosku o odbycie praktyk (w
formie dokumentu Worda, przez Teamsa, przy rozliczeniu prosze¢ donie$¢ oryginat)
do Pelnomocnika ds. Praktyk, do wniosku zatgczamy potwierdzenie ubezpieczenia
NNW (skan na Teamsie).

5. Wydanie przez Pelnomocnika ds. Praktyk dokumentacji kierujacej (Skierowanie,
w razie potrzeby dodatkowo Porozumienie indywidualne).

6. Przekazanie dokumentacji kierujacej przez Studenta/Studentk¢ do instytucji
(Skierowanie moze by¢ przekazane w wersji elektronicznej, jezeli instytucja nie
wymaga wersji papierowej).

7. Realizacja praktyk (na biezaco Student/Studentka uzupeinia Sprawozdanie
z dzienniczkiem, natomiast po zakonczeniu - wypetnienie Karty Praktykanta).

8. Niezwlocznie (maksymalnie w ciggu dwoch tygodniu) po zakonczeniu kontakt
z Pelnomocnikiem ds. Praktyk w celu rozliczenia praktyk - przekazanie
dokumentow (Karta Praktykanta i Sprawozdanie) do konsultacji w formie skanu.
Po potwierdzeniu przez Pelnomocnika, ze dokumenty sg dobrze wypelnione,
Student oddaje komplet dokumentéw (zgodnie z checklista dostepng w zaktadce
Praktyki) do dziekanatu Iub bezposrednio do Pelmomocnika i umawia si¢
na rozmow¢ podsumowujaca.

* Jezeli instytucja wymaga od uczelni innej dokumentacji kierujacej niz Skierowanie albo
Porozumienie indywidualne, niezbgdny jest kontakt z Biurem Karier, ktore odpowiada za
wydanie innego rodzaju porozumien.



