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Zarzadzenie Nr 6/2024

Dziekana Wydziatu Studiow nad Rodzing UKSW z dnia 27 czerwca 2024 .
W sprawie organizacji ksztatcenia na Wydziale Studiow nad Rodzing UKSW

w semestrze zimowym roku akademickiego 2024/2025

Na podstawie Regulaminu studiow w UKSW w Warszawie (dalej: Regulamin studidw),

stanowigcego Zatgcznik do Uchwaty Nr 30/2023 Senatu UKSW z dnia 27 kwietnia 2023 r., oraz
Regulaminu pracy, stanowigcego Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 38/2019 Rektora UKSW z dnia
16 wrzesnia 2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu pracy UKSW w Warszawie zobowigzuje
sie pracownikow dydaktycznych i badawczo-dydaktycznych, prowadzacych zajecia
dydaktyczne na Wydziale Studiow nad Rodzing, do:

1.

Ztozenia w Dziekanacie WSR wydrukowanych kart przedmiotéw w semestrze zimowym
do dnia 7 pazdziernika br.

Ztozenia w Dziekanacie WSR wydrukowanych i podpisanych protokotéw zaliczeniowych
i egzaminacyjnych z semestru letniego 2023/2024 do dnia 7 pazdziernika br.

Podania terminéw dyzuréw w semestrze zimowym do dnia 15 wrzesnia br.

a) Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do prowadzenia konsultacji dla studentow
stacjonarnych i niestacjonarnych w wymiarze 2 godzin dydaktycznych w tygodniu,
takze w okresie sesji egzaminacyjne;.

b) O terminach i salach prowadzenia konsultacji nalezy powiadomic¢ Dziekanat WSR
do dnia 15 wrzesnia br. w odpowiedzi na otrzymany formularz MS Forms; nalezy to
takze podaé¢ do wiadomosci studentéw w systemie USOSweb (zakfadka ,,Dla
wszystkich” »»» ,Moje dane” »»» ,,M&j profil”) oraz w profilu wyktadowcy w Bazie
Wiedzy UKSW.

Podania studentom do wiadomosci termindw egzaminow.

a) W zimowej sesji poprawkowej w ciggu 5 dni od ostatniego dnia sesji egzaminacyjnej
zimowej, a wiec do 17 lutego 2025 .

b) Powyzsze informacje wyktadowcy przesytajg do Dziekanatu WSR w odpowiedzi na
otrzymany formularz MS Forms, po czym sg one publikowane na stronie
internetowej WSR.

W przypadku egzamindéw pisemnych wyktadowca zobowigzany jest podaé wyniki
w terminie 2 tygodni od daty egzaminu. Przepis ten dotyczy takze przedmiotow
konczacych sie zaliczeniem z oceng, gdy podstawa lub jedng z podstaw zaliczenia zajec
jest praca pisemna.

Uwzgledniania postanowien Regulaminu studiow dotyczgcych nieobecnosci studenta
na egzaminie:

a) Zaliczenia zajeé, ktdre nie konczg sie egzaminem, powinny odby¢ sie do ostatniego
dnia semestru, w ktorym realizowany jest przedmiot. Warunkiem zaliczenia
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seminarium dyplomowego w ostatnim semestrze studidw jest zatwierdzenie pracy
dyplomowej w systemie APD.

W sytuacji, gdy jednym z elementéw zaliczenia zaje¢ jest kolokwium lub praca
zaliczeniowa, w przypadku braku zaliczenia w terminie okreslonym w pkt. 6 a),
studentowi przystuguje dodatkowy termin =zaliczenia w sesji poprawkowe;j.
W uzasadnionych przypadkach student moze zwrdci¢ sie do dziekana
0 wyznaczenie trzeciego terminu zaliczenia, pod warunkiem spetnienia wszystkich
wymagan okreslonych w karcie przedmiotu.

Studentowi, ktéry uzyska przed sesja egzaminacyjng zaliczenia zaje¢ (wpisy)
warunkujgce przystgpienie do egzaminu i otrzyma na tym egzaminie ocene
niedostateczng, przystuguje prawo do skfadania jednego egzaminu poprawkowego.

Studentowi, o ktdrym mowa w pkt. 6 b) przystuguje jeden termin egzaminu w sesji
poprawkowej, a jesli nie uzyska zaliczenia, otrzymuje z egzaminu ocene
niedostateczna.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie w ustalonym
terminie, student traci prawo do jednego terminu, nie otrzymujgc zadnej oceny.
Jesli jest to nieobecnos¢ w pierwszym terminie, przystuguje mu termin w sesji
poprawkowe;j.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie w obu terminach,
student otrzymuje z tego egzaminu ocene niedostateczng. Dziekan wpisuje ocene
niedostateczng przy rozliczeniu roku.

W razie choroby lub innej usprawiedliwionej przez dziekana nieobecnosci studenta
na egzaminie w pierwszym lub drugim terminie, dziekan w porozumieniu
z egzaminatorem wyznacza inny termin, ktéry nie moze by¢ wyznaczony wczesniej
niz w terminie 7 dni od daty egzaminu i nie pdzniej niz w terminie 10 dni od daty
ztozenia wniosku przez studenta.

Whniosek o przywrdcenie terminu egzaminu nalezy ztozy¢ do dziekana wraz
z dokumentami usprawiedliwiajgcymi nieobecnos¢ w terminie 7 dni od daty
ustania przyczyny nieobecnosci.

7. Uwzglednienia przy prowadzeniu seminariéw dyplomowych terminu ztozenia przez
studentow podan o zatwierdzenie tematéw tych prac do dnia 30 wrzesnia br.
Warunkiem zaliczenia pierwszego semestru seminarium dyplomowego jest ztozenie
podania o zatwierdzenie tematu pracy.

8. Uwazglednienia przy prowadzeniu seminariow dyplomowych obowigzku terminowego
zfozenia pracy przez studenta prac licencjackich i magisterskich do dnia 16 czerwca
2025 r. Dziekan, na wniosek opiekuna pracy lub na wniosek studenta zaopiniowany
przez opiekuna pracy, moze przesungé termin ztozenia pracy dyplomowej w razie
dtugotrwatej choroby studenta lub z innych waznych przyczyn. Termin ztozenia pracy
nie moze by¢ przesuniety na pdzniej niz do 30 wrzesnia 2025 .
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Po ztozeniu pracy przez studenta promotor ma obowigzek wskazania dwodch
kompetentnych recenzentéw, poinformowania ich o tym, a nastepnie przekazania
informacji do Dziekanatu WSR. Jest to warunek konieczny do wyznaczenia terminu
obrony pracy dyplomowe;j.

Przypomnienia, zachecenia i umozliwienia studentom na ostatnich zajeciach
w semestrze wypetnienia ankiety oceniajacej prowadzone zajecia w systemie
USOSweb.

Respektowania zasad postepowania w przypadku nieobecnosci wyktadowcy.

a) W przypadku choroby nauczyciel akademicki powiadamia mailem Dziekanat WSR,
kierownika kierunku i zainteresowanych studentdéw o nieobecnosci. Zajecia
odwotane z powodu zwolnienia lekarskiego mogg by¢ odpracowane decyzja
prowadzgcego, o czym powinien powiadomié mailowo Dziekanat WSR, kierownika
kierunku i zainteresowanych studentéw.

b) W przypadku wystgpienia innych nieprzewidzianych zdarzen losowych,
uniemozliwiajacych przeprowadzenie zaje¢ w danym terminie, nauczyciel
akademicki powiadamia mailem Dziekanat WSR, kierownika kierunku oraz
zainteresowanych studentdw i ustala inny termin realizacji zajec.

c) W przypadku koniecznosci udziatu nauczyciela akademickiego w konferencji lub
szkoleniu, uwarunkowanego ustaleniem przez nauczyciela akademickiego,
w porozumieniu ze studentami i Dziekanatem WSR innego terminu realizacji zaje¢,
nauczyciel akademicki jest obowigzany powiadomic¢ takze kierownika kierunku
o planowanym wyjezdzie i zmienionych terminach realizacji zaje¢ (najlepiej
mailem).

d) W przypadku niemozliwosci skontaktowania sie ze studentami, na wyrazng prosbe
nauczyciela akademickiego, Dziekanat WSR przekaze informacje o nieobecnosci
studentom.

Wtasciwego korzystania z dostepnych dla pracownikéw WSR sal. Na prowadzenie
konsultacji i dyzuréw dla pracownikéw WSR przeznaczone sg sale 208 i 413 w bud. 23.
Sala Instytutu Nauk o Rodzinie (nr 307 w bud. 23) jest wytgczona z uzytkowania w czasie
posiedzen Rady Wydziatu i Rady Dyscypliny Nauk o Rodzinie. W razie potrzeby jest ona
do dyspozycji wyktadowcow. Sale nalezy zamdéwi¢ w Dziekanacie WSR, najlepiej
mailowo, najpdzniej dzien przed terminem. Mailowo zostanie potwierdzona jej
dostepnos¢, klucz zas bedzie do odbioru w Dziekanacie WSR w godzinach pracy
Dziekanatu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dziekan Wydziatu Studiéw nad Rodzing
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Warszawie

ks. prof. dr hab. Mieczystaw Ozorowski
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