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ROZDZIAL 1

TYTUL ROZDZIALU (16 POGRUBIONE, KAPITALIKI)

Wprowadzenie do rozdzialu, wprowadzenie do rozdziatu, wprowadzenie
do rozdzialu, wprowadzenie do rozdziatu, wprowadzenie do rozdziatu, wprowadzenie do
rozdzialu, wprowadzenie do rozdzialu, wprowadzenie do rozdzialu, wprowadzenie do
rozdzialu, wprowadzenie do rozdzialu, wprowadzenie do rozdzialu, wprowadzenie do

rozdziahu.!
1.1. PUNKT PIERWSZY (12 pogrubione, kapitaliki, do lewej, wciecie 1,25 pkt)

Tekst pierwszego punktu, tekst pierwszego punktu, tekst pierwszego punktu, tekst
pierwszego punktu, tekst pierwszego punktu, tekst pierwszego punktu, tekst pierwszego

punktu?.
1.1.1. Pierwszy podpunkt (/2 pogrubione, do lewej, wciecie 1,25 pkt)

Tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego
podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego
podpunktu, tekst pierwszego podpunktu?. Tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego
podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego
podpunktu, tekst pierwszego podpunktu*. Tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego
podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu®.

Tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego
podpunktu, tekst pierwszego podpunktu®. Tekst pierwszego podpunktu’. Tekst

! Formatowanie przypiséw: czcionka Times New Roman 10, interlinia doktadnie 10 pt, weigcia: co
(0,4 cm), odstepy: po (3 pt), akapit wyjustowany, numeracja przypisow ciagla w calej pracy.

2 I. Nazwisko, Tytut, Miejsce i rok wydania, strona/y.

3 1. Nazwisko, Tytuf artykutu, w: Tytut monografii, red. 1. Nazwisko, Miejsce i rok wydania, strona/y.
*I. Nazwisko, Tytut artykutu, ,,Tytut czasopisma” rok wydania, nr/zeszyt/tom (nr ciggly), strona/y.

5 A. Ochocki, Ludnosé¢ swiata. Powinnosé i kapital, Warszawa 2010, s. 34-37.

6 M. Przybysz-Zaremba, Egzemplifikacje wybranych teorii zachowah agresywnych czlowieka —
perspektywa trojwymiarowa, ,,Studia nad Rodzing” 2015, nr 2 (35), s. 311-320.

7 A. Fidelus. Relacyjny model pracy z rodzing dysfunkcyjng (zatozenia i praktyka), w: Wsparcie rodziny.
Zatozenia i praktyka w ujeciu interdyscyplinarnym, red. A. Regulska, A. Najda, Warszawa 2017, s. 122-



pierwszego podpunktu®. Tekst pierwszego podpunktu. Tekst pierwszego podpunktu, tekst
pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst
pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu®. Tekst
pierwszego podpunktu!®. Tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu'!.
Tekst pierwszego podpunktu!?,

Tekst pierwszego podpunktu. Tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego
podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego
podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu'3. Tekst pierwszego
podpunktu. Tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego
podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego
podpunktu'®,

131; B. Kieres, Wychowanie emocjonalne (uczuciowe), w: Pedagogika rodziny. Podejscie systemowe. Tom
2: Wychowanie rodzinne, red. M. Marczewski i in., Gdansk 2017, s. 289.

8 M. Przybysz-Zaremba, Egzemplifikacje wybranych..., art. cyt., s. 330.

? Tamze, s. 331.

10°S. Bialy, Zycie w Spigczce (nieodwracalnej) samoistnym dobrem cztowieka i jego rodziny: refleksje
bioetyczne, ,,Studia Teologiczne: Bialystok — Drohiczyn — Lomza” 2014, nr 32, s. 331.

' A. Ochocki, Ludnosé¢ swiata... dz. cyt., s. 58; M. Okolski, Demografia zmiany spotecznej, Warszawa
2004, s. 103-104.

12 Tenze, Polityka rodzinna: doswiadczenie europejskie, ,Acta Universitatis Lodziensis Folia
Oeconomica” 2009, t. 231, s. 21-23.

13 Tamze.

14 Z. Struzik, Parafialne duszpasterstwo matzeristw w Swietle adhortacji «Familiaris consortio», w:
Zadania rodziny chrzescijanskiej w swiecie wspotczesnym. 30. rocznica «Familiaris consortioy, red. Z.
Struzik, Warszawa 2012, s. 150.
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BIBLIOGRAFIA (16 pogrubione, kapitaliki)
(przyktadowy podzial)
interlinia: 2 x odstep: dokladnie 17 pkt

1. LITERATURA ZRODLOWA [JESLI W PRACY TAKA PODGRUPA JEST UZASADNIONA] (/2
pkt pogrubione, kapitaliki)

interlinia: 1 x odstep: doktadnie 17pkt
Franciszek, Gaudete et exsultate, Krakow 2018.

Goc A., Abonent poza zasiegiem, ,,Tygodnik Powszechny” nr 21 (3593), 20 maja 2018,
s. 12-15.

Omyta-Rudzka M., Materialne warunki Zycia. Komunikat z badan CBOS, Warszawa
2018.

Pismo Swiete Starego i Nowego Testamentu. Biblia Tysigclecia, Poznan 2013.

interlinia: 1 x odstep: doktadnie 17 pkt

2. LITERATURA PRZEDMIOTU
interlinia: 1 x odstegp: doktadnie 17 pkt
Adamski F., Rodzina. Wymiar spoteczno-kulturowy, Krakéw 2002.
Biaty S., Zycie w Spigczce (nieodwracalnej) samoistnym dobrem czlowieka i jego
rodziny: refleksje bioetyczne, ,Studia Teologiczne: Bialystok — Drohiczyn —
Lomza” 2014, nr 32, s. 321-334.

Gorska J., Wstyd jako emocja wywolywana spotecznie, ,,Societas / Communitas” 2012,
nr 2(14), s. 177-190.

Ochocki A., Polityka rodzinna: doswiadczenie europejskie, ,,Acta Universitatis
Lodziensis. Folia Oeconomica” 2009, t. 231, s. 9-30.

Pisarek W., Wstep do nauki o komunikowaniu, Warszawa 2008.

Pospieszyl K., Morderstwa z lubieznosci. Narcyzm a kultura wspolczesna, ,,Przeglad
humanistyczny” 2006, nr 5-6 (398-399), s. 235-238.

Przybysz-Zaremba M., Przemoc w rodzinie — wybrane instrumenty pomocy i wsparcia,

w: Wsparcie rodziny. Zatozenia i praktyka w ujeciu interdyscyplinarnym, red.
A. Regulska, A.J. Najda, Warszawa 2017, s. 205-216.

Stein P., By¢ singlem — proba zrozumienia Zycia singli, w: Socjologia codziennosci, red.
P. Sztompka, M. Bogumi-Borowska, Krakow 2008, s. 142-157.
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TYTUL PRACY (20)

1 PODTYTUL/Y (16)

Tytut pracy dyplomowej powinien by¢ zwiezty, jasny, czytelny dla odbiorcy
oraz wskazywac na cel i przedmiot badan. Powinien zawiera¢ terminy naukowe, ktore sg
kluczowe dla procesu badawczego, a ktore beda zdefiniowane w rozdziale teoretycznym.
Tytul nie moze by¢ napisany jezykiem potocznym, zawiera¢ kolokwializméw, np.
»Rodzina jako najcenniejszy filar w dzisiejszej rzeczywistosci” lub ,,Malzenstwo w
oczach dzisiejszych pracownikow majacych mate pensje”. Slowa ,najcenniejszy”,
Hilar”, . dzisiejszy”, ,,w oczach”, ,,male” — nie sg terminami naukowymi i nie wskazujg
na konkretng rzeczywisto$¢ opisang przez nauke.

Poniewaz w naukach spotecznych praca dyplomowa powinna mie¢ charakter
badawczy, w podtytule nalezy wskaza¢ grupe badawcza oraz miejsce badan, np.:
,»W opiniach warszawskich osiemnastolatkow”, lub ,na podstawie badan uczestnikow
meetingdw DDA w Zakroczymiu”, lub ,,na przykladzie opinii studentow Politechniki
Warszawskiej 1 Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie. Studium
porownawcze”, lub tez ,na przyktadzie tekstow w «Cosmopolitan» 1 «Rodzaniecy.
Studium poréwnawcze”. Nalezy pamigtaé, ze w przypadku, gdy tytut zbudowany jest

z jednego zdania, nie konczy si¢ kropka. Podtytul moze by¢ umieszczony w nawiasie.

WSTEP (16 pogrubione, kapitaliki, wysrodkowanie)

Wstep pracy dyplomowej zamieszczany jest po spisie tresci.

Wstep pracy dyplomowej zamieszczany jest na nowej stronie, po ,,wstaw podziat
strony”.

We wstepie powinny by¢ zawarte nastepujace informacje:
* motywy podjecia tematu,
» atrakcyjno$¢” badawcza/naukowa/praktyczna problemu badawczego,
* przedstawienie znaczenia wybranego tematu dla calo$ci badan naukowych w danej
dziedzinie wiedzy,
* 0g0lny zarys problemu badawczego, celu badan i przedmiotu badan (szczegdly
w rozdziale metodologicznym),
* uzasadnienie zakresu badan,
* bardzo kroétki opis srodowiska, z ktérego wyodrebniono probe badawcza,

* stan dotychczasowych badan / zakres poznanej literatury,

‘ Zasady edycji pracy dyplomowej na WSR UKSW: opracowat dr Dariusz Tutowiecki



* stan dotychczasowych publikacji w wybranym temacie,
» przedstawienie struktury i zawarto$ci pracy z uwzglednieniem poszczegdlnych
rozdziatow,

» omdéwienie rodzaju wykorzystanych zrédet.

ROZDZIAL. (16 pogrubione, kapitaliki, wysrodkowanie)

Kazdy rozdziat (ale juz nie podrozdzialy) zamieszczany jest na nowej stronie, po
,»wstaw podzial strony”.

Rozdzial jest podstawow3a jednostka sktadowa pracy dyplomowej. Tekst glowny
pracy, sklada si¢ z kolejnych rozdziatow, podrozdzialow (i punktow w podrozdziatach).
Taki podziat pracy dyplomowej porzadkuje jej zawarto$¢ i musi by¢ logicznie spdjny,
przejrzysty 1 bez powtorzen. Tre$¢ poszczegdlnych rozdziatow zalezy od tematu pracy
1 powinna zmierza¢ do osiggni¢cia postawionego we wstepie/rozdziale metodologicznym
celu badawczego oraz odpowiedzi na pytania badawcze. Rozdziaty pod wzgledem
objetosci powinny by¢ mniej wigcej jednakowe. W pracy wyrdznia si¢ generalnie typy
rozdzialow ze wzgledu na zawarto$¢ tresciowa:

Rozdziat I — rozdzial teoretyczny. Stanowi teoretyczne wyjasnienie znaczenia
termindéw 1 zjawisk opisanych w pracy. Nalezy poda¢ rézne sposoby definiowania
przywotujac poszczegdlnych badaczy. W sytuacji definiowania zjawisk niemierzalnych
nalezy poda¢ drogi ich operacjonalizacji. Nalezy takze wskaza¢ w podsumowaniu, ktéra
definicja 1 ktory sposob operacjonalizacji jest przyjety przez autora w ramach procesu
badawczego.

W pracach pisanych na seminarium z socjologii, nalezy powotywaé si¢ na
literaturg socjologiczng, z psychologii — psychologiczng, z pedagogiki — pedagogiczng, z
nauk medycznych — medyczna, z teologii — teologiczng, prawnych — prawnicza. Zakres i
skala literatury z innych nauk jest nakreslona przez promotora i wymaga jego akceptacji.
W pracy ma jednak wyraznie dominowac literatura z dziedziny, w ramach ktorej pisana
jest praca. Literatura z innych dziedzin moze by¢ jedynie drobnym uzupetieniem.

Rozdzial II — metodologiczny. To szczegdlowy opis metodologiczny,
zawierajacy: cel badan, przedmiot badan, zakres badan wilasnych, problem badawczy,
hipotezy badawcze, metody, techniki i narzedzie badawcze, opis przebiegu badan
oraz charakterystyke badanej instytucji / proby (wraz ze wskaznikiem jej realizacji

1 oceng reprezentatywnosci).
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Jeden podrozdziat nalezy po§wigci¢ metodzie, technice i narzedziom badawczym.
Nalezy wyjasni¢ te pojecia, wskaza¢ zastosowane metody i techniki oraz opisac
stworzone w ramach procesu badawczego narzedzie badawcze. Opis narzedzia winien
zawieraé: uktad kwestionariusza, jego budowe, ilo$¢ pytan, ilos¢ pytan zamknietych,
otwartych, potzamknietych, charakterystyke pytania wprowadzajacego, opis filtrow i ich
uzasadnienie, skale jakie zastosowano w listach alternatyw oraz charakterystyke pytan
metryczkowych. W tej ostatniej cze$ci nalezy uzasadni¢ wybor objetych danych
spotecznych i demograficznych oraz uzasadnienie pomini¢cia pozostatych.

W sytuacji badan instytucji, nalezy poda¢ przynajmniej raz jej pelng nazwe, adres
oraz zaprezentowac historig, statut, pole dziatan i przemiany. Nalezy zwroci¢ uwage, by
nazwy instytucji zawsze byly podawane poprawnie, bez znieksztatcen, przekrecen
i btedéw. W sytuacji, gdy instytucja ma skrot, mozna go stosowac, jesli uprzednio w
tekScie nalazla si¢ pelna nazwa.

Hipotezy badawcze — to zalozenie, ze istnieja w zakreslonym problemie
badawczym okreslone zaleznosci pomiedzy zmiennymi. Hipoteza jest przypuszczeniem,
domystem dotyczacym pewnej prawidtowosci. Musi spelnia¢ pewne wymogi, jesli ma
by¢ uzyteczna. Hipoteza powinna byc¢:

— nowa, czyli zawierajaca jakie$ niezbadane dotychczas kwestie lub aspekty,

— o0g0lna, tzn. musi bra¢ pod uwage wszelkie fakty, procesy i zjawiska zwigzane
z badang kwestia,

— pojeciowo jasna, czyli wyrazona doktadnie i1 jednoznacznie,

— niesprzeczna wewnetrznie,

— sprawdzalna,

— kierunkowa (mtodzi mezczyzni chetniej akceptujg stosowanie antykoncepcji
hormonalnej, niz mtode kobiety) lub bezkierunkowa (akceptacja dla srodkow
antykoncepcyjnych zalezy od ptaci),

— nie oczywisto$cig lub banatem.

Hipoteza zostanie zweryfikowana w trakcie procesu badawczego
(w zakonczeniu). Moze by¢ zweryfikowana pozytywnie (okaze si¢ prawdziwa),
negatywnie (okaze si¢ falszywa), lub czgsciowo pozytywnie, czesciowo negatywnie. To,
ze hipoteza zostata zweryfikowana negatywnie, nie znaczy, Ze zostala postawiona
btednie. Hipoteza jest prawidtowo postawiona, jesli istnieje dla niej uzasadnienie.

Za Franciszkiem Krzykatg mozna wyodrebni¢ pig¢ sposobow budowania hipotez

roboczych. Sg to:
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— Poglad intuicyjny, czyli opieranie si¢ bardziej na przeczuciu w ujmowaniu
powigzan 1 zalezno$ci. Formutuje si¢ je, gdy mamy do czynienia ze
skomplikowanym i niewystarczajaco udokumentowanym zjawiskiem.

— Stosowanie analogii, wymaga dobrej orientacji teoretycznej i metodologiczne;.
Umozliwia znalezienie analogii pomi¢dzy nawet znacznie oddalonymi od siebie
dziedzinami wiedzy. Przykladem moze by¢ analogia pomiedzy organizmem
biologicznym, a organizmem spolecznym, zastosowana przez H. Spencera.

— Hipotezy oparte na tworzeniu czy ustalaniu modeli czy idealoéw. Model jako
konstrukcja schematyczna przedstawia w uproszczony sposob jaki§ przedmiot,
zjawisko czy proces. Jest obrazem, ktory nie wystepuje rzeczywiscie, stuzy
jedynie do oceny juz istniejacych zjawisk.

— Hipotezy oparte na zwigzkach zaleznosci przyczynowej, stosowane s3
najczesciej w naukach $cistych, rzadziej humanistycznych.

— Hipotezy alternatywne, stosowane wowczas, gdy mamy do czynienia ze
ztozonoscig 1 réznorodnoscia zwigzkdéw przyczynowych, a zgromadzona wiedza
1 do$wiadczenie umozliwia sformutowanie rozwinigtej hipotezy, sktadajace;j sie z
réznych, nawet przeciwstawnych przypuszczen.

Natomiast Janusz Sztumski (Wstep do metod i technik badan spotecznych,
Katowice 2005) wyr6znia trzy najbardziej znane w naukach spolecznych sposoby
tworzenia hipotez:

— wysuwanie wnioskéw hipotetycznych z juz istniejacej teorii,

— ,,odkrywanie” hipotezy poprzez uogoélnienie zebranych danych, np. ze
sprawozdan statystycznych,

— ,wczuwanie si¢” w sytuacje spoteczne, czyli wysuwanie hipotez w oparciu o
do$wiadczenie zyciowe 1 wlasne domysty.

Dobrze postawiona hipotez powinna posiada¢ uzasadnienie.

Hipotezy moga by¢ dzielone na ogolne (ogodlna zaleznos¢ istniejgca w badanym
zjawisku) oraz szczegdlowe (tyczace si¢ poszczegdlnych zalezno$ci pomiedzy
zmiennymi).

Rozdziat III (i IV) — empiryczny. To prezentacja wynikdw przeprowadzonych
badan wraz z analizg i wnioskami. Z racji na niskie liczebno$ci dobranej proby najlepiej
jest, gdy materiat badawczy jest tak podzielony w podrozdziatach, gdy kazdemu
podrozdziatlowi odpowiada blok pytan w kwestionariuszu ankiety i jednej (lub wigcej)

hipotezie badawczej. Nie powinno by¢ podrozdzialu, z ktérym nie bedzie powigzana
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zadna hipoteza badawcza. W sytuacji badan jakosciowych (np. w wywiadzie), wazne jest,
by podzial materialu empirycznego i struktura rozdzialu odpowiadat hipotezom
badawczym oraz blokom pytan wstawianych w wywiadzie. Pomocna w ogolnym
zamyS$le pracy jest zasada: blok pytan w kwestionariuszu — hipoteza badawcza —
podrozdzial w czg$ci empiryczne;.

W sytuacji uzyskania materialu empirycznego na drodze badan jakosciowych, na
przyktad wywiadow, wazne jest oznaczenie kazdego z nich w przypadku cytowania.
Oznaczenie moze wynikac z cech charakterystycznych respondenta lub cech spotecznych
/ demograficznych. Gdy w tekscie znajdzie si¢ cytat z uzyskanej w wywiadzie
odpowiedzi, wazne by byl oznaczony §rédtekstowo za pomocg okreslonego kodu.

Przyktady:

,0d kilku miesiecy nie moge znalez¢ pracy” (M, 26) — co oznacza, ze jest to
fragment wywiadu z mezczyzna lat 23.

,»M0j maz zaczal pi¢ piec lat po naszym S$lubie” (K, 46, 2) — co oznacza kobiete,
lat 46, ktora od 2 lat uczestniczy w terapii AL-Anon.

»2dy Andrzej zgingt w wypadku samochodowym, zawalit si¢ méj §wiat. Przez
tydzien nie wysztam z pokoju. Nie byta nawet na pogrzebie. Nie mogtabym na niego
spojrze¢ w trumnie... [ptacz]. Przepraszam... [tu musieliSmy na kwadrans zawiesi¢
prowadzenie wywiadu]” (K, 38, 2) — kobieta, lat 38, od 2 lat uczestniczy w psychoterapii
dla pracoholiczek.

Analogicznie podaje si¢ kody przy, na przyklad, analizie materialow
audiowizualnych: film 10, minuta 34, sekundy: 12-18 moga by¢ zapisane: (X, 0:34:12-
18). Zapis musi by¢ jasny, komunikatywny, uprzednio opisany w rozdziale
metodologicznym.

Sposéb kodowania jest w obu przypadkach raczej dowolny, ustalony
z promotorem, ale powinien by¢ szczegdtowo opisany w rozdziale metodologicznym (na
przyktad w czesci: Charakterystyka badanej proby).

W teks$cie pracy nalezy wyraznie oddzieli¢ od siebie ciagi logiczne odregbnych
mysli poprzez stosowanie akapitow. Przyjmuje sie, ze strona znormalizowana tekstu liczy
okoto 30 wierszy.

Tytuly rozdzialow (pierwszego poziomu) muszg rozpoczynac si¢ od nowej strony,
okoto 4cm od goérnego marginesu, muszg by¢ wysrodkowane i poprzedzone nazwa

rozdziatu takze wysrodkowang. Nalezy je pisa¢ WIELKIMI LITERAMI, czcionka Times
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New Roman, pogrubiong, o rozmiarze 16pt, z zachowaniem pojedynczego odstepu
miedzy wierszami.

Tytuly podrozdziatéw (poziomu drugiego) musza by¢ wyréwnane do lewej
strony, z zachowaniem wecigcia 1,25cm. Nalezy je pisa¢ WIELKIMI LITERAMI,
czcionkg Times New Roman, pogrubiong, o rozmiarze 12pt, z zachowaniem
pojedynczego odstepu miedzy wierszami.

Tytuly podrozdzialéw (poziomu trzeciego — tytulty punktéw w podrozdziatach)
musza by¢ wyrownane do lewej strony, z zachowaniem wcigcia 1,25c¢m. Nalezy je pisaé
matymi literami, czcionka Times New Roman, pogrubiong, o rozmiarze 12pt, z
zachowaniem pojedynczego odstepu migdzy wierszami.

Wszystkie tytuly (kazdego poziomu) nalezy pisa¢ bez kropki na koncu.

Przed tytulem stosuje si¢ odstep dwoch wierszy, jezeli tytut nastepuje po

normalnym teks$cie i jeden, jezeli po tytule. Po tytule stosuje si¢ odstep jednego wiersza.
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ZAKONCZENIE (16 pogrubione, kapitaliki)

Zakonczenie to podsumowanie catej pracy. Winno ono zawierac:

odpowiedz, czy udato si¢/ nie udalo si¢ catosciowo / czgsciowo zrealizowac cel
badan,

czy nakreslono wtasciwy zakres badan,

czy udalo si¢ odpowiedzie¢ na pytania badawcze precyzujace problem badawczy,
opini¢ badacza na temat przyjetej metodologii badan: metod i narzedzia
badawczego, jako wiasciwych do celu badan 1 problemu badawczego,

opini¢ badacza, czy w narzedziu byly / nie byto bledow pomiaru; opini¢ badacza,
czy zastosowane narzedzie badawcze bylo wlasciwe, dobrze skonstruowane, czy
pytania byty trafnie, rzetelnie i jednoznacznie postawione, czy nie byto pytan,
ktoére okazaty si¢ sugerujace lub nieprecyzyjne, czy kazde pytanie byto niezbedne,
czy lista alternatyw byta petna, spojnairoztaczna, czy liczba pytan otwartych byta
wlasciwa, czy kodowanie pytan otwartych byto latwe, jak wyodrebniono
kategorie odpowiedzi w pytaniach otwartych,

weryfikacj¢ hipotez (kazda z hipotez nalezy jeszcze raz wpisa¢ w zakonczeniu,
zweryfikowac 1 dokona¢ podsumowania),

og6lny obraz badanego zjawiska wynikajacego z zebranego materiatu

empirycznego,

sugestie, co do praktycznego wykorzystania badan,

wnioski co do mozliwosci dalszych badan danego zjawiska, sugestie wtasne.



BIBLIOGRAFIA (16 pogrubione, kapitaliki)

Czcionka Times New Roman 12, interlinia doktadnie 17 pkt, odstepy: po (6
pkt), wcigcie drugiej linii 1 nastgpnych: co (1,6 cm).

Bibliografia jest uporzadkowana alfabetycznie wedlug nazwisk autorow.

Bibliografia winna zawiera¢ wszystkie publikacje wykorzystane w pracy, takze
przy sporzadzaniu wykresow 1 tabel, oraz wskazywa¢ na literature

uzupekniajaca.

Jesli praca jest analiza danych zastanych (raportow z badan, tekstow
zrédtowych, dokumentow, pamietnikdéw, listow, foréw internetowych, tresci
czasopism, fotografii, stron internetowych itd.) — zostaja one zapisane
w bibliografii w pierwszej grupie jako: Literatura zrodlowa, Teksty zrodtowe

lub Zrédta.

Przy artykutach w czasopismach naukowych, artykutach w monografiach oraz
innych artykutach, hastach stownikowych i encyklopedycznych, w bibliografii

musza by¢ zamieszczone pierwsze i ostatnie strony artykutoéw/haset.



Informacje na temat formatowanie pracy

Poszczegdlne czesci pracy (wstep, rozdzialy, zakonczenie, bibliografia, aneksy, i

in.) nalezy tworzy¢ w oddzielnych sekcjach (wedlug schematu: podziat sekcji, nastepna

strona)

Numeracja stron jest ciggla wedtug schematu nagtéwka (wedlug schematu: wstaw

autotekst, — strona —, wysrodkowana); nie wprowadzamy numeru stron na stronie

tytutowej 1 stronie oswiadczenia)

Ustawienia strony:

— marginesy: gora (2,5 cm), dét (2,5 cm), lewy (3,5 cm), prawy (2,5 cm)
— papier: A4, 21 x 29,7 cm

— uktlad, nagltéwki: inne na pierwszej stronie, nagtowek od krawedzi (1 cm), stopka

od krawedzi (1 cm)

Struktura pracy:

— struktura pracy zostala przedstawiona w spisie tresci; najprostszy schemat

obejmuje:

strona tytulowa wg zatgczonego wzoru (nie uwzglednia si¢ w numeracji

stron),

oswiadczenie kierujacego pracg oraz oswiadczenie autora pracy (nie

uwzglednia si¢ w numeracji stron),

spis tresci, wykonany automatycznie (wedtug zatagczonego wzoru),
wStep,

poszczegblne rozdzialy,

zakonczenie,

bibliografia,

spis wykresow i tabel,

aneksy.

Jezyk: jezyk polski — pisownia i gramatyka, dzielenie wyrazow automatyczne,

— wiaczona opcja: Nie dziel wyrazow,

Objetosé pracy od 40 do 60 stron (bez wliczania aneksow 1 zalgcznikow),

— spis tresci wykonany automatycznie (wedlug zataczonego wzoru),

— spis tabel, rysunkow, wykresow (wedtug zataczonego wzoru),

— praca drukowana jest w trzech egzemplarzach: dwa egzemplarze — jednostronnie

w twardej lub migkkiej oprawie, jeden — dwustronnie w migkkiej oprawie.
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Numeracja stron:

— praca musi posiada¢ ponumerowane strony,

— numeracja stron musi rozpoczyna¢ si¢ od spisu tresci,

— numery stron (wysrodkowane) nalezy umiesci¢ w stopce strony, rozmiar czcionki
12 pkt,

— wszystkie gléwne elementy struktury pracy dyplomowej, a wiec wstep
(wprowadzenie), kolejne rozdzialy, spisy (rysunkow, tabel, wykresow),
bibliografia, musza rozpoczynac si¢ od nowej strony,

Tekst:

— tekst znormalizowany — tekst wewnatrz rozdzialu, podrozdziatu:

— wyjustowany, pisany czcionkg Times New Roman, normalnej grubosci, o
rozmiarze 12 pkt,
— interlinia 1,5 wiersza,
— odstep pomiedzy akapitami (0 pkt),
— wciecie pierwszego wiersza akapitu 1,25cm,
— tekst opisowy — tekst opisu tabel, rysunkow, przypisow:
— czcionka Times New Roman, normalnej grubo$ci, o rozmiarze 10 pkt,
— odstep migdzy wierszami pojedynczy (1,0),
— wciecie pierwszego wiersza akapitu 1,25cm,
— nie stosuje si¢ dodatkowych odstepdéw przed ani po akapicie; kolejne akapity
wyrdznia si¢ wylacznie wceigciem pierwszego wiersza 1,25 cm.

Tytuly prac naukowych, utworéow literackich, muzycznych, filmowych,
dramatycznych, malarskich, rzezbiarskich: kursywa; tytuly czasopism: prostym drukiem
w cudzystowie.

Cytaty ze zrodet i literatury w cudzystowie i w ciggu. Do wyrdzniania cytatu w
obrebie innego cytatu: tzw. cudzystowy francuskie (« »).

Nazwy wlasne. Nazwy osobowe — przy pierwszym wystapieniu: pelne imi¢ i
nazwisko, dalej — samo nazwisko lub imi¢ i nazwisko; organizacje i instytucje: przy
pierwszym wystapieniu: pelna nazwa, dalej — skrotowiec lub petna nazwa.

Uzycia metajezykowe: kursywa.

Definicje stownikowe: w pojedynczych cudzystowach, tzw. tapkach (**)

Nawiasy: okragle — do zaznaczania opuszczenia fragmentow cytowanego tekstu ();
kwadratowe — do komentarzy autorskich [ ].

Przypisy dolne wedhug przyjetej metodologii cytatow 1 przypisow:
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— Bardzo wazng 1 nieodlaczng cz¢$cig pracy dyplomowej sa przypisy zwane

,odsylaczami”. Swiadcza one o umiejetnoéci konstruowania wypowiedzi
naukowej, znajomosci literatury, jej doborze i stopniu wykorzystania. Wskazuja
na zrédta prezentowanych w tekscie pogladow, stanowisk, twierdzen, danych itp.
oraz zawieraja dodatkowe informacje o problematyce omawianej w tekscie.
Piszacy prace dyplomowa zawsze korzystaja z publikacji innych autoréw. Do
takich publikacji zaliczy¢ mozna ksigzki, artykuty — rozdzialty w pracach
zbiorowych (monografiach), artykuty w czasopismach, hasta encyklopedyczne i
stownikowe, biuletyny elektroniczne itp. Aby nie by¢ posadzonym o plagiat,
piszacy musi poda¢ zrédlo, z ktérego czerpie informacje, oraz doktadnie je opisaé.
Podanie w prawidlowy sposob zrodet jest konieczne, gdy przytacza si¢ cytaty,
dane liczbowe, tabele, wzory, wykresy lub ilustracje zaczerpnig¢te z innych
publikacji.

Wszystkie informacje niebedace efektem naszych dos$wiadczen, badan czy
przemys$len muszg mie¢ przypis. Cytaty, ktore sg fragmentami dokumentow,
tekstow zZrodlowych, przytaczanymi w dostownym brzmieniu fragmentami
opracowan naukowych, musza by¢ ujete w cudzystow. Cytaty dluzsze
(zawierajace kilka zdan) mozna wyrdzni¢ odrgbnym akapitem. W przypadku, gdy
cytat jest skracany, nie jest przytaczany w catosci, miejsce opuszczone zaznacza
si¢ wielokropkiem w nawiasie (...).

Kazdy cytat, oznaczony w tekscie liczbg, musi posiada¢ odpowiadajacy jemu
przypis. Przypisy umieszcza si¢ na dole strony, pod separatorem, czyli pozioma
linig, oddzielajaca obszar przypisow od gtéwnego tekstu, do ktorego si¢ odnosza,
(w ktorym znajduja si¢ znaczniki przypiséw).

Format numeracji przypisow — ciagly. Stanowi on kontynuacje, od pierwszego
do ostatniego przypisu w calej pracy dyplomowe;.

Przypisy moga mie¢ charakter:

— zrédlowy, uzupehiajacy tekst glowny — informuje o pochodzeniu
przytaczanych danych, sadéw, klasyfikacji. Tego rodzaju przypisy $wiadcza o
tym, ze autor poznat literature 1 zasiggnal informacji z mozliwych do sprawdzenia
zrodel;

— wyjasniajacy (np. rozwinigcie uzytego skrotu);

— polemiczny w odniesieniu do umieszczonych w pracy cytatow — zawiera

polemike autora pracy z cytowanymi poglagdami innych autoréw, ktére w chwili
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obecnej s3 juz nieaktualne w wyniku zmian, jakie zaszly, lub z badan autora
wynika inaczej, (stosuje si¢ wowczas: Zob., Patrz, Por. lub opis wyjasnienia);

— dygresyjny — stuzy do zamieszczenia uwag i spostrzezen nasuwajacych si¢
piszacemu na marginesie rozwazan gldwnych, a ktore sa godne odnotowania;

— odsylajacy — ma za zadanie odesta¢ czytajacego do poprzednich lub nastepnych
partii pracy.

Przypis musi konczy¢ si¢ kropka.

W ramach jednego przypisu mozna podac¢ kilka réznych zrodet (oddziela si¢ je za
pomoca srednika).

W przypisach stosuje si¢ tekst opisowy.

Przypis zawiera informacj¢ o autorze, tytul, miejsce i rok wydania. Niekiedy —
jako fakultatywne — umieszcza si¢ takze wydawce, tlumacza — wobec tekstow
thumaczonych z oryginatu oraz angielskie thumaczenie tytutu.

Nalezy jednak pamigta¢, aby w calej pracy stosowaé jednolity schemat
przypisow i system interpunkcji.

Jesli autor pracy odwotuje si¢ po raz kolejny do tej samej pozycji, zamiast
przytacza¢ caly opis bibliograficzny publikacji, moze uzy¢ nastepujacych
zwrotow: ibidem = tamze. W pracach na WSR przyjmuje si¢, jako wlasciwe,
polskie systemy nazw skrotéw 1 odsytaczy: dz. cyt., art. cyt., tamze/Tamze,
tenze/Tenze, itd.

Przy kolejnym wystgpieniu tego samego zrodia, podaje si¢ inicjal imienia,
nazwisko, fragment tytutu oraz skrét: dz. cyt. lub art. cyt.

Gdy przypis jest do strony internetowej to podaje si¢ doktadny link (wszystko, co
wyswietli si¢ w pasku przegladarki), a nie tylko adres strony gtownej witryny, na
ktérej znajduje si¢ dang informacje, oraz w nawiasach kwadratowych datg

odczytu strony przez autora pracy.
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— Przypisy — dla prac autorskich:

I. Nazwisko, Tytuf, Miejsce i rok wydania, strona.

A. Ochocki, Ludnos¢ swiata. Powinnosé i kapitat, Warszawa 2010, s. 34-37.

A. Cybal-Michalska, Tozsamos¢ miodziezy w perspektywie globalnego swiata. Studium
socjopedagogiczne, Poznah 2006, s. 45-47.

M. Bienkowska, Transseksualizm w Polsce. Wymiar indywidualny i spoteczny

przekraczania binarnego systemu pfci, Biatystok 2012, s. 213.

— Przypisy — dla artykuléow w pracach zbiorowych (monografiach):

I. Nazwisko, Tytut artykutu, w: Tytut monografii, red. 1. Nazwisko, I. Nazwisko, Miejsce
i rok wydania, strona.

A. Fidelus. Relacyjny model pracy z rodzing dysfunkcyjng (zatozZenia i praktyka), w:
Wsparcie rodziny. Zalozenia i praktyka w ujeciu interdyscyplinarnym, red. A.
Regulska, A. Najda, Warszawa 2017, s. 122-131.

A.J. Najda, Historia pisana jezykiem Biblii — prawda czy mit?, w: Intertekstualnosc¢ a
Stowo Boze, czyli o jezyku biblijno-religijnym w tekstach kultury. Czes¢ 11, red.
M.K. Frackiewicz, A.J. Najda, Warszawa 2018, s. 16.

— Przypis — dla artykulow w czasopismach naukowych:

I. Nazwisko, Tytut artykutu, ,,Tytul czasopisma” rok, nr/tom/zeszyt (numer kolejny),
strona.

D. Tulowiecki, Aktywnos¢ seniorow jako sposob na przetamywanie wykluczenia
spotecznego w opisach prasy regionalnej, ,,Studia nad Rodzing” 2013, nr 2(33),
s. 385.

G. Dalmanowicz, Formacja do dojrzalego korzystania z Internetu jako wyzwanie dla
zycia rodzinnego, ,,Studia nad Rodzing” 2008, nr 1-2 (22-23), s. 289-305.

K. Pospieszyl, Morderstwa z lubieznosci. Narcyzm a kultura wspolczesna, ,,Przeglad

humanistyczny” 2006, nr 5-6 (398-399), s. 238.

— Przypis — dla hasel encyklopedycznych:
I. Nazwisko, tytut hasta, w: Tytut encyklopedii. numer tomu, miejsce i rok wydania,

strona/kolumna.



D. Tulowiecki, Spoteczenstwo masowe, w: Encyklopedia katolicka. Tom 18, Lublin 2013,

k. 694.
T. Szlendak, Rodzina, w: Encyklopedia socjologii. Tom 3, Warszawa 2000, s. 315-317.

— Przypis — dla artykuléw w innych czasopismach: tygodnikach opinii i
dziennikach:

I. Nazwisko, Tytut artykutu, ,,Tytut czasopisma” nr (numer kolejny), data wydania,
strona.

M. Beylin, Jak Francuzi wpadli w szal, ,,Ale Historia” [poniedziatkowy dodatek do
,Gazety Wyborczej”] nr 17 (326), 7 maja 2018, s. 4-5.

A. Goc, Abonent poza zasiegiem, ,,Tygodnik Powszechny” nr 21 (3593), 20 maja 2018,
s. 13.

R. Krasowski, Prawicowe dzieci kwiaty, czyli ideowe pozy generacji lat 90., ,,Europa”

[Magazyn Idei ,,Dziennika”] nr 261 (13/2009), 4-5 kwietnia 2009, s. 10.

— Przypis — elektroniczne wydawnictwa zwarte, bazy danych, strony
internetowe:

I. Nazwisko, Tytut artykutu, [typ no$nika], wersja oprogramowania, miejsce 1 rok, strona
internetowa [odczyt: data]

W. Kopalinski, Stownik wyrazow obcych i zwrotow obcojezycznych [CD-ROM].
Wersjal.03.16, £.6dz 1998.

M. Krzemien, 4 sposoby na uwolnienie sie z toksycznych relacji, w:
https://www.deon.pl/inteligentne-zycie/psychologia-na-co-dzien/art,829,4-
sposoby-na-uwolnienie-z-toksycznych-relacji.html [odczyt: 5 maja 2018].

S. Cudak, Przemoc wobec kobiet w srodowisku rodzinnym, ,,Pedagogika Rodziny”
[online] 2017, nr 2(7), s. 57, http://pedagogika-
rodziny.spoleczna.pl/images/pliki/kwartalnik/PR 7 2 2017.pdf [odczyt 21 maja
2018].

Obywatelski projekt ustawy o ograniczeniu handlu w niedziele, druk sejmowy nr 870,
http://www.sejm.gov.pl/Sejm7.nsf/druk.xsp?documentld=96832BOED113D8FB
C1257AB4004F3B04, [odczyt 4 maja 2017 1].

Wyrok Naczelnego Sqdu Administracyjnego z 29 sierpnia 2008 r., 1 OSK 1281/07,
Legalis [odczyt 21 maja 2018].

‘ Zasady edycji pracy dyplomowej na WSR UKSW: opracowat dr Dariusz Tutowiecki



K. Raczka, Praca w dni wolne, w: Z zagadnien wspotczesnego prawa pracy, red. Z.
Goral, Lex 2009 [odczyt 11 maja 2015].

Wyrok Naczelnego Sqdu Administracyjnego z 29 sierpnia 2008 r., 1 OSK 1281/07,
Legalis [odczyt 21 maja 2018].

Tabele, rysunki, wykresy, powinny by¢ rozmieszczone centralnie w stosunku do
lewego 1 prawego marginesu. Nalezy unika¢ zbytniej wielo$ci kolorow i wzorow.
Najlepiej przyja¢ jeden wzor graficzny wykresow i1 dwa (kilka kolorow). Wybdr typu
wykresu: stupkowy pionowy, stupkowy poziomy, stupkowy, liniowy, kolowy, gietdowy,
pierscieniowy 1 in., zalezy od typoéw danych 1 zakresu ich prezentacji. W pracy nie jest
najwazniejsze, by zaprezentowac wszystkie rodzaje istniejacych wykresow 1 kolorow, ale
by zaprezentowac zebrany materiat empiryczny. Wykresy 1 tabele je jedynie wizualizujg
1 stanowig pomoc dla czytelnika raportu. Powinny by¢ one przede wszystkim czytelne.
Nalezy zwroci¢ uwage, by czytelne byly dane wskaznikdéw procentowych, by byty one
widoczne, nie przeniktly sie, lecz wyraznie ilustrowaty dane.

Kazda tabela 1 rysunek musza posiada¢ opis, ktory nalezy umieszcza¢ powyzej
wybranego obiektu. Opis winien zawiera¢ informacje czy wskazniki sg danymi
procentowymi (dane w %), czy tez liczebnosciowymi (dane w N/n). Oprocz tego, ze opis
tabeli, rysunku nadaje tym obiektom kolejny numer, to daje mozliwo$¢ wygenerowania
na koncu pracy dyplomowej automatycznego spisu tych elementow. Opis tabeli nalezy
pisa¢ czcionka Times New Roman, pogrubiong, o rozmiarze 12pt. Natomiast pod
rysunkami, tabelami, wykresami itp. nalezy poda¢ zrédto (tu nalezy stosowaé czcionke
opisowa 10pt). Tabela/wykres winna znajdowaé si¢ na tej samej stronie, co opis
tabeli/wykresu. Tabela nie moze by¢ umieszczona czgsciowo na jednej, czesSciowo na

kolejnej stronie.

Wykres 1. Przyczyny zadowolenia Ukraincéw pracujacych w Polsce (dane w %)

‘ Zasady edycji pracy dyplomowej na WSR UKSW: opracowat dr Dariusz Tutowiecki
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Zrodto: OTTO Work Force Polska

Tabela 12. Warto$ci zyciowe maturzystow (dane w N)

Wartosci w zyciu bardzo wazne wazne ani ?VaZn.e, ani niewazne zde?ydox.vanie
niewazne niewazne

sukces zawodowy 36 46 13 3 2
mie¢ dobrych przyjaciot 60 37 5 - -
zrealizowaé marzenia 57 35 8 - -
modnie si¢ ubieraé 6 30 41 11 12
posiada¢ modne gadzety 6 3 50 27 14
zatozy¢ wlasng rodzing 55 21 15 6 3
zy¢ zgodnie z wilasng religig 39 28 21 6 6
mie¢ wysokie dochody 26 51 9 9 5
mie¢ duzo wolnego czasu 19 45 30 5

mie¢ udane zycie seksualne 52 31 9 4 4
prowadzi¢ ciekawe zycie 65 30 5 - -
nie odczuwac stresu 48 31 15 6 -
cieszy¢ si¢ uznaniem 43 44 10 4 -

‘ Zasady edycji pracy dyplomowej na WSR UKSW: opracowat dr Dariusz Tutowiecki



zy¢ szczgsliwie w rodzinie 68 20 6 6 -

dobrze wychowac dzieci 81 10 5 - 4

Zrodto: badania wlasne

Bibliografia (literatura) to umieszczony na koncu pracy, uporzadkowany
alfabetycznie spis wykorzystanych Zrodel. Jest to dokumentacja wiedzy autora, z ktorej
korzystal 1 z ktorych moze skorzysta¢ takze czytelnik. Bibliografi¢ zamieszcza si¢ po
Zakonczeniu pracy i podaje si¢ w niej pozycje wykorzystane w pracy dyplomowej i
zamieszczone w przypisach, opisach tabel, wykresoOw czy rysunkow.

Pozycje bibliograficzne zestawia si¢ alfabetycznie zaczynajac od nazwiska autora
1 pierwszej litery imienia, (czyli inaczej niz w przypisach), nastgpnie podaje si¢ tytut
(kursywa), numer wydania, miejsce 1 rok wydania oraz pierwsza i ostatnig strone
przywotywanego artykutu (w przypadku artykutu w czasopismie i pracach zbiorowych).
W przypadku, gdy praca nie ma wymienionych autoréw, zestawia si¢ ja alfabetycznie
wedtug pierwszych liter tytutlu. Prace wspotautorskie podaje si¢ pod nazwiskiem
pierwszego autora z dopiskiem: 1 in. W wykazie aktow prawnych obowigzuje zasada
chronologiczna.

Bibliografie¢ mozna podzieli¢ na wyodrebnione, zatytutowane grupy zrodel, takie
jak: wydawnictwa zwarte, artykuly, dokumenty elektroniczne, przy czym pozycje
bibliograficzne mogg by¢ numerowane w poszczegdlnych grupach zrodet lub jednolicie

dla catej bibliografii.

Informacje dotyczace formatowania bibliografii:

— czcionka Times New Roman 12, interlinia doktadnie 17pt, odstepy: po (6 pkt),
weciecie drugiej linii 1 nastepnych: co (1,6 cm)

—  Dbibliografia jest uporzadkowana alfabetycznie wedtug nazwisk autorow

—  bibliografia winna zawiera¢ wszystkie publikacje wykorzystane w pracy oraz
wskazywac¢ na literature uzupetniajaca.

— przy artykutach, hastach stownikowych 1 encyklopedycznych musza by¢
zamieszczone pierwsze 1 ostatnie strony artykutéw/haset.

‘ Zasady edycji pracy dyplomowej na WSR UKSW: opracowat dr Dariusz Tutowiecki



Warunki zaliczenia seminarium dyplomowego

I semestr:
e sformowany temat
e spis literatury przedmiotu
e plan pracy
e zarys metodologii badan
e skonstruowane narzgdzie badawcze (chociaz wstepnie)
II semestr:
e skonstruowane i skonsultowane narz¢dzie badawcze
e przeprowadzone (przeprowadzane) badania
e zgromadzona literatura — zestawienie w spisie literatury
e zatwierdzony rozdzial teoretyczny
I11 semestr:
e zatwierdzona catos$¢ pracy

e nie mozna uzyska¢ wpisu zaliczenia seminarium, gdy nie przedlozona cato$¢
pracy chociazby w wersji roboczej
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