ZARZADZENIE NR 6/2026
DZIEKANA WYDZIALU NAUK O KOMUNIKACJI
I DZIENNIKARSTWA
UKSW

z dnia 7 wrzesnia 2026 roku
w sprawie przebiegu studiow

Na podstawie § 42 ust. 2 pkt. 1 lit. b i ¢, ust. 2 lit. c, ust. 4 lit. a Statutu UKSW postanawiam, co
nastepuje:

§1

1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu mowa jest o dziekanie, nalezy rozumie¢ przez to dziekana
Wydziatu Nauk o Komunikacji i Dziennikarstwa lub prodziekana tegoz Wydziatu wlasciwego
dla danego kierunku i typu studiow.

2. Sprawy, o ktérych mowa w niniejszej uchwale, rozpatruje zwyczajowo prodziekan wlasciwy
dla danego typu studiow.

Tok studiow

§2
1. Punkty ECTS przypisane s3 poszczegdlnym zajeciom w programie studiow.

2. Liczbg godzin, czas i formy realizacji praktyk okresla odrebne zarzadzenie.

§3

1. Student moze studiowa¢ w ramach indywidualnej organizacji studiow 1 programu
ksztalcenia, zwanego dalej indywidulng organizacja studidw, w celu rozwijania swoich
zainteresowan zwigzanych ze studiami, na warunkach opisanych w Regulaminie.

2. Z indywidualnej organizacji studiow moga korzysta¢ osoby rekomendowane przez
Akademicki Zwiazek Sportowy.

3. Decyzj¢ o przyznaniu indywidualnej organizacji studidw, podejmuje dziekan. W decyzji
dziekan okresla tez nazwisko opiekuna naukowego, okres, na jaki udzielona zostata zgoda na
indywidualng organizacj¢ studidow, a takze termin, w ktorym student winien przedstawic
dziekanowi plan toku studiow, zgodny z Regulaminem.

4. Plan indywidulanego toku studiéw, zaaprobowany przez opiekuna naukowego,
posiadajacego stopien naukowy, podlega zatwierdzeniu przez dziekana.

5. W razie przeszkody w spelnianiu obowiazkdéw przez wyznaczonego opiekuna naukowego,
dziekan wyznacza nowego opiekuna naukowego, posiadajacego stopien naukowy.



§4

1. Student moze podejmowac studia rownolegte na innym kierunku badz na innej specjalnosci,
za zgodg dziekana, zgodnie z warunkami opisanymi w Regulaminie.

2. Student moze otrzymaé¢ zgod¢ na podjecie studiow rownoleglych, pod warunkiem,
ze ukonczyt I rok studiéw 1 otrzymat $rednig ze studiow co najmniej 4,00.

§5

1. Dziekan moze wyrazi¢ zgodg¢ na przeniesienie z innej uczelni, w tym zagranicznej, na studia
prowadzone na Wydziale, jesli osoba ubiegajaca si¢ o przeniesienie:

1) przenosi si¢ na studia tego samego kierunku i stopnia;

2) wypelia wszystkie obowigzki, wynikajgce z przepisdbw obowigzujacych na uczelni,
z ktorej zamierza si¢ przenies$¢, zwanej uczelnig macierzysta;

3) uzyskala w uczelni macierzystej zaliczenie roku studiow, wzglednie semestru, na jaki
byla wpisana w roku akademickim, w ktorym sktada podanie o przeniesienie;

4) ztozyla podanie o przeniesienie wraz z odpowiednimi dokumentami nie poézniej niz do
15 lipca.

2. Dziekan w uzasadnionych przypadkach moze odstapi¢ od wymogu stosowania warunku
zapisanego w ust. 1 pkt. 4.

3. Osoba ubiegajaca si¢ o przeniesienie na inny kierunek studiéw prowadzony przez Wydziat
(jesli Wydzial prowadzi kilka kierunkow studidw) winna zlozy¢ nastgpujace dokumenty:

1) podanie do dziekana

2) zgoda dziekana macierzystego kierunku na przeniesienie;

3) zaswiadczenie o ukonczonym roku studiow;

4) zaswiadczenie o $redniej ocen, obejmujace wszystkie przedmioty zaliczone na
macierzystym kierunku;

5) kartg przebiegu studiow;

§6
1. Specjalizacje moga by¢ tworzone zgodnie z limitami dla grup studenckich, ustalonymi przez
Senat UKSW.

2. Wybor przez studenta specjalizacji skutkuje konieczno$cig zaliczenia zaje¢ obowigzkowych
dla specjalizacji.

3. Limity miejsc dla poszczegodlnych specjalizacji ustala dziekan.

4. Dziekan w drodze zarzadzenia moze okresli¢ kryteria przyjmowania na specjalizacje
najpdzniej miesigc przed rozpoczeciem rejestracji lub rekrutacji na specjalizacje.

Procedura dyplomowania

§7

1. Student studiéw I stopnia winien od II semestru II roku uczestniczy¢ w seminarium
licencjackim 1 w ramach seminarium napisa¢ prace licencjacka lub przygotowac projekt, jezeli
taka forma zaliczenia studiéw zostanie dopuszczona przez rad¢ wydziatu odrgbng uchwata.
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Deklaracje o uczestniczeniu w seminarium student podejmuje na II roku, najpdzniej do 31
marca.

2. Student studiow II stopnia winien od I roku uczestniczy¢ w seminarium naukowym 1 w
ramach seminarium napisa¢ prace magisterska lub przygotowac projekt, jezeli taka forma
zaliczenia studiéw zostanie dopuszczona przez rad¢ wydzialu odrgbng uchwatg. Deklaracje
0 uczestniczeniu w seminarium student podejmuje na I roku, najpdzniej do 31 pazdziernika.

3. Maksymalng liczbe studentow na seminariach dyplomowych ustala dziekan w drodze decyzji
i podaje do wiadomosci przed rozpoczgciem danego roku akademickiego.

4. Student zapisuje si¢ na seminarium dyplomowe za posrednictwem systemu USOS.

§8
1. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zlozony do konca roku akademickiego
poprzedzajacego rok ukonczenia studiow.

2. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z kierunkiem studidéw, zas tre$¢ pracy winna
odpowiadac jej tematowi.

3. Temat pracy dyplomowej powinien odpowiadaé¢ profilowi seminarium dyplomowego,
dorobkowi naukowemu promotora, a takze w miar¢ mozliwos$ci, zainteresowaniom studenta.

4. Podanie o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej i wyznaczenie promotora, napisane na
komputerze, kieruje student do Rady Wydziatu. Podanie powinno by¢ zaaprobowane przez
osob¢ wskazang przez studenta jako promotora pracy.

5. Temat pracy dyplomowej opiniuje wtasciwa Komisja Rady Wydziatu.

6. Dziekan moze wyrazi¢ zgode na zmian¢ seminarium dyplomowego, o ile podanie zostanie
zaopiniowane przez prowadzacego seminarium, ktére student zamierza opuscic,
1 prowadzacego seminarium, w ktorym student zamierza uczestniczy¢. Zmiana seminarium
dyplomowego pociaga za sobg zmiang¢ tematu pracy dyplomowe;.

7. Przy zmianie tematu pracy dyplomowej stosuje si¢ procedure¢ podang w ust. 2-5. Zmiana
seminarium lub tematu pracy dyplomowej nie powoduje zmiany terminu ukonczenia studiow.

§9
1. Praca dyplomowa jest pracg przygotowywang samodzielnie przez jednego studenta pod
kierunkiem promotora w ramach seminarium dyplomowego.

2. Promotor pracy kontroluje 1 nadzoruje proces zbierania materiatOw oraz pisania pracy
dyplomowej, zatwierdza plan pracy oraz - po jej ukonczeniu - calg pracg.

3. Kryteria szczegdtowe zaliczania seminarium dyplomowego w poszczegdlnych semestrach
winny by¢ opisane w karcie przedmiotu.

4. Praca dyplomowa moze by¢ przygotowana z udzialem pracodawcow, co jest regulowane
odrebnym zarzadzeniem dziekana.

§10

1. Praca dyplomowa nie powinna by¢ luzng kompilacja materiatow Zrédtowych, powinna
zawiera¢ istotny wktad wilasnej pracy studenta. Niedopuszczalne jest kopiowanie obszernych



fragmentoéw pracy z innych zrédel, szczegolnie z Internetu. Stwierdzenie popehienia plagiatu
dyskwalifikuje prace oraz podlega odpowiedzialno$ci prawne;j.

2. Kazde odniesienie si¢ autora do zrodet musi by¢ opatrzone przypisem. Przypisy moga by¢
redagowane wedlug réznych systeméw metodologicznych, ale ich przyjeta forma musi by¢
jednolita w catej pracy. Przy przypisach, odwotujacych si¢ do Internetu, nalezy poda¢ datg
dostepu. Sposob sporzadzania przypisow ustala student z promotorem. Praca dyplomowa
podlega weryfikacji pod katem plagiatu oraz uzycia generatywnej sztucznej inteligencji.

3. Przygotowanie pracy dyplomowej powinno wyksztatci¢ u jej autora umiejgtnosci:

1) poszukiwania zrodet oraz adekwatnej literatury przedmiotu;

2) postugiwania si¢ jezykiem naukowym, uwzgledniajacym fachowa terminologig;
wlasciwg dla dyscypliny nauki, w ktorej miesci si¢ dana praca;

3) dostrzegania prawidtowosci oraz zwiazkow przyczynowo - skutkowych;

4) formutowania wtasciwych wnioskow;

5) postugiwania si¢ adekwatnymi do zatozonych celéw metodami pracy naukowe;.

§11

1. Praca dyplomowa powinna sktada¢ si¢ z nastepujacych czesci:

1) strony tytutowej

2) spisu tresci

3) (opcjonalnie) wykazu skrotow

4) wstepu

5) rozdziatow i podrozdziatow

6) zakonczenia

7) bibliografii

8) ewentualnych aneksow i zatacznikdw wraz z ich spisami.

2. Wzér strony tytulowej okresla zatgcznik nr 5 do niniejszej uchwaty. Wzor o§wiadczenia
studenta i promotora o samodzielnym przygotowaniu pracy przez studenta okresla Zarzadzenie
Rektora UKSW.

3. Spis tresci winien doktadnie odpowiada¢ planowi pracy. Obejmuje on wstep, tytuly
rozdziatéw 1 podrozdzialéw, zakonczenie, bibliografie i ewentualne zataczniki oraz ich spisy.
W spisie tresci powinny takze zosta¢ podane numery stron, na ktérych zaczyna si¢ dany
rozdziat lub podrozdziat.

4. Ewentualny wykaz skrotow powinien zawiera¢ tylko skroty, ktore nie sg powszechnie znane
1 uzywane. Mozna zamieszcza¢ skroty dokumentow, tytutdow czasopism, instytucji czy inne,
stworzone przez autora na potrzeby pracy.

5. Wstep powinien zawiera¢ (bez wymogu zachowania podanej nizej kolejno$ci):

1) sprecyzowanie, jakiego tematu dotyczy praca, wyodrebnienie przedmiotu badania
(najlepiej w formie pytan badawczych);

2) uzasadnienie aktualnosci i wazno$ci tematu pracy;

3) prezentacje dotychczasowego stanu badan w danej dziedzinie;

4) tezy pracy, ktorych rozwinigcie lub potwierdzenie lub tez obalenie stanowi¢ bgdzie tres¢
pracy;

5) okreslenie metody badawczej;

6) ograniczenia, ktorym autor podlegat lub podporzadkowat sie w trakcie pisania pracy;



7) prezentacje zrodet pracy;
8) inne wyjasnienia;
9) krotka prezentacje struktury i tresci pracy i uzasadnienie jej konstrukcji

6. Praca dyplomowa powinna sktada¢ si¢ przynajmniej z trzech rozdzialéw, stanowigcych
logiczng catosé, z tym, ze:

1) kazdy nowy rozdzial powinien zaczyna¢ si¢ na nowej stronie;
2) tytut rozdziatu lub podrozdziatu nie moze pokrywac si¢ z tytutem calej pracy.

7. Zakonczenie pracy powinno zawiera¢ wnioski wynikajace z pracy i1 obejmowac konkluzje,
oceng stopnia realizacji ustalonych celéw oraz ocen¢ mozliwosci praktycznego wykorzystania
wnioskow ptynacych z pracy (tzw. walory aplikacyjne).

8. Bibliografia powinna zawiera¢ tylko te pozycje literatury, ktore zostalty wykorzystane
w pracy 1 odnotowane w przypisach. Pozycje bibliograficzne powinny by¢ utozone najpierw
wedtug rodzajow zrodet, a w ramach rodzajoéw zrodet - alfabetycznie. Bibliografia moze by¢
redagowana wedlug réznych systemow metodologicznych, ale jej przyjeta forma musi by¢
jednolita w calej pracy. Metodologi¢ sporzadzania bibliografii ustala student z promotorem.

9. Do aneksow 1 zatgcznikoéw zalicza si¢ materiaty, ktorych zamieszczenie w tek§cie mogloby
spowodowacé pogorszenie przejrzystosci pracy (wykresy, tabele, akty prawne, wzory ankiet,
rysunki, fotografie itp.). Glownym celem zamieszczania zatacznikdw jest zachowanie ciaglosci
tekstu, tak by nie przerywa¢ toku wywodu dodatkowymi materiatami. Kazdy zalacznik
rozpoczyna si¢ na nowej stronie. Strony zatacznikow podlegaja ogdlnym zasadom numeracji
pracy. Zataczniki sg zamieszczane zgodnie z kolejnoscig rozdziatéw, do ktorych si¢ odnosza.
Przy kazdym zataczniku musi by¢ podane zrodto informacji. Umieszczone w pracy zalaczniki
powinny posiada¢ odrgbne spisy zalacznikdéw, umieszczone za spisem tresci. W spisie
zatacznikOw zamieszcza si¢ numer i tytul danego zatacznika.

§12

1. Praca licencjacka powinna liczy¢ co najmniej 40 stron, za$ praca magisterska co najmniej 60
stron. Przez stron¢ rozumie si¢ standardowa strong maszynopisu - 1800 znakow na stronie A4,
30 wierszy po 60 znakow w wierszu. W uzasadnionych wypadkach, za zgoda promotora, mozna
odstapi¢ od wymogu minimalnej liczby stron pracy. Podobnie, mozna zwigkszy¢ jej objetose,
jesli zachodzi taka konieczno$¢ uzasadniona badaniem.

2. Sugeruje si¢ nastepujace zasady dotyczace edycji pracy:

1) czcionka pracy to Times New Roman lub podobna o wielkosci 12 punktow, za$ czcionka
przypisu - 10 pkt;

2) odstep migdzy wierszami powinien wynosi¢ 1,5 wiersza, miedzy wierszami przypisow
oraz bibliografii - odstep pojedynczy;

3) sugerowana wielko$¢ marginesow: gorny, dolny, prawy - 2,5 cm; lewy - 4 cm;

4) tekst pracy powinien by¢ wyjustowany, a dzielenie wyrazow wilaczone;

5) strony powinny by¢ numerowane;

6) strona tytulowa powinna by¢ uwzgledniona w numeracji, ale nie umieszcza si¢ na niej
numeru strony.



§13

1. Student jest obowigzany ztozy¢ prace dyplomowa do ostatniego dnia zaje¢ ostatniego roku
studiéw. Dziekan na wniosek promotora lub studenta, zaopiniowany przez promotora, moze
przesuna¢ termin zlozenia pracy dyplomowej najp6zniej do 30 wrzesnia.

2. Przyjecie pracy dyplomowej przez dziekana jest mozliwe tylko po uzyskaniu akceptacji
promotora.

3. Praca dyplomowa podlega ocenie promotora oraz jednego recenzenta, wyznaczonego przez
dziekana.

4. Warunki, sposdb skladania prac dyplomowych oraz wykaz niezbednych dokumentow
zawiera zatgczniki nr 5 do niniejszej uchwaty.

Postanowienia koncowe
§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Nauk
o Komunikacji i Dziennikarstwa UKSW
Ks. prof. dr hab. Krzysztof Stepniak



Zalacznik 1: Podanie o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej i wyznaczenie promotora (§ 8
ust. 4) — wypelniane komputerowo

Warszawa ... data. .

rok, kierunek studiow, specjalnos¢

Numer albumu

nr albumu

Do Rady Wydzialu Nauk o Komunikacji
i Dziennikarstwa

PODANIE

Zwracam si¢ z prosbg o zatwierdzenie tematu pracy magisterskiej(licencjackiej)

na seminarium z
Nazwa seminarium

podpis studenta

podpis promotora



Zalacznik 2: Podanie o zmian¢ seminarium oraz tematu pracy (§ 8 ust. 6) —wypehiane
komputerowo

Warszawa .......... 000w ...

rok, kierunek studiow, specjalnos¢

Numer albumu

nr albumu

Do Rady Wydzialu Nauk o Komunikacji
i Dziennikarstwa

PODANIE

Zwracam si¢ z uprzejmg prosbg o zgod¢ na przejScie z seminarium (magisterskiego,
licencjackiego) z podac prowadzonego przez podac na seminarium (magisterskie, licencjackie)
z podac¢ prowadzone przez podac¢ oraz na zmiang tematu pracy (magisterskiej, licencjackiej).

podpis studenta

podpis promotora II



Zatacznik nr 3: Wzor strony tytutowej (§ 11 ust. 2)

UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO
W WARSZAWIE

WYDZIAL NAUK O KOMUNIKACJI I DZIENNIKARSTWA
KIERUNEK I STOPIEN STUDIOW

Imi¢ 1 nazwisko autora
TYTUL PRACY

Praca magisterska/licencjacka
napisana na seminarium (hazwa seminarium)
pod kierunkiem (tytut lub stopien naukowy oraz imi¢ i nazwisko promotora)

Warszawa rok zlozenia pracy



Zalacznik nr 4: Podanie o przedtuzenie terminu sktadania pracy dyplomowej (§ 13 ust. 1) —
wypetiane komputerowo

Warszawa ........... data......

rok, kierunek studiow, specjalnos¢

Numer albumu

nr albumu

Do Dziekana Wydziatu Nauk o Komunikacji
i Dziennikarstwa

PODANIE

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o przedtuzenie terminu ztozenia pracy magisterskiej
(licencjackiej) do 30 wrzesnia biezacego roku.

Praca jest pisana pod kierunkiem ..........ccccecveerrieennenns pedac promotora............c.coovevevevnen.

podpis studenta

podpis promotora



Zatacznik nr 5 (§ 13 ust. 4)

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest posiadanie zaliczen wszystkich
przedmiotow objetych programem studiow, rozliczenie praktyk, archiwizacja pracy
dyplomowej w systemie APD oraz ztozenie dokumentow:

1) praca dwustronnie drukowana w migkkiej oprawie;

2)  wniosek o powotanie Komisji z APD;

3) karta pracy dyplomowej wydrukowana po zatwierdzeniu pracy przez promotora w
APD;

4) 5 tez na egzamin podpisane przez promotora;

5)  zyciorys zawodowy do suplementu;

6) raport z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.

Do wyboru:

7)  zyciorys zawodowy do suplementu w jez. angielskim - studenci planujacy ztozyé
wniosek o suplement w j. angielskim s3 zobowigzani przetlumaczy¢ zyciorys
zawodowy na j. angielski 1 otrzymac akceptacje¢ lektora UKSW lub biura tlumaczen;

8)  wniosek o odpis dyplomu w jez. obcym.



