Zasady prowadzenia seminariow dyplomowych na kierunku studiow:

dziennikarstwo i komunikacja spoleczna.

Studia I i II stopnia (licencjackie i magisterskie).
Instytut Edukacji Medialnej i Dziennikarstwa

Wydzial Nauk o0 Komunikacji i Dziennikarstwa, UKSW



Wstep

Seminaria dyplomowe (licencjackie i magisterskie) naleza do tej grupy przedmiotow
podstawowych, na ktorych obecnos¢ studentow jest obowiazkowa. Sa to jedyne zajecia
prowadzone przez kilka semestrow i ich zaliczenie jest niezb¢dnym warunkiem
dopuszczenia do obrony przygotowywanej na tym seminarium pracy dyplomowe;j.
Przyjeta przez opiekuna/promotora praca dyplomowa, po pozytywnym zaliczeniu
egzaminu koncowego, jest materialnym Swiadectwem ukonczenia studiow wyzszych i
uprawnia do otrzymania odpowiedniego dyplomu.

W trosce o zapewnienie wysokiej jakosci ksztalcenia uniwersyteckiego oraz odpowiedni
poziom merytoryczny przygotowywanych prac licencjackich i magisterskich na kierunku
»dziennikarstwo i komunikacja spoleczna”, Rada IEMiD przyjmuje sprecyzowane
ponizej zasady prowadzenia seminariow dyplomowych.

1. Wybor seminarium przez studenta

1. Student studiéw I stopnia winien od II semestru II roku uczestniczy¢ w seminarium
licencjackim 1 w ramach seminarium napisa¢ prac¢ licencjackg. Deklaracje o uczestniczeniu
seminarium student podejmuje na II roku, najpdzniej do 31 marca.

2. Student studiow II stopnia winien uczestniczy¢ w seminarium od I roku i w ramach
seminarium napisa¢ prac¢ magisterskg. Deklaracj¢ o uczestniczeniu seminarium student
podejmuje w pierwszym semestrze, najpézniej do 30 pazdziernika.

3. Seminaria magisterskie prowadzone sg przez nauczycieli akademickich posiadajacych tytut
naukowy profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego. W wyjatkowych
przypadkach, za zgoda Dziekana i po zasiggnigciu opinii Rady IEMiD, seminarium
magisterskie moze by¢ prowadzone przez osobe posiadajaca stopien naukowy doktora i
dorobek naukowy w zakresie nauk o mediach i komunikacji spoteczne;.

Zalecenia 1 dobre praktyki

e Na pierwszym spotkaniu z kandydatami na seminarium omawiany jest profil
naukowy seminarium i dotychczas prowadzone prace dyplomowe. Kandydaci sa
proszeni o przygotowanie wstgpnego tematu ich zainteresowan naukowych w
odniesieniu do profilu seminarium.

e Nadrugim spotkaniu dokonywana jest selekcja kandydatow wedlug dopasowania ich
zainteresowan naukowych do profilu seminarium.

e Na trzecim ostateczna decyzja o przyjeciu na seminarium.

2. Liczba uczestnikow seminarium

1. Maksymalng liczbg studentéw na seminariach dyplomowych ustala Dziekan i podaje do
wiadomosci przed rozpoczeciem danego roku akademickiego.

2. Student zapisuje si¢ na seminarium dyplomowe u prowadzacego seminarium. W ciggu
siedmiu dni od wyznaczonego studentom terminu na deklaracje¢ o uczestniczeniu w seminarium
naukowym (licencjackie — 31 marca, magisterskie — 30 pazdziernika), prowadzacy przekazuje
do Dziekanatu list¢ uczestnikdw seminarium dyplomowego.



3. W sytuacji, gdy prowadzacy zajecia przekroczy limit ustalony przez Dziekana, Dziekan
wzywa prowadzacego do poprawienia listy uczestnikow seminarium dyplomowego i
wyjasnienia przyczyn przekroczenia limitu. Prowadzacy zajgcia ma obowiazek poprawic liste
1 ztozy¢ wyjasnienia w ciagu trzech dni. Dziekan przydziela studentow wykreslonych z
seminarium dyplomowego do innego seminarium dyplomowego, przy czym winno to
nastapi¢ najpozniej trzy tygodnie od daty wyznaczonej studentom na wybor seminarium.

3. Terminy zatwierdzania tematow prac dyplomowych

Temat pracy:
1) licencjackiej powinien zosta¢ zatwierdzony do 30 maja na II roku studiow;
2) magisterskiej powinien zosta¢ zatwierdzony do 30 maja na I roku studiow.

Zalecenia 1 dobre praktyki
e Dobra praktyka wydaje si¢ ustalenie tematu z seminarzysta w pierwszym semestrze
zaje¢¢ na studiach II stopnia, czy tez w pierwszym miesigcu na studiach I stopnia.
Daje mu to wigcej czasu na poznanie literatury przedmiotu i badania wtasne, jak
réwniez zapewnia pewien komfort naukowy - swiadomos¢ tematu i mozliwosci jego
realizacji.

4. Okreslanie tematu pracy dyplomowej

1. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiéw: dziennikarstwo i
komunikacja spoleczna. Tre$¢ pracy winna dotyczy¢é zagadnien zwigzanych z
funkcjonowaniem rynku medialnego w Polsce i na §wiecie, dziennikarstwa, edukacji medialne;j,
komunikacji spotecznej z wykorzystaniem funkcjonujacych mediéw oraz dziatan public
relations.

2. Temat pracy powinien odpowiada¢ konkretnemu profilowi seminarium dyplomowego,
dorobkowi naukowemu promotora oraz, w miar¢ mozliwos$ci, zainteresowaniom studenta.

Zalecenia 1 dobre praktyki

e Dobrze jest uzywaé kluczowych stéw na okreslenie profilu seminarium. Nie
powinien on by¢ zbyt szeroki, ani zbyt waski, tak aby mogly si¢ w niego wpisac
mozliwe zainteresowania naukowe seminarzysty.

o Dobrze, kiedy temat pracy wskazuje na podjety problem naukowy, metodologi¢ i
zrédla jego badania, z podaniem okresu tych zrodet.

e Przyjmuje si¢ jako zasad¢ konieczno$¢ nie wykraczania tematdw poza zakres
kompetencji promotora i okreslony profil badawczy danego seminarium naukowego.

5. Procedura zatwierdzania tematu pracy dyplomowej

1. Podanie o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej i wyznaczenie promotora, napisane na
komputerze, kieruje student do Rady Wydziatu. Podanie powinno by¢ zaaprobowane przez
osobe¢ wskazang przez studenta jako promotor oraz przez kierownika katedry. Podania pisane
recznie nie sg przyjmowane przez Dziekanat.

2. Temat pracy dyplomowej zatwierdza wtasciwa Komisja Rady Wydziatu.



3. Dziekan moze wyjatkowo wyrazi¢ zgode na zmiang seminarium dyplomowego, o ile podanie
zostanie zaopiniowane przez prowadzacego seminarium, ktére student zamierza opuscié, i
prowadzacego seminarium, w ktérym student zamierza uczestniczy¢. Zgoda na zmiang
seminarium oznacza zgod¢ na zmian¢ tematu pracy dyplomowej. W takim wypadku, jesli
zmiana seminarium dokonuje si¢ po terminie, podanie winno zawiera¢ takze informacje o
proponowanym temacie pracy dyplomowe;j.

4. Zmiana seminarium lub tematu pracy dyplomowej nie powoduje zmiany terminu ukonczenia
studiow.

6. Proces powstawania pracy dyplomowej

1. Praca dyplomowa jest praca przygotowywang samodzielnie przez jednego studenta pod
kierunkiem promotora w ramach seminarium dyplomowego.

2. Promotor pracy kontroluje i nadzoruje proces zbierania materialdw oraz pisania pracy
dyplomowej, zatwierdza plan pracy oraz — po jej ukonczeniu — calg prace. Ostateczna wersja
pracy musi zosta¢ przedstawiona promotorowi przez studenta nie pozniej niz 14 dni przed
ostatecznym terminem sktadania prac.

3. Praca dyplomowa nie powinna by¢ luzng kompilacja materialow zrédtowych, powinna
zawiera¢ istotny wktad wiasnej pracy studenta. Niedopuszczalne jest kopiowanie obszernych
fragmentow pracy z innych zrédel, szczegdlnie z Internetu. Stwierdzenie popehnienia plagiatu
dyskwalifikuje prace oraz podlega odpowiedzialno$ci prawne;.

4. Kazde odniesienie si¢ autora do zrodel musi by¢ opatrzone przypisem. Przypisy moga by¢
redagowane wedlug réznych systeméw metodologicznych, ale ich przyjeta forma musi by¢
jednolita w calej pracy. Przy przypisach, odwotujacych si¢ do Internetu, nalezy podaé date
dostepu. Sposdb sporzadzania przypisoOw ustala student z promotorem.

5. Przygotowanie pracy dyplomowej powinno wyksztatci¢ u jej autora umiej¢tnosci:

1) poszukiwania zrédet oraz adekwatnej literatury przedmiotu;

2) postugiwania si¢ jezykiem naukowym, uwzgledniajaca fachowa terminologie; wlasciwa dla
dziedziny nauki, w ktérej miesci si¢ dana praca;

3) dostrzegania prawidtowosci oraz zwigzkoéw przyczynowo- skutkowych;

4) formutowania wlasciwych wnioskow;

5) postugiwania si¢ adekwatnymi do zalozonych celéw metodami pracy naukowe;.

Zalecenia 1 dobre praktyki
e O formie przypiséw decyduje promotor.
o Dopuszczalne sa wszelkie inne formy cytowania, takze wewnatrztekstowe
(popularnie nazywane harwardzkimi), pod warunkiem, ze beda one jednolite w
catej pracy.

7. Struktura pracy dyplomowej

Praca dyplomowa powinna sktada¢ si¢ z nastepujacych czesci:

1) strony tytutowe;j

2) o$wiadczenia studenta oraz promotora o samodzielnym napisaniu pracy przez studenta
3) spisu tresci

4) (opcjonalnie) wykazu skrotow

5) wstepu

6) rozdziatéw i1 podrozdziatow

7) zakonczenia



8) bibliografii
9) ewentualnych anekséw i zatacznikéw wraz z ich spisami.

7.1. Spis tresci

1. Spis tresci winien doktadnie odpowiada¢ planowi pracy. Obejmuje on wstep, tytuly
rozdziatow 1 podrozdzialow, zakonczenie, bibliografie¢ i ewentualne zataczniki oraz ich spisy.
W spisie tresci powinny takze zosta¢ podane numery stron, na ktérych zaczyna si¢ dany
rozdziat lub podrozdziat.

2. Ewentualny wykaz skrétow powinien zawiera¢ tylko skroty, ktore nie sa powszechnie znane
1 uzywane. Mozna zamieszcza¢ skroty dokumentow, tytutdéw czasopism, instytucji, czy inne,
stworzone przez autora na potrzeby pracy.

7.2. Wstep

Wstep powinien zawiera¢ (bez wymogu zachowania podanej nizej kolejnosci):

1) sprecyzowanie, jakiego tematu dotyczy praca, wyodrgbnienie przedmiotu badania (najlepiej
w formie pytan badawczych);

2) uzasadnienie aktualno$ci i wazno$ci tematu pracy;

3) prezentacje dotychczasowego stanu badan w danej dziedzinie;

4) tezy pracy, ktorych rozwinigcie lub potwierdzenie lub tez obalenie stanowi¢ bgdzie tres¢
pracy;

5) okreslenie metody badawczej;

6) ograniczenia, ktorym autor podlegat lub podporzadkowat si¢ w trakcie pisania pracy;

7) prezentacje zrodet pracy;

8) inne wyjasnienia;

9) krétka prezentacje struktury i tresci pracy i1 uzasadnienie jej konstrukceji

7.3. Rozdzialy

Praca dyplomowa powinna sklada¢ si¢ przynajmniej z trzech rozdziatow, stanowiacych
logiczng catos$¢, z tym, ze:

1) kazdy nowy rozdziat powinien zaczyna¢ si¢ na nowej stronie;

2) tytul rozdziatu lub podrozdziatu nie moze pokrywac si¢ z tytutem calej pracy.

Zalecenia 1 dobre praktyki
e Dobrym rozwigzaniem jest przyjecie uktadu trzech rozdziatéw, w ktorym rozdziat 1.
dotyczy teoretycznych aspektow analizowanego problemu, rozdzial 2. jest analiza
problemu zgodnie z przyjeta metodologia i dobranymi zrodtami, rozdziat 3. -
interpretacja wynikow analizy w $wietle przyjetej perspektywy teoretyczne;.
e Jest to jedynie przyktad mozliwej struktury pracy dyplomowej. Zawsze wynika ona
z podjetego tematu pracy, charakteru zrodet 1 przyjetej metodologii badan.

7.4. Zakonczenie

Zakonczenie pracy powinno zawiera¢ wnioski wynikajace z pracy i obejmowac¢ konkluzje,
oceng stopnia realizacji ustalonych celow oraz ocen¢ mozliwos$ci praktycznego wykorzystania
wnioskow ptynacych z pracy (tzw. walory aplikacyjne).



7.5. Bibliografia

Bibliografia powinna zawiera¢ tylko te pozycje literatury, ktore zostaty wykorzystane w pracy
i odnotowane w przypisach. Pozycje bibliograficzne powinny by¢ utozone najpierw wedlug
rodzajow zrédel, a w ramach rodzajéow zrodet — alfabetycznie. Bibliografia moze by¢
redagowana wedtug roznych systemow metodologicznych, ale jej przyjeta forma musi by¢
jednolita w calej pracy. Metodologi¢ sporzadzania bibliografii ustala student z promotorem.

Zalecenia 1 dobre praktyki

e Zaleca si¢ nastepujacy uklad bibliografii: zrédla, opracowania, literatura
pomocnicza.

o Unika¢ kategoryzacji typu: strony internetowe. One moga by¢ zaréwno zrddiem,
opracowaniem jak i literaturg pomocnicza.

e Innym rozwigzaniem wydaje si¢ podziat na: Zrddla, literatura przedmiotu i literatura
pomocnicza. Zwlaszcza, kiedy zrodtem pracy sa materiaty pochodzace z wlasnych
badan empirycznych np. wywiady poglebione w badaniach jako$ciowych. Stanowig
one zrodha pracy i ich wykaz powinien by¢ ujety w tej wlasnie czgsci.

7.6. Aneksy

Do aneksow 1 zalacznikéw zalicza si¢ materiaty, ktorych zamieszczenie w tek$cie mogloby
spowodowac pogorszenie przejrzystosci pracy (wykresy, tabele, akty prawne, wzory ankiet,
rysunki, fotografie itp.). Glownym celem zamieszczania zalacznikdéw jest zachowanie cigglosci
tekstu, tak by nie przerywaé toku wywodu dodatkowymi materiatami. Kazdy zatgcznik
rozpoczyna si¢ na nowej stronie. Strony zatacznikdw podlegaja ogdlnym zasadom numeracji
pracy. Zataczniki sg zamieszczane zgodnie z kolejnoscig rozdziatow, do ktorych si¢ odnosza.
Przy kazdym zalaczniku musi by¢ podane Zrddio informacji. Umieszczone w pracy zataczniki
powinny posiada¢ odrgbne spisy zalacznikdéw, umieszczone za spisem tresci. W spisie
zatacznikOw zamieszcza si¢ numer i tytul danego zatacznika.

8. Objetos¢ pracy dyplomowej

Praca licencjacka powinna liczy¢ co najmniej 40 stron, za$ praca magisterska co najmniej 60
stron. Przez strong rozumie si¢ standardowg stron¢ maszynopisu - 1800 znakdéw na stronie A4,
30 wierszy po 60 znakow w wierszu. W uzasadnionych wypadkach, za zgodg promotora, mozna
odstapi¢ od wymogu minimalnej liczby stron pracy.

9. Formatowanie pracy dyplomowej

Sugeruje si¢ nastgpujace zasady dotyczace edycji pracy:

1) czcionka pracy to Times New Roman lub podobna o wielkosci 13 punktow, za$ czcionka
przypisu — 10 pkt;

2) odstep migdzy wierszami powinien wynosi¢ 1,5 wiersza, miedzy wierszami przypisow oraz
bibliografii — odstep pojedynczy;

3) sugerowana wielko$¢ margineséw: gorny, dolny, prawy — 2,5 cm; lewy — 4 cm;

4) tekst pracy powinien by¢ wyjustowany, a dzielenie wyrazow wiaczone;

5) strony powinny by¢ numerowane;

6) strona tytulowa powinna by¢ uwzgledniona w numeracji, ale nie umieszcza si¢ na niej
numeru strony.



10. Ztozenie pracy dyplomowej

1. Student jest obowigzany ztozy¢ prace dyplomowa do ostatniego dnia zajeé ostatniego roku
studiow. Dziekan na wniosek promotora lub studenta, zaopiniowany przez promotora, moze
przesuna¢ termin ztozenia pracy dyplomowej najpézniej do 30 wrzesnia.

2. Przyjecie pracy dyplomowej przez Dziekana jest mozliwe tylko po uzyskaniu akceptacji
promotora.

3. Praca dyplomowa podlega ocenie promotora oraz jednego recenzenta, wyznaczonego przez
Dziekana.

4. Jesli promotor pracy magisterskiej nie posiada tytutu naukowego, ani stopnia naukowego
doktora habilitowanego, wowczas recenzentem pracy moze by¢ jedynie osoba, ktdra posiada
tytut naukowy lub stopien naukowy doktora habilitowanego.

Wykaz prowadzonych w IEMiD seminariow licencjackich i magisterskich wraz z
profilami tematycznymi bedzie corocznie aktualizowany i dostepny na stronie Wydziahu.

Podstawa prawna

Przy opracowaniu powyzszych zasad uwzgledniono Uchwatg Rady Wydziatu
Teologicznego UKSW z dnia 29 wrzesnia 2014 roku w sprawie przebiegu studiow na
Wydziale Teologicznym UKSW (z p6zniejszymi zmianami), a §cislej ujete w niej przepisy
dot. Przygotowania i ztozenia pracy dyplomowej, § 8. - 14.




