ZASADY REKRUTACJI INSTYTUTU NAUK O POLITYCE i ADMINISTRACJI WSE
PROGRAM ERASMUS+
Wyjazdy studentéw w celu odbycia czesci studiow

w uczelni partnerskiej w roku akademickim 2025/2026

§1
Rekrutacja studentéw do programu Erasmus
1. Rekrutacja studentéw do programu Erasmus na wyjazd na studia do uczelni partnerskiej
realizowany w roku akademickim 2023-2024 odbedzie sie w okresie od 10.03.2025 r. do
23.03.2025 r.

2. Rekrutacja do programu Erasmus odbywa sie w trzech etapach. W czasie | etapu kandydaci
zglaszajg sie do programu, Il etap obejmuje egzamin z jezyka obcego, podczas Il etapu

przeprowadza sie rozmowe kwalifikacyjng z kandydatami w ramach Komisji Wydziatowej.

§2

Studenci, ktérzy moga uczestniczy¢ w procedurze rekrutacyjnej

1. O stypendium programu Erasmus+ mogg ubiegaC sie wszyscy studenci (niezaleznie od
obywatelstwa), ktérzy sg studentami Instytutu, przyjetymi na studia prowadzgce do uzyskania
dyplomu studiéw pierwszego lub drugiego stopnia, oraz uczestnicy Szkoty Doktorskiej. Student
posiadajgcy obywatelstwo inne niz panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego zobowigzany jest do zapoznania sie z przepisami dotyczacymi wjazdu
na terytorium kraju przyjmujgcego w zwigzku z planowanym tam pobytem, w charakterze
stypendysty programu Erasmus+.

3. W rekrutacji mogg uczestniczy¢ studenci trzeciego roku studiow | stopnia, pod warunkiem
udokumentowania przed wyjazdem, ze zostali przyjeci przez UKSW na studia Il stopnia.
Wskazane jest, aby studenci ci byli rekrutowani na wyjazdy, majgce nastgpi¢ w semestrze letnim
pierwszego roku studiow Il stopnia.

4. W rekrutacji nie mogg uczestniczy¢ studenci ostatniego roku studiow Il stopnia, chyba ze jest to
rekrutacja uzupetniajgca na semestr letni ostatniego roku studiow.

5. Do rekrutacji na realizacje czesci toku studiéw nie mogg przystapi¢ studenci, ktorzy nie rozliczyli

sie z wyjazdu w celu odbycia czes$ci studidow lub na praktyki w ramach Programu Erasmus.

§3

| Etap - Rejestracja kandydatéw on-line

1. Kandydaci do Programu Erasmus — wyjazd na studia — rejestrujg sie on-line w systemie USOSweb
(https://lusosweb.uksw.edu.pl) w dniach 10.03.2025 - 23.03.2025 (do godz. 23.59). Wniosek on-

line w systemie USOSweb sktada sie z nastepujgcych obowigzkowych czesci:


https://usosweb.uksw.edu.pl/

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

Wybdr uczelni partnerskiej. Student wybiera tylko jedng uczelnie sposrod uczelni
partnerskich dostepnych w aktywnej rekrutacji, oraz moze poda¢ drugg uczelnie jako
preferencje dodatkowa.

Informacje o uczelniach partnerskich, liczbie miejsc, okresie trwania studiow, poziomie

studidw, wymaganiach jezykowych na uczelniach partnerskich udostgpnione zostang w

systemie USOSweb.

Deklaracja poziomu znajomosci jezykdw obcych. Obowigzkowo nalezy okresli¢é poziom

znajomosci jezyka wyktadowego w uczelni partnerskiej.

Wybor zrealizowanych przedmiotow obcojezycznych wliczonych w tok studiow danego

studenta na UKSW.

Opinia pracownika UKSW o kandydacie sktadajgcym aplikacje.

1.4.1. Pracownik opiniuje kandydata, logujgc sie na swoim profilu w systemie USOSweb
(instrukcja dostepna na stronie internetowej Dzialu Wspoipracy Miedzynarodowej
zwanego dalej DWM).

1.4.2. Studenci trzeciego roku studiéw licencjackich i drugiego roku uzupetniajgcych studiow
magisterskich obowigzkowo zwracajg sie z prosbg o opinie do swego promotora,
studenci miodszych lat, jezeli uczestniczg w proseminarium magisterskim,
obowigzkowo zwracajg sie z prosbg o opinie do osoby prowadzacej proseminarium.
W innym przypadku student musi zwrdci¢ sie z prosbg o opinie do nauczyciela
akademickiego z kierunku macierzystego UKSW, legitymujgcego sie co najmniej
tytutem doktora.

1.4.3. Opinii nie moze wystawi¢ koordynator instytutowy ds. Programu Erasmus.

CV w jezyku polskim.

CV w jezyku obcym.

List motywacyjny w jezyku polskim.

List motywacyjny w jezyku obcym.

Uzupetnienie pdl: ,Staze zagraniczne” oraz ,Inne doswiadczenia” jest nieobowigzkowe.

Ztozenie wniosku jest jednoznaczne ze ztozeniem deklaracji o0 zapoznaniu sie i akceptacji procedur

rekrutacyjnych pt. ,,Zasady rekrutacji Instytutu Nauk o Polityce i Administracji WSE Program

Erasmus+” zamieszczonej na stronie internetowej Instytutu Nauk o Polityce i Administracji.

Szczegotowa instrukcja, dotyczgca rejestracji w systemie USOSweb jest dostepna na stronach

Dziatu Wspétpracy Miedzynarodowej oraz w systemie USOSweb.

§4
Il Etap — Egzamin z jezyka obcego

Egzamin z jezyka obcego przeprowadza Szkota Jezykdw Obcych (dalej zwana SJO) UKSW.

SJO ogtasza informacje o terminie i miejscu egzaminu z jezyka obcego na swojej stronie

internetowej.



Kandydat zobowigzany jest do przyniesienia na egzamin ustny CV sporzgdzonego w jezyku
obcym, z ktérego zdaje egzamin.

Student, ktory posiada miedzynarodowy certyfikat znajomosci jezyka obcego na poziomie B2 lub
wyzszym, jest zwolniony z egzaminu z jezyka obcego wymaganego w ramach rekrutacji do
programu Erasmus+. Na podstawie tego certyfikatu student zostanie zakwalifikowany do dalszej

rekrutacji. Certyfikat nalezy przedtozy¢ w czasie wydziatowej komisji rekrutacyjne;.

§5
[ll Etap - Rekrutacja w ramach Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej

Instytutowy koordynator ds. Programu Erasmus+ ogtasza informacje o terminie i miejscu komisji
wydziatowej na stronie internetowej INPIA.

W ramach rekrutacji rozmowe kwalifikacyjng przeprowadza Komisja Wydziatlowa, w sktad ktorej
wchodza:

2.1. Koordynator instytutowy Programu Erasmus

2.2. Pracownik Instytutu Nauk o Polityce i Administracji

Przewodniczgcym komisji jest koordynator instytutowy odpowiedzialny za rekrutacje w INPIA.

W komisji moze uczestniczy¢ w charakterze obserwatora przedstawiciel Samorzgdu Studentow
wyznaczany przez Przewodniczgcego Zarzgdu Samorzadu Studentow.

Kandydat, ktory wczesniej korzystat z wyjazdéw na praktyki lub w celu odbycia czesci studidéw
w ramach Programu Erasmus+ podczas rozmowy kwalifikacyjnej ma obowigzek ztozyé Komisji
oswiadczenie w formie pisemnej, ze rozliczyt sie z poprzednich wyjazdéw. Oswiadczenie o
rozliczeniu musi by¢ podpisane przez DWM oraz przez dziekanat.

O zakwalifikowaniu kandydata do programu decyduje liczba punktéw zebranych przez kandydata
w catym procesie rekrutacji. W przypadku réwnej liczby punktow decyduje gtos przewodniczgcego
komisiji.

Z posiedzenia komisji rekrutacyjnej sporzadza sie protokot.

§6

Zadania komisji rekrutacyjnej

Do zadan Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej na stypendia Erasmus+ naleza:

Organizowanie i przeprowadzanie rekrutacji.
Podejmowanie decyzji o zakwalifikowaniu kandydata do programu.

Ogtaszanie wynikow postepowania rekrutacyjnego.

§7

Kryteria ogoélne obowiagzujace podczas postepowania rekrutacyjnego



Kandydat musi zarejestrowa¢ sie w systemie USOSweb w wyznaczonym terminie.
Niezarejestrowanie sie w wyznaczonym terminie bgdz zilozenie niepetnego wniosku on-line
wyklucza z udziatu w dalszej rekrutacji.

Dopuszcza sie ztozenie papierowej wersji wniosku, gdy niepetnosprawno$¢ kandydata
uniemozliwia ztozenie wniosku on-line. W takim przypadku na wniosek kandydata koordynator
instytutowy udostepnia wersje papierowg formularza zgtoszeniowego.

Kandydat musi spetniac wszystkie kryteria zawarte w
w ,Zasadach rekrutacji na wyjazdy na zagraniczne studia i praktyki w ramach programu
Erasmus+”, udostepnionych na stronie DWM.

Wszyscy studenci Instytutu Nauk o Polityce i Administracji WSE, niezaleznie od tego czy studiujg
w trybie stacjonarnym, czy niestacjonarnym, majg réwne mozliwosci korzystania z programu
Erasmus+ oraz uczestniczg w procedurze rekrutacyjnej na tych samych zasadach. Wyjazd
studenta niestacjonarnego na uczelnie partnerskg w celu odbycia tam czesci studiéw nie zwalnia
go z optat za studia na UKSW.

Postepowanie rekrutacyjne ma charakter konkursowy.

§8

Kryteria oceny predyspozycji kandydata podczas postepowania rekrutacyjnego

Celem postepowania rekrutacyjnego jest dokonanie oceny predyspozycji kandydata do wyjazdu na

stypendium zagraniczne.

O zakwalifikowaniu studenta na wyjazd zagraniczny w ramach programu Erasmus decyduje liczba

punktow okreslona w nastepujgcy sposob:

2.1. Ocena z jezyka (egzamin pisemny — poziomujgcy egzamin, max. 10 punktéw) wedtug
ponizszej tabeli. Z egzaminu pisemnego i ustnego bedzie wystawiana jedna ocena. Student
musi wykazac sie znajomoscig jezyka obcego na poziomie co najmniej B1 badz wyzszym

(np. B2), w zaleznosci od wymagan uczelni partnerskiej.

Poziom/ocena | 5,0 45 4.0 35 3,0
Cc2 10 9,5 9 8,5 8
C1 7,5 7 6,5 6 55
B2 5 4,5 4 3,5 3
B1l 2,5 2 1,5 1 0,5

2.2. Decyzjg Komisji Wydziatowej studenci, ktdérzy wykazg sie znajomoscig jezyka na poziomie
nizszym niz wymagany mogg zosta¢ zakwalifikowani do programu na wyjazd w semestrze
letnim. Warunkiem dopuszczenia studenta do wyjazdu bedzie ponowne przystgpienie do
egzaminu jezykowego w rekrutacji uzupetniajgcej oraz wykazanie sie znajomoscig jezyka na
wymaganym poziomie. Pierwszenstwo w przyznawaniu miejsc majg studenci, ktérzy
wypehili wszystkie kryteria postepowania kwalifikacyjnego, w tym wymagania jezykowe

okreslone w umowie z uczelnig partnerska.



2.3. Srednia ocen (max. 10 punktéw) obliczona na podstawie wszystkich ocen uzyskanych
w trakcie toku studidw wtgcznie z ocenami niedostatecznymi oraz poprawkami. Ranking ocen
przygotowuje Dziekanat INPIA. W przypadku studentow | roku studiow 2. oraz 3. stopnia
brana jest pod uwage ocena z dyplomu (odpowiednio licencjackiego lub magisterskiego).

2.4. Uczestnictwo w wyktadach obcojezycznych (2 punkty).

2.5. Umotywowanie udziatu w wymianie Erasmus+ oraz uzasadnienie wyboru konkretnej uczelni
w liscie motywacyjnym (max. 10 punktow).

2.6. Dodatkowe aktywnosci na Uczelni (np. kota naukowe, Samorzad Studentow itd., 2 punkty za
kazdg aktywnosé, max. 10 punktéw).

2.7. Dokonana przez czionkdw Komisji ocena rozmowy kwalifikacyjnej, podczas ktorej
uwzglednia sie: kompletnos¢ dokumentacji przediozonej przez kandydata, motywacje oraz
umiejetnos¢ uzasadnienia zgtoszonego wyboru (max. 20 punktéw).

Niestawienie sie kandydata na egzamin jezykowy oraz rozmowe kwalifikacyjng uniemozliwia jego

udziat w postepowaniu, chyba ze komisja, biorgc pod uwage szczegolne okolicznosci, okresli inny

tryb postepowania. Znamiona ,szczegolnych okolicznosci” wyczerpuje jedynie choroba kandydata
potwierdzona zwolnieniem lekarskim oraz udokumentowane wazne przyczyny losowe.

. Jezeli niepetnosprawnos¢ kandydata uniemozliwia mu udziat w postepowaniu rekrutacyjnym,

przewodniczgcy danej komisji ustala inny tryb postepowania.

§9

Ogtoszenie wynikéw postepowania rekrutacyjnego

Po zakonczeniu postepowania rekrutacyjnego komisja sporzgdza liste kandydatow
zakwalifikowanych na wyjazd w ramach programu Erasmus, a nastepnie ogtasza jg w ramach
rekrutacji podstawowej. W ramach rekrutacji uzupetniajgcej, terminy zostang ogtoszone na stronie
internetowej INPIA, jesli ta zostanie uruchomiona.

Komisja sporzadza réwniez rezerwowg liste oséb, kidére pozytywnie przeszty rekrutacje, ale nie
zakwalifikowaty sie do programu Erasmus z powodu braku miejsc.

Kolejno$¢ miejsc na liscie rezerwowej wynika z liczby zdobytych punktéw (od najwyzszej do
najnizszej).

Sporzagdza sie réwniez liste rankingowg studentéw zakwalifikowanych do programu,

uporzgdkowang wedtug liczby punktéw otrzymanych w procesie rekrutacji.

§ 10

Przyznanie stypendium na czas pobytu w uczelni partnerskiej

Finansowanie wyjazdéw bedzie mozliwe dopiero po podpisaniu umowy w programie Erasmus+.
W przypadku dysponowania wystarczajgcg wysokoscig srodkéw finansowych, UKSW przyzna

stypendium wszystkim studentom zakwalifikowanym do programu Erasmus+.



3. W przypadku ograniczonej ilosci srodkéw finansowych stypendium zostanie przyznane osobom

zajmujgcym pierwsze miejsca na liscie rankingowej, ktore uzyskaty najwyzszg liczbe punktow.
Liczba oséb, ktérym zostanie przyznane stypendium, bedzie zaleze¢ od przyznanych UKSW
Srodkow finansowych.

Osoby, ktére zakwalifikujg sie do programu Erasmus+, a ktérym dofinansowanie nie zostanie

przyznane, bedg mogty zrealizowac wyjazd bez stypendium (z tzw. stypendium zerowym).

§11
Odwotanie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej

Studentowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej do Dziekana Wydziatu

Spoteczno-Ekonomicznego, w_ciggu siedmiu dni_od daty ogtoszenia wynikow rekrutaciji. Odwotania

sktada sie pisemnie do dziekanatu. O wynikach postepowania odwotawczego informuje kandydata

pracownik dziekanatu.

1.

1.

2.

3.

§ 12

Rezygnacja z wyjazdu na studia do uczelni partnerskiej

W przypadku rezygnacji z wyjazdu osoby zakwalifikowanej do danej uczelni partnerskiej, wolne
miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy rezerwowej starajgca sie o wyjazd do tej uczelni. W
przypadku zwolnienia miejsca w uczelni partnerskiej koordynator instytutowy informuje osoby z

listy rezerwowej o mozliwosci wyjazdu na stypendium.

§13
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszej Procedury rekrutacyjnej bedg publikowane na stronie internetowej
Instytutu Nauk o Polityce i Administracji: www.politologia.uksw.edu.pl

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze rekrutacyjnej zastosowanie majg
postanowienia Zasad rekrutacji na wyjazdy na zagraniczne studia i praktyki w ramach programu
Erasmus+, jak réwniez postanowienia zawartych przez Instytut miedzyinstytucjonalnych umow z
uczelniami partnerskimi, a takze obowigzujgce przepisy prawa.

Niniejsza Procedura rekrutacyjna wchodzi w zycie z dniem 10 marca 2025 roku.



