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Po zalogowaniu do systemu USOSweb osoby prowadzace zajecia oraz
koordynatorzy przedmiotu cyklu mogg wystawia¢ oceny studentom tego przedmiotu.

Osoby prowadzace zajecia/Prowadzacy widzg tylko swoje grupy zajeciowe 1 domysinie
moga wystawiac¢ oceny na protokotach podpietych do swoich zaje¢, nie moga natomiast
wystawia¢ ocen na protokotach niepodpietych do zadnych zaj¢¢ (ustawienia po stronie
USOSa w dziekanacie).

Koordynator przedmiotu cyklu widzi kazdg grup¢ zajeciowa przedmiotu. Domy$lnie
moze wystawia¢ oceny do protokotow niepodpig¢tych do zaje¢ (ustawienia po stronie
USOSa), nie moze natomiast wystawia¢ ocen do protokotow podpigtych do zajec, ktore
prowadzi kto$ inny.

Uprawnienia do edycji protokotdéw mozna zmieni¢ rozszerzajac ich zakres tylko po
stronie dziekanatu. Prawa dost¢pu mozna sprawdzi¢ przy protokole (patrz str.5).

Aby wystawi¢ oceny, nalezy w oknie gtownym systemu USOSweb wybra¢
pozycjc DLA PRACOWNIKOW ->PROTOKOLY (Rys.1). Pojawi si¢ wtedy lista
wszystkich protokotow, do ktérych zalogowana osoba jest uprawniona. Beda to
protokoty do przedmiotow, ktore dana osoba koordynuje, oraz do przedmiotoéw, z
ktorymi sg zwigzane prowadzone przez nig grupy zajeciowe.

= —— Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszyriskiego w

Warszawie

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB  DLA STUDENTO

DLA PRACOWNIKOW  [DLA WSZYSTKICH

INDEKS

SPRAWDZIANY + Sprawdziany Protokoty A Edycja przedmiotow
4 Zadania, sprawdziany, Wypetnianie i drukowanie Lista przedmiotow,
egzaminy, oceny i zwigzki = protokotow zaliczen ktérych atrybuty mozesz
PROTOKOLY miedzy nimi. przedmiotéw i zajec. definiowac.

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA Rejestracja na Dezyderaty Opiniowanie podan
EGZAMINY -\! egzaminy {D Podaj swoje preferencje E Zaopiniuj podania
.. Przegladaj wyniki n terminéw prowadzenia studenckie.

DEZYDERATY rejestracji na egzaminy. zajec.

OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA - ‘Wymiana studencka — Wyniki ankiet
@ Strona dla koordynatoréw =Y Przegladaj wyniki ankiet
mobilnosci. studenckich.
WYNIKI ANKIET
Rys.1
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Aby wpisac¢ oceny nalezy wskaza¢ odnosnik wyswietl/edytuj (Rys.2) przy wybranym
protokole/przedmiocie, a nastgpnie wybra¢ odpowiednig grupe protokotu i kliknac¢
wybierz (Rys.3).

Protokoty
Wybierz rok akademicki Szybko wystaw oceng
wszystkie | 2000/01 | 2001/02 | 2002/03 | 2003/04 | 2004/05 | ©[S2uka] po imieni ek |m
2005/06 | 2006/07 | 2007/08 | 2008/09 | 2009/10 | 2010/11 | 2011/12 -

| 2012/13 | 2013/14 | 2014/15 | 2015/16 | 2016/17 | 2017/18 |
2018/19 | 2019/20 | 2020/21 | 2021/22

‘ brakuje przedmiotow? ‘

Protokoly w roku akademickim 2013/14

Konwersatorium z metod projekeyjnych [WF-PS-MPK] (2013/14_L) — Konwersatorium ‘ wyswietl/edytuj — ‘

Protokét ZAJEC — Zaliczenie na ocene Zrédta dostepu: K ®
o Termin 1 ("l termin")
Status protokotu: P — aktywny

= Termin 2 ("Il termin")

Status protokotu: P — aktywny

Psychologia emocjii i motywacji [WF-ZPS-PE-2] (2013/14_L) — Wyktad [wys’wietlfedyluj - ]
Protokét ZAJEC — Egzaminacyjny Zrodta dostepu: K+P W
o Termin 1

Status protokotu: P — aktywny
o Termin 2

Status protokolu: P — aktywny

Psychologia ogélna: Emocje i motywacje [WF-PS-EMM] (2013/14_L) — Wyktad
wyswietl/edytuj —

Protokot ZAJEC — Egzaminacyjny ' o
@ opls protokotu: Egzaminacyjny Zrédla dostgpu: K+P U

= Termin 1 ('l termin")

Rys.2
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Widoki protokotu
WBNS - Szkolenie w zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy [UKSW-BHP-WBNS]
Semestr letni 2022/23

Wybierz widok/filtr protokotu

Petny protokét ®

. i . wybierz —»
wszyscy studenci przedmiotu/zajec
Szkolenie - gr‘upa |j|r 1 ‘ . o wybierz —>
tylko studenci zapisani do wybranej grupy zajeciowej

Powyzej wyswietlonych jest 2 sposrod 4 widokow/filtrow.

L ea . . kaz tkie —
DomysIng wartosé tej opcji mozesz ustawi¢ w Preferencjach. pokaz wszystkie

Rys.3

Nastepnie (Rys.4) wyswietla si¢ lista os6b ktora moze by¢ podzielona na Kilka
strony. Tutaj z rozwijalnej listy wpisujemy oceny lub zaliczenia, pamigtajac o zapisaniu
zmian przyciskiem na dole strony ZAPISZ .

Niektore osoby na liscie moga by¢ wpisane przekreslong czcionka — s to studenci
nieaktywni (skresleni lub nie wpisani na biezacy rok akademicki lub Zle podpieli
przedmiot).

Widok: Wyktad - grupanr1  zmien —

prawa dostepu —> || zatwierdzanie protokotow — H drukowanie protokolu — ‘

edycja komentarzy i dat uzyskania ocen — || eksport ocen — H import ocen — |

‘ B wyslij wiadomosé do studentéw na tej liscie (przez USOSmail) ‘

E Elementy 1..30 z 92 - - [ Pokaz OpCJe

Tomint [ Tominz [ Temna |
Nazwiske “ I termin Il termin Wopis dziekana
6] @
0]

nieaktywny 35

1 aktywny
1 aktywny
1 aktywny
1 aktywny
1 aktywny
1 aktywny

1 aktywny

I~ o] [ o] [en en o
w
< < < < < < < <

1 aktywny

N
o
<

U NE
<

1 aktywny

1 aktywny

Elementy 1.30 z 92 3 ¥l

Rys.4
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Nad listg studentow znajduja si¢ odnosniki do okien umozliwiajacych operacje na
protokole (Rys.5).

Widok: Wyktad -grupanr1 zmien —

prawa dostepu — ‘ ‘ zatwierdzanie protokotow — H drukowanie protokotu — ‘
edycja komentarzy i dat uzyskania ocen — eksport ocen — import ocen — ‘
(Rys.5)

e prawa dostepu prowadzi do okna, w ktorym mozna sprawdzi¢ prawa dostgpu
do protokotu, przyktadowe dostepy ponizej (Rys.6).Wszystkie dostgpy do
protokotu ustawiane sg po stronie USOSa tzn w dziekanacie.

Prawa do odczytu

Jeste$ koordynatorem — mozesz ogladac oceny wszystkich studentéw we wszystkich terminach (niezaleznie od
pozostatych swoich uprawnien).

Prawa do modyfikacji:

Jestes koordynatorem, protokét jest podpiety do ZAJEC i jego flaga uprawnieri do edyciji nie daje uprawnien koordynatorowi,
dlatego nie mozesz edytowac wszystkich ocen (potrzebujesz dodatkowych uprawnier).

Prawa do odczytu

Jestes koordynatorem — mozesz ogladac oceny wszystkich studentéw we wszystkich terminach (niezaleznie od
pozostatych swoich uprawnien).

Prawa do modyfikacji:

Jestes koordynatorem, a protokot jest OGOLNY — mozesz modyfikowaé wszystkie oceny.

Rys.6

e zatwierdzanie protokolow (Rys.7) (mozliwe tylko w momencie ustawienia
przez dziekanat odpowiednich statuséw) - tylko Koordynator przedmiotu moze
zatwierdzi¢ protokot (skutkuje to zmiang statusu terminu na Zn -zatwierdzony
przez nauczyciela), co konczy mozliwos¢ wpisywania ocen w USOSweb. Opcja
ta jest mozliwa tyko i wylacznie przy statusie protokotu A ktéry ustawiany jest
po stronie USOSa w dziekanacie. Dodatkowo wyswietlana jest data do kiedy
nalezy wpisa¢ oceny, po tym terminie protok6l automatycznie staje si¢ nie
dostepny.
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Atrybuty protokotu

Protokét OGOLNY
Typ: Zaliczenie na ocene
Nazwa: Zaliczenie na ocene

Ocena: Ocena standardowa

Rozszerzone uprawnienia do edycji: brak - nikt nie ma dodatkowych uprawnier do edycji ocen 6]

Widok: Wyklad -grupanr1  zmien —

. o ——
prawa dostepu — I zatwierdzanie protokolow — ‘I drukowanie protokolu — ‘

edycja komentarzy i dat uzyskania ocen — eksport ocen —» H import ocen —> |

| B wyslij wiadomosé do studentdw na tej liscie (przez USOSmail) ‘

E \:I Elementy 1.2 z 2 E \:I [m] FokazopCJe

Nazwisko =~ @
2023-09-29 23:59

Paula

II

Maciej Wojciech aktywny

E \:I Elementy 1.2 z 2 E \:I

Rys.7

drukowanie protokotu (Rys.8) powoduje wygenerowanie protokotu w formacie
PDF, rowniez z tego miejsca mozna wydrukowaé protokot egzaminu ustnego

(Rys.9).

Drukowanie protokotu
Psychologia emocji i motywacji [WF-PS-N-EM] — Wykiad
Semestr letni 2021/22

‘ &« wroc do edycji protokotu ‘

Opcje wydruku protokotu

Typ wydruku:

(® protokdt zbiorezy

O pojedynczy - tylko termin "l termin® (1)

(O pojedynczy - tylko termin "Il termin" (2)

© pojedynczy - tylko termin "Wpis dziekana” (3)
Wybrany widok:

Wyktad - grupa nr 1

(Rys.8)
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Drukowanie protokotu
Psychologia emocji i motywacji [WF-PS-N-EM] — Wykiad
Semestr letni 2021/22

&« wrdé do edycji protokotu ‘

Zaznaczone sg domysine opcje, prawdopodobnie nie musisz ich zmieniaé. Po prostu kliknij
przycisk Drukuj.

Parametry druku protokotow

Typ wydruku:

Protokét zbiorczy zmien —
Widok/Filtr:

Wyktad - grupa nr 1

Puste wiersze:

[ ukryj wiersze, w ktérych nie ma zadnych ocen

Puste pola:

O nie wstawiaj kresek

O wstawiaj kreski w miejsce pustych pél - w przypadku zamknigtych terminéw

@® jak wyzej, ale zostaw miejsce na dwdje dziekariskie ®

O wstawiaj kreski w miejsce pustych pol - zawsze (réwniez w przypadku terminéw otwartych)
Protokoty grup:

Jesli wyswietlam protokét w kontekscie grupy zajeciowej, to nad protokotem chee drukowaé nazwiska:
O koordynatoréw przedmiotu

@® prowadzacych grupe

Miejsca na podpis:

podpis w stopce kazdej strony
@® jednokrotnie (niezaleznie od liczby terminaw)
O pod kazdym terminem

O przy kazdym wierszu

Miejsca na daty:

O brak

O jedna kolumna na date

O daty przy kazdym terminie, puste kolumny

@® daty przy kazdym terminie, wypetniane automatycznie

Grupy egzaminacyjne:

Jezeli wyswietlam protokét w kontekscie grup egzaminacyjnych, to chee drukowaé w osobnej kolumnie:
godzing egzaminu

Dodatkowe opcje:

[ kolumna Oceniajacy

[ pokazuj drugie imiona oséb

O pokazuj osoby niezapisane do zadnej grupy

[0 dodatkowy opcjonalny opis zwigzany z wybranym filtrem ®
I [0 Wydrukuj protokét egzaminu ustnego I

Nanies informacje o osobie drukujacej protokét

Rys.9
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e edycja komentarzy i dat uzyskania ocen umozliwia wpisanie komentarzy do
kazdej oceny komentarz publiczny, widoczny dla zwigzanego z nim studenta
oraz dla wszystkich 0sob majacych dostep do danego wiersza protokotu tzn.
koordynatora przedmiotu, prowadzacych grup, egzaminatorow,

I komentarz prywatny widoczny dla koordynatora przedmiotu, prowadzacych
grup, egzaminatorow.

Edycja dat pozwala na wpisanie daty uzyskania oceny kazdemu studentowi
osobno lub zbiorczo poprzez przycisk Zbiorcze ustawienie daty uzyskania
oceny.(Rys.10)

Protokét ZAJEC
Typ: Zaliczenie na oceng
Nazwa: Zaliczenie na ocene

Ocena: Ocena standardowa

Rozszerzone uprawnienia do edycji: brak - nikt nie ma dodatkowych uprawnier do edycji ocen ®

Widok: Petny protokst ©  zmien —

I Zbiorcze ustawianie daty uzyskania oceny: @ Termin: [(wybierz) v| Data:[08.03.2023 (] m

prawa dostepu — H zatwierdzanie protokotow — H drukowanie protokotu — ‘
ukryj komentarze i daty uzyskania ocen — H eksport ocen = H import ocen — ‘
Rys.10

e eksport ocen umozliwia zapisanie do pliku (np. Excel) listy oséb obecnych na
protokole, z ocenami i komentarzami (jesli zostaty wystawione).

e import ocen umozliwia pobranie ocen z pliku w formacie CSV. W tym celu

nalezy poda¢ polozenie pliku (mozna wpisa¢ Sciezke do pliku bezposrednio lub
wybra¢ plik przyciskiem PRZEGLADAJ
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