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          Po zalogowaniu do systemu USOSweb osoby prowadzące zajęcia oraz 

koordynatorzy przedmiotu cyklu mogą wystawiać oceny studentom tego przedmiotu.  

 

Osoby prowadzące zajęcia/Prowadzący  widzą tylko swoje grupy zajęciowe i domyślnie 

mogą wystawiać oceny na protokołach podpiętych do swoich zajęć, nie mogą natomiast 

wystawiać ocen na protokołach niepodpiętych do żadnych zajęć (ustawienia po stronie 

USOSa w dziekanacie). 

  

Koordynator przedmiotu cyklu widzi każdą grupę zajęciową przedmiotu. Domyślnie 

może wystawiać oceny do protokołów niepodpiętych do zajęć (ustawienia po stronie 

USOSa), nie może natomiast wystawiać ocen do protokołów podpiętych do zajęć, które 

prowadzi ktoś inny.  

 

      Uprawnienia do edycji protokołów można zmienić rozszerzając ich zakres tylko po 

stronie dziekanatu. Prawa dostępu można sprawdzić przy protokole (patrz str.5). 

 

            Aby wystawić oceny, należy w oknie głównym systemu USOSweb wybrać 

pozycję     DLA PRACOWNIKÓW - > PROTOKOŁY (Rys.1). Pojawi się wtedy lista 

wszystkich protokołów, do których zalogowana osoba jest uprawniona. Będą to 

protokoły do przedmiotów, które dana osoba koordynuje, oraz do przedmiotów, z 

którymi są związane prowadzone przez nią grupy zajęciowe. 

 

 

Rys.1 
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Aby wpisać oceny należy wskazać odnośnik wyświetl/edytuj (Rys.2) przy wybranym 

protokole/przedmiocie, a następnie wybrać odpowiednią grupę protokołu i kliknąć 

wybierz (Rys.3). 

 

 

 

Rys.2 
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Rys.3 

 

       Następnie (Rys.4) wyświetla się lista osób która może być podzielona na kilka 

strony. Tutaj z rozwijalnej listy wpisujemy oceny lub zaliczenia, pamiętając o zapisaniu 

zmian przyciskiem na dole strony ZAPISZ . 

        Niektóre osoby na liście mogą być wpisane przekreśloną czcionką – są to studenci 

nieaktywni (skreśleni lub nie wpisani na bieżący rok akademicki lub źle podpięli 

przedmiot). 

 

 

  Rys.4 
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Nad listą studentów znajdują się odnośniki do okien umożliwiających operacje na 

protokole (Rys.5).  

 

 
(Rys.5) 

 

 

• prawa dostępu prowadzi do okna, w którym można sprawdzić prawa dostępu 

do protokołu, przykładowe dostępy poniżej (Rys.6).Wszystkie dostępy do 

protokołu ustawiane są po stronie USOSa tzn w dziekanacie. 

 

 

 
Rys.6 

 

 

• zatwierdzanie protokołów (Rys.7) (możliwe tylko w momencie ustawienia 

przez dziekanat odpowiednich statusów) - tylko Koordynator przedmiotu może 

zatwierdzić protokół (skutkuje to zmianą statusu terminu  na Zn -zatwierdzony 

przez nauczyciela), co kończy możliwość wpisywania ocen w USOSweb. Opcja 

ta jest możliwa tyko i wyłącznie przy statusie protokołu A który ustawiany jest 

po stronie USOSa w dziekanacie. Dodatkowo wyświetlana jest data do kiedy 

należy wpisać oceny, po tym terminie protokół automatycznie staje się nie 

dostępny. 
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Rys.7 

 

• drukowanie protokołu (Rys.8) powoduje wygenerowanie protokołu w formacie 

PDF, również z tego miejsca można wydrukować protokół egzaminu ustnego 

(Rys.9). 

 

 

 

(Rys.8) 
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Rys.9 
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• edycja komentarzy i dat uzyskania ocen umożliwia wpisanie komentarzy do 

każdej oceny komentarz publiczny, widoczny dla związanego z nim studenta 

oraz dla wszystkich osób mających dostęp do danego wiersza protokołu tzn. 

koordynatora przedmiotu, prowadzących grup, egzaminatorów, 

i komentarz prywatny widoczny dla koordynatora przedmiotu, prowadzących 

grup, egzaminatorów.  

           Edycja dat pozwala na wpisanie daty uzyskania oceny każdemu studentowi    

osobno lub zbiorczo poprzez przycisk Zbiorcze ustawienie daty uzyskania 

oceny.(Rys.10) 

 

 

 
Rys.10 

 

• eksport ocen umożliwia zapisanie do pliku (np. Excel) listy osób obecnych na 

protokole, z ocenami i komentarzami (jeśli zostały wystawione).  

 

• import ocen umożliwia pobranie ocen z pliku w formacie CSV. W tym celu 

należy podać położenie pliku (można wpisać ścieżkę do pliku bezpośrednio lub 

wybrać plik przyciskiem PRZEGLĄDAJ 


