Zarzadzenie nr 1/2016 z dnia 15.03.2016 r.
Dziekana Wydziatu Biologii i Nauk o Srodowisku
w sprawie wprowadzenia zasad uzytkowania/ przenoszenia/ udostepniania aparatury
nalezacej do WBNS

Definicje:

Aparatura - zakupione lub wytworzone sktadniki majatkowe ($rodki trwate i niskocenne sktadniki
majatku) bedace wiasnoscia Wydziatu. Aparatura obejmuje:

a) aparature dydaktyczng ogdlnego zastosowania stanowigcg np. wyposazenie laboratoriow,

b) aparature naukowo-badawczg.

Aparatura naukowo-badawcza (wg klasyfikacji GUS) - zestawy urzadzert badawczych, pomiarowych
lub laboratoryjnych o matym stopniu uniwersalnosci i wysokich parametrach technicznych (zazwyczaj
wyiszych o kilka rzedéw doktadnosci pomiaru w stosunku do typowej aparatury stosowanej
dla celéw produkeyjnych lub eksploatacyjnych) zakupione ze $rodkéw na finansowanie nauki.
Do aparatury naukowo-badawczej nie zalicza sig¢ sprzetu komputerowego i innych urzadzen
nie wykorzystywanych bezposrednio do realizacji prac B+R.

Okreélam zasady udostepniania aparatury stanowigcej mienie Wydziatu pracownikom
i studentom WBNS.
§1

Uzytkowanie aparatury

1. Kazdy pracownik korzystajgcy z aparatury stanowigcej mienie Wydziatu, jak réwniez student
korzystajgcy samodzielnie z aparatury za zgoda i po uprzednim przeszkoleniu przez opiekuna
pracy dyplomowej/ kota naukowego/ praktyk itp., odpowiedzialny jest za jej stan, nalezyte
przechowywanie, konserwowanie, zabezpieczenie przed zniszczeniem, uszkodzeniem,
zaginieciem lub - kradziezg oraz za uzywanie  zgodne z  przeznaczeniem,
z uwzglednieniem zasad racjonalnego gospodarowania, obowigzujgcych norm techniczno-
eksploatacyjnych, oraz ma obowigzek natychmiastowego zgtoszenia zaginiecia lub kradziezy
aparatury bezposredniemu przetozonemu lub opiekunowi (w przypadku studenta).

2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, zobowigzane sa do korzystania z aparatury Wydziatu
w sposob wtasciwy, zgodnie z wymogami przeciwpozarowymi i bezpieczenstwa pracy,
zapobiegania jego utracie i przedwczesnemu zuzyciu oraz dewastacji.

§2
Udostepnianie aparatury

1. Udostepnianie aparatury obejmuje wszelkie czynnosci dotyczace: wypozyczenia,
udostepnienia, uzytkowania itp. i odbywa sie na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

2. Aparatura moze by¢ udostepniana wyfgcznie pracownikom (w tym osobom zatrudnionym
na podstawie umow cywilno-prawnych) i studentom WBNS.

3. Aparatura moze by¢ udostepniona pracownikom WBNS wytgcznie do uzytku stuzbowego,
a studentom wytgcznie do uzytku w ramach dziatalnosci prowadzonej w ramach toku studidw,
w tym zwigzanej z wykonywaniem prac dyplomowych, dziatalnoscia ko6t naukowych,
i/lub w ramach dodatkowych praktyk nieujetych w programie studiow.

4. Udostepnianie aparatury jednostkom pozauczelnianym odbywa sie na zasadach okreslonych
w Zataczniku do Uchwaty Nr 89/2015 Senatu UKSW z dnia 25 czerwca 2015r.

5. Udostepnianie aparatury nie moze kolidowaé z procesem dydaktycznym, prowadzonymi
pracami naukowo-badawczymi i utrudnia¢ funkcjonowania Wydziatu.

6. Udostepniana aparatura moze by¢ obstugiwana wytgcznie przez pracownikow lub studentow
Uczelni, posiadajgcych niezbedne kwalifikacje i uprawnienia, o ile takie sg wymagane.



7. Udostepnienie aparatury Wydziatu celem wykorzystania poza terenem Uczelni moze nastgpi¢
na podstawie pisemnego wniosku przygotowanego wediug wzoru stanowigcego zatqcznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia, pozytywnie zaopiniowanego przez osobe odpowiedzialng
za udostepniane urzadzenie (informacje na temat os6b odpowiedzialnych za poszczegéine
urzadzenia s3 dostepne w dziekanacie), oraz dziekana lub osobe upowazniong; w przypadku
studentéw wniosek jest opiniowany przez wykladowce sprawujgcego opieke nad realizowang przez
studenta pracg dyplomowa/ kotem naukowym/ praktykami itp.

8. Podstawe wydania aparatury i wyniesienia jej poza teren uczelni stanowi dowdd o nazwie
rewers”, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Wypetniony i podpisany
rewers jest przechowywany przez osobe wypozyczajacy oraz w postaci kopii w Dziekanacie WBNS.

9. Po zakonczeniu uzytkowania aparatury przez studenta/ pracownika poza terenem Uczelni,
wypozyczajacy/ udostepniajacy aparature uzupetniajg cze$¢ dokumentu o nazwie ,Rewers”
dotyczgca zwrotu aparatury, okreélajagc m. in. stan aparatury w chwili zwrotu tej aparatury.

10. Pracownik/student przed planowang dtuzszg nieobecnoscia (w tym: urlop wypoczynkowy, urlop
zdrowotny, macierzyniski, bezpfatny, urlop dziekanski) ma obowigzek zwréci¢ udostepniong
aparature.

11. W przypadku korzystania z aparatury naukowo-badawczej na terenie Uczelni przez réine osoby,
osoba odpowiedzialna materialnie za urzadzenie zobowigzana jest do prowadzenia harmonogramu
wykorzystania aparatury, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
W przypadku samodzielnego korzystania z aparatury przez studentéw, stan aparatury po zakonczeniu
pracy potwierdzany jest przez osobe odpowiedzialng za urzadzenie lub — w przypadku nieobecnosci
osoby odpowiedzialnej — przez osobe upowazniong do tego przez dziekana.

§3

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu decyzje podejmuje dziekan lub osoba
upowazniona na podstawie petnomocnictw.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

o



Zatqcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 1/2016 Dziekana WBNS z dnia 15.03.2016 r.

Whiosek o udostepnienie aparatury Wydziatu poza teren Uczelni

Ja nizej podpisany/ -a:"

pracownik/ student” WBNS

.................................................................................................................................................................................................................

(tytut naukowy, stopien, imie i nazwisko/ imie i nazwisko, kierunek studiéw, nr albumu)

whnioskuje o udostepnienie nastepujacej aparatury bedacej na stanie WBNS:

ddis : & , Nr Termin <t
tp. | Nazwa urzadzenia Producent Nr fabryczny inwentarsowy | | udostepaienia Uwagi
w celu

....................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................

tytut, stopien naukowy, imie i nazwisko wyktadowcy WBNS

w zakresie przechowywania, konserwowania, zabezpieczenia przed zniszczeniem, uszkodzeniem, zaginieciem
lub kradziezg oraz za uzywanie zgodne z przeznaczeniem, z uwzglednieniem zasad racjonalnego gospodarowania,
obowiazujgcych norm techniczno-eksploatacyjnych aparatury, oraz zgodnie z wymogami przeciwpozarowymi
i bezpieczenstwa pracy, zapobiegania jego utracie i przedwczesnemu zuzyciu oraz dewastacji.

Data i czytelny podpis 0SODY WNIOSKUJGCE]: .eeieeiiririirereirerricitinieesenieecserrsseseesstressessesessseeesssnearareesssssesssssessasesassessssesnsesranes

Dotyczy studentéw: opinia opiekuna pracy dyplomowej/ kota naukowego/ praktyk itp.

.................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................

tytut/ stopien naukowy, imie i nazwisko, data, podpis

Opinia osoby odpowiedzialnej za urzadzenie:

....................................................................................................................................................................................................................

tytut/ stopieri naukowy, imie i nazwisko, data, podpis

Opinia Dziekana lub osoby upowaznionej, data, podpis:

.................................................................................................................................................................................................................

* - niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 1/2016 Dziekana WBNS z dnia 15.03.2016 .

REWVERS NFuuctrecnsenssnesnsscsnsesosossssesesassansssssessssssasasassanssssarsssnsssssnensoossnaass sseasenossossssssesnsonsase snenes

na udostepnienie aparatury
studentowi/ pracownikowi WBNS do celéw stuzbowych/ realizacji zadan poza terenem Uczelni:

Nr Termin

ip. Nazwa urzadzenia Producent Nr fabryczny inwentareawy. | udostepnienta

Uwagi

Pracownik/ student” wypozyczajacy:

...............................................................................................................................................................................................................

(tytut naukowy, stopien, imie i nazwisko/ imie i nazwisko, kierunek studiéw, nr albumu)

Oswiadczam, ze zostatem poinformowany/ -a o tym, ze mam obowigzek natychmiastowego zgloszenia zaginiecia
lub kradziezy aparatury.

Zobowigzuje sig do zwrotu w terminie powierzonego mienia, wilasciwego uzywania, zabezpieczenia przed
zniszczeniem, uszkodzeniem, zaginieciem lub kradziezg oraz za uzycie zgodne z jego przeznaczeniem,
z uwzglednieniem zasad racjonalnego gospodarowania, obowigzujgcych norm techniczno-eksploatacyjnych.

W przypadku uszkodzen, zniszczenia lub utraty sprzetu zobowigzuje sie do pokrycia odpowiednich kosztéw
‘zwigzanych z naprawg lub ponownym zakupem uzyczonych mi urzgdzerh pomiarowych i innego wypozyczanego
przeze mnie sprzgtu nalezgcego do WBNS UKSW (dotyczy studentéw).

Stan aparatury w chwili wypoZyczenia: nieuszkodzony i sprawny/ ze stwierdzonymi uszkodzeniami (opisa¢ ponizej): *

Przekazujacy Przyjmujacy
{osoba odpowiedzialna materialnie za aparature)
Data Czytelny podpis Data Czytelny podpis

Uwaga: rewers nalezy zachowac do chwili zwrotu aparatury, kopie nalezy przekazac do dziekanatu WBNS

Zwrot urzqdzenia:

Stan aparatury w chwili zwrotu (wypetnia osoba przyjmujqca)
nieuszkodzony i sprawny/ ze stwierdzonymi uszkodzeniami (opisa¢ ponizej): *

. Przyjmujacy
Przek
rzexazujacy {osoba odpowiedzialna materialnie za aparature)
Data Czytelny podpis Data Czytelny podpis

* niepotrzebne skresli¢
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