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Zalacznik nr 1 do Uchwaty Nr 10

UNIWERSYTET KARDYNALA Rady Wydziatu Biologii i Nauk o Srodowisku UKSW
STEFANA WYSZYNSKIEGO
UKSW  WWARSZAWIE z dnia 24 kwietnia 2026

Procedura realizacji praktyk zawodowych

na kierunku Biologia I stopnia

§1

Podstawowe zalozenia
Praktyki zawodowe sa obowigzkowa forma ksztalcenia na kierunku Biologia (studia I
stopnia) i stanowig integralng cze$¢ programu studiow.
Celem praktyk jest umozliwienie studentowi zastosowania wiedzy teoretycznej w praktyce,
rozwijanie kompetencji zawodowych oraz zapoznanie si¢ ze specyfika pracy w jednostkach
zwigzanych z obszarem biologii.
Zaliczenie praktyk jest warunkiem ukonczenia studiow oraz dopuszczenia do procesu

dyplomowania.

§2
Zadania Wydzialem Komisji Jakosci Ksztalcenia
Opiniowanie regulaminu praktyk oraz coroczne monitorowanie ich jakosci.
Ocena zgodnos$ci programowej miejsc odbywania praktyk z efektami uczenia sig.
Analiza sprawozdan z praktyk w celu weryfikacji osigganych efektéw uczenia sig.

Analiza kwestionariuszy oceny praktyk.

§3

Zadania pelnomocnika ds. praktyk na kierunku Biologia
Nadzor nad realizacjg praktyk zawodowych na kierunku Biologia.
Zatwierdzanie instytucji, w ktorej student chce odby¢ praktyki.
Zatwierdzenie opiekunka praktyk instytucji przyjmujace;.
Ocena zgodnos$ci programowej miejsc odbywania praktyk z efektami uczenia sig.
Nadzoér merytoryczny nad prawidlowg realizacja efektow uczenia sig.
Konsultacje ze studentem przed, w trakcie 1 po zakonczeniu praktyk.
Ocena dokumentacji praktyk i wpisanie zaliczenia.

Przygotowanie raportu z praktyk.
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§4

Procedura wyboru opiekuna praktyk w instytucji przyjmujacej
Kazda instytucja przyjmujaca studenta na praktyki jest zobowigzana do wyznaczenia
opiekuna praktyk odpowiedzialnego za merytoryczny nadzor nad ich przebiegiem.
Opiekunem praktyk w instytucji przyjmujacej moze zosta¢ osoba speiniajaca nastepujace
wymagania:
posiada kwalifikacje zawodowe 1 doswiadczenie adekwatne do dziatalnosci jednostki oraz
charakteru zadan powierzonych studentowi,
wykonuje prace w obszarze powigzanym z kierunkiem Biologia lub pokrewng dziedzina,
posiada kompetencje umozliwiajace rzetelng ocene osiggnietych przez studenta efektow
uczenia sig.
Instytucja przyjmujaca, po ustaleniu mozliwosci odbywania praktyki przez studenta,
wskazuje imiennie opiekuna praktyk i przekazuje jego dane kontaktowe studentowi oraz
pelnomocnikowi ds. praktyk.
Student jest zobowigzany dostarczy¢é do pelnomocnika ds. praktyk informacje o
kwalifikacjach opiekuna zaktadowego potwierdzajaca mozliwo$¢ sprawowania nadzoru
nad praktyka (zatgcznik nr 1 do procedury realizacji praktyk zawodowych na kierunku
Biologia I stopnia).
W przypadku watpliwosci dotyczacych kwalifikacji lub mozliwo$ci petnienia funkcji
opiekuna praktyk, pelnomocnik moze poprosi¢ instytucj¢ o wskazanie innej osoby.
W trakcie trwania praktyk opiekun praktyk w instytucji przyjmujacej:
nadzoruje zadania wykonywane przez studenta,
weryfikuje stopien realizacji efektow uczenia sig,
potwierdza obecnos$¢ studenta i przebieg praktyk w dzienniczku praktyk,
przygotowuje i podpisuje opini¢ koncowa dotyczaca praktyki w karcie praktykanta.
W przypadku zmiany opiekuna praktyk w instytucji przyjmujacej (nieobecnosc
dhlugotrwata, zmiana stanowiska), jednostka jest zobowigzana niezwlocznie wyznaczy¢
nowg osobg 1 poinformowac o tym studenta oraz pelnomocnika ds. praktyk.
Brak wyznaczonego opiekuna praktyk w instytucji przyjmujacej stanowi podstawe do

odmowy zatwierdzenia miejsca odbywania praktyk.
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§5

Zadania opiekuna praktyk w instytucji przyjmujacej
Zapoznanie studenta z zasadami bezpieczenstwa, organizacja jednostki oraz zakresem
wykonywanych obowigzkow.
Przydzielenie studentowi zadan zgodnych z efektami uczenia si¢ dla kierunku Biologia.
Prowadzenie nadzoru nad realizacja powierzonych zadan.
Wystawienie opinii potwierdzajacej przebieg i1 zakres praktyki oraz osiggnigte efekty

uczenia sig.

§6
Zasady wyboru miejsca odbywania praktyk

Student wybiera instytucje, w ktorej zamierza odby¢ praktyki, sposréd podmiotéw
umozliwiajacych realizacj¢ efektéw uczenia si¢ okreslonych dla kierunku Biologia.
Jezeli student nie znajdzie samodzielnie miejsca odbywania praktyk petnomocnik ds.
praktyk wyznaczy studentowi miejsce odbywania praktyk sposrod instytucji, z ktorymi
Wydzial wspotpracuje lub ktore umozliwiaja realizacje efektow uczenia si¢ przewidzianych
dla kierunku Biologia.
Miegjscem odbywania praktyk moga by¢ instytucje lub podmioty gospodarcze, jezeli
charakter odbywanych przez studenta praktyk be¢dzie zgodny z profilem kierunku studiow
m.in.:
Centra Onkologii, Przychodnie, Szpitale
Gabinety weterynaryjne, Stadniny
Instytuty ochrony ro$lin, Instytuty zielarstwa
Instytuty PAN, Uczelnie Panstwowe
Laboratoria diagnostyczne/medyczne/analityczne
Laboratoria kryminalistyczne
Laboratoria naukowo-badawcze

Pracownie bioinformatyczne
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Miejskie przedsigbiorstwa wodno-kanalizacyjne
Nadlesnictwa, Instytucje i stuzby dzialajace w zakresie ochrony przyrody
Ogrody botaniczne/zoologiczne

Parki narodowe, krajobrazowe

m) Regionalne centra krwiodawstwa i krwiolecznictwa

n)
0)
p)

1y
2)
3)

4)
5)

1y

Stacje sanitarno-epidemiologiczne

Zaktady farmaceutyczne

Zaktady oczyszczania $ciekéw, Biogazownie

1 inne.

Praktyka musi mie¢ charakter merytoryczny, zwigzany z dziatalnoscig instytucji, w ktorej
jest realizowana.

Zakres wykonywanych zadan powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiow Biologia.
Student sktada do petnomocnika wniosek o akceptacj¢ miejsca odbywania praktyk przed
rozpoczeciem ich realizacji (zatacznik nr 1 do procedury realizacji praktyk zawodowych na
kierunku Biologia I stopnia).

Zmiana miejsca odbywania praktyk wymaga zgody pelnomocnika ds. praktyk.

§7

Procedura oceny infrastruktury i wyposazenia miejsca praktyk
Miejsce odbywania praktyk musi dysponowac¢ infrastrukturg, ktora umozliwia studentowi
realizacj¢ efektow uczenia si¢ przypisanych do praktyk na kierunku Biologia.
Oceny infrastruktury i wyposazenia dokonuje petnomocnik ds. praktyk na podstawie:
opisu miejsca praktyk dostarczonego przez studenta,
informacji udzielonych przez instytucje przyjmujaca,
dostgpnych danych o specyfice dzialalnosci jednostki (strona internetowa, zakres ushug,
profil badan),
kwalifikacji opiekuna zaktadowego,
rodzaju zadan zaplanowanych dla studenta.
Miejsce praktyk musi posiada¢ odpowiednie zaplecze techniczne, w szczegodlnosci:
pomieszczenia laboratoryjne lub inne przestrzenie pracy zgodne z profilem jednostki i

zakresem wykonywanych zadan,
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dostep do sprzgtu i aparatury umozliwiajacych realizacj¢ zadan praktycznych (np. sprzet
laboratoryjny, terenowy, diagnostyczny, analityczny, bioinformatyczny lub inny
specjalistyczny — adekwatny do profilu jednostki 1 zakresu zadan studenta),

srodki ochrony osobistej oraz procedury BHP odpowiednie dla charakteru pracy,
regulaminy 1 instrukcje stanowiskowe niezbgdne do bezpiecznej realizacji powierzonych
czynnosci.

Dokumentacja dotyczaca infrastruktury, wyposazenia, specyfiki dziatalnosci instytucji
przyjmujacej oraz kwalifikacji i kompetencji opiekuna praktyk w instytucji przyjmujacej
moze by¢ przedtozona na formularzu stanowigcym zatacznik do niniejszej procedury albo
na formularzach, drukach lub za§wiadczeniach stosowanych przez instytucj¢ przyjmujaca,
pod warunkiem, ze zawierajg one informacje niezbedne do oceny mozliwosci realizacji
efektow uczenia si¢ przypisanych praktykom.

Jezeli dokumentacja przedtozona na formularzach, drukach lub zaswiadczeniach instytucji
przyjmujacej nie zawiera wszystkich informacji wymaganych do oceny miejsca praktyk lub
kompetencji opiekuna praktyk, pelnomocnik ds. praktyk moze wezwaé studenta lub
instytucje przyjmujaca do jej uzupeinienia albo do ztozenia formularza stanowiacego
zatacznik do niniejszej procedury.

W przypadku praktyk realizowanych w jednostkach o profilu produkcyjnym Iub
przemystowym (np. oczyszczalnie $ciekow, biogazownie, zaktady gospodarki odpadami,
jednostki wodno-kanalizacyjne, zaktady farmaceutyczne, diagnostyczne lub inne jednostki
o profilu biologicznym, $srodowiskowym, medycznym albo produkcyjnym, itd.), instytucja
powinna zapewni¢ mozliwos¢:

udzialu w procesach technologicznych w zakresie odpowiednim dla studenta,

obserwacji etapow produkcyjnych,

realizacji zadan zwigzanych z kontrolg jakosci, dokumentacja technologiczng lub obstuga
wybranych urzadzen — w granicach procedur wewngtrznych.

Ocena infrastruktury obejmuje rowniez analize czy miejsce praktyk zapewnia:

mozliwos¢ samodzielnego wykonywania zadan pod nadzorem opiekuna,

dostgp do narzedzi edukacyjnych i dokumentow niezbednych do realizacji praktyki
(instrukcje, procedury, protokoty badan),

warunki do osiggnigcia efektdéw uczenia si¢ w obszarze umiej¢tnosci i kompetencji

spotecznych.
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Jezeli przedstawione przez studenta informacje sa niewystarczajace, pelnomocnik ds.
praktyk moze poprosi¢ instytucje przyjmujaca o dodatkowe dane dotyczace infrastruktury
lub charakteru stanowiska.

W przypadku stwierdzenia, ze infrastruktura nie umozliwia studentowi realizacji
wymaganych efektow uczenia si¢, pelnomocnik ds. praktyk informuje o tym studenta oraz
odmawia zatwierdzenia miejsca praktyk.

Jezeli zastrzezenia dotycza jedynie czesci dzialalnosci jednostki, student moze uzyskac
zgode na praktyke, o ile instytucja zapewni alternatywne stanowisko pracy lub zmodyfikuje
zakres powierzonych zadan.

Ocena infrastruktury i wyposazenia miejsca praktyk musi zostaé zakonczona przed

rozpoczeciem praktyki.

§8
Procedura uzyskania zgody na realizacj¢ praktyk w okreslonym

podmiocie gospodarczym/instytucji
Student przed rozpoczgciem praktyki jest zobowigzany uzyska¢ zgode petnomocnika ds.
praktyk na realizacj¢ praktyk w wybranej firmie lub instytucji.
W tym celu student sktada zalacznik nr 1 do procedury realizacji praktyk zawodowych na
kierunku Biologia I stopnia do pelnomocnika ds. praktyk.
Pelnomocnik ds. praktyk dokonuje analizy przedstawionych danych, bioragc pod uwage:
zgodnos¢ profilu instytucji z kierunkiem studidéw i efektami uczenia sie,
mozliwosci realizacji zadan praktycznych,
kwalifikacje opiekuna zaktadowego,
oceng infrastruktury 1 wyposazenia miejsca praktyk.
Jezeli instytucja spelnia wszystkie wymagania programowe, petnomocnik ds. praktyk
wydaje akceptacje miejsca praktyk.
W przypadku brakéw formalnych lub merytorycznych petnomocnik ds. praktyk moze
poprosi¢ studenta o uzupetnienie dokumentacji lub dodatkowe informacje.
Jezeli miejsce praktyk nie spelnia warunkow do osiggnigcia wymaganych efektow uczenia
sie, pelnomocnik ds. praktyk wydaje decyzje odmowng wraz z uzasadnieniem.
Student moze wnioskowa¢ o ponowne rozpatrzenie sprawy po przedstawieniu nowych

informacji lub wskazaniu alternatywnego zakresu zadan oferowanych przez instytucje.
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W wyjatkowych przypadkach — np. praktyka w jednostce o unikatowym profilu dziatalnos$ci
— ostateczng zgode moze wydac Dziekan.

Zgoda na odbycie praktyk powinna zosta¢ wydana przed rozpoczeciem praktyki; realizacja
praktyk bez uzyskania wczes$niejszej akceptacji moze stanowi¢ podstawe do odmowy

zaliczenia.

§9
Procedura wspélpracy pomiedzy pelnomocnikiem ds. praktyk ze strony uczelni
a opiekunem praktyk ze strony pracodawcy
W celu zapewnienia prawidtowej realizacji praktyk zawodowych na kierunku Biologia
wspolpraca pomigdzy petnomocnikiem ds. praktyk ze strony uczelni, a opiekunem praktyk
wyznaczonym przez instytucje przyjmujaca jest obowigzkowa i1 obejmuje dziatania
merytoryczne oraz organizacyjne.
Po akceptacji miejsca praktyk petlnomocnik ds. praktyk przekazuje opiekunowi
zaktadowemu informacje dotyczace:
efektow uczenia si¢ przewidzianych do osiagni¢cia w trakcie praktyk,
minimalnych wymagan programowych,
zasad zaliczenia praktyk i wymaganej dokumentacji,
ewentualnych ograniczen wynikajacych z regulaminu uczelni lub obowigzujacych
przepisOw bezpieczenstwa.
Opiekun zakladowy ma obowigzek zapoznac¢ si¢ z przekazang dokumentacjg i potwierdzi¢
mozliwo$¢ zapewnienia studentowi odpowiednich warunkoéw do realizacji praktyki.
W trakcie trwania praktyk wspotpraca moze obejmowac nastgpujace obszary:
biezaca wymiane informacji o postgpach studenta,
monitorowanie wykonywanych zadan w kontekscie efektow uczenia sig,
zglaszanie petnomocnikowi ds. praktyk ewentualnych probleméw organizacyjnych,
absencji studenta, zmian zakresu zadan lub kwestii wymagajacych interwencji uczelni,
konsultacje dotyczace modyfikacji programu praktyki, jesli wymaga tego specyfika
jednostki lub zmiana warunkow pracy,
udzielanie studentowi wsparcia merytorycznego oraz nadzoru nad bezpieczefistwem jego
pracy.

Pelnomocnik ds. praktyk moze:
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1) kontaktowaé si¢ z opiekunem zakltadowym telefonicznie lub mailowo w celu uzyskania
informacji o przebiegu praktyki,

2) przeprowadzi¢ wizyt¢ w miejscu odbywania praktyk, jesli wymaga tego ocena realizacji
programu,

3) zada¢ dodatkowych informacji dotyczacych infrastruktury, zadan lub warunkéw pracy
studenta.

6. W przypadku stwierdzenia przez opiekuna zakladowego nieprawidtowosci w realizacji
praktyk (naruszenia regulaminu pracy, trudnosci organizacyjnych, braku motywacji
studenta), opiekun zaktadowy informuje o tym niezwlocznie pelnomocnika ds. praktyk i
wspoOlnie ustalaja sposob dalszego postepowania.

7. W przypadku stwierdzenia przez petnomocnika ds. praktyk, ze miejsce praktyk nie
zapewnia mozliwos$ci osiggnigcia efektow uczenia si¢ lub nie realizuje ustalen formalnych,
pelnomocnik ds. praktyk ma prawo:

1) zazada¢ zmiany zakresu zadan,

2) wycofa¢ akceptacje miejsca praktyk,

3) zobowigzac studenta do dokonczenia praktyk w innym miejscu.

8. Wspdlpraca pomiedzy pelnomocnikiem ds. praktyk a opiekunem zaktadowym ma charakter
partnerski, a jej celem jest zapewnienie wysokiej jakosci ksztalcenia praktycznego oraz

zgodno$¢ realizowanego programu z wymaganiami kierunku Biologia.

§10
Procedura potwierdzania efektow uczenia si¢ przypisanych praktykom uzyskanych w
miejscu pracy oraz okreslenia zakresu ich zgodnosci z efektami przewidzianymi dla
praktyk

1. Student, ktéry realizuje prace zawodowa lub wykonuje obowigzki zbiezne z efektami
uczenia si¢ przypisanymi do praktyk na kierunku Biologia, moze ubiegaé si¢ o
potwierdzenie efektéw uczenia si¢ uzyskanych w miejscu pracy i zaliczenie praktyk na tej
podstawie.

2. W celu rozpoczgcia procedury student sktada do petnomocnika ds. praktyk:

1) wniosek o zaliczenie czynno$ci zawodowych na poczet praktyk,

2) dokument potwierdzajacy zatrudnienie lub wykonywanie pracy (np. zaswiadczenie od

pracodawcy, umowa o pracg),
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dane osoby odpowiedzialnej po stronie pracodawcy, ktéra moze potwierdzi¢ zakres zadan
oraz ich charakter,

Pelnomocnik ds. praktyk przeprowadza ze studentem rozmowe weryfikujaca.
Pelnomocnik ds. praktyk porownuje nabyte przez studenta efekty uczenia si¢ z efektami

przypisanymi do praktyk, uwzgledniajac:

zgodno$¢ charakteru pracy z profilem kierunku Biologia,

realny zakres zadan i odpowiedzialnosci,

stopien samodzielnosci studenta,

wykorzystywane narzedzia, metody i procedury,

infrastrukture pracy 1 jej adekwatno$¢ do efektow uczenia sig,

opinie pracodawcy i potwierdzenia kompetencji.

Efekty uczenia si¢ uznaje si¢ za osiaggnigte, jezeli student w miejscu pracy:

wykonywat zadania zgodne z zakresem praktyk,

korzystal z wiedzy 1 umiejetnosci zdobytych w toku studiéw na kierunku Biologia,

nabyl kompetencje rownowazne z efektami ksztatcenia przypisanymi praktykom,
wykonywat zadania o charakterze merytorycznym, a nie administracyjno-pomocniczym,
wykazat si¢ umiejetnoscig pracy zgodnie z zasadami BHP i procedurami obowigzujacymi
w jednostce.

Pelnomocnik ds. praktyk moze w uzasadnionych przypadkach poprosi¢ pracodawce o:
dodatkowe wyjasnienia,

rozszerzony opis powierzonych studentowi obowigzkow,

potwierdzenie wykorzystania okreslonych technik lub procedur laboratoryjnych,

wykaz stosowanej aparatury i zakresu jej obstugi przez studenta.

Na podstawie przedstawionych materialdw petnomocnik ds. praktyk sporzadza oceng
réwnowaznos$ci efektow uczenia sig,

Jezeli student osiagnat wszystkie efekty uczenia si¢ przewidziane dla praktyk, pelnomocnik
ds. praktyk wydaje decyzje o zaliczeniu praktyk na podstawie pracy zawodowe;.

W przypadku braku zgodno$ci pracy zawodowej z efektami uczenia si¢ przypisanymi
praktykom, pelnomocnik ds. praktyk wydaje decyzje odmowng wraz z pisemnym
uzasadnieniem.

Cata procedura powinna zosta¢ zakonczona do 30 dni od konca semestru, w ktorym student

ma obowiazek rozliczy¢ praktyki.
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§ 11
Realizacja praktyk

Praktyki zawodowe na kierunku Biologia (studia I stopnia) obejmujg minimum 120 godzin
realizowanych w instytucjach przyjmujacych oraz odpowiadajg 4 punktom ECTS zgodnie

z planem studiéw i kartg przedmiotu ,,Praktyka zawodowa”.

Praktyki mogg by¢ rozliczone w ramach czynno$ci zawodowych zgodnie z Regulaminem
praktyk UKSW.

Student zobowigzany jest:

prowadzi¢ dziennik praktyk,

wykonywa¢ powierzone zadania,

przestrzega¢ regulaminu i zasad BHP obowigzujacych w jednostce.

§12

Dokumenty kierujace i rozliczajace praktyki
Dokumenty kierujace na praktyki oraz dokumenty stuzace do rozliczenia praktyk okresla
Regulamin praktyk studenckich UKSW, w szczegdlnosci § 7 1 § 8 tego regulaminu
(Zarzadzenie Nr 24/2024 Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w
Warszawie z dnia 27 maja 2024 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 8/2022 Rektora Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie w sprawie Regulaminu praktyk studenckich
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie).
Student jest zobowigzany do pobrania obowigzujacych wzoréw dokumentow kierujacych
na praktyki ze strony Wydzialu Biologii oraz Biura Karier UKSW, a po wypehieniu
ztozenie ich u petnomocnika ds. praktyk zgodnie z zasadami okreslonymi w § 7 ust. 1-4
regulaminu praktyk studenckich.
Dokumentami kierujgcymi na praktyke sa:
skierowanie na praktyke,
porozumienie indywidualne — przygotowane w trzech egzemplarzach.
Formularz oceny kwalifikacji opiekuna praktyk w instytucji przyjmujacej oraz
infrastruktury, wyposazenia i specyfiki miejsca praktyk albo rownowazny dokument
sporzadzony na formularzu, druku lub zaswiadczeniu instytucji przyjmujacej, zawierajacy
informacje niezbedne do dokonania tej oceny.

Dokumentami stuzacymi do rozliczenia praktyki sa:
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karta praktykanta UKSW,

sprawozdanie z przebiegu praktyki,

wniosek o zaliczenie czynno$ci zawodowych na poczet praktyki (jesli dotyczy),
kwestionariusz oceny praktyk.

Student zobowigzany jest do ztozenia kompletu dokumentow kierujacych na praktyke przed
rozpoczeciem praktyki, natomiast dokumentow rozliczajacych do 30 dni po jej
zakonczeniu.

Nieprzedtozenie dokumentow zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie UKSW 1 w

niniejszej procedurze, skutkuje brakiem mozliwosci zaliczenia praktyk.

§13
Procedura potwierdzania efektow uczenia sie

1. W celu mapowania efektow uczenia si¢ dla praktyk zawodowych w programie studiéw
okreslono wykaz efektow uczenia si¢ przypisanych do jej realizacji.

2. W trakcie odbywania praktyk student, pod nadzorem opiekuna z instytucji goszczacej,
dokumentuje realizacj¢ powierzonych zadah w Sprawozdaniu z Przebiegu Praktyki
zawierajagcym Dziennik Praktyk. Dokumentacja ta obejmuje materialy bezposrednio
potwierdzajace osiagni¢cie efektow uczenia sie, takie jak raporty, analizy, protokoty,
opisy wykonanych projektow czy recenzje.

3. Opiekun z ramienia instytucji goszczacej dokonuje oceny realizacji praktyk w
Formularzu Oceny Praktyk Studenckich, odnoszac si¢ bezposrednio do poszczegdlnych
efektow uczenia sie.

4. Dla kazdego efektu uczenia si¢ opiekun okresla stopien jego realizacji zgodnie ze skalg
ocen akademickich, od pelnej realizacji ocenionej na 5 (bardzo dobry) do braku
realizacji ocenionego na 2 (niedostateczny).

5. W Formularzu Oceny Praktyk Studenckich, w sekcji ,,Opinia o Praktykancie”, opiekun
wskazuje zadania lub projekty wykonane przez studenta, ktore potwierdzaja osiagnigcie
poszczegbdlnych efektow uczenia si¢, zgodnie z tabelg ,,Ocena efektow uczenia si¢
praktykanta”.

6. Ostateczna walidacja efektow uczenia si¢ jest przeprowadzana przez opiekuna z

ramienia uczelni na podstawie Formularza Oceny Praktyk Studenckich wypetnionego
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przez opiekuna ze strony instytucji goszczacej, Sprawozdania z przebiegu praktyki oraz
rozmowy ze studentem po jej zakonczeniu.

7. Opiekun z ramienia uczelni dokonuje koncowej weryfikacji, oceniajgc, czy
zgromadzona dokumentacja w wystarczajacym stopniu potwierdza osiggnigcie
zaktadanych efektow uczenia si¢, co stanowi podstawe do wystawienia oceny koncowe;j

oraz przyznania punktéw ECTS.

§ 14

Procedura hospitacji praktyk
Hospitacja praktyk zawodowych stanowi element systemu zapewniania jakos$ci ksztatcenia
na kierunku Biologia. Jej celem jest:
ocena zgodnosci realizowanych praktyk z efektami uczenia sie,
kontrola jako$ci wspodtpracy miedzy uczelnig a instytucjami przyjmujacymi,
identyfikacja ewentualnych nieprawidlowosci,
doskonalenie organizacji praktyk 1 warunkéw ich realizacji.
Hospitacje przeprowadzaja pelnomocnicy Dziekana ds. praktyk studenckich lub inni
nauczyciele akademiccy wyznaczeni przez Dziekana w ramach obowigzujacego pensum
dydaktycznego.
Przed rozpoczeciem semestru, w ktérym odbywajg si¢ praktyki, pelnomocnik ds. praktyk
zapoznaje studentow z zasadami hospitacji, jej celem i1 zakresem oraz obowigzujgca
dokumentacja.
Hospitacja moze mie¢ charakter:
planowy — obejmujacy co najmniej 10% studentéw odbywajacych praktyki w danym roku
akademickim,
dorazny — w przypadku zgloszen dotyczacych problemoéw z realizacjg praktyki,
interwencyjny — gdy opiekun zaktadowy zawiadomi uczelni¢ o razacych naruszeniach
dyscypliny pracy przez studenta lub niewywigzywaniu si¢ z obowigzkéw wynikajacych
z programu praktyki.
W zalezno$ci od charakteru hospitacji - hospitacje przeprowadza si¢ po zakonczeniu
praktyk lub w ich trakcie, aby umozliwi¢ wdrozenie ewentualnych dzialan korygujacych 1

zapewnienie realizacji efektoéw uczenia sig.
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Hospitacja moze odbywacé si¢ telefonicznie, podczas spotkan na platformach
elektronicznych np. MSTeams lub w miejscu realizacji praktyk za zgoda opiekuna praktyk
instytucji goszczacej. W przypadku braku zgody spotkanie w instytucji petnomocnik ds.
praktyk moze skorzysta¢ z innej formy weryfikacji przebiegu praktyki.

Podczas hospitacji ocenie podlega w szczegolnosci:

zgodnos¢ zadan wykonywanych przez studenta z efektami uczenia si¢ i kartg przedmiotu
,Praktyka zawodowa”,

zgodnos$¢ tresci praktyki z charakterem kierunku studidw,

zakres przydzielonych zadan, ich istotnos$¢, poziom trudnosci oraz samodzielnosci,
przestrzeganie zasad BHP, dyscypliny pracy i obowigzujacego regulaminu instytucji,
adekwatnos$¢ infrastruktury i wyposazenia do realizacji zadan 1 efektow uczenia sie.

Osoba hospitujaca prowadzi rozmowe:

ze studentem — dotyczaca realizowanych zadan, warunkéw pracy i ewentualnych
problemow,

z opiekunem praktyk ze strony instytucji goszczacej — w zakresie przebiegu praktyk oraz
oceny postepow studenta.

Po zakonczeniu hospitacji sporzadza si¢ ,,Protokdt hospitacji studenckich praktyk
zawodowych” (zatacznik nr 2 do procedury realizacji praktyk zawodowych na kierunku
Biologia I stopnia). Protoko6t zawiera:

date, miejsce 1 dane stron,

ocen¢ merytoryczng i organizacyjng realizowanej praktyki,

opis stwierdzonych nieprawidtowosci (jesli wystapity),

zalecenia dla studenta lub instytucji,

whnioski koncowe dotyczace zgodnosci praktyki z efektami uczenia sie.

Protokot podpisuja:

osoba przeprowadzajaca hospitacje,

zaktadowy opiekun praktyk lub upowazniony przedstawiciel instytucji przyjmujace;j.

. Protokot przechowywany jest w dziekanacie przez co najmniej trzy lata.

12.

Konsekwencje negatywnego wyniku przeprowadzonych hospitacji:

1) jesli praktyka nie spetnia wymagan programowych, student nie uzyskuje zaliczenia,

2)

student jest zobowigzany do ponownego odbycia praktyk w pelnym wymiarze godzin,
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w przypadku potwierdzenia razacych naruszen dyscypliny pracy uczelnia moze przerwaé
praktyke przed jej zakonczeniem.

W przypadku negatywnej oceny warunkow lub przebiegu praktyk w danej instytucji
Dziekan moze:

zazada¢ wprowadzenia zmian w organizacji praktyki,

zawiesi¢ mozliwo$¢ kierowania studentow do danej jednostki,

skierowac studenta do innego miejsca odbywania praktyk.

Nadzor nad rzetelnos$cig procesu hospitacji sprawuje Dziekan.

Po zakonczeniu cyklu hospitacji pelnomocnik ds. praktyk sporzadza raport zbiorczy, ktory
przekazuje:

Wydziatlowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia,

Dziekanowi.

§15
Nieodbycie praktyk
Student, ktéry nie zrealizowal praktyki w wymaganym terminie lub nie ztozyl
dokumentacji, otrzymuje ocen¢ niedostateczng.
W przypadku dhugotrwalej choroby lub innych szczegdlnych okolicznosci student moze
wystgpi¢ do Dziekana o przedtuzenie lub zmiang terminu realizacji praktyk.

Brak zaliczenia praktyki skutkuje brakiem mozliwos$ci zaliczenia II roku studidéw.

§16
Ewaluacja praktyk

Wydziatlowa Komisja Jako$ci Ksztatcenia dokonuje corocznej ewaluacji przebiegu praktyk.
Ocenie podlegaja:
osiagniete efekty uczenia sig,
zgodno$¢ miejsc praktyk z profilem kierunku,
opinie studentéw 1 opiekunow,
hospitacje praktyk.
Komisja przedstawia raport Dziekanowi wraz z rekomendacjami na kolejny rok

akademicki.
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