VADEMECUM DLA PRACOWNIKA
WYDZIAt MATEMATYCZNO-
PRZYRODNICZY.SNS UKSW

ul. Kazimierza Woéycickiego 1/3
01-938 Warszawa



w M P Wydziat Matematyczno-Przyrodniczy.
Szkota Nauk Scistych

SNS  UNIWERSYTETKARDYNALA
STEFANA WYSZYNSKIEGO
UKSW W WARSZAWIE

" ARsoue

BUDYNEK 19

BUDYNEK 24
BUDYNEK 23

KOSCIOL
AKADEMICKI
SW. JOZEFA

BUDYNEK 21

KAMPUS WOYCICKIEGO

Budynek nr 2 (sklepik)

Budynek nr 3 — Archiwum UKSW Budynek nr 17 - WPIA

Budynek nr 4 - Studium Jezykéw Budynek nr 19 - Wydziat Medyczny. Collegium Medicum

Obcych Budynek nr 20 - Kosciét Akademicki $w. Jézefa

Budynek nr 5a - Przedszkole Budynek nr 21 - Auditorium Maximum — Dziekanat WMP.SN$

Budynek nr 12 - Sale komputerowe Budynek nr 23 - Centrum Edukacji i Badan Interdyscyplinarnych
Budynek nr 14 - Psychologia UKSW w Warszawie
Budynek nr 15 - Wydziat Nauk Budynek nr 24 - CLNP

Pedagogicznych Budynek nr 25 - LPT



Kierunki studiow:
® Matematyka e Informatyka e Chemia e Fizyka

Wiadze Wydziatu:

dr hab. Jerzy Cytowski, prof. uczelni - Dziekan

dr hab. Mirostaw Kurkowski, prof. uczelni - Prodziekan
ds. studenckich

ks. dr inz. Marek Muzyk - Prodziekan ds. infrastruktury

Kierownicy kierunku :

dr Arkadiusz Listkowski - kierownik kierunku chemia

dr Michat Artymowski - kierownik kierunku fizyka

dr Dorota Dgbrowska - kierownik kierunku informatyka
dr Krzysztof Rutkowski - kierownik kierunku matematyka

Opiekunowie roku | :

studia stacjonarne | roku | stopnia kierunek
informatyka - mgr Jakub Grzeszczak

e-mail: jakub.grzeszczak@uksw.edu.pl

studia stacjonarne | roku | stopnia matematyka -dr
Krzysztof Rutkowski

e-mail: k.rutkowski@uksw.edu.pl

studia stacjonarne | roku | stopnia chemia - dr Pawet
Dabrowski-Tumanski —

e:mail: p.dabrowski-tumanski@uksw.edu.pl

studia stacjonarne | roku | stopnia fizyka - mgr Nikola
Cichocka

e-mail: n.cichocka@uksw.edu.pl

studia niestacjonarne | roku | stopnia - dr Maria
Suwinska e-mail: m.suwinska@uksw.edu.pl




Dziekanat:

ul. Kazimierza Wéycickiego 1/3, 01-938 Warszawa

Auditorium Maximum UKSW, bud. 21. pok. 113
https://wmp.uksw.edu.pl

- Sprawy studenckie

mgr Monika Zieba

+ 48 22-380-43-28 - matematyka Ili lll rok | stopnia studia stacjonarne; matematyka Il rok
studia Il stopnia; matematyka i informatyka studia niestacjonarne, fizyka studia | stopnia
Matgorzata Mikotajczyk

+ 48 22-380-43-29 - informatyka | i Il stopnia oraz obstuga studiow podyplomowych

mgr Daniel Prokopiuk

+48 22-380-43-03 - matematyka | rok | stopnia studia stacjonarne, chemia

- Obstuga spraw dydaktycznych:

mgr Katarzyna Jakubczyk-Sierszen
k.jakubczyk[at]uksw.edu.pl
+ 48 22-380-97-06 w.486

- Obstuga sekretariatow instytutow:

mgr Anna Wotasiewicz-Seta
a.wolasiewicz-seta[at]Juksw.edu.pl

+48 22 569 96 87 w. 687

- Kierownik dziekanatu:

mgr Ewa Maliniak
e.maliniak[at]uksw.edu.pl
+48 22 38097 04 w. 484

Dziat Kadr

- Sprawy nauczycieli akademickich:

https://uksw.edu.pl/pl/nauczyciele-akademiccy

Beata Kucharuk, Dewaijtis 5 st. budynek, pok. 087
+48 22 561-90-09 wew. 409

e-mail: b.kucharuk@uksw.edu.pl




- Sprawy pracownikow administracji:
https://uksw.edu.pl/pl/pracownicy-administracji
Anna Korzystka, Dewaijtis 5 st. budynek, pok. 090
+4822561886

e-mail: a.korzystka@uksw.edu.pl

HCM - Portal pracowniczy :

Jego celem jest udostepnienie pracownikom informacji przetwarzanych przez systemy
kadrowo-ptacowe, a takie zaangazowanie ich w sam proces elektronicznego
przetwarzania danych, chocby przez inicjacje sktadanych dokumentéw.

Dokumentami tymi sg np. wnioski urlopowe, raporty kadrowo-ptacowe (okreslane tez
czesto jako paski ptacowe), raport RMUA, PIT.

Pracownicy majg tez wglad w swoje wybrane dane osobowe oraz dane o zatrudnieniu.

Adres strony: https://portal.erp.uksw.edu.pl/

Logowanie oraz odzyskiwanie hasta do serwisu nastepuje za pomocg CAS

Opieka medyczna:

Odptatng opieke medyczng dla pracownikéw UKSW swiadczy Medicover.

Wypetnione dokumenty nalezy ztozy¢ do Dziatu Kadr (ul. Dewaijtis, pok. nr. 074), gdzie
mozna tez uzyskaé szczegdtowe informacje (nr tel. 22-5618979 lub wew. 379).

Oferta Medicover dla UKSW oraz informacja o PAKIETACH jest dostepna po
zalogowaniu na FORUM.UKSW.

Biblioteka:

e Biblioteka gtéwna — ul. Dewaijtis 5

e Biblioteka filia — ul. Wdycickiego 1/3 bud. 23

® e-zasoby - dostep do zasobdw biblioteki gtéwnej mozliwy jest z sieci Uczelni :

Dostep do elektronicznych baz danych spoza sieci UKSW mozliwy jest poprzez
platforme: https://pulpit.uksw.edu.pl

(Zapoznaj sie z instrukcjg ,Zdalny dostep do elektronicznych zasobdéw
bibliotecznych”)

Monitor UKSW:

Akty prawne wydawane przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie dostepne sg na stronie Monitor UKSW, ktéry jest
dziennikiem urzedowym Uniwersytetu.

W Monitorze Uniwersytetu publikuje sie w szczegdlnosci:




e uchwaty senatu,

e zarzadzenia rektora,

e decyzje rektora o charakterze ogdlnym,

e zarzadzenia dyrektoréw szkét doktorskich,
e uchwaty rad szkét doktorskich.

Zarzadzenia i decyzje Dziekana o charakterze ogdélnym oraz zarzadzenia i decyzje
Dyrektora Instytutu o charakterze ogdlnym oraz uchwaty rady wydziatu i rady
dyscypliny naukowej podlegajg publikacji w Monitorze wydziatowym.

Adresy stron:

monitor UKSW: https://monitor.uksw.edu.pl

monitor Wydziatowy WMP SNS: https://monitor.uksw.edu.pl/wmp

Logowanie oraz odzyskiwanie hasta do serwisu nastepuje za pomocg CAS

Centrum Systemow Informatycznych:

ul. Dewajtis 5, Stary Gmach, pok. 001
ul. Woycickiego 1/3 bud. 21 pok. 024
+48 22 561-89-21 wew. 321

e-mail: csi@uksw.edu.pl

® Serwis internetowy Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow

USOSWeb\‘
Pracownicy dydaktyczni Studenci

o Wystawianie ocen 1 zaliczen ¢ Rejestracje na przedmioty

¢ Wprowadzanie sylabusa ¢ Sprawdzanie ocen

¢ Opiniowanie podan studenckich ¢ Podpinanie przedmiotow w ramach

¢ Wysylanie wiadomosci do kierunku

uczestnikow zaje¢ ¢ Skiadanie podan

¢ Skladanie wnioskow stypendialnych
¢ Podglad przyznanych stypendiow
¢ Rekrutacja na wymiane studencka
¢ Podglad naliczonych naleznosci
¢  Wypelnianie ankiet

ADRES STRONY: https://usosweb.uksw.edu.pl/




® 7Zasady dotyczace identyfikatora

Identyfikator zostaje przyznany jednorazowo w chwili rejestracji pierwszego konta.
Format identyfikatora zalezy od roli uzytkownika w chwili zaktadania konta -
najczesciej jest to pierwsza litera imienia i nazwisko np. j.nowak badZ tez
zdecydowanie rzadziej jan.nowak

W wybranych sytuacjach i systemach mozemy poprosi¢ o podanie identyfikatora
w specjalnej postaci, w tym m.in.: przez dopisanie do identyfikatora domeny
uniwersytetu: identyfikator@uksw.edu.pl (dotyczy to przede wszystkim ustug
wspotuzytkowanych przez  wiele  organizacji, np.siec  bezprzewodowa
Eduroam lub Office 365 - domena uczelni pomaga dostawcy ustug prawidtowe
rozpoznanie zrddta pochodzenia uzytkownika).

® Zasady dotyczace hasta

W chwili uzyskania konta dostaniesz od nas SMS z informacjg o jednorazowym hasle
pozwalajgcym na pierwsze zalogowanie sie do systemu.

Przygotuj sie na to - przy pierwszym logowaniu system zazada zatozenia nowego,
docelowego hasta, a specjalny system podpowiedzi utatwi Ci zatozenie hasta
spetniajgcego niezbedne wymagania dotyczgce jego ztozonosci.

Jezeli zapomnisz hasta - lub jezeli oryginalny SMS z informacjg o hasle nigdy nie dotart
- zawsze mozesz zresetowac hasto za pomocg weryfikacji SMS - reset hasta wymaga,
aby zarejestrowane w systemie dane dodatkowe (nr telefonu lub adres e-mail) byty
aktualne.

Logowanie oraz odzyskiwanie hasta do serwisu nastepuje za pomocg CAS

® Nowa poczta pracownicza dostepna jest pod adresem :
https://mail.uksw.edu.pl/

® MS Teams

Microsoft Teams to narzedzie stuzgce pracy zespotowej, dzieki ktéremu mozemy m.in.
zdalnie przeprowadzaé wideokonferencje, tworzyé spotkania czy tez udostepniaé
wybrane pliki.

Dostep do ustugi posiadajg wszyscy aktywni pracownicy oraz studenci UKSW, ale
zaleznie od przypisanych licencji otrzymujg rézne funkcjonalnosci. Oznacza to,
ze osoby spoza Uczelni nie mogga uczestniczy¢ w spotkaniach zorganizowanych przez
osoby z Uczelni czy by¢ dodawane do zespotow.

Z ustugi MS Teams mozemy korzysta¢ w przegladarce logujac sie na stronie:
https://teams.microsoft.com/ odpowiednimi danymi do Office 365 Iub pobraé
aplikacje na swéj komputer.




Poradnik korzystania z MS Teams dostepny jest tutaj:
https://csi.uksw.edu.pl/uslugi/praca-zdalna/prowadzenie-spotkan-online/ms-teams

® Moodle

Moodle to internetowa platforma edukacyjna stuzagca zaréwno studentom jak
i wyktadowcom do nauczania i zdalnego uczenia sie. Za pomocga e-learningu osoba
prowadzgca kurs ma mozliwo$¢ m.in.: umieszczenia materiatéw dydaktycznych,
przeprowadzenia ankiet, quizéw itp., za$ studenci maja dostep do materiatéw
zamieszczonych przez prowadzgcego oraz mogg uzupetniaé zamieszczone przez niego
zadania.

Adres strony: https://e.uksw.edu.pl

Logowanie oraz odzyskiwanie hasta do serwisu nastepuje za pomocg CAS

Karta przedmiotu:

Zarzgdzenie Nr 10/2022 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie z dnia 24 lutego 2022 r. w sprawie zasad przygotowania i publikowania kart
opisu przedmiotu (sylabusa) i poprawka Zarzgdzenie nr 24/2024 a dnia 27 maja 2024r.
na Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.

Problem ze sprzetem AV (np. projektor, mikrofon):

ul. Dewaijtis 5, Nowy Gmach pokdj 211
+48 22 561- 88 - 72

ul. Waycickiego 1/3 bud. 21 pok. 020G
+48 22 561-88-84



