Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 48/2023 Rektora UKSW z dnia 20 wrzesnia 2023 r.
Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 8/2022 Rektora UKSW z dnia 21 lutego 2022 t.

REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH

W UNIWERSYTECIE KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO
W WARSZAWIE

Rozdzial 1
Przepisy ogodlne

§1.

1. Studenckie praktyki zawodowe, zwane dalej ,,praktykami”, w Uniwersytecie Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwanym dalej ,,Uniwersytetem”, sa obowigzkowe dla
studentow kierunkow o profilu praktycznym, a dla studentéw kierunkow o profilu
ogolnoakademickim sg obowigzkowe, o ile przewiduje to program studiow.

2. Szczegdtowe wytyczne dotyczace praktyk dla poszczegdlnych kierunkow tj. wymiar, zasady
1 forme odbywania praktyk oraz liczbe punktéw ECTS, okre$laja zataczniki do programow
studiow.

3. Szczegodtowe zasady realizacji i rozliczania praktyk na danym kierunku okresla dziekan
w drodze zarzadzenia majac na wzgledzie w szczegolnosci:

1) zaktadane przedmiotowe efekty uczenia si¢ przypisane w programie studiow praktykom
I sposob ich weryfikacji;

2) mozliwo$¢, tradycyjnej, hybrydowej lub z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odleglos¢, realizacji praktyk oraz zdalnego rozliczania odbytych praktyk.

4. Zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 3 nie moze modyfikowa¢ ani zmienia¢ przepisow
niniejszego regulaminu oraz standardow ksztalcenia na kierunkach okreslonych przez
wlasciwych ministrow.

5. Kompleksowg analize¢ dotyczaca osiggnigcia efektoOw uczenia si¢ w ramach praktyk na danym
kierunku przeprowadza Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia.

§ 2.
Praktyki nalezy odby¢:
1) w semestrach (trymestrach) wskazanych w programie studiow;

2) w czasie wolnym od zaj¢¢ dydaktycznych lub w trakcie ich trwania, jezeli nie utrudni
to przebiegu studiow;

3) w instytucji, ktorej profil dzialania odpowiada efektom uczenia si¢ przypisanym
W programie studiow praktykom, po uzyskaniu zgody osoby odpowiedzialnej na kierunku
za praktyki.

Wszelkie odstepstwa od powyzszych warunkow wymagaja pisemnej zgody dziekana.
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Rozdzial 2
FORMY PRAKTYK STUDENCKICH

§3.

. Formy realizacji praktyk studenckich sa uzaleznione od specyfiki kierunku i szczegdtowo
okreslone sg w zatgcznikach do programu studiow.

. Informacje o miejscach odbywania praktyk publikowane sg na stronach wydziatow 1 Biura
Karier w zaktadce praktyki.

. Nadzor
ktory:

1)
2)

Rozdzial 3
Organizacja i przebieg praktyk
§ 4.

nad programem studenckich praktyk zawodowych, sprawuje kierownik kierunku,

odpowiada przed dziekanem;

przygotowuje projekt przedmiotowych efektow uczenia si¢ przypisanych w programie
studiow praktykom i sposéb ich weryfikacji, ktore sa ustalane w drodze uchwaly przez
Senat jako obowiazujace.

. Dziekan ustanawia pelnomocnika ds. praktyk studenckich, zwanego dalej ,,pelnomocnikiem”,

ktory wspotpracuje z kierownikiem kierunku.

Nadzor nad organizacjg i przebiegiem studenckich praktyk zawodowych po stronie
Uniwersytetu sprawuje petnomocnik, natomiast w instytucji przyjmujacej na praktyke
sprawuje:

1)
2)

w przypadku praktyk kierunkowych —wyznaczony opiekun merytoryczny;
w przypadku praktyk pedagogicznych i nauczycielskich — pedagog, nauczyciel.

Do obowigzkéw pelnomocnika nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

zapoznanie studentow z zasadami, organizacjg 1 programem praktyk;
zglaszanie kierownikowi kierunku propozycji zmian programu praktyk;
ustalenie miejsca i terminu realizacji praktyki oraz programu praktyk;
wyznaczenie terminow dyzurow dla studentow;

akceptowanie i parafowanie dokumentow kierujacych na praktyke na podstawie
pelnomocnictwa wydanego przez Rektora;

zawieranie umow o wspolpracy i porozumien indywidualnych w sprawie praktyk
studenckich z podmiotami przyjmujacymi studentow na praktyki - w przypadku
wystapienia dziekana z wnioskiem do Rektora o udzielenie pelnomocnictwa w tym

zakresie;
2
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7) zaliczanie praktyk potwierdzone odpowiednim wpisem z oceng do systemu

USOSWeb;

8) nadzor nad miejscem i sposobem realizacji praktyk (dokonywany poprzez
wizytacje, hospitacje, weryfikacje telefoniczng);

9) odwotanie studenta z praktyki na wniosek instytucji przyjmujacej, gdy student
naruszy dyscypline lub porzadek przyjety w instytucji; potwierdzone
odpowiednim wpisem w dokumentacji z praktyk;

10) podejmowanie wszelkich decyzji w sprawach dotyczacych praktyk, okreslonych
W niniejszym regulaminie niezastrzezonych dla innych podmiotéw;

11) kontakt ze studentami podczas trwania praktyki i podejmowanie interwencji
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub problemow.

§5.

Do obowigzkéw Biura Karier nalezy nawiazywanie wspolpracy z instytucjami przyjmujacymi na

praktyke obowiazkowa na podstawie zawartej umowy o wspotpracy, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego regulaminu.

§6.

W celu odbycia praktyki student zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

zapoznania si¢ z:

a) zalacznikami do programu studidw okreslajacymi szczegdtowe wytyczne dotyczace
praktyk dla poszczeg6lnych kierunkow,

b) obowiazujacymi zarzadzeniami dziekana dotyczacymi praktyk,
c¢) innymi aktami prawa wewnetrznego Uniwersytetu dotyczacymi praktyk;

wyboru miejsca praktyki w porozumieniu z pelnomocnikiem oraz instytucjg przyjmujaca,
z ktérg uzgadnia szczegdly dotyczace przyjecia na praktyke, w szczegolnosci termin i
zakres obowigzkow w oparciu o program praktyk, profil dziatalnosci instytucji 1 wlasne
zainteresowania zawodowe;
zastosowania si¢ do wymagan instytucji przyjmujacej na praktyke oraz wytycznych
wydziatowych okre$lonych zarzadzeniem dziekana dotyczacych ewentualnego posiadania
na czas trwania praktyki:

a) ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow (NNW),

b) ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (OC),

€) zaswiadczenia o szczepieniu przeciw WZW typu B,

d) zaswiadczenia o przeprowadzeniu badan lekarskich do celow sanitarno-
epidemiologicznych,
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e) ochronnego ubrania medycznego,

f) identyfikatora;

4) pobrania ze strony wydziatowej lub Biura Karier z zaktadki ,Praktyki” wzorow
dokumentow kierujacych na praktyke, o ktérych mowa w § 7 ust. 1, i po ich uzupetnieniu
dostarczenie ich petnomocnikowi, celem wuzyskania zatwierdzenia przedtozonych
dokumentow kierujacych i ich zaparafowania;

5) dostarczenia dokumentoéw kierujgcych na praktyke, o ktorych mowa w § 7 ust. 1,
do instytucji przed rozpoczeciem praktyki.

Rozdzial 4
Dokumenty dotyczace praktyk

§7.
1. Dokumentami kierujacymi na praktyke, wydawanymi na wniosek instytucji przyjmujacej

na praktyke, sg skierowanie i porozumienie indywidualne.

2. Dokumenty kierujace na praktyke, ktore student sam pobiera i uzupetnia danymi, znajdujg si¢
na stronie wydzialow i Biura Karier w zaktadkach dotyczacych praktyk.

3. Skierowanie, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu, jest wydawane
w jednym egzemplarzu,.

4. Porozumienie indywidualne, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu,
jest wydawane w trzech egzemplarzach - po jednym dla instytucji, Uniwersytetu oraz studenta.

§ 8.

Dokumentami stuzacymi do rozliczenia praktyki sa:
1) Kkarta praktykanta UKSW, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu;

2) sprawozdanie z przebiegu praktyki, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego
regulaminu;

3) dodatkowe dokumenty wskazane w zatgcznikach do programu studiow zwigzane
ze specyfika kierunku lub w zarzadzeniu dziekana, o ktorym mowa w § 1 ust. 3, ktore
student pobiera ze strony wydziatowej z zaktadki praktyki.

4) wniosek studenta 0 zaliczenie czynnosci zawodowych na poczet praktyki wraz
z dokumentami potwierdzajagcymi czynnos$ci obowigzujace zatrudnionego studenta,
ktorego wzor stanowi zatagcznik nr 6 do niniejszego regulaminu

§9.
1. Istnieje mozliwo$¢ modyfikacji dokumentow kierujacych i rozliczajacych praktyke, a takze
wydania ich w jezyku obcym, na potrzeby kierunku lub wymagan instytucji przyjmujacej
na praktyke.
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2. Propozycje modyfikacji dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 1, pelnomocnik po
konsultacji z radcami prawnymi Uniwersytetu i kierownikiem Kkierunku przedstawia
Dziekanowi do akceptacji i dalszego przedtozenia ich Rektorowi.

3. Zmodyfikowane dokumenty musza zosta¢ wprowadzone decyzja Rektora jako wzory
obowigzujace.

Rozdzial 5
Warunki zaliczenia praktyki
§ 10.

1. Student zobowiazany jest do dostarczenia dokumentacji rozliczajacej praktyki, na ktora byt
skierowany przez Uniwersytet, do pelnomocnika niezwtocznie po zakonczeniu praktyki.

2. Warunkiem zaliczenia praktyki jest przedtozenie pelnomocnikowi kompletu dokumentow
wymienionych w § 8 ust. 1-3. Dokumentacja w jezyku obcym rozliczajaca praktyke
zagraniczng, o ile pelnomocnik zaliczajacy praktyke uzna to za konieczne, powinna by¢
przetlumaczona przez studenta na wtasny koszt na jezyk polski.

3. Dokumentacja potwierdzajaca odbycie 1 rozliczenie praktyk przez pelnomocnika jest sktadana
przez studenta do dziekanatu i wigczana do teczki osobowej studenta. Stanowi ona podstawe
do uzupehienia przez dziekanat w suplemencie do dyplomu informacji o miejscu i terminie

odbycia praktyk.

Warunki zaliczenia czynnosci zawodowych na poczet praktyki
§11.

1. Dopuszcza si¢ od roku akademickiego 2023/2024, na wniosek studenta, mozliwo$¢ zaliczenia
na poczet praktyki zawodowej czynnosci wykonywanych/wykonanych przez niego
w szczegblno$ci w ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, na ktére student nie byt
kierowany przez Uniwersytet.

. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 muszg by¢ zwigzane z profilem 1 kierunkiem studiéw oraz
odpowiada¢ efektom uczenia si¢ okreslonym w programie studiéw dla praktyk zawodowych.

. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, moga obejmowac okres:

1) maksymalnie 3 lata wstecz dla studiow licencjackich i inzynierskich (I stopnia);
2) maksymalnie 5 lat wstecz dla jednolitych studiow magisterskich i studiow II stopnia.

4. Warunkiem zaliczenia praktyki, w trybie niniejszego paragrafu jest przedtozenie

petnomocnikowi dokumentéw wymienionych w § 8 ust. 3-4. Dokumentacja w jezyku obcym
rozliczajagca praktyke zagraniczng, o ile petlnomocnik zaliczajacy praktyke uzna to za
konieczne, powinna by¢ przettumaczona przez studenta na wlasny koszt na jezyk polski.

5. Dokumentacja potwierdzajaca odbycie i rozliczenie praktyk przez pelnomocnika jest sktadana
przez studenta do dziekanatu 1 wlgczana do teczki osobowej studenta. Stanowi ona podstawe
do uzupehienia przez dziekanat w suplemencie do dyplomu informacji o miejscu i terminie
odbycia praktyk.

. W przypadku zaliczenia praktyk w sposob okreslony niniejszym paragrafem, studenta nie
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obowigzuje dokumentacja wymieniona w § 7.

§12.
1. Pelnomocnik zalicza praktyke, gdy student:

1) wywigzat si¢ z zadan okre$lonych w programie praktyk;
2) zrealizowal zatozone efekty uczenia ujete w dokumentach rozliczajacych;
3) przedtozyt stosowng dokumentacje, o ktorej mowa w § 8.

2. Zaliczenie praktyki jest poprzedzone rozmowg pelnomocnika ze studentem.

3. Za zaliczong praktyke studentowi jest wystawiana przez petnomocnika ocena pozytywna oraz
przyznawane sg punkty ECTS, w liczbie okre§lonej w programie studiow. Ocena wystawiana
jest w ciggu 14 dni od dostarczenia pelnomocnikowi kompletu dokumentow.

4. W przypadku nieosiagnigcia przez studenta zatozonych efektow uczenia sie, praktyka nie jest
zaliczona 1 student otrzymuje ocen¢ negatywna, a dokumentacja z praktyk zostaje przekazana
przez pelnomocnika do dziekanatu, do teczki osobowej studenta.

5. Brak zaliczenia praktyki jest jednoznaczny z konieczno$cig jej powtorzenia. Za powtarzanie
praktyki student nie ponosi optaty.

Rozdzial 6
Prawa i obowiazki studenta w zwigzku z odbywaniem praktyk
§13.
1. W zwiazku z odbywaniem praktyk studenci maja w szczegolnosci prawo do:

1) pomocy ze strony pelnomocnika w zakresie dotyczacym odbywania praktyk, zgodnie
z zakresem obowiazkéw pelnomocnika wymienionych w § 4;

2) pelnego realizowania programu praktyk w ustalonej instytucji w warunkach
odpowiadajagcych wymogom bezpieczenstwa 1 higieny pracy;

2. W zwiazku z odbywaniem praktyk studenci sg obowigzani w szczego6lnosci do:
1) zapoznania si¢ z:
a) regulaminem praktyk studenckich w UKSW,
b) zalacznikami do programu studiow dla kierunku,
c) zasadami odbywania i rozliczania praktyk okreslonymi zarzadzeniem dziekana;

2) zastosowania si¢ do wymagan instytucji przyjmujacej na praktyke oraz do wymogow
zawartych w zatacznikach do programu studiow zwigzanych ze specyfika kierunku Iub
w zarzadzeniu dziekana, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 do posiadania na czas trwania
praktyki zaswiadczen wymienionych § 6 ust. 3;

3) sumiennego realizowania programu praktyki, respektowania zasad obowigzujacych
W instytucji, jak réwniez przestrzegania dyscypliny pracy oraz regulaminu pracy;
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4) systematycznego i rzetelnego uzupehlienia dokumentow zwigzanych z praktyka
potwierdzonych czytelng pieczatka instytucji i podpisem opiekuna praktyk;

5) godnego reprezentowania Uniwersytetu w instytucji;

6) terminowego rozliczenia si¢ z praktyk u pelnomocnika;

7) informowania pelnomocnika o wszelkich odstepstwach i nieprawidtowosciach w procesie
realizacji praktyk.

Rozdzial 7
Przepisy koncowe
§ 14.

1. Za zachowanie podczas praktyki uchybiajace godnosci studenta lub naruszenie przepiséw
obowigzujacych w Uniwersytecie, student ponosi odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng
na zasadach okreslonych w art. 307-321 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.).

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja wewnetrzne
przepisy Uniwersytetu oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.



