Zatacznik do Zarzadzenia Nr 7/2023 Dziekana WNH z dnia 8 listopada 2023 r.

SZCZEGOLOWE ZASADY REALIZACJI I ROZLICZANIA PRAKTYK
STUDENCKICH NA WYDZIALE NAUK HUMANISTYCZNYCH

§1

W Szczegdtowych zasadach realizacji i rozliczania praktyk studenckich na Wydziale
Nauk Humanistycznych okre$la si¢ zakres i tryb odbywania praktyk studenckich
(zwanych dalej ,,praktykami”), przewidzianych w programach ksztatcenia, realizowanych
na Wydziale Nauk Humanistycznych (zwanym dalej ,,Wydzialem”).

Postanowienia ogélne

§2
1. Praktyki sa integralng czescig programow studidow realizowanych na Wydziale.

2. Celem praktyk jest realizacja efektow uczenia si¢ przypisanych praktykom w
poszczego6lnych programach studiow na Wydziale, a takze zapoznanie z podstawami
pracy zawodowej, w zakresie realizowanego modutu i/lub specjalizacji.

§3

1. Wymiar praktyk i czas ich trwania oraz liczba przyznawanych punktow ECTS na
poszczegblnych kierunkach i stopniach studiéw kazdorazowo okresla program studiow,
obowigzujacy na okreslonym stopniu i kierunku ksztatcenia oraz w okreslonym cyklu
ksztatcenia.

2. Student, ktory wybrat wiecej niz jedng specjalizacje lub jeden modul, realizuje praktyki
na specjalizacji i na kazdym module z zastrzezeniem § 14 ust. 1 pkt 3 i 4 oraz ust. 2 pkt
3.

3. Praktyki pedagogiczne sg realizowane na podstawie norm zawartych w kazdorazowym
rozporzadzeniu odpowiedniego Ministra w sprawie standardow ksztalcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela oraz zarzadzen Rektora
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie w sprawie organizacji
przygotowania psychologiczno-pedagogicznego studentow UKSW.

4. Organizacje i sposob realizacji praktyk okresla Regulamin praktyk studenckich w
Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, bedacy Zatacznikiem
do Zarzadzenia Nr 48/2023 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie z dnia 20 wrzesnia 2023 r. zmieniajacego Zarzadzenie Nr 8/2022 Rektora
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 21 lutego 2022 r.
w sprawie Regulaminu praktyk studenckich w Uniwersytecie Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie (zwany dalej ,,Regulaminem praktyk studenckich w
UKSW?”).



1.

Organizacja i przebieg praktyk
§4

Student informuje pelnomocnika ds. praktyk (zwanego dalej ,,pelnomocnikiem™) o
zamiarze odbycia praktyki i uzyskuje przed dniem rozpoczecia praktyk jego zgode na
ich odbycie w zaproponowanej instytucji przyjmujacej.

Na wniosek instytucji przyjmujacej student jest zobowigzany do odebrania od
pelnomocnika skierowania na praktyk¢ i porozumienia indywidualnego w sprawie
organizacji praktyki oraz przedlozenia go osobie upowaznionej w instytucji we
wskazanym przez nig terminie, jednak nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia praktyki.

W przypadku wymagania przez instytucj¢ przyjmujacg zawarcia umowy o wspotpracy,
ktérej wzor stanowi Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 8/2022 Rektora UKSW z dnia
21 lutego 2022 r. z po6ézn. zm., student jest zobowigzany do przedlozenia
pelnomocnikowi umowy przed dniem rozpoczecia praktyKi.

§5

Student moze odby¢ praktyki w krajowej jednostce organizacyjnej (zwanej dalej ,,instytucja”),

jezeli:

1) odbywanie w instytucji praktyki pozwoli na osiggni¢cie efektow uczenia si¢
przewidzianych dla tej praktyki w programie studiow;

2) instytucja wyrazi zgodg¢ na odbycie przez studenta praktyki,

3) instytucja zobowigze si¢ do zapewnienia warunkoéw umozliwiajacych odbycie
praktyki zgodnie z wymogami Regulaminu praktyk studenckich w UKSW.

§6

Student ubezpiecza si¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW 1 OC) we
wlasnym zakresie na czas odbywania praktyki studenckie;.

Student we wilasnym zakresie pokrywa koszty dostosowania si¢ do wymagan
instytucji przyjmujacej, w zakresie ubezpieczen i zaswiadczen okreslonych w § 6 ust.

3 Regulaminu praktyk studenckich w UKSW

Koszty wyzywienia, noclegow oraz dojazdow zwigzanych z odbywaniem praktyki
poza miejscem zamieszkania ponosi student.

Zasady hospitacji praktyk

§7



. Praktyki, realizowane zgodnie z programami studiow prowadzonych na Wydziale,
podlegaja hospitacjom.

. Hospitacje przeprowadzane sa dla kazdego cyklu ksztalcenia 1 kazdej
specjalizacji/kazdego modutu, w programie ktérych sg przewidziane.

Celem hospitacji praktyk studenckich jest ocena warunkéw i1 zasad ich odbywania oraz
zapewnienie jakosci ksztatcenia.

§8

. Hospitacje praktyk sa prowadzone przez pelnomocnikéw dziekana ds. praktyk lub
innych nauczycieli akademickich upowaznionych przez dziekana.

. Dziekan upowaznia nauczycieli akademickich do hospitacji praktyk na pisemny
wniosek petnomocnika ds. praktyk.

Hospitacje praktyk przeprowadzane sg osobiscie lub z wykorzystaniem narzedzi
komunikacji na odleglosc¢.

O trybie i terminie przeprowadzania hospitacji decyduje pelnomocnik dziekana ds.

praktyk.
. Z hospitacji sporzadza si¢ protokot, ktorego wzor okresla Zatgcznik Nr 1.

. Nauczyciele akademiccy, upowaznienie przez dziekana do przeprowadzenia hospitacji,
niezwlocznie sktadajg protokoty, o ktorych mowa w ust. 5, pelnomocnikowi dziekana

ds. praktyk.

§9

. Nauczyciel akademicki, upowazniony przez dziekana do przeprowadzenia hospitacji,
po stwierdzeniu nieprawidtowosci w zakresie organizacji 1 realizacji praktyki,
uniemozliwiajacych osiagnigcie przez studenta zakladanych efektow uczenia sie,
niezwtocznie zgtasza ten fakt na pismie pelnomocnikowi dziekana ds. praktyk.

Stwierdzenie nieprawidtowosci w zakresie organizacji i realizacji praktyki studenckiej
skutkuje przerwaniem trwajgcej praktyki i koniecznoscig jej realizacji w innej instytucji
gwarantujacej studentowi/studentce osiagniecie efektow uczenia si¢ okreslonych w
programie studiow.

§ 10

. W terminie do 30 dni od zakonczonych w danym roku akademickim praktyk,
pelnomocnik dziekana ds. praktyk przedktada dziekanowi wszystkie protokoty z
przeprowadzonych  hospitacji  praktyk studenckich; pisemne stwierdzenia
nieprawidtowosci w zakresie organizacji i realizacji praktyk, a takze protokot zbiorczy
hospitacji praktyk studenckich, ktorego wzor okresla Zatacznik Nr 2.



2. Wnhnioski z hospitacji praktyk poddawane sg analizie przez Wydziatlowg Komisj¢ ds.
Jako$ci Ksztalcenia, ktora przygotowuje dla dziekana rekomendacje majgce na celu
podniesienie poziomu jako$ci ksztatcenia.

Warunki zaliczenia praktyk

§11

1. Zaliczenia praktyk dokonuje petnomocnik dziekana ds. praktyk na podstawie
przedtozonych dokumentéw: wypetnionej karty praktykanta oraz sporzadzonego
sprawozdania z przebiegu praktyk. W przypadku watpliwosci co do zasadnosci
zaliczenia praktyk petnomocnik dziekana ds. praktyk moze wystapi¢ do pracodawcy o
szerszy opis przebiegu praktyk wraz z opinig dotyczaca praktykanta.

2. Weryfikacja efektow uczenia si¢ zawartych w programie praktyk odbywa si¢ na
podstawie odpowiedniego zapisu w karcie praktykanta.

§12

1. Praktyki zagraniczne odbywaja si¢ zgodnie z postanowieniami § 10 Regulaminu
praktyk studenckich w UKSW.

2. Student, ktéry zamierza wyjecha¢ za granice w celu odbycia praktyk, we wlasnym
zakresie znajduje odpowiednig instytucje gotowa do przyjecia go na praktyki.

3. Praktyki zagraniczne studentow Wydziatu odbywaja si¢ w szczegolnosci w polskich
instytucji kulturalnych na obczyZnie;

4. W ramach ,,LPP Erasmus” nie mozna zaliczy¢ praktyk pedagogicznych;

5. Zgode¢ na odbycie praktyki zagranicznej wydaje dziekan Wydziatu, po pozytywnym
zaopiniowaniu celéw i planu praktyk przez petnomocnika dziekana ds. praktyk.

§13

Zaliczenie czynnos$ci zawodowych na poczet praktyki studenckiej nastepuje zgodnie z §
11 Regulaminu praktyk studenckich w UKSW.

Szczegolowe zasady realizacji praktyk na poszczegolnych kierunkach studiow

§ 14

1. Studenci studiéw stacjonarnych I stopnia na Wydziale realizujg praktyki na kierunkach
studiow, specjalizacjach i modutach:



1) filologia polska: specjalizacja nauczycielska; modut edytorstwo;

2) filologia wtoska: modut turystyka kulturowa Wtoch; modut wloskie artes; modut
edytorstwo dla italianistow,

3) kulturoznawstwo: praktyki niezroznicowane ze wzgledu na moduty;

4) muzeologia: praktyki niezroznicowane ze wzgledu na moduty.

1. Studenci studiow stacjonarnych II stopnia na Wydziale realizujg praktyki na kierunkach
studiow, specjalizacjach i modutach:

1) filologia polska: specjalizacja nauczycielska; modut nauczanie jezyka polskiego
jako obcego;

2) filologia wloska: modut translatorski; modut metodyczny;

3) kulturoznawstwo: praktyki niezroznicowane ze wzgledu na moduty;

4) filologia klasyczna: specjalizacja nauczycielska.

2. Studenci studiow niestacjonarnych II stopnia na Wydziale realizuja praktyki na
kierunku: filologia polska, specjalizacja nauczycielska;

§15

1. Praktyki na studiach prowadzonych na Wydziale realizowane sg zgodnie z programem
praktyk, opisanym w programie studiéw, z zastrzezeniem ust. 2, 3.

2. Charakterystyka praktyk na studiach stacjonarnych | stopnia na kierunku
kulturoznawstwo stanowi Zatacznik Nr 3.

3. Charakterystyka praktyk na studiach stacjonarnych I stopnia na kierunku muzeologia
stanowi Zatgcznik Nr 4.

§ 16

Karty praktykanta dla poszczegolnych kierunkow studiow, specjalizacji 1 modutow
stanowig nastgpujace Zataczniki:

1) studia na kierunku filologia polska, specjalizacja nauczycielska: szkota
podstawowa — Zatgcznik Nr 5;

2) studia stacjonarne | stopnia na kierunku filologia polska, modut edytorski —
Zalacznik Nr 6;

3) studia stacjonarne I stopnia na kierunku filologia wloska: modut turystyka
kulturowa Wioch — Zatacznik Nr 7;

4) studia stacjonarne I stopnia na kierunku filologia wtoska: modut wloskie artes —
Zatacznik Nr 8;

5) studia stacjonarne I stopnia na kierunku filologia wloska: modut edytorstwo dla
italianistow — Zatgcznik Nr 9;

6) studia stacjonarne | stopnia na kierunku kulturoznawstwo — Zatacznik Nr 10;

7) studia stacjonarne | stopnia na kierunku muzeologia — Zatacznik Nr 11;

8) studia na kierunku filologia polska, specjalizacja nauczycielska: szkota
ponadpodstawowa — Zatgcznik Nr 12;



9) studia stacjonarne II stopnia na kierunku filologia polska, modut nauczanie jezyka
polskiego jako obcego — Zatacznik Nr 13;

10) studia stacjonarne II stopnia na kierunku filologia wtoska, modut translatorski —
Zalacznik Nr 14;

11) studia stacjonarne II stopnia na kierunku filologia wloska, modut metodyczny —
Zalacznik Nr 15;

12) studia stacjonarne Il stopnia na kierunku filologia klasyczna, specjalizacja
nauczycielska — Zatacznik Nr 16.



