Zarzadzenie Nr 5/2024
Dziekana Wydzialu Nauk Humanistycznych
UKSW
z dnia 1 pazdziernika 2024 roku

w sprawie zakresu obowiazkow prodziekanow na Wydziale Nauk Humanistycznych na

okres do dnia 31 sierpnia 2028 r.

Na podstawie § 42 ust. 2 pkt 1 lit. d) Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie, zarzadza si¢, co nastepuje

§1

Do zakresu obowigzkéw prodziekana ds. studenckich i ksztatcenia ustawicznego na Wydziale
Nauk Humanistycznych nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9

Nadzorowanie procesu weryfikacji zaliczen cyklu ksztalcenia przez studentow WNH;
Terminowe rozpatrywanie podan studenckich, sktadanych przez USOS lub w formie
papierowej, 1 wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach studenckich oraz

nadzorowanie procesu ich wdrazania,

Wspolpraca z prodziekanem ds. ksztalcenia w sprawach zwigzanych z tokiem
ksztalcenia 1 jego jako$cia;

Wspolpraca z prodziekanem ds. ksztalcenia przy organizacji i koordynacji przebiegu
sesji egzaminacyjnej;

Wspodlpraca z prodziekanem ds. ksztatcenia przy organizacji i koordynacji przebiegu
egzamindw dyplomowych; Wspolpraca z kierownikami kierunkow w zakresie spraw
zwigzanych z zaliczaniem cyklu ksztatcenia przez studentow;

Wspolpraca z opiekunami lat w zakresie przedktadanych spraw studenckich;

Nadzor 1 opieka nad kotami naukowymi 1 kotami zainteresowan;

Nadzor nad realizacjg ksztatcenia prowadzonego w ramach studiow podyplomowych
oraz kursow 1 wspotpraca w tym zakresie z kierownikami studiéw podyplomowych oraz

kursow;

Inicjowanie ksztatcenia ustawicznego na Wydziale Nauk Humanistycznych;

10) Wspolpraca z pracownikami administracji wydziatowej w zakresie zadan okreslonych

w kompetencjach pracownikow dziekanatu 1 jednocze$nie pozostajacych w
kompetencjach prodziekana ds. studenckich 1 ksztalcenia ustawicznego;

11) Wspotpraca z petlnomocnikami dziekana w zakresie wykonywania obowigzkow

prodziekana ds. studenckich i ksztalcenia ustawicznego;

12) Wspotpraca z pracownikami jednostek ogodlnouczelnianych w zakresie wykonywania

obowigzkoéw prodziekana ds. studenckich i ksztalcenia ustawicznego;



13) Wykonywanie polecen dziekana.

§2

Do kompetencji prodziekana ds. ksztatcenia, pelnigcego zadania wymienione w § 47 ust. 1
Statutu UKSW w odniesieniu do kierunkéw filologia polska; filologia klasyczna; filologia
wtoska, na Wydziale Nauk Humanistycznych nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Opracowywanie 1 przedstawianie dziekanowi propozycji przydziatu zajgé
dydaktycznych pracownikom na kierunku: filologia polska; filologia klasyczna;
filologia wloska, majacym odpowiednie kwalifikacje i dos§wiadczenie;

Podejmowanie decyzji w sprawach studentow na kierunku: filologia polska;
filologia klasyczna; filologia wiloska, niemajacych charakteru decyzji
administracyjnych;

Przygotowywanie dokumentéw niezbednych do otrzymania akredytacji, oceny
Polskiej Komisji Akredytacyjnej;

Inicjowanie 1 opracowywanie projektow aktow prawnych w zakresie ksztalcenia na
kierunku: filologia polska; filologia klasyczna; filologia witoska, opiniowanych
przez rade wydziatu;

Koordynowanie dziatan realizowanych w ramach procedur zapewniania jako$ci
ksztatcenia na kierunku: filologia polska; filologia klasyczna; filologia wtoska (m.
in. hospitacji zaje¢ dydaktycznych; kompletowania dokumentacji zwigzanej z
tokiem studiéw, opracowania harmonogramu dyzuréw pracownikdéw badawczo-
dydaktycznych, przeznaczonych na konsultacje dla studentow; wdrazania zalecen
po audytowych) we wspodlpracy z prodziekanem ds. studenckich i ksztatcenia
ustawicznego;

Wspotpraca z Wydzialowa Komisja Jako$ci Ksztatcenia oraz Komisja Dydaktyczna
w zakresie realizacji procedur dotyczacych wewnetrznego systemu jakosSci
ksztalcenia na kierunku: filologia polska; filologia klasyczna; filologia wloska.

Inicjowanie 1 koordynacja dzialan stuzacych przygotowywaniu zmian w
programach ksztalcenia przypisanych do dyscypliny literaturoznawstwo lub
jezykoznawstwo, lub opracowaniu nowych programow ksztalcenia przypisanych do
dyscypliny literaturoznawstwo lub jezykoznawstwo;

Nadzorowanie wprowadzania do APD tematow prac dyplomowych na kierunku:
filologia polska; filologia klasyczna; filologia wtoska;

Nadzorowanie i koordynacja przebiegu sesji egzaminacyjnej na kierunku: filologia
polska; filologia klasyczna; filologia wloska we wspotpracy z prodziekanem ds.
studenckich i ksztatcenia ustawicznego;

10) Organizacja i koordynacja przebiegu egzaminéw dyplomowych na kierunku:

filologia polska; filologia klasyczna; filologia wloska we wspotpracy z



prodziekanem ds. studenckich i ksztalcenia ustawicznego; Organizacja konkursu na
najlepsza prace licencjacka i magisterska na Wydziale oraz przewodniczenie komisji
konkursowej;

11) Nadz6ér merytoryczny 1 organizacyjny oraz koordynacja dziatan w zakresie
realizacji programow ksztalcenia oraz przygotowywania planu zaj¢¢ na kierunku:
filologia polska; filologia klasyczna; filologia wtoska;

12) Wspélpraca z pracownikami administracji wydzialowej w zakresie zadan
okreslonych w kompetencjach pracownikow dziekanatu 1 jednocze$nie

pozostajacych w kompetencjach prodziekana ds. ksztatcenia;

13) Wspolpraca z pelnomocnikami dziekana w zakresie wykonywania kompetencji
prodziekana ds. ksztatcenia;

14) Wspotpraca z pracownikami jednostek ogélnouczelnianych w  zakresie
wykonywania kompetencji prodziekana ds. ksztatcenia;

15) Wykonywanie polecen dziekana.

§3

Do kompetencji prodziekana ds. ksztatcenia, petnigcego zadania wymienione w § 47 ust. 1
Statutu UKSW w odniesieniu do kierunkéw kulturoznawstwo; muzeologia na Wydziale Nauk
Humanistycznych, nalezy w szczeg6lnosci:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

Opracowywanie 1 przedstawianie dziekanowi propozycji przydzialu zajeé
dydaktycznych pracownikom na kierunku: kulturoznawstwo; muzeologia, majacym
odpowiednie kwalifikacje 1 doswiadczenie;

Podejmowanie decyzji w sprawach studentdéw na kierunku: kulturoznawstwo;
muzeologia, niemajacych charakteru decyzji administracyjnych;

Przygotowywanie dokumentoéw niezbednych do otrzymania akredytacji, oceny Polskie;j
Komisji Akredytacyjnej;

Inicjowanie 1 opracowywanie projektéw aktéw prawnych w zakresie ksztalcenia na
kierunku: kulturoznawstwo; muzeologia, opiniowanych przez rad¢ wydziatu;

Koordynowanie dzialan realizowanych w ramach procedur zapewniania jakoS$ci
ksztalcenia na kierunku: kulturoznawstwo; muzeologia (m. in. hospitacji zajgc
dydaktycznych; kompletowania dokumentacji zwigzanej z tokiem studiow,
opracowania harmonogramu dyzuréw pracownikow badawczo-dydaktycznych,
przeznaczonych na konsultacje dla studentow; wdrazania zalecen po audytowych) we
wspotpracy z prodziekanem ds. studenckich i ksztalcenia ustawicznego;

Wspotpraca z Wydziatowa Komisja Jakosci Ksztalcenia oraz Komisjg Dydaktyczng w
zakresie realizacji procedur dotyczacych wewnetrznego systemu jakosci ksztalcenia na
kierunku: kulturoznawstwo; muzeologia.



7) Inicjowanie i koordynacja dziatan stuzacych przygotowywaniu zmian w programach
ksztalcenia przypisanych do dyscypliny nauko i kulturze i religii lub opracowaniu
nowych programow ksztatcenia przypisanych do dyscypliny nauko i kulturze 1 religii;

8) Nadzorowanie wprowadzania do APD tematéw prac dyplomowych—na kierunku:
kulturoznawstwo; muzeologia;

9) Nadzorowanie 1 koordynacja przebiegu sesji egzaminacyjnej na kierunku:
kulturoznawstwo; muzeologia we wspotpracy z prodziekanem ds. studenckich i
ksztatcenia ustawicznego;

10) Organizacja 1 koordynacja przebiegu egzamindéw dyplomowych na kierunku:
kulturoznawstwo; muzeologia we wspotpracy z prodziekanem ds. studenckich i
ksztalcenia ustawicznego; Organizacja konkursu na najlepsza prace licencjackg i
magisterskg na Wydziale oraz przewodniczenie komisji konkursowe;;

11) Nadzér merytoryczny i organizacyjny oraz koordynacja dziatan w zakresie realizacji
programéw  ksztalcenia oraz przygotowywania planu zaje¢ na kierunku:
kulturoznawstwo; muzeologia;

12) Wspolpraca z pracownikami administracji wydziatowej w zakresie zadan okre§lonych
w kompetencjach pracownikéw dziekanatu 1 jednoczes$nie pozostajacych w

kompetencjach prodziekana ds.-ksztalcenia;

13) Wspolpraca z petlnomocnikami dziekana w zakresie wykonywania kompetencji
prodziekana ds. ksztatcenia;

14) Wspotpraca z pracownikami jednostek ogolnouczelnianych w zakresie wykonywania
kompetencji prodziekana ds. ksztatcenia;

15) Wykonywanie polecen dziekana.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2022 Dziekana Wydziatu Nauk Humanistycznych UKSW z dnia
17 marca 2022 roku w sprawie zmiany zakresu obowigzkéw prodziekanéw na Wydziale Nauk
Humanistycznych

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Dziekan

dr hab. Dorota Kielak, prof. ucz.



