Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 3/2025
Dziekana WNH z dnia 18 lipca 2025 roku

Wydzialowa procedura rekrutacji studentéw na wyjazdy w celu realizacji praktyk
(SMT) w ramach Projektu Programu ERASMUS+ KA131 w roku akademickim
2025/2026

§1

1. Celem postgpowania rekrutacyjnego jest dokonanie oceny predyspozycji kandydata do
wyjazdu na stypendium zagraniczne w celu realizacji praktyk (SMT) w ramach
Programu Erasmus+KA131.

2. Kandydat powinien spetnia¢ wszystkie kryteria zawarte w umowie pomigdzy UKSW a
Agencja Narodowa Programu Erasmus+ na dany rok akademicki oraz kryteria zawarte
w Ogolnych zasadach kwalifikacji na praktyki, dostgpnych na stronie internetowe;j
Dziatu Wspoéltpracy Migdzynarodowej UKSW (zwanym dalej DWM).

3. Kandydat musi spetnia¢ wszystkie warunki wskazane przez instytucj¢ przyjmujaca.

4. Kandydat powinien zlozy¢ kompletny wniosek, wraz z wszystkimi jego
obowigzkowymi cze$ciami, w tym przygotowany, wlasnorgcznie podpisany Learning
Agreement for Traineeships.

5. Program praktyk musi by¢ zgodny z programem studiow.

6. Kandydat powinien wykaza¢ si¢ znajomoscia jezyka obcego, w ktorym ma si¢ odby¢
praktyka, na poziomie co najmniej B1.

7. Okres odbywania praktyki nie moze kolidowac¢ z planem studiow kandydata.

8. Jezeli niepelnosprawno$¢ kandydata uniemozliwia mu udzial w postgpowaniu
rekrutacyjnym, koordynator wydziatowy ds. Programu Erasmus+ (zwany dalej

koordynatorem) ustala inny tryb postepowania.

§2

1. Ostypendium na realizacje praktyk (SMT) w ramach Programu Erasmus+ KA131 moga
ubiega¢ si¢ wszyscy studenci (niezaleznie od obywatelstwa) Wydziatu Nauk
Humanistycznych (zwanego dalej WNH), ksztatcacy sie na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia z zastrzezeniem ust. 2, 3, 4, 5.

2. W rekrutacji nie moga uczestniczy¢ studenci pierwszego roku studiow I stopnia.
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3. Student w momencie podpisywania umowy nie moze posiadac¢ zalegtosci w nauce w
postaci niezdanych egzamindw badz nieuzyskanych zaliczen oraz wpisow
warunkowych.

4. Student nie moze zosta¢ skierowany na realizacj¢ praktyk za granicg podczas urlopu
dziekanskiego, naukowego, zdrowotnego, innego.

5. Do rekrutacji na realizacje praktyk nie mogg przystgpi¢ studenci, ktorzy nie rozliczyli
si¢ z wyjazdu w celu odbycia czgsci studiow lub na praktyki w ramach Programu LLP-
Erasmus oraz Programu Erasmus+, z wyjatkiem wyjazdow, ktore aktualnie trwaja.

6. Student posiadajacy obywatelstwo inne niz panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego zobowigzany jest do zapoznania si¢ z
przepisami dotyczacymi wjazdu na terytorium kraju przyjmujacego w zwiazku z

planowanym tam pobytem w charakterze stypendysty Programu Erasmus+.

§3

1. Rekrutacja studentow do Programu Erasmus+ na wyjazd na praktyki zagraniczne
odbywa si¢ w systemie ciggltym.
2. Rekrutacje na praktyki organizuje i przeprowadza koordynator.
3. Na poziomie WNH rekrutacja na praktyki w Programie Erasmus+ odbywa si¢ w trzech
etapach:
a) na | etapie kandydat sktada wniosek uczestnictwa w Programie,
b) na Il etapie kandydat zdaje egzamin z jezyka obcego,
c) na Il etapie koordynator na podstawie przedstawionej przez studenta
dokumentacji podejmuje decyzje w sprawie skierowania studenta na praktyki

do instytucji zagranicznej.

§4

1. Kandydaci do wyjazdu na praktyki w ramach Programu Erasmus+ sktadajg wnioski
uczestnictwa do koordynatora wydziatowego ds. Programu Erasmus+

2. Wniosek sktada si¢ z nastgpujacych obowiazkowych czesci:



1.
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a) zgloszenie kandydatury studenta na aktualnie obowigzujacym formularzu,
ogloszonym na dany rok akademicki w ogélnych zasadach kwalifikacji
studentow ubiegajacych si¢ o fundusze Erasmus+ (wsparcie indywidualne
SMP, SMPA) w celu realizacji praktyki zagranicznej.

b) zaswiadczenie z WNH o statusie studenta i $redniej ocen. Srednia ocen
wyliczana jest ze wszystkich zaliczonych dotychczas lat studiow. W przypadku
studentow I roku studiow II stopnia wymagana jest ocena z dyplomu
licencjackiego.

C) pisemna pozytywna opinia opieckuna roku badZz promotora o kandydacie
sktadajacym wniosek. Opinii nie moze wystawi¢ koordynator wydziatowy ds.
Programu Erasmus+.

d) oswiadczenie dotyczace poprzednich wyjazdoéw realizowanych w ramach
Programu LLP Erasmus/Erasmus+.

3. Zlozenie kompletnego wniosku do koordynatora wydzialowego ds. Programu
Erasmus+ jest jednoznaczne ze zlozeniem deklaracji o zapoznaniu si¢ i1 akceptacji

procedury rekrutacyjnej, opisanej w niniejszym dokumencie.

§5

Poziom znajomosci jezyka obcego kandydat potwierdza poprzez wypetnienie testu
jezykowego organizowanego przez Studium Jezykow Obcych (dalej zwane SJO) na
platformie Moodle.
Kandydat musi wykazac¢ si¢ znajomoscia jezyka obcego na poziomie co najmniej B1.
Jezykami, z ktérych beda organizowane egzaminy, s3 jezyki popularne w Unii
Europejskiej, takie jak: angielski, niemiecki, francuski, hiszpanski, wloski. W przypadku,
gdy student zamierza studiowa¢ w jezyku mniej popularnym (niewymienionym wyzej), z
ktdrego nie zostang zorganizowane egzaminy, student jest zobowiazany do przedstawienia
certyfikatu z tego jezyka na poziomie przynajmniej B1. Na podstawie tego certyfikatu
student zostanie zakwalifikowany do dalszej rekrutacji. Certyfikat nalezy przedlozy¢
koordynatorowi.
Z egzaminu jezykowego sa zwolnieni kandydaci:

a) posiadajacy wazny certyfikat znajomosci odpowiedniego jezyka obcego na po-

ziomie wymaganym przez wybrang uczelni¢ partnerska;



b)

c)

d)
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majacy zdany egzamin centralny w UKSW z jezyka obcego wymaganego przez
wybrang uczelni¢ partnerska;

cudzoziemcy studiujacy na pelnym toku studiow w UKSW i aplikujacy o wyjazd
na realizacje czesci toku studiow w swoim jezyku ojczystym. W takim przypadku
koordynator przyznaje studentowi maksymalng liczbe punktow za znajomos¢ je¢-
zyka. W przypadku gdy taki student udaje si¢ za granice studiowa¢ w innym je-
zyku niz jego jezyk ojczysty, nawet w swoim kraju macierzystym, to jest on zo-
bowiazany do zdania testu z jezyka wyktadowego, chyba, ze spetnia warunki wy-
mienione w ust. 2 lit. a) i b);

student, ktory zrealizowal wczes$niej studia lub praktyki w ramach Programu Era-
smus+, pod warunkiem zgloszenia si¢ na praktyki w tym samym jezyku, w kto-

rym juz wczesniej odbyt studia lub praktyki.

Okres waznos$ci egzaminé6w wymienionych w ust. 2 lit. a) i b). wynosi 2 lata.

SJO ogtlasza informacj¢ o terminie, miejscu 1 warunkach zdawania egzaminu z jezyka ob-

cego na swojej stronie internetowe;j.

Studenci zdaja egzamin z jezyka obcego, obowigzujacego jako jezyk komunikacji w insty-

tucji zagranicznej, do ktorej aplikuja.

§6

1. Zakwalifikowaniu kandydata na wyjazd w celu odbycia praktyki w instytucji

zagranicznej w ramach Programu ERASMUS+ decyduje suma liczby punktow

uzyskanych przez kandydata zgodnie z ponizszymi kryteriami:

a)

b)

srednia ocen uzyskanych przez kandydata — max. 5 punktow (Srednig ocen
oblicza si¢ na podstawie wszystkich ocen uzyskanych przez kandydata w czasie
dotychczasowych studiow na Wydziale, wlacznie z ocenami niedostatecznymi
oraz ocenami z egzamindw poprawkowych 1 komisyjnych;

ocena z przeprowadzonego przez SJO egzaminu z jezyka obcego, w ktorym
odbywac¢ si¢ ma praktyka (jezeli student osiaggnie wyzszy poziom znajomosci
jezyka od Bl /np. poziom C1/, za kazdy kolejny poziom powyzej poziomu
wymaganego otrzyma dodatkowo 1 punkt);
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c) ocena koordynatora maks. 5 pkt., na ktorg sktada si¢ ocena motywacji studenta
(od 0 do 2 pkt.) oraz ocena adekwatnosci praktyk do Programu studiéw (od 0 do
3 pkt.).
. Nakazdym etapie postepowania kwalifikacyjnego student musi zdoby¢ minimum 3 pkt.
. W przypadku réownej liczby punktéw uzyskanych przez kilku kandydatéow w celu
wylonienia kandydata do zakwalifikowania do Programu i przyznaniu wyjazdu w celu
odbycia praktyki w instytucji zagranicznej koordynator podejmuje decyzje stosujgc
kolejno nastepujace kryteria:
a) mniejsza ilos¢ czasu spedzonego dotad przez kandydata na wyjazdach w
ramach Programu Erasmus+ (facznie studia i praktyki);
b) wyzszy aktualny rok studiow na WNH, na ktorym studiuje kandydat;
C) wyzsza $rednia ocen uzyskanych przez kandydata w czasie dotychczasowych
studiow na WNH.
Po zakonczeniu postepowania rekrutacyjnego koordynator przekazuje dokumenty
aplikacyjne oraz liste kandydatow zakwalifikowanych na wyjazd na praktyki w ramach

Programu Erasmus+ do DWM.

§7

Studentowi  przystuguje prawo odwotania si¢ od wydanej decyzji o
niezakwalifikowaniu na wyjazd w celu realizacji praktyk do koordynatora
w ciagu 14 dni od jej ogloszenia. Odwotania sktada si¢ pisemnie w dziekanacie WNH.
Odwotanie od decyzji jest rozpatrywane przez koordynatora w ciagu 14 dni od daty
jego wptynigcia.

Studentowi przystuguje prawo odwotania si¢ do dziekana WNH od powtdérnie wydanej
decyzji koordynatora w ciggu 7 dni od daty poinformowania studenta o rozpatrzeniu
odwotania przez koordynatora. Odwotanie do dziekana student sklada w formie
pisemnej w dziekanacie Wydziatu. O decyzji dziekana informuje kandydata dziekanat

Wydziatu.

§8
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Finansowanie wyjazdow jest mozliwe dopiero po podpisaniu przez studenta w DWM
indywidualnej umowy udziatu w Programie Erasmus+.

Do czasu podpisania przez studenta umowy indywidualnej, kazda osoba
zakwalifikowana na stypendium Erasmus+ jest osobg zakwalifikowang wstepnie.

. Niepodpisanie umowy do dnia rozpocze¢cia praktyk w instytucji zagranicznej jest
jednoznaczne z rezygnacja z przyznanego stypendium.

Liczba os6b, ktorym zostanie przyznane stypendium, be¢dzie zaleze¢ od przyznanych
UKSW $rodkéw finansowych.

Osoby, ktore zakwalifikuja si¢ do Programu Erasmus+, a ktorym dofinansowanie nie
zostanie przyznane, beda mogly zrealizowa¢ wyjazd bez stypendium (z tzw.

stypendium zerowym).

§9

Jezeli student zakwalifikowany na stypendium zrezygnuje z wyjazdu, nie bedzie mogt
ubiegac¢ si¢ powtornie o udzial w Programie Erasmus+ w celu realizacji praktyk z
zastrzezeniem ust. 2.

Rezygnacja z wyjazdu oraz przyznanego stypendium nie skutkuje brakiem mozliwosci
ubiegania si¢ powtornie o udzial w Programie Erasmus + w sytuacji, Kiedy jest ona
spowodowana dzialaniem ,,sity wyzszej” (tj. sytuacja niezalezng od studenta, np.
zwigzang z powazng choroba, nieszczesliwym zdarzeniem). Zakwalifikowanie danego
przypadku do kategorii ,sity wyzszej” wymaga pisemnej zgody koordynatora
uczelnianego Programu Erasmus+, wydanej na pisemny wniosek zainteresowanego.
Wszelkie zmiany procedury rekrutacyjnej na wyjazdy na praktyki w Programie
Erasmus+ begda publikowane na stronie internetowej WNH.

W przypadkach nieprzewidzianych w niniejszym dokumencie decyzje podejmuje

wydziatowy koordynator Programu Erasmus+, a w przypadku jej braku dziekan WNH.



