ZARZADZENIE NR 2/2016/2017

DZIEKANA WYDZIALU NAUK PEDAGOGICZNYCH
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 03.02.2017 r.

W sprawie

PRZYGOTOWANIA, SPOSOBU WERYFIKACII I PRZYJECIA KARTY OPISU
PRZEDMIOTU W USOS

Na podstawie §43, p. 2 ust. 2 d) i f) Statutu UKSW oraz zgodnie z Decyzja Nr 4 /2013 Rektora
UKSW w Warszawie z dnia 31.01.2013 w sprawie wzoru opisu przedmiotu (sylabusa) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§1

Przygotowanie karty opisu przedmiotu w USOS

1. Przygotowania karty opisu przedmiotu w USOS dokonuje nauczyciel akademicki, ktory
jest koordynatorem zaj¢c.

2. Sporzadzenie karty opisu przedmiotu w USOS powinno nastgpi¢ najpozniej na dwa
tygodnie przed czasem rejestracji studentéw na zajecia w kazdym semestrze.

3. Karta opisu przedmiotu powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami
okreslonymi we wiasciwych przepisach (Zalacznik do Decyzji Nr 4/2013 Senatu
UKSW z dnia 31 stycznia 2013).

4. Podpisany wydruk karty nalezy dostarczy¢ do dziekanatu w celu jego archiwizacji.

§2
Weryfikacja karty opisu przedmiotu w USOS

1. Weryfikacji sporzadzenia karty opisu przedmiotu w USOS oraz jej tresci dokonuje
Przewodniczacy Komisji Wydziatowej ds. Jakosci Ksztalcenia.

2. Weryfikacja tresci karty polega na:

a. sprawdzeniu kompletnosci wypelnienia karty opisu;
b. sprawdzeniu zgodnosci opisu z wymogami formalnymi, o ktérych mowa w §1,
p. 3.

3. Weryfikacji karty opisu przedmiotu w USOS dokonuje si¢ w okresie dwoch tygodni
przed rozpoczeciem rejestracji na zajecia w kazdym z semestrow.

4. W przypadku braku opisu karty przedmiotu lub stwierdzenia innych uchybien
Przewodniczacy Komisji Wydziatowej ds. Jako$ci Ksztatcenia zwraca si¢ do osoby
odpowiedzialnej za opis karty z prosba o natychmiastowe jej sporzadzenie oraz
uzupetnienie zaistniatych brakow. Nastepnie przeprowadza ponowng weryfikacje



5.

1.

2.

karty opisu przedmiotu, ktéra nie powinna dokona¢ si¢ pdzniej, niz w dniu
uruchomienia rejestracji studentéw na dany przedmiot.

W przypadku ponownego stwierdzenia braku karty opisu przedmiotu lub innych
uchybien formalnych, Przewodniczacy Komisji Wydziatowej ds. Jakosci Ksztalcenia
informuje prodziekana ds. jako$ci ksztalcenia. Ponadto zaistniaty fakt nalezy
odnotowac¢ przy okresowej ocenie pracownika.

§3

Przyjecie karty opisu przedmiotu w USOS

Przyjecia karty opisu przedmiotu dokonuje Wydzialowa Komisja ds. Jakosci
Ksztalcenia podpisujac ja, po uprzednim upewnieniu si¢ co do kompletnosci karty opisu
przedmiotu.

Przyjecie karty opisu przedmiotu powinno dokona¢ si¢ do dnia rozpoczgcia zaje¢ w
kazdym semestrze.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



