Zarzadzenie nr 2/2013/2014
Dziekana Wydzialu Nauk Pedagogicznych z dnia 20 pazdziernika 2013 roku
w sprawie przeprowadzania hospitacji zaje¢ na Wydziale Nauk Pedagogicznych

Na podstawie § 44 pkt. 6 oraz 13 Statutu UKSW zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zobowiazuje si¢ Kierownikow Katedr Wydzialu Nauk Pedagogicznych do przeprowadzania
hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez Katedre na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych.

2. Hospitacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 grudnia kazdego roku w semestrze
zimowym oraz do 15 marca kazdego roku w semestrze letnim.

§2

1. Zajecia nauczycieli akademickich ze stazem pracy krotszym niz 5 lat podlegaja hospitacjom,
co najmniej raz w ciggu kazdego roku akademickiego. Hospitacje zajg¢ starszych nauczycieli
akademickich ze stazem powyzej 5 lat przeprowadzane sg raz na 2 lata.

2. W przypadku nauczyciela akademickiego powracajacego z rocznego urlopu, niezaleznie od
powyzszych zasad, hospitacje przeprowadza si¢ w ciggu 3 miesiecy od rozpoczecia zajec.

3. W sytuacji, gdy w danej Katedrze wyklad prowadzi adiunkt, co najmniej jeden wyktad
powinien by¢ objety hospitacja.

4. W przypadku, gdy w Katedrze zatrudnione sa osoby w ramach umowy o dzieto, co najmniej
jedne zajgcia powinny by¢ objete hospitacja.

5. W przypadku uzyskania oceny negatywnej przez nauczyciela akademickiego ponowna
hospitacja przeprowadzana jest najpdzniej w ciggu 6 miesigcy.

§3

1. Przewodniczacy Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia zleca dodatkowa hospitacje Kierownikowi
Katedry lub innej upowaznionej osobie w przypadku gdy $rednia ocen z ankiet nauczyciela
akademickiego, w zakresie pkt 1 -10 ankiety USOS, wyniesie mniej niz 1, 5 pod warunkiem
wypetnienia ankiety przez min. 50% uprawnionych studentow

2. Przewodniczacy Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia zleca dodatkowa hospitacje Kierownikowi
Katedry lub innej upowaznionej osobie na wniosek Prodziekana ds. Studenckich w przypadku
powtarzajacych si¢ skarg studentow na nauczyciela akademickiego

§4

1. W przypadku uzyskania negatywnej oceny prowadzacego zajecia bezposredni przetozony
przeprowadza z nauczycielem akademickim rozmowe na temat mozliwych dziatan, ktore
pomoga w osiaganiu lepszych efektéw dydaktycznych i poprawie relacji ze studentami.



2. W przypadku uzyskania ponownej niskiej oceny Dziekan przeprowadza rozmow¢ na temat
mozliwych dziatan, ktore pomoga w osigganiu lepszych efektow dydaktycznych i poprawie
relacji ze studentami.

3. Prowadzacy zajecia przygotowuje na rozmowe z Dziekanem pisemny plan dziatah oraz
harmonogram, majacych poméc mu w osigganiu lepszych efektow dydaktycznych i poprawie
relacji ze studentami, konsultuje jego tre$¢ z bezposrednim przetozonym. Kopi¢ planu
przekazuje si¢ po zatwierdzeniu przez Dziekana do Wydzialowej Komisji ds. Jakosci
Ksztatcenia oraz Kierownikowi Dziekanatu.

§5

1. Hospitacje powinny by¢ zapowiedziane a po ich przeprowadzeniu nalezy sporzadzi¢ protoko6t
(opini¢) obejmujacy ocen¢ zaj¢¢ wg wzoru zatgcznik nr 1. Hospitujacy przedstawia protokot
hospitowanemu.

2. Podpisane protokoty powinny by¢ zlozone w Sekretariacie Dziekana (pod rygorem
wstrzymania dodatkéw) w nieprzekraczalnym terminie do 15 stycznia kazdego roku - za
semestr zimowy i do 30 marca kazdego roku - za semestr letni.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 Zarzadzenia nr Dziekana z dnia 20 pazdziernika 2013 roku

Wydzial Nauk Pedagogicznych UKSW
Protokét hospitacji zaje¢ dydaktycznych
Przedmiot:

I. Samoocena zaje¢ dydaktycznych dokonana przez nauczyciela prowadzacego:
(prosze zaznaczy¢ punkt od 0 do 2)

A. Organizacja pracy studentow podczas zajec:
0. brak ( chaos, rozmowy itp.)
1. zadowalajaca (chwilami brak organizacji)
2. wzorowa
B. Kontakt interpersonalny (nauczyciela ze studentami):

0. nieprzyjazny, konfrontacyjny
1. formalny oficjalny
2. przyjazny, zyczliwy

C. Aktywizacja studentéw do czynnego udziatu w zajeciach:
0. (brak wszyscy studenci bierni)
1. niepelna (nieliczni studenci aktywni)
2. pelna ( (wszyscy studenci aktywni)

D. Sposob przekazywania tresci nauczania:
0. niejasny, zawity, nieinteresujacy
1. dos¢ jasny, ale mato interesujacy
2. jasny, interesujacy
E. Znajomo$¢ programu ksztalcenia i aktualno$¢ nauczanych treéci:
0. brak lub tresci ksztalcenia nieaktualne
1. niepelna, bez uzupehien o aktualne tresci
2. pelna, uzupetiona o aktualne tresci
F. Stosowanie wtasciwych metod, technik i pomocy dydaktycznych:



0. brak
1. przestarzate, mato warto§ciowe
2. nowoczesne, wartosciowe
I1. Ocena zajeé dydaktycznych dokonana przez osobe hospitujgca:
(prosze zaznaczy¢ punkt od 0 do 2)

A. Organizacja pracy studentéw podczas zajec:
0. brak (chaos, rozmowy itp.)
1. zadowalajaca (chwilami brak organizacji)
2. wzorowa
B. Kontakt interpersonalny (nauczyciela ze studentami):
0. nieprzyjazny, konfrontacyjny
1. formalny oficjalny
2. przyjazny, zyczliwy
C. Aktywizacja studentéw do czynnego udzialu w zajgciach:
0. brak (wszyscy studenci bierni)
1. niepetna (nieliczni studenci aktywni)
2. pelna (wszyscy studenci aktywni)
D. Sposéb przekazywania tresci nauczania :
0. niejasny, zawily, nieinteresujacy
1. do$¢ jasny, ale mato interesujgcy
2. jasny, interesujacy
E. Znajomo$¢ programu ksztalcenia i aktualnosci nauczanych tresci :
0. brak lub tresci ksztatcenia nieaktualne
1. niepetna, bez uzupetnien o aktualne tresci
2. pelna, uzupetniona o aktualne tresci
F. Stosowanie wlasciwych metod, technik i pomocy dydaktycznych :
0. brak
1. przestarzate, mato wartosciowe
2. nowoczesne, wartoSciowe
G. Inne uwagi osoby hospitujacej:

III. Podsumowanie hospitacji

Kryterium oceny hospitacji Samoocena Ocena przez osobg
Nauczyciela hospitujaca
prowadzacego

A Organizacja pracy studentéw podczas
zajec

B Kontakt interpersonalny (nauczyciela
ze studentami)

C | Aktywizacja studentéw

D Sposob przekazywania tresci
nauczania

E | Znajomo$¢ programu ksztatcenia

i aktualno$¢ tresci




F Stosowanie wlasciwych metod,
technik i pomocy dydaktycznych

Razem

0-12 pkt = niezwloczne poinformowanie przelozonego o wyniku hospitacji
13-16 pkt = ponowna hospitacja w terminie 3-6 miesiecy

17-20 pkt = ponowna hospitacja w terminie 6-12 miesiecy

21-24 pkt = ponowna hospitacja w terminie wynikajacym z organizacji procesu
dydaktycznego

Podpis nauczyciela prowadzacego Podpis osoby hospitujacej




