ZARZADZENIE NR 1/2017/2018

DZIEKANA WYDZIALU NAUK PEDAGOGICZNYCH
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 1 pazdziernika 2017 r. w sprawie organizacji i warunkéw studiowania
na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych w roku akademickim 2017/2018

Ogolne wytyczne organizacji roku

§1

Realizacja zaje¢ dydaktycznych objetych planem studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych odbywa sie
zgodnie z rozktadem zaje¢ przygotowanym przez planiste i dziekanat.
Rozktad zaje¢ opracowany na semestr zostaje podany do wiadomosci nie pdzniej niz czternascie dni
przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych w danym semestrze. Plany zaje¢ dostepne sg na stronie
internetowej;_ www.pedagogika.uksw.edu.pl (studia stacjonarne i niestacjonarne objete systemem
ECTS).
Plan studiow nie moze zobowigzywaé studenta do zdawania wigkszej liczby egzamindéw rocznie niz
jedenascie, a semestralnie wiecej niz szes¢.
Nauczyciel akademicki otrzymuje w sekretariacie Wydzialu wykaz obcigzern dydaktycznych na
nadchodzacy semestr i zobowigzany jest do wykonania przydzielonych mu zadan.
. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia zaje¢ ze wzgledu na uzasadnione okolicznosci tj.
udziat w konferencji naukowej, spotkania w zespotach naukowych lub w sytuacji nagtych przypadkéw
losowych, nauczyciel akademicki mozliwie jak najszybciej w formie pisemnej/mailowej informuje
Dziekana lub Prodziekana ds. studenckich i ksztatcenia, proponujac zastepstwo osoby zatrudnionej na
Wydziale lub wskazujac proponowane terminy odpracowania zaje¢ i formy. Dziekan lub Prodziekan w
porozumieniu z nauczycielem akademickim podejmuje decyzje o formie i terminie odpracowania zajec.
W przypadku choroby nauczyciel akademicki niezwlocznie informuje Dziekana o nieobecno$ci w pracy,
a nastepnie w terminie ustawowym dostarcza zwolnienie lekarskie do Dziatu Kadr UKSW WNP
(Zgodnie z Art. 62 Ustawy o Swiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i
macierzynstwa z dnia 25.06.1999 roku Pracownik ma 7 dni na dostarczenie zwolnienia lekarskiego).
Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do petnienia jednego godzinnego (60 minut) dyzuru w
tygodniu. Osoba zatrudniona na umowe cywilno-prawna, zobowigzana jest do petnienia dwdch
pétgodzinnych (30 minut) dyzuréw w miesigcu. Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia na studiach
niestacjonarnych dodatkowo zobowigzany jest do ustalenia 30-minutowego dyzuru w trakcie zjazdu
studentéw niestacjonarnych (dotyczy réwniez oséb zatrudnionych na umowy cywilno-prawne). W
okresie wakacyjnym (poza urlopem) nalezy poda¢ dwa terminy dyzuréw, osoby zatrudnione na umowy
cywilno-prawne zobowigzane sg do jednego dyzuru wakacyjnego. Termin dyzuru powinien by¢
zatwierdzony przez Kierownika Katedry. Za zamieszczenie i biezacq aktualizacje informacji o dyzurach
pracownikdw odpowiada dziekanat.
. Wszelkie zmiany w przydziale zaje¢ oraz terminach ich realizacji wymagaja decyzji Dziekana Wydziatu.
. Do dnia 19 czerwca 2018 roku nauczyciel akademicki sktada w dziekanacie sprawozdanie z wykonania
zaje¢ w roku 2017/2018.
Nadzér nad wykonaniem zaplanowanych zaje¢ dydaktycznych oraz obecno$cig pracownika na
dyzurach powierza sie Dziekanowi i Kierownikom Katedr.




§2

Okresem rozliczeniowym na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych jest rok akademicki. Transfer i
akumulacja punktéw ECTS dokonuije sie w cyklu semestralnym.

. Student zobowigzany jest do rejestracji w systemie USOS (www.usosweb.uksw.edu.pl) na przedmioty
przewidziane planem studiéw - w semestrze zimowym w dniach: 25.09 - 15.10.2017 r. W semestrze
letnim w dniach: 12.02 - 04.03.2018 r.

. Warunkiem zaliczenia roku jest spetnienie wszystkich wymagan (w tym: zaliczenia zajeé, ztozenie
egzamindw, odbycie i zaliczenie na ocene praktyk.

. W przypadku, gdy z przedmiotem jest zwigzana realizacja wykfadow, ¢wiczen, konwersatoriow, zaje¢
laboratoryjnych lub innych zajeé, a plan studidw przewiduje obowigzek ich zaliczenia, warunkiem
przystapienia do egzaminu z tego przedmiotu jest uprzednie uzyskanie zaliczenia tych zaje€.

. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu z jezyka obcego, bez uczestnictwa w obowigzkowych
lektoratach oséb posiadajacych odpowiednie certyfikaty jezykowe, jest uzyskanie wpisu ,zal." od
Kierownika Studium Jezykow Obcych.

. Zaliczenia przedmiotu dokonuje sie poprzez wpisanie do protokotu przedmiotu w systemie USOSweb.

. Wszyscy nauczyciele akademiccy sg zobowigzani do dokumentowania wynikéw egzamindw i zaliczen
w protokotach przedmiotow w formie elektronicznej w systemie USOSweb oraz w postaci wydruku
komputerowego z tego systemu poswiadczonego wiasnorecznym podpisem. Termin sktadania
protokotdw w postaci wydruku z systemu: 16 marca 2018 roku (semestr zimowy), 24 wrzes$nia 2018
roku (semestr letni).

Ocena pozytywna wpisana do protokotu zaliczenia przedmiotu jest oceng ostateczna.

Organizacja sesji egzaminacyjnych

§3

. Egzaminy na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych odbywajg sie w trakcie czterech ses;ji
egzaminacyjnych. Terminy egzaminéw ustalajg egzaminatorzy w uzgodnieniu ze studentami i
przekazujg je do dziekanatu. Ogtoszony termin egzaminu umieszczony przez dziekanat na tablicy
ogtoszer jest traktowany jako pierwszy termin egzaminu.

. Szczegotowe terminy egzamindw na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych ustalone bedg - zgodnie
z Regulaminem Studiéw w UKSW - do dnia 09 stycznia 2018 r. w zimowej i do dnia 28 maja 2018 r. w
letniej sesji egzaminacyjne;.

. Terminy egzaminéw w sesji poprawkowej podane beda do wiadomosci - zgodnie z Regulaminem
Studiéw w UKSW - w ciggu 5 dni od ostatniego dnia sesji egzaminacyjnej - studia stacjonarne do dnia
14 lutego 2018 r. a (sem. 1), do dnia 5 lipca 2018 r. (sem. Il); studia niestacjonarne do dnia 16 lutego
2018 r. (sem. 1), do dnia 6 lipca 2018 . (sem. II).

. Student ma prawo przystapi¢ do egzaminu w dowolnym terminie przed sesjg, o ile taki termin zostat
wyznaczony przez egzaminatora i student uzyskat zaliczenia zajeé (wpisy) warunkujace przystapienie
do tego egzaminu. Egzaminator ma prawo uzalezni¢ przystapienie do egzaminu przed sesjg takze od
innych, dodatkowych warunkow, ktére zostaty okreslone w karcie przedmiotu.

. Student - za zgodq Dziekana - ma prawo uczestniczy¢ w zajeciach, zalicza¢ je i zdawa¢ egzaminy z
wybranych przedmiotéw przewidzianych w planie studiéw na wyzszym roku, o ile zlozyt egzaminy i
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uzyskat wszystkie zaliczenia warunkujace udziat w tych zajeciach. Student, ktéry otrzymat takg zgode,
obowigzany jest do przystapienia do egzamindw i zaliczenia zaje¢ z tych przedmiotow.

6. Student sktada egzamin z danego przedmiotu u prowadzacego ten przedmiot albo u osoby
wyznaczonej przez Dziekana.

7. Egzaminator moze uzalezni¢ dopuszczenie studenta do egzaminu od okazania legitymaciji studenckiej,
a w uzasadnionych przypadkach takze dowodu tozsamosci.

8. Egzaminator jest zobowigzany poda¢ wynik egzaminu pisemnego w terminie dwoch tygodni od daty
egzaminu, z zastrzezeniem § 25 ust. 8 Regulaminu Studiow UKSW. Przepis ten stosuje sie
odpowiednio do osdb prowadzacych przedmiot koriczacy sie zaliczeniem na ocene albo zaliczeniem
bez oceny w przypadku, gdy podstawa lub jedng z podstaw zaliczenia zaje€ jest praca pisemna.

9. Egzaminator jest zobowigzany umozliwi¢ studentom wglad do pracy egzaminacyjnej i zaliczeniowej w
terminie 30 dni od ogtoszenia wynikéw. Przepis ten stosuje sie odpowiednio do oséb prowadzacych
przedmiot konczacy sie zaliczeniem na ocene albo zaliczeniem bez oceny, gdy podstawg lub jedng z
podstaw zaliczenia zaje¢ jest praca pisemna.

10.Studentowi, ktéry uzyska przed sesjq egzaminacyjng zaliczenia zaje¢ (wpisy) warunkujace
przystapienie do egzaminu i otrzyma na tym egzaminie ocene niedostateczng, przystuguje prawo do
sktadania jednego egzaminu poprawkowego.

11.W przypadku nieuzyskania przed sesjq egzaminacyjng zaliczenia zaje¢ warunkujacego dopuszczenie
mu jeden termin egzaminu w sesji poprawkowej, a je$li nie uzyska zaliczenia otrzymuje z egzaminu
ocene niedostateczna. Student moze zwréci¢ sig do Dziekana o wyznaczenie trzeciego terminu
zaliczenia, pod warunkiem spetnienia wszystkich wymagan okreslonych w karcie przedmiotu.

12.W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie w obu terminach student otrzymuje z
tego egzaminu ocene niedostateczng. Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ na egzaminach ze wszystkich
przedmiotdbw w obu terminach danej sesji egzaminacyjnej moze skutkowaC skresleniem z listy
studentow z powodu braku postepéw w nauce.

13.W razie choroby lub innej usprawiedliwionej przez Dziekana nieobecno$ci studenta na egzaminie w
pierwszym lub drugim terminie, Dziekan w porozumieniu z egzaminatorem wyznacza inny termin, ktory
nie moze by¢ wyznaczony wczesniej, niz w terminie 7 dni od daty egzaminu.

14.W ciggu siedmiu dni od daty ogtoszenia wynikéw egzaminu poprawkowego student ma prawo ztozy¢
whniosek o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego.

15.Studentowi w kazdym roku akademickim przystuguje prawo ztozenia wniosku o przeprowadzenie tylko
dwoch egzamindw komisyjnych.



16.Dziekan wyraza zgode na egzamin komisyjny tylko w przypadku, gdy student przystapit do egzaminu
poprawkowego i otrzymat oceng niedostateczng.

17.Termin egzaminu komisyjnego ustala Dziekan. Egzamin komisyjny powinien odby¢ sie w terminie od 7
do 14 dni od daty ztozenia wniosku.

18.W skiad trzyosobowej komisji przeprowadzajgcej egzamin komisyjny wchodzi Dziekan lub osoba przez
niego upowazniona jako przewodniczacy, poprzedni egzaminator oraz specjalista z zakresu przedmiotu
objetego egzaminem, wyznaczony przez Dziekana.

19.Komisji egzaminacyjnej nie moze przewodniczy¢ osoba uprzednio egzaminujgca studenta.

20.Na wniosek studenta, zlozony najpozniej trzy dni przed egzaminem, w egzaminie komisyjnym moze
uczestniczyé, jako obserwator wskazany przez studenta nauczyciel akademicki lub przedstawiciel
organu samorzadu studenckiego.

21.W stosunku do studenta, ktory nie zdat egzaminu komisyjnego, Dziekan podejmuje jedng z
nastepujacych decyzji:

1) o wpisie warunkowym na kolejny rok studiéw, jezeli zachodzg warunki okreslone w § 33 ust. 1 pkt 3
Regulaminu Studiow UKSW,

2) o powtarzaniu roku, z zastrzezeniem ograniczen § 33 ust. 2 i 3 Regulaminu Studiow UKSW,

3) o skresleniu z listy studentéw, jezeli wyrazenie zgody na wpis warunkowy lub powtarzanie roku jest
niemozliwe.

22.W stosunku do studenta, ktory do dnia 30 wrzesnia nie zaliczyt roku studiéw, Dziekan podejmuje jedng
z nastepujacych decyzji:

1) o skresleniu z listy studentow;

2) o skierowaniu na powtarzanie roku studiow;

3) o wpisie warunkowym na nastepny rok studiéw, jezeli student nie zaliczyt:
a) maksymalnie dwaéch przedmiotéw - bez wzgledu na liczbe przypisanych im punktow
ECTS albo
b) przedmiotéw o tacznej wartosci nie wiekszej niz 12 punktow ECTS.

Przedmiot moze by¢ objety wpisem warunkowym, jezeli w mys$| programu studiéw brak zaliczenia tego
przedmiotu nie uniemozliwia kontynuacji studiéw.

4) Uzyskanie warunkowego wpisu na rok akademicki wigze sie z wniesieniem optaty w wysokoSci
ustalonej w Zarzadzeniu Nr 46/2017 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie z dnia 23 czerwca 2017 r. z p6zn. zm. w sprawie wysoko$ci oplat za $wiadczone ustugi
edukacyjne na studiach i studiach doktoranckich w roku akademickim 2017/2018.

23.Student | roku studibw moze by¢ skierowany na powtarzanie roku jedynie w wyjgtkowych i
udokumentowanych wzgledami losowymi przypadkach. Ograniczenie to nie dotyczy studentow | roku
studiéw Il stopnia.

24 .Dany rok studidw mozna powtarza¢ nie wiecej niz raz.



25.Przedmiot nie moze by¢ objety wpisem warunkowym wiecej niz raz. Nie mozna skierowa¢ na
powtarzanie roku studenta, ktéry nie zaliczyt przedmiotu objetego wpisem warunkowym.

26.W przypadku takiej zmiany planu studiéw, ktdra uniemozliwia powtorzenie niezaliczonego przedmiotu,
Dziekan okresla sposob jego zaliczenia.

27.0stateczne terminy zaliczenia przedmiotéw objetych wpisem warunkowym okre$la Dziekan, przy czym
zaden z nich nie moze by¢ dituzszy niz do korca ostatniej sesji poprawkowej w roku akademickim, w
ktorym przedmiot jest powtarzany.

28.Powtarzanie roku lub powtarzanie przedmiotu objetego wpisem warunkowym sg odptatne, jezeli zostaty
spowodowane niezadowalajacymi wynikami w nauce. Wysoko$¢ tych optat okresla zarzadzenie
Rektora.

29.Student powtarzajacy rok uczestniczy tylko w zajeciach z przedmiotéw, ktérych nie zaliczyt.

30.Studentowi powtarzajacemu rok uznaje sie wszystkie pozytywne oceny uzyskane w ciggu ostatniego
roku.

31.Student powtarzajacy rok ma prawo, za zgoda Dziekana, uczestniczy¢é w wybranych zajeciach z
nastepnego roku, zalicza¢ je i zdawac egzaminy.

Rekrutacja na specjalnosci

§4

1. Rekrutacja na specjalnosci na studiach stacjonarnych oraz niestacjonarnych pierwszego stopnia
odbywa sie: podczas pierwszego roku studiow (studia Il stopnia) oraz na Il roku studiéw | stopnia.

2. Limity przyje¢ na specjalnosci (liczbe grup i studentow w grupie) ustala Dziekan na podstawie
Uchwaty Nr 33/2017 Senatu UKSW w Warszawie z dnia 27 kwietnia 2017 r. w sprawie pensum
dydaktycznego nauczycieli akademickich i zasad jego rozliczania.

3. Student moze wybierac¢ tylko jedng sposrod specjalnosci przewidzianych dla kierunku studiow.
Specjalnosci w roku akademickim 2017/2018:

Studia | stopnia pedagogika stacjonarna:
a) doradztwo zawodowe z personalnym i edukacja ustawiczna,
b) edukacja przedszkolna i wezesnoszkolna z edukacjg wiaczajaca,

Studia | stopnia pedagogika specjalna stacjonarna:
a) pedagogika resocjalizacyjna i opiekuriczo-wychowawcza,
b) pedagogika niepetnosprawnych intelektualnie i tyflopedagogika

Studia | stopnia pedagogika niestacjonarna:
a) edukacja przedszkolna i wczesnoszkolna z edukacjg wiaczajaca

Studia I stopnia pedagogika specjalna niestacjonarna:
a)pedagogika niepetnosprawnych intelektualnie i tyflopedagogika



Studia Il stopnia pedagogika stacjonarna:
a)edukacja przedszkolna i wczesnoszkolna z edukacjg wtaczajaca,
b)pedagogika resocjalizacyjna i opiekunczo-wychowawcza,

Studia Il stopnia pedagogika niestacjonarna:

a) edukacja przedszkolna i wczesnoszkolna z edukacjg wiaczajaca,
b) pedagogika resocjalizacyjna i opiekuriczo-wychowawcza,

c) terapia pedagogiczna z edukacjg wtaczajaca

Seminaria dyplomowe

§5

1. Studenci | roku studiéw drugiego stopnia (stacjonarnych i niestacjonarnych) oraz Il roku studiéw
pierwszego stopnia (stacjonarnych i niestacjonarnych), zobowigzani sg do wyboru promotora pracy
dyplomowej magisterskiej/licencjackiej. Tematyka seminariéw podana jest w USOSweb i na stronie
internetowej Wydziatu.

2. Rekrutacie na seminaria na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych przeprowadza sie drogg
elektroniczna. Przed zapisem na liste seminaryjng oraz rejestracjg elektroniczng wskazany jest
bezposredni kontakt studenta z promotorem.

3. Promotorzy prac dyplomowych zobowigzani sg do ustalenia wraz ze studentem w ciggu pierwszego
roku seminarium tematu pracy magisterskiej; w przypadku pracy licencjackiej- w pierwszym semestrze
zaje¢. Promotorzy sktadajg wykaz propozycji tematéw - po uprzedniej analizie i dyskusji w Katedrze -
do Kierownika Katedry. Po analizie i dyskusji w Katedrze propozycje tematéw przekazywane sg do
dziekanatu w celu zatwierdzenia przez Rade Wydziatu do dnia 31 marca 2018 .

Zadania nauczyciela akademickiego i jednostek organizacyjny Wydziatu

§6

1. Zagadnienia egzaminacyjne, forme egzaminu oraz kryteria oceniania ustala egzaminator i podaje do
wiadomosci studentow w ciggu pierwszego miesigca zaje¢. Wymagania egzaminacyjne moga by¢
aktualizowane nie p6zniej niz miesigc przed terminem egzaminu.

2. W przypadku zmiany tresci lub formy realizacji przedmiotu osoby prowadzace zajecia dydaktyczne
zobowigzane sg ztozy¢ w dziekanacie zmodyfikowany program przedmiotu w terminie nie pdzniej niz
14 dni przed rozpoczeciem semestru i wprowadzenie zmian do systemu USOSweb.

3. Osoby prowadzace zajecia dydaktyczne po konsultacji z Dziekanem najpdzniej 14 dni przed
rozpoczeciem semestru moga prowadzi¢ wybrane zajecia z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$é.

4. Ewaluacja zaje¢ dokonana przez studentéw na podstawie wypetionych ankiet oceny jakosci zaje¢
dydaktycznych odbywa¢ sie bedzie pod koniec kazdego semestru i obejmie wszystkie zajecia
dydaktyczne zgodnie z planami ksztatcenia realizowanymi w danym roku akademickim.



§7

1. Cwiczenia i seminaria zalicza nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia biorac pod uwage
uzyskane wyniki i poziom aktywnosci studenta.
2. Wyniki zaliczen z oceng dla przedmiotéw realizowanych w formie Cwiczen bez wyktadow wpisuje
nauczyciel akademicki prowadzacy ¢wiczenia.
3. Nauczyciele akademiccy prowadzacy zajgcia na studiach objetych systemem ECTS; sg
zobowigzani do:
a) wypetienia elektronicznego protokotu w systemie USOSweb w terminach okreslonych przez
dziekanat,
b) ztozenia wydruku zatwierdzonych protokotéw opatrzonych wiasnorecznym podpisem, do dnia 16
marca 2018 roku (semestr zimowy), do dnia 24 wrzesnia 2018 roku (semestr letni),
¢) modyfikacji typu: zmiany ocen, uzupetnianie brakujacych wpisdw w wydrukach zatwierdzonych
protokotéw przekazanych do dziekanatu,
d) archiwizowania w Bibliotece WNP prac zaliczeniowych, egzaminacyjnych oraz innych materiatow
stanowigcych potwierdzenie zdobycia przez studenta efektow ksztatcenia zatozonych w programie
ksztatcenia (przez trzy lata od wykonania prac).

Zadania jednostek organizacyjnych

§8
Kierownicy Katedr zobowigzani sg do:

1) Odbywania hospitacji zaje¢ realizowanych przez nauczycieli akademickich, a przede wszystkim
miodszych pracownikéw naukowo-dydaktycznych i przygotowania protokotu wedlug ustalonego
przez Rade Wydziatlu wzoru. Plan hospitacji zawiera nazwy przedmiotow realizowanych w danym
semestrze, miejsca zaje¢ oraz nazwiska hospitowanych i hospitujgcych. Zajecia danego pracownika
powinny by¢ hospitowane przynajmniej raz na trzy lata, jezeli wyniki hospitacji w danym roku sg
pozytywne.

2) Realizacji zadan wynikajacych z biezacej organizacji ksztatcenia na Wydziale Nauk
Pedagogicznych.

Egzamin dyplomowy
§9

1. Student ostatniego roku studiéw zobowigzany jest ztozy¢ w dziekanacie do ostatniego dnia
zaje¢ dydaktycznych (15 czerwca) w roku akademickim 2017/2018 prace dyplomowg w postaci
trzech egzemplarzy wydruku oraz w wersji elektronicznej, zapisanej na ptycie CD w edytorze
Word.

Ponadto autor pracy sktada:

Karte pracy dyplomowej z podpisem promotora i studenta (drukowang z APD).

Whniosek o powotanie Komisji Egzaminacyjnej (drukowany z APD).

Whniosek o udzielenie licencji (drukowane z APD)

Oswiadczenie z podpisem studenta i kierujgcego pracg (drukowane z APD).

4 zdjecia formatu 4,5 x 6,5 cm + 1 mate jak do dowodu osobistego (lub 5 duzych jak do
dyplomu).
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Ptyte Cd lub DVD z pracg dyplomowg (PDF).

Dowdd opfaty za dyplom 60 zt (optate uiszcza sie na konto indywidualne podane w USOSweb).
Optate za zdjecie grupowe 8 zt (optate uiszcza sie bezposrednio w Dziekanacie), dla chetnych.
Karte obiegowa (pobrang z Dziekanatu WNP).

Legitymacje studencka nalezy oddac najpozniej w dniu obrony (studenci studiéw Il stopnia).
Zyciorys zawodowy (pobrany ze strony WNP) zawierajacy osiagniecia indywidualne uzyskane
w trakcie studiow na UKSW: staze, udziat i osiggniecia w kotach naukowych, otrzymane
nagrody, stypendia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, kwalifikacje i kursy.

dodatkowo
+ Teczke formatu A4 zawigzywana lub na gumke.

. Tre$¢ pracy dyplomowej, jako$¢ zapisu elektronicznego oraz zgodnos¢ tematu pracy z tematem
zatwierdzonym przez Rade Wydziatu (figurujgcym w systemie USOS) kontrolowana jest przez
promotora. Uznanie pracy za spetniajacq kryteria stawiane pracy dyplomowej jest potwierdzone
przez promotora podpisem na wydruku pracy.

. Dziekanat sprawdza zgodnos¢ tematu pracy w systemie USOS i w zlozonej pracy w wersji wydruku i
elektronicznej. W razie niezgodnosci, informuje promotora i studenta o konieczno$ci modyfikacji w
wydruku pracy i na ptycie CD lub w systemie USOS; modyfikacje w systemie USOS sg
wprowadzane przez dziekanat.

. Dziekan, na wniosek kierujacego pracg lub na wniosek studenta, moze przesung¢ termin zlozenia
pracy dyplomowej, w razie dtugotrwatej choroby studenta lub z innych waznych przyczyn. Termin
ztozenia pracy nie moze by¢ przesuniety na pdzniej niz do 30 wrzesnia ostatniego roku studiow.

. Ustalenie terminu egzaminu dyplomowego oraz listy os6b do niego dopuszczonych nastepuje na
podstawie pozytywnej weryfikacji statusu studenta przez dziekanat.

. Egzamin dyplomowy powinien odbyé sie w terminie nie krotszym niz siedem dni oraz
nieprzekraczajacym trzech miesiecy od daty ztozenia pracy dyplomowe;j.

. Promotor oraz recenzent pracy sporzadzajg recenzje pracy dyplomowej w wersji elektronicznej i
zalgczajg podpisany wydruk recenzji do teczki studenta po zakofczeniu egzaminu dyplomowego.

. Prace dyplomowe sg ewidencjonowane, archiwizowane i weryfikowane pod wzgledem ich autorstwa
zgodnie z zarzadzeniem Rektora w sprawie prowadzenia ksiegi dyploméw i archiwizacji prac
dyplomowych.

. Szczegbtowa organizacje i przebieg egzaminu dyplomowego reguluje Regulamin Studiéw w UKSW.

Praktyki
§10

. Programy praktyk pedagogicznych sg umieszczone na stronie internetowej Wydziatu. Bezpos$redni
nadzér nad praktykami sprawujg petnomocnicy Dziekana ds. praktyk poszczegdlnych specjalnosci.

. Studenci zobowigzani sg do odbycia praktyk - minimum 200 godzin. Wpiséw do USOSweb w
dokonujg petnomocnicy Dziekana ds. praktyk.

. W wyjatkowych sytuacjach, na wniosek studenta, petnomocnik Dziekana ds. praktyk moze wyrazié
zgode na wczesniejsze lub pdzniejsze odbycie praktyki (poza studentami Ill roku stopnia | i Il roku
stopnia Il), po wczesniejszej konsultacji z Dziekanem.



4. Najpdzniej w ciagu 21 dni po zakonczeniu praktyki w trakcie roku akademickiego student jest
obowiazany przekaza¢ do Biura Karier UKSW dokumentacje z jej zaliczeniem. Wyjatek stanowig
praktyki wakacyjne, ktre nalezy rozliczy¢ w ciggu 21 dni nowego roku akademickiego.

5. Petnomocnicy Dziekana ds. praktyk poszczegdlnych specjalnosci:

Studia I stopnia (stacjonarne i niestacjonarne)
kierunek pedagogika

a) doradztwo zawodowe z personalnym i edukacja ustawiczna: dr Beata Krajewska
b) edukacja przedszkolna i wczesnoszkolna z edukacjg wlaczajaca;
- praktyki asystenckie: dr Maciej Ciechomski
- praktyki pedagogiczne: dr Elzbieta Kwiatkowska
- praktyki dyplomowe; dr Izabela Gatarek
c) pedagogika resocjalizacyjna i opiekunczo-wychowawcza: dr Barbara Matgorzata Katdon
d) pedagog szkolny z terapig pedagogiczna: dr Beata Krajewska

kierunek pedagogika specjalna

a) pedagogika resocjalizacyjna i opiekunczo-wychowawcza: dr Barbara Matgorzata Katdon
b) pedagogika niepetnosprawnych intelektualnie i tyflopedagogika: dr Kinga Krawiecka

Studia Il stopnia (stacjonarne i niestacjonarne) kierunek pedagogika

a) pedagogika pracy z zarzadzaniem zasobami ludzkimi: dr Aleksandra Kulpa-Puczynska
b) edukacja przedszkolna i wczesnoszkolna z edukacja wiaczajaca:
- praktyki asystenckie: dr Maciej Ciechomski
- praktyki pedagogiczne: dr Elzbieta Kwiatkowska
- praktyki dyplomowe: dr Izabela Gatarek
c) pedagogika resocjalizacyjna i opiekunczo-wychowawcza: dr Barbara Matgorzata Katdon
d) terapia pedagogiczna z edukacjg wiaczajacq - studia stacjonarne i studia niestacjonarne: dr Martyna
Zelazkowska

§11

W roku akademickim 2017/2018 funkcje opiekunéw studentow petia;
Studia stacjonarne:

Studia | stopnia

Rok | — mgr Aneta Domzalska
Rok Il - dr Marlena Kilian
Rok IIl - dr Elzbieta Kwiatkowska

Studia Il stopnia
Rok | (studia Il stopnia) — dr Beata Krajewska

Rok I (studia Il stopnia) — dr Martyna Zelazkowska



Studia niestacjonarne:

Studia | stopnia
Rok | — dr Maciej Ciechomski
Rok Il - dr Barbara Matgorzata Katdon
Rok [l - dr Izabela Gatarek

Studia Il stopnia

Rok | (studia Il stopnia) — dr Aleksandra Kulpa-Puczyriska
Rok Il (studia Il stopnia) - dr Barbara Malgorzata Katdon

§12

W roku akademickim 2017/2018 studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych obowigzuje
odptatnos¢ w wysokosci ustalonej w Zarzadzeniu Nr 46/2017 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie z dnia 23 czerwca 2017 r. w sprawie wysokosci optat za Swiadczone ustugi
edukacyjne na studiach i studiach doktoranckich w roku akademickim 2017/2018.

Uczelnia nie pokrywa kosztéw zwigzanych z zakwaterowaniem, wyzywieniem, dojazdami.

§13
Przeno$ne wyposazenie Wydziatu, tj.. komputer przenosny, projektor, rzutnik, tablice typu flipchart,
znajduje sie w Bibliotece Wydziatu. Wypozyczanie oraz zwracanie w/w sprzetdw mozliwe jest tylko w

godzinach funkcjonowania Biblioteki i musi by¢ kazdorazowo zarejestrowane w ksiedze wypozyczen i
zwrotow.

§14

Zabrania sie samowolnego wchodzenia i przebywania w pomieszczeniach Biblioteki Wydziatu oraz
pomieszczeniach administracji osobom nieupowaznionym.

§15

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Katedr, opiekunom grup studenckich, petnomocnikom
Dziekana ds. praktyk, pracownikom dziekanatu.

§16

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 1 pazdziernika 2017 roku.
Zarzadzenie przygotowane na podstawie nastepujacych dokumentéw:
Uchwata Nr 38 /2017 Senatu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszyfiskiego w Warszawie z dnia 27

kwietnia 2017 r. w sprawie regulaminu studiéw w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie.

Ks. dr hab. Jan Niewegtowski prof. UKSW
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