PROCEDURA PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU DYPLOMOWEGO
W ROKU AKADEMICKIM 2023/2024

(zgodnie z Obwieszczeniem Nr 1/2021 Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego
w Warszawie z dnia 3 lutego 2021 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Zarzadzenia Nr 43/2020
Rektora UKSW z dnia 17 czerwca 2020 r. w sprawie prowadzenia albumu studenta, ksiegi dyploméw
i archiwizacji prac dyplomowych)

[ DZIALANIA STUDENTA

1. Student zglasza do aktywacji elektroniczng karte obiegowa

[ DZIALANIA W APD J

2. Student wprowadza do Archiwum Prac Dyplomowych (APD) streszczenie i slowa
kluczowe w jezyku polskim i w jezyku angielskim oraz tytut pracy dyplomowej w
jezyku angielskim

3. Student zatwierdza w APD w formie elektronicznej o§wiadczenie
»ZAPISZ DANE PRACY”
,PRZEJDZ DO DODAWANIA PLIKOW?”

4. Student przesyta do APD prace dyplomowa
- pod nazwg wg schematu: WNP—numer aloumu-LIC, WNP-numer albumu-MGR

»PRZEKAZ DO ZATWIERDZENIA PRZEZ OPIEKUNA”

[ DZIALANIA W USOSWEB ]

1. Po zatwierdzeniu pracy dyplomowej przez Promotora Student sktada w USOSweb
jedno podanie 0: wyznaczenie terminu egzaminu dyplomowego oraz o powotanie
komisji egzaminacyjnej (tytul podania w USOSweb: ”Wniosek o przeprowadzenie
egzaminu dyplomowego (egzamin stacjonarny” [11EGZ]), zalaczajac nastgpujace
dokumenty:

OBOWIAZKOWO:

a) Karta pracy dyplomowej (podpisany przez studenta wydruk z APD) => Student
drukuje, podpisuje i wgrywa do USOSA. Nie wymagany jest podpis opiekuna
pracy dyplomowej (promotora).

UWAGA !! Karta powinna mie¢ wypetnione wszystkie punkty, réwniez:

- czy praca ma charakter poufny. Student wpisuje: NIE
- opis: Student wpisuje swoj temat pracy



DLA CHETNYCH

b) Zyciorys zawodowy z wypehiona rubryka dotyczaca stypendiow, uczestnictwa w
konferencjach organizowanych przez UKSW
- nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie z Dzialu Pomocy Materialnej o przyznanym stypendium
Rektora (skan) lub decyzj¢ przyznania stypendium (skan)

- nalezy dotaczy¢ certyfikaty/ zaswiadczenia o udziale w konferencjach (skany)

e Nie wpisujemy w tym formularzu praktyk obowigzkowych
e Wpisane informacje beda zamieszczane w suplemencie do dyplomu

¢) Whniosek o wydanie odpisu dyplomu oraz suplementu w jezyku obcym
- Po otrzymaniu suplementu do dyplomu w jezyku polskim, nalezy ztozy¢ w dziekanacie
tltumaczenie na jezyk angielski, punktu 6.1 suplementu do dyplomu. Ttumaczenie powinno by¢
potwierdzone przez Biuro thumaczen lub lektora UKSW.

- Jesli odpisy w jezyku obcym majg by¢ dodatkowymi odpisami, nalezy dotaczy¢ do
sktadanego w USOSweb podania, potwierdzenie optaty za odpisy: 20 zt — odpis dyplomu, 20
zt — odpis suplementu.

Jesli odpisy sa w zamian za odpisy w jezyku polskim, Student nie ponosi dodatkowych optat.
(dla Studentéw rozpoczynajacych studia w 2019/2020 r. 1 pdZniejszym).

Student otrzyma wowczas nastepujgce dokumenty:

e dyplom w jezyku polskim — oryginat
e suplement w jezyku polskim — oryginat
e odpis dyplomu w jezyku polskim
e odpis suplementu w jezyku polskim
e odpis dyplomu w jezyku obcym
e odpis suplementu w jezyku angielskim
- Dla Studentoéw rozpoczynajacych studia przed 2019/2020 r., odpisy w jezyku obcym s3

dodatkowymi odpisami, z optatg 40 zt. Potwierdzenie optaty nalezy dotaczy¢ do sktadanego
w USOSweb podania.

DZIAL.ANIA PROMOTORA

1. Po wystaniu przez Studenta pliku z pracg na koncie Promotora pojawig si¢:
a) prosba o akceptacje wprowadzonych przez Studenta danych o pracy dyplomowe;j

b) raport z badania antyplagiatowego w systemie JSA
- w przypadku gdy raportu nie bedzie, Promotor sam zleca badanie poprzez przycisk
ZARZADZAJ BADANIEM”, a nastepnie wybiera opcje ,ZLEC BADANIE”



2. Po sprawdzeniu danych, o ktorych jest mowa w punkcie 1, nalezy:
a) Zatwierdzi¢ w formie elektronicznej w systemie APD o$wiadczenie;
b) zaakceptowaé raport z systemu JSA;

c) przesta¢ droga elektroniczng do dziekanatu raport (najpozniej 3 dni przed
egzaminem dyplomowym)
(Promotor otwiera raport, zatwierdza i wysyta pocztg elektroniczng do dziekanatu)

3. Promotor przekazuje prace do dalszego procedowania, tj. do wystawienia recenzji
(przej$cie z kroku 3 na 4 w systemie APD: Przekaz do wpisania recenzji).

RECENZJE

1. Promotor i Recenzent uzupekniajg tres¢ recenzji i oceng pracy w systemie APD oraz
zatwierdzaja recenzje elektronicznie.

2. Pracownicy dziekanatu pobieraja wypetniong i zatwierdzong recenzj¢ z Systemu USOS.

Termin skladania prac dyplomowych —
rok akademicki 2023/2024:
STUDIA NIESTACJONARNE: I stopnia (licencjackie), Il stopnia
(magisterskie) oraz 5-letnie jednolite magisterskie do dnia 08.06.2024 r.
STUDIA STACJONARNE: I stopnia (licencjackie), Il stopnia (magisterskie)

oraz 5-letnie jednolite magisterskie do dnia 14.06.2024 r.

W BIEZACYM ROKU AKADEMICKIM 2023/2024 STUDENT_NIE SKEADA
W DZIEKANACIE:

— PAPIEROWEJ WERSJI PRACY DYPLOMOWEJ

—PLYTY CD Z WGRANA PRACA

— ZDJEC DO DYPLOMU

W PRACY WGRYWANEJ DO APD NIE UMIESZCZA SIE OSWIADCZENIA
STUDENTA | PROMOTORA.



